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1 - APRESENTAGAO

No ano de 2022 o Governo Federal otimizou o portal REUSE criando o
portal DOACOES.GOV.BR com o incremento de recebimento de doacgdes
feitas aos 6rgaos do governo. Essas doagdes podem ser feitas por pessoas
fisicas, juridicas, instituicbes e também outros 6rgaos. O portal tinha a

finalidade de auxiliar e dar transparéncia ao processo de doacgao.

Em 2023 o Governo Federal determinou que todas as doagdes para
entidades federais devem utilizar exclusivamente o sistema por meio do site
DOACOES.GOV.BR (https://doacoes.gov.br). Desta forma, as Bibliotecas do
Instituto Federal da Paraiba s6 poderao receber doagdes de livros feitas por

meio deste sistema.



2 — CRIAGAO DA CONTA GOV.BR

Vocé devera usar o seu usuario da conta GOV.BR para acessar o
portal DOACOES.GOV.BR

Caso vocé ja tenha um usuario cadastrado e lembra da senha, siga
para o passo 3 - COMO CADASTRAR UMA DOAGAO NO
DOACOES.GOV.BR.

Caso vocé tenha cadastro e nao lembra a senha, para para o passo
2.2 Recuperacgao da senha.

2.1 - Criacao de conta GOV.BR;

2.1.1 - Acesse https://acesso.gov.br ;

2.1.2 - Clique no botao Crie sua conta gov.br ;
2.1.3 - Selecione a opcdo Numero do CPF’;

2.1.4 - Preencha os campos CPF, Nome e marque a opg¢ao Li e estou
de acordo com os termos de uso e Ndo sou um robo;

2.1.5 - Clique no botédo Avangar;

2.1.6 - Responda as perguntas relacionadas as suas informagdes
pessoais e clique no botdo Avangar;

2.1.7 - Selecione a opgéo que deseja receber o Cdodigo para ativar sua
conta e preencha com as informagbes necesséarias (e-mail ou telefone
celular);

2.1.8 - Verifique seu e-mail ou telefone celular se recebeu o cédigo de 6
caracteres.

2.1.8.1 - Caso nao tenha recebido, clique em Reenviar cédigo;
2.1.8.2 - Se tiver recebido va para o préximo passo;

2.1.9 - Digite o cddigo de acesso no campo indicado e clique no botéao
Avangcar;

2.1.10 - Preencha o campo Nova senha para criar uma senha de
acesso e repita a mesma senha no campo Repita a senha.

ATENCAO: Pré requisitos para a senha que sdo informados entre os
campos de digitagao.

2.1.11 - Clique em Concluir;
2.1.12 - Marque opgao Nao sou um robé e clique em Enviar cédigo.

Siga para o passo 3 - COMO CADASTRAR UMA DOACAO NO
DOACOES.GOV.BR

2.2 Recuperagao da senha

' Pode ser qualquer outra opgao. Para efeito deste Manual, optou-se por utilizar a opgéo CPF.


https://acesso.gov.br

2.2.1 - Acesse https://acesso.gov.br, digite seu CPF e clique no botéo
Avangar;

2.2.2 - Marque a opgao, Nao sou um robd e clique em Avangar;

2.2.3 - Escolha a opgdo e-mail? e clique em Avangar;

2.2.4 - Marque a opgao Nao sou um robé e clique em Enviar cédigo;
2.2.5 - Verifique seu e-mail e copie o Cédigo de validagao;

2.2.6 - Digite o cddigo, recebido no e-mail, no campo Cédigo de 6
caracteres e clique em Avangar,

2.2.7 - Preencha o campo Nova senha para criar uma senha de
acesso e repita a mesma senha no campo Repita a senha.

ATENGAO: Os pré requisitos para a senha que sdo informados entre
os campos de digitagdo.

2.2.8 - Clique em Concluir;

2 Existem outras opgbes de como receber o codigo de recuperagdo de senha. Neste Manual
iremos exemplificar pelo e-mail.


https://acesso.gov.br

3 - COMO CADASTRAR UMA DOAGAO NO DOACOES.GOV.BR

3.1 - Para iniciar uma doacdo para as Bibliotecas do IFPB, acesse

https://doacoes.gov.br/ e clique no botdo Entrar que esta no canto superior
direito da tela.

Qovbr
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3.2 - Escolha Sou um usuario privado e em seguida Entrar com gov.br.

Acesse o Sistema

&  Souum usudrio privado

O govbr e um servico online de identificacac e autentificacao digital do
cidadao em um unico meio, para acesso aos diversos servicos publicos

digitais. ‘
Entrar com gov.br

"  Sou de um orgao publico




3.3 - Informe seu CPF no campo indicado e clique em Continuar

A g

vb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu CPF

)

Qutras opgoes de identificacao:

L

Login com seu banco

oo
=0

Login com QR code

Seu certificado digital

2

Seu certificado digital em nuvem

3.4 - Digite sua senha da conta Gov.br e clique em Entrar.

governo federal.

M

Digite sua senha para acessar o login unico do

Digite sua senha

CPF

Senha

=

°f

Esqueci minha senha




3.5 - No canto superior direito cliqgue em Quero doar.

chbr ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO
Dwoogsr Governo Federal Anuncios  Quero doar =) v
co gov

= Sistema de Doacdes do Governo Federal

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

Conectando quem tem a
quem precisa.

O Sistema Doacdes € uma solucdo desenvolvida pelo Ministério da

Economia. que oferta bens moveis e servicos para a administracdo publica.

disponibilizados pelos proprios orgaos de governo ou oferecidos por >

particulares de forma ndo onerosa. O Sistema Doacdes € uma ferramenta

que desburocratiza e garante a transparéncia aos processos de incorporacdo A '
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publico com consumo consciente e sustentavel. Para mais informacoes. 1

e transferéncia de patriménio da Uni&o. otimizando a gestdo do recurso

3.6 - Confirme os dados pessoais que aparecem na tela e clique em Proximo.
E importante que o e-mail esteja atualizado, pois sera por ele que vocé ira
confirmar a doagao mais a frente.

Tipo de Doador
[ PESSOA FISICA - PF

[ — J
] | —




3.7 - Preencha os campos com os detalhes da obra que esta doando com as
devidas informagdes; (Devera ser feito 01 (um) cadastro para cada titulo
doado. Caso queira doar mais de um titulo, entre em contato com a biblioteca
por e-mail [bibliotecacg@ifpb.edu.br] informando os titulos para uma
pré-analise e assim vocé so fara o cadastro do que for ser aproveitado pela
biblioteca.)

3.7.1 - No Campo Titulo preencha com a palavra Livro: seguido do titulo
completo da obra a ser doada, incluindo a indicagao de Edi¢cdo e Volume se
houver;

3.7.2 - No campo Tipo do material/Servigo escolha a opgdo Permanente;

3.7.3 - No campo Categoria do material / Servigo escolha a opgao
COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS;

3.7.4 - No campo Descrigdo informe o nome do autor, ISBN? da obra, e ano de
publicagao.

3.7.5 - No campo Justificativa da doagao, fique a vontade para fazer uma
breve justificativa ou apresentagéo da obra.

Doagdes
5= govbr Governo Federal

Sistema de Doacoes do Governo Federal

Doacao

Numero do antincio: 99469

Titulo’

{ Livro: Apoteose da Vigarice. Cartas de um Terraqueo ao Planeta Brasil - Volume 1

Tipo do Material /Servigo” Categoria do Material / Servigo™

Permanente v } [ COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Descricao”

Autor: Olavo de Carvalho, ISBN 9788562910159, 2016.

Justificativa da doacao

Importante obra de filosofia.

3 O ISBN ¢ o codigo de barras na parte de tras do livro.



3.7.6 - No campo Quantidade, informe a quantidade de exemplares, do titulo
que vocé esta doando;

3.7.7 - No campo Fornecimento em escolha 1UN;

3.7.8 - No campo Valor Unitario Mercado informe o valor do livro. Se possuir
Nota Fiscal, informe o valor da Nota Fiscal. Caso ndo possua Nota Fiscal,
informe um valor aproximado.

3.7.8.1 - No campo Localizagdao do bem ou local de prestagado do servigo
indique a cidade onde o livro esta. IMPORTANTE: E de responsabilidade do
doador a entrega do livro no setor de patriménio no Campus. O IFPB nao se
responsabilizara em hipotese alguma em ir buscar nenhum material.

3.7.9 - No campo Possui Onus ou Encargos marque a opcéo Nao.
3.7.10 - No campo Possui Donatario marque a opgao SIM.

3.7.11 - No campo Data Limite de manifestacao de interesse escolha uma
data correspondente a 7 (sete) dias corridos apds o dia que esta preenchendo
a doacdo. Essa data sera o limite para o 6rgao declarar interesse na sua
doagado. S6 apds essa data vocé recebera um e-mail informando se o IFPB
teve interesse ou ndo.

Doagbes Governo Federal Anun

6 o govbr

= Sistema de Doagdes do Governo Federal

Quantidade - Fornecimento em” Valor Unitério Mercado®

o1 1UN hd 5576

Localizacao do bem ou local de prestacao do servico’

Campina Grande/PB

Possui Onus ou Encargos” Possui Donatario®
sim  Q Nao Qsim Nao

Data Limite de manifestacao de interesse”
[ 18/09/2023 =)




3.8 - Confirme novamente os dados de Contato e clique em Préximo.
3.9 - Indicac&o de Donatario (quem vai receber a doagao)

3.9.1 - No campo Orgao escolha a opcdo 26417 - INST.FED.DE EDUC.,
CIENC.E TEC.DA PARAIBA;

3.9.2 - No campo Entidade do Donatario escolha a opcéo referente ao
Campus* que vocé quer doar a obra, por exemplo pra doar para o Campus
Campina Grande escolha a opgéao 158281 - INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS
CAMPINA GRANDE;

3.9.3 - No Campo Mensagem ao Donatario preencha com a indicagao da
Biblioteca que deve receber a doagao, por exemplo Destinado a Biblioteca do
Campus Campina Grande;

Doggegf Governo Federal

o 0

= Sistema de Doacoes do Governo Federal

Donatario

Numero do anuncio: 99469

Orgao”

[ 26417 - INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DA PARAIBA

Entidade do Donatario”

[ 158281 - INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS CAMPINA GRANDE

Mensagem ao Donatario

Destinado a Biblioteca do Campus CG

( Voltar )

“Confirme com o setor de patrimoénio o codigo do seu Campus.



3.10 - Adicionando foto do livro

E importante adicionar pelo menos uma foto da capa do livro. Para isso vocé ja
precisara ter a imagem salva.

3.10.1 - No campo Enviar Fotos clique no botdo + Procurar e escolha a foto
em seus arquivos. Envie quantas fotos quiser e clique em Préximo;

3.11 - Revise os dados da doacéo e anote o numero do Anuncio, ele aparece
logo a baixo do titulo

LIVRO: APOTEOSE DA VIGARICE. CARTAS DE UM

TERRAQUEO AO PLANETA BRASIL - VOLUME 1

X  Anuncio: 99469 <:|

@ Criado em 18/08/2023

£ 1disponivel @ 1UN

3.11.1 - Na parte inferior da tela, no campo Publicagao, marque todas as
opcgoes disponiveis e clique em Enviar para autorizagao de publicacgao.

Publicacao

Declaro estar ciente dos termos do Decreto n°® 9.764, de 11 de abril de 2019. ‘
Declaro que sou proprietario do bem a ser doado ou servico a ser prestado.

Declaro que a doacé@o ndo € um bem publico ou de empresa privada.

Declaro que inexistem demandas judiciais ou administrativas sobre o bem a ser doado.

Declaro estar ciente que o anuncio sera submetido a um filtro previamente a sua publicacéo. Anuncios ilicitos ou imorais serdo rejeitados, podendo o responsavel ser acionadc

nas esferas administrativas, civeis e criminais.

—
’\ Voltar > Enviar para autorizagao de publicagédo

3.12 - Envie um e-mail para bibliotecaca@ifpb.edu.br informando o niumero do
anuncio e o titulo do livro. Isso permitira a biblioteca acompanhar o processo
de doagao.


mailto:bibliotecacg@ifpb.edu.br

Apo6s esse momento o Donatario ira informar no sistema Doacoes.gov que
tem interesse na sua doacao. Depois do prazo informado no item 3.7.11, vocé

recebera um e-mail com essa informacéo.

DOACOES - Vocé possui uma mensagem D Gaiade enirads x

reuse@economia.gov.br

W para mim -

Antincio: Antncio com interesse: : 99469 7 Livro: Apotecse da Vigarice. Cartas de um Terrdqueo ao Plansta Brasil - Volume 1

sco I

Andncio: 99469 - Livro: Apoteose da Vigarice. Cartas de um Terraqueo ao Planeta Brasil - Volume 1 (hitps://doacoees.gov.br/meus-anuncios-interesse/99469)

Agradecemos sua participacdo. Conforme a lista abaixo o anincio teve a seguinte ordem de interessados:

» I
.

Em

Telefone: (63 [N

Orgéo: 158281 - INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS CAMPINA GRANDE

Favor autorize as doac@es através da funcionalidade Autorizar Doacéo

Secretaria de Gestdo - Ministério da Economia

Secretaria de Gestao - Ministério da Economia
gov.br/economia

Central de atendimento ao usuario

0800.978.9001
https://portaldeservicos.economia.gov.br/

Ministério da Economia




4. FINALIZANDO A DOAGAO

Ap0s receber essa notificagdo, vocé devera acessar novamente no Sistema de
Doacoes.gov ira aparecer a indicagao de notificagao. Clique na seta para
para baixo

gm ACESSO A INFORMAGCAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO V'
Dooqogsr Governo Federal Anuncios Quero doar @ v
co Qov

= Sistema de Doacdes do Governo Federal

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

Conectando quem tem a o
quem precisa.

O Sistema Doacbes € uma solucao desenvolvida pelo Ministério da
Economia, que oferta bens moveis e servicos para a administracdo publica.,
disponibilizados pelos proprios o6rgdos de governo ou oferecidos por
particulares de forma nao onerosa. O Sistema Doacdes € uma ferramenta
que desburocratiza e garante a transparéncia aos processos de incorporacdo A ' » , \ @

4.1 - Em seguida clique em Autorizar doagao

[o} PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

Anuncios Quero doar @ o a

Gustavo Costa

Meus Anuncios

Republicar Anuncio

Q

Z¥ Autorizar Doacio @B

Mensagens &P
Yo
Sair

(]

2

4.2 Clique no titulo da sua doacgao

Vai abrir a tela com o anuncio.
Desca a tela até aparecer os Interessado(s).



4.3 Clique no “martelo azul” para autorizar a doacgao.

Anuncios  Quero doar @ v

DooQb.‘gr Governo Federal
o Qo
= Sistema de Doa¢des do Governo Federal Q ‘
Interessadol(s):
Orgao / Entidade Interessado atde. Qtde. Qtde. Leidie pata o Datadition situacao Restante
Interesse  Autorizada Doada Interesse Autorizagao Doagao
158281 - INSTFEDDA S e
PARAIBA/CAMPUS CAMPINA [ ] 1 0 o 18:33223223 Pendente N ‘i
GRANDE (ETITED ]
Total: 1 o o Qtde. no autorizada: 1
v Finalizar Autorizagao

4.4 Para finalizar a doagao ira aparecer.
4.4.1 Leia atentamente a informacao em Observacgao interesse.
4.4.2 Informe a quantidade que vocé autoriza doar.

4.4.3 Clique em Confirmar.

|

Autorizar Doacao

Interessado: Quantidade Solicitada:

158281 - INST.FED.DA 1
PARAIBA/CAMPUS CAMPINA GRANDE

Observacao Interesse:
Entregar na Coordenacao do almoxarifado

Quantidade Autorizada: Observacao Doacdo:
i

i 1 Obse 1coes

P,
o) D

Vai voltar para a tela anterior

4.5 Clique em Finalizar autorizagao e uma janela de Confirmagao ira
aparecer

4.6 Clique em Sim.



A doacgao no sistema esta concluida.

Agora é so ir entregar o livro no setor de Patriménio do Campus e la preencher
o Formulario Simplificado de Doagéao.
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