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Estudo Teécnico Preliminar 3/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23324.000203.2023-43

2. Objeto

2.1. Este documento tem por objetivo concretizar os estudos técnicos preliminares
visando subsidiar a contratacdo de empresa(s) especializada(s) na prestacéo, de forma
continua e com a dedicagdo exclusiva de mao de obra, de servigos de limpeza, asseio
e conservacado predial, para fins de atendimento as necessidades institucionais,
identificando e analisando os cenarios para o atendimento da demanda que consta no
Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e econdmica das solucbes identificadas, fornecendo as informacdes
necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratacao.

2.2. Convém ressaltar que o presente estudo baseou-se no modelo de contratacédo
estabelecido no Caderno de Logistica - Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservagdo, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP, disponivel
em: https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-logistica/midia/servicos_limpeza.
pdf, assim como o CADTERC - Estudos Técnicos de Servigcos Terceirizados, do
Governo do Estado de Sao Paulo, que dispdem sobre as diretrizes para contratacdes
de fornecedores de servigcos terceirizados pelos 6rgdos da Administracdo Publica
Estadual, com padronizacdo de especificacdes técnicas e valores limites (pregos
referenciais) para 0s servicos mais comuns e que representam 0s maiores gastos do
estado, disponivel em: www.cadterc.sp.gov.br.

2.3.Tal estudo técnico preliminar contém as informagfes necessarias para atendimento
as disposicoes do art. 7°, da Instrugcdo Normativa ME/SEDGGD/SG n.° 40, de 22 de
maio de 2020.

3. Referéncia Legal

3.1. Os servicos a serem contratados deverdo ser objeto de execucdo indireta e
enquadrar-se nos pressupostos do Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018, que
dispbe sobre a execucdao indireta, mediante contratacdo, de servigcos da administracao
publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das
sociedades de economia mista controladas pela Unido, assim como as disposi¢des da
Instrucdo Normativa n.° 5, de 25 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacao de servicos sob o regime de execucéo indireta no ambito da Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional, pois referem-se a execucao de
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares, relacionadas aos

1 de 52



UASG 158280 Estudo Técnico Preliminar 3/2023

assuntos que constituem area de competéncia legal do IFPB no cumprimento de sua
missao institucional.

3.2. Aplicam-se a contratacao proposta, também, 0s seguintes marcos normativos:

3.2.1. Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso
XXl,da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias;

3.2.2. Lei n.° 9.632, de 7 de maio de 1998, que dispbe sobre a extincdo de
cargos no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, e da outras providéncias.

3.2.3. Decreto n.° 9.262, de 09 de janeiro de 2018, que extingue cargos efetivos
vagos e que vierem a vagar dos quadros de pessoal da administracdo publica
federal, e veda abertura de concurso publico e provimento de vagas adicionais
para os cargos que especifica.

3.2.4. Instrugdo Normativa SG/SEDGGD/ME n.° 73, de 05 de agosto de 2020,
gue dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigcos em geral, no ambito
da administracao publica federal direta, autarquica e fundacional;

3.2.5. Instrugdo Normativa SG/MPDG n.° 5, de 26 de maio de 2017, que dispde
sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o
regime de execucao indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional.

3.2.6. Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui no ambito da Uniao,
Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para
aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

3.2.7. Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n.° 147, de 7 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n.° 155
/2016 - Institui o Estatuto Nacional da Micro empresa e da Empresa de Pequeno
Porte; altera dispositivos das Leis no 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de
1991, da Consolida¢éo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no
5.452, de 10 de maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da
Lei Complementar n.° 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis no 9.317,
de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999;

3.2.8. Decreto n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamenta o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para as micro empresas, empresas de
pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, micro
empreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo nas
contratacdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administracéo
publica federal;
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3.2.9. Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018, que dispde sobre a
execucao indireta, mediante contratacdo, de servicos da administracao publica
federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das
sociedades de economia mista controladas pela Uniéo;

3.2.10. Decreto n.° 10.024, de 20 de setembro de 2019, que regulamenta a
licitacdo, na modalidade pregéo, na forma eletronica, para a aquisicéo de bens e
a contratacdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia,
e dispbe sobre o0 uso da dispensa eletrdnica, no ambito da administracao publica
federal,

3.2.11. Decreto n.° 3.722, de 09 de janeiro de 2001, que regulamenta o art. 34 da
Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre o Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

3.2.12. Decreto n.° 7.746, de 05 de junho de 2012, que estabelece critérios,
praticas e diretrizes para a promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel
nas contratacdes realizadas pela Administracdo Publica;

3.2.13. Decreto n.° 3.555, de 08 de agosto de 2000, que aprova o regulamento
para a modalidade de licitacdo denominada pregao, para aquisicdo de bens e
Servigcos comuns;

3.2.14 . Portaria n.° 409, de 21 de dezembro de 2016, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que dispde sobre as garantias
contratuais ao trabalhador na execucdo indireta de servicos e os limites a
terceirizacdo de atividades, no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional e das empresas estatais federais controladas pela Uniéo;

3.2.15. Portaria n.° 443, de 27 de dezembro de 2018, que estabelece os servigos
gue serdo preferencialmente objeto de execucdo indireta, em atendimento ao
disposto no art. 2° do Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018.

3.2.16. Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943, que aprova a
Consolidacao das Leis do Trabalho;

3.2.17. Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010, que dispde sobre a vedacgao
do nepotismo no ambito da administracéo publica federal;

3.2.18. Decreto n.° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, que regulamenta o Sistema
de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de
1993;

3.2.19. Lei n.° 10.522, de 19 de julho de 2002, que dispbe sobre o cadastro
informativo dos créditos ndo quitados de orgaos e entidades federais e da outras
providéncias;
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3.2.20. Instrugdo Normativa n.° 01, de 19 de janeiro de 2010 - SLTI/MPOG,
gue dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional e da outras providéncias;

3.2.21. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 02, de 11 de outubro de 2010, que
estabelece normas para o funcionamento do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF no ambito dos oOrgdos e entidades
integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG,;

3.2.22.Instru¢cdo Normativa n.°© 02/SEGES/MPOG, de 6 de dezembro de 2016,
gue dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica de pagamento das
obrigagOes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizagdo de obras e
prestacdo de servi¢cos, no ambito do Sistema de Servigos Gerais - SISG.

3.2.23. Portaria n.° 21.262, de 23 de setembro de 2020, que estabelece
procedimentos referenciais para a composi¢cao da planilha de custos e formacgéao
de precos nas contratacdes de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, executados de forma continua ou ndo, em edificios publicos, no
ambito dos orgdos e entidades da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional.

3.2.24. Portaria n.° 397, de 09 de outubro de 2002, que Aprova a Classificacéao
Brasileira de Ocupacfes - CBO, para uso em todo territério nacional e autoriza a
sua publicagéo.

3.2.25. Convencéo Coletiva de Trabalho - CCT PB n.° 000517/2021;

3.2.25.1. Termo Aditivo a Convencdo Coletiva de Trabalho - TA PB n.°
000060/2022; e

3.2.25.2. Termo Aditivo a Convencédo Coletiva de Trabalho - TA PB n.°
000199/2022;

4. Descricao da necessidade

4.1. A contratacdo dos servicos, objeto da presente solicitacdo, decorre da
necessidade de se assegurar as condicbes de higienizacdo e limpeza das
dependéncias das unidades administrativas e académicas institucionais. Este servico &
imprescindivel, tendo em vista a necessidade de se garantir condices adequadas de
salubridade e higiene das unidades abrangidas no presente processo, garantindo
condicdes adequadas das instalagdes aos servidores, discentes e ao publico em geral
gue procura diariamente atendimento junto ao 6rgédo. Visa & manutencéo da prestagéo
dos servicos pela instituicdo a sociedade, além de zelar pelos bens publicos méveis e
imoveis, e tém por objetivo manter os ambientes de trabalho permanentemente limpos
e saudaveis, voltados a qualidade do trabalho, proporcionando ao publico interno e
externo condi¢cdes minimas de higiene e conforto, além da manutencédo e conservacao
dos bens publicos, em carater permanente. Trata se de servico de natureza essencial
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para a Administracdo, pois visa manter os diversos ambientes da Instituicdo limpos e
em condi¢cbes adequadas para o uso de alunos, servidores, profissionais prestadores
de servicos contratados e visitantes, no desempenho das suas atividades diarias.

4.2. Ha necessidade da contratacdo em razdo da falta de uma estrutura especifica
para execucdo de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sé&o
imprescindiveis para o funcionamento das organizacdes, tendo em vista que as
atividades meio e ou apoio operacional devem garantir a operacionalizacao integral
das atividades finalisticas de forma continua, eficiente, segura e confiavel. Portanto,
para atingir esse objetivo, a Administragdo Publica busca obter a contratacdo dos
servicos de limpeza, asseio e conservacao predial, objetivando atingir a eficacia e a
eficiéncia de suas acdes, através da alta produtividade, agilidade, qualidade, e
primordialmente de seguranca e maxima perfeicdo do trabalho, por meio do
gerenciamento do pessoal disponivel.

4.3. A principal missdo das atividades meio e apoio operacional é garantir a
operacionalizacdo integral das atividades finalisticas - atividades atreladas as funcfes
de Estado - de forma continua, eficiente, flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir
esse objetivo a Administracado Publica vem buscando, de forma racional e persistente,
obter melhor emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia
de suas ac0Oes. Essa dificil missdo, muitas vezes, torna-se impossivel de ser cumprida
a contento, em razdo da falta de uma estrutura especifica para execucao de tarefas
gue, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o funcionamento
das organizagdes, como € o caso dos servicos terceirizados que se pretende licitar.

4.4. Buscando sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se
tenta alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e méaxima
perfeicdo do trabalho, as adequacdes dos atuais servicos sdo as metas visadas pela
administracao das atividades meio e apoio operacional, 0 que néo seria possivel sem a
contratacao de servigos especializados terceirizados.

4.5. Sendo assim, a terceirizacdo dos referidos servicos tem sido 0 meio mais
adequado para atingirmos a meta desejada, pois, busca-se desta forma o atendimento
dos principios da economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padrdo na
satisfacdo do interesse publico.

4.6. A Lei n.° 9.632, de 07 de maio de 1998, extinguiu varios cargos vagos, integrantes
da estrutura dos oOrgdos e entidades da Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, bem como os cargos ocupados quando ocorrer a sua
vacancia. O Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018, determina em seu art. 3°, §
1° que:

§ 1° Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam 0s
incisos do caput poderdo ser executados de forma indireta, vedada a
transferéncia de responsabilidade para a realizagdo de atos
administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado.

4.7. Além disso, essa contratacdo visa assegurar a conservacdo do atendimento dos
servigos ja prestados no ambito da instituicdo, e adquirir mado de obra especializada
indisponivel no quadro de servidores da instituicdo, suprindo as atividades dos cargos
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extintos ou em extingcdo e garantindo a continuidade do funcionamento administrativo a
ser executado nas dependéncias das unidades administrativas e ou académicas. Tal
contratacdo estd amparada, portanto, pelo Decreto n.° 9.262, de 09 de janeiro de 2018,
gue extingue cargos efetivos vagos e que vierem a vagar dos quadros de pessoal da
administracdo publica federal, e veda abertura de concurso publico e provimento de
vagas adicionais para 0s cargos que especifica.

4.8. Atualmente, ja é reconhecido no ambito da Administracdo Publica a importancia da
realizacdo dessas atividades por empresas especializadas, pois, com isso,
desincumbem servidores e dirigentes da instituicdo, de atribuicbes que, apesar de
relevantes, podem ser desenvolvidas perfeitamente por meio de prestacdo de servicos
terceirizados.

4.9. Diante de todo o exposto, 0os servicos terceirizados demandados, destinam-se a
realizacdo de atividades materiais administrativas, instrumentais ou complementares
aos assuntos que constituem a area de competéncia legal do Orgéo, conforme dispde
o Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018, necessarios ao bom funcionamento
das atividades desenvolvidas no ambito da instituicdo.

5. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

CMST - Coordenacdo de manutencdo, seguranca e transporte ~ Cassio Ramon Moura Lima

6. Descricao dos Requisitos da Contratacao
6.1. Sao requisitos essenciais a prestacdo dos servi¢os objeto da presente contratacao:

6.1.1. Para a execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
profissionais com formacéo, habilidades e conhecimentos minimos previstos na
Classificacdo Brasileira de Ocupa¢des — CBO e nas Convencdes Coletivas de
Trabalho, respectivamente.

6.1.2.0s servigos deverdo ser executados com a utilizagdo de técnicas e rotinas
adequadas, e em estrita concordancia e obediéncia as normas técnicas vigentes,
em especial os normativas do Ministério do Trabalho.

6.1.3.0s servicos objeto do presente certame serdo executados diariamente, em
horarios estabelecidos de acordo com a conveniéncia administrativa da
Instituicdo, bem como a legislacdo trabalhista e a convencdo coletiva da
categoria.

6.1.4.0s horarios da prestacdo de servico podera sofrer alteragbes, de acordo
com as necessidades do IFPB, sendo respeitado o intervalo interjornada e
intrajornada, desde que néo ocorra acréscimo sobre a jornada de trabalho.
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6.1.5. Além do atendimento aos requisitos de regularidades juridica, fiscal,
trabalhista e previdenciaria e da qualificacdo econdmico-financeira necessarias a
contratagcdo com a Administracdo Publica federal, a empresa a ser contratada
devera comprovar, ainda, qualificacdo técnica para o atendimento da
necessidade da Contratante;

6.1.6. Sao requisitos de qualificacao técnica:

6.1.6.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitacdo, ou com o item pertinente, por periodo nao inferior a 3 (trés) anos,
mediante a apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado;

6.1.6.2. Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

6.1.6.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8
da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017,

6.1.6.4. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera
aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017;

6.1.6.5. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para
fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Uunica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG
n.° 5/2017;

6.1.6.6. O licitante disponibilizara todas as informacdes necesséarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, coOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0S servi¢os, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n.° 5/2017;

6.1.6.7. Na contratacdo de servigos continuados com mais de 40 (quarenta)
postos, o licitante deverd comprovar que tenha executado contrato (s) com
um minimo de 50% (cinquenta por cento) do niumero de postos de trabalho
a serem contratados.

6.1.6.8. Quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual
ou inferior a 40 (quarenta), o licitante deverd comprovar que tenha
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executado contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da
contratacdo, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MPDG n.° 5/2017;

6.1.6.9. Para a comprovacdo do namero minimo de postos exigido, sera
aceito o somatorio de atestados que comprovem gue o licitante gerencia ou
gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por
periodo néo inferior a 3 (trés) anos, nos termos do item 10.7 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017.

6.2. Da justificativa acerca da natureza continuada do servigo:

6.2.1.0s servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua
essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e
continua, por mais de um exercicio nanceiro, assegurando a integridade do
patriménio publico ou o funcionamento das atividades nalisticas do 6rgéo, de
modo que sua interrup¢cdo possa comprometer a prestacdo de um servigo publico
ou 0 cumprimento da missao institucional.

6.2.2.A contratagdo dos servicos em tela tem natureza continuada por serem
necessarios ao atendimento da necessidade das unidades administrativas e
académicas vinculadas ao Campus Cajazeiras do IFPB, a fim de garantir as
condicbes de higienizagdo e limpeza das dependéncias das unidades
administrativas, mantendo os ambientes de trabalho permanentemente limpos e
saudaveis, voltados a qualidade do trabalho, proporcionando ao publico interno e
externo condicbes minimas de higiene e conforto, além da manutencao e
conservacao dos bens publicos, em carater permanente.

6.2.3.Além de ser prestado de forma continua, a natureza do objeto a ser
contratado € comum, nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei n.° 10.520
de 17 de julho de 2002, pois os padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente denidos, por meio de especicagdes usuais no mercado.

6.2.4.0s servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018, constituindo-se em atividades
materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia
legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por
seu respectivo plano de cargos.

6.2.5.Ressalta-se que prestacdo do servico aqui estudado ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéao direta.

6.3. Critérios e praticas de sustentabilidade:

6.3.1. A contratacdo dos servicos de limpeza deve prever, nas especificacdes
técnicas ou obrigagbes da contratada, mecanismos de implementacdo da
sustentabilidade que estimulem e favorecam, por exemplo, 0 uso de produtos e
processos com menor impacto ambiental, evitando produtos alergénicos e
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irritantes para o consumidor, utilizacdo de produtos naturais, equipamentos que
causem menor incbmodo e sejam mais eficientes, entre outros, de modo que a
contratada implemente acdes que reduzam a exposi¢cado de ocupantes do edificio
e funcionarios de manutencdo a contaminantes de particulas quimicas e
biol6gicas potencialmente perigosas, que possam impactar negativamente a
gualidade do ar, a saude, os sistemas de edificios e 0 meio ambiente.

6.3.2.0 objetivo € a efetiva aplicacdo de boas praticas sustentaveis nas licitacoes
promovidas pela Administragdo Publica, em atendimento ao art. 170, da
Constituicdo Federal; ao art. 3°, da Lei n.° 8.666/93 alterado pela Lei n.° 12.349
de 2010, a Lei n.° 12.187/2009 e o art. 6° da Instrucdo Normativa n.° 1/2010 da
SLTI/MPOG, além do Decreto n.° 7.746/2012:

6.3.2.1.Constituicdo Federal/1988:

Art. 170. A ordem econdmica, fundada na valorizagado
do trabalho humano e na livre iniciativa, tem por m
assegurar a todos existéncia digna, conforme os
ditames da justica social, observados o0s seguintes
principios:

VI - defesa do meio ambiente, inclusive mediante
tratamento diferenciado conforme o impacto ambiental
dos produtos e servicos e de seus processos de
elaboracdo e prestacado; (Redacédo dada pela Emenda
Constitucional n.° 42, de 19.12.2003)

6.3.2.2.Lei n.° 8.666/93:

Art. 3° A licitagdo destina-se a garantir a observancia
do principio constitucional da isonomia, a selecdo da
proposta mais vantajosa para a administracdo e a
promocéo do desenvolvimento nacional
sustentavel e serd processada e julgada em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagdo ao instrumento convocatorio, do julgamento
objetivo e dos que Ihes séo correlatos. (Redacédo dada
pela Lei n.° 12.349, de 2010). (grifo nosso0).

6.3.2.3.Lei n.° 12.187/2009:

Art. 6° Sdo instrumentos da Politica Nacional sobre
Mudanca do Clima:

XIlI - as medidas existentes, ou a serem criadas, que
estimulem o desenvolvimento de processos e
tecnologias, que contribuam para a reducdo de
emissdes e remocdes de gases de efeito estufa, bem
como para a adaptacdo, dentre as quais o
estabelecimento de critérios de preferéncia nas
licitacbes e concorréncias publicas, compreendidas ai
as parcerias publico- privadas e a autorizagao,
permissdo, outorga e concessdo para exploracdo de
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servicos publicos e recursos naturais, para as
propostas que propiciem maior economia de energia,
agua e outros recursos naturais e reducdo da emisséo
de gases de efeito estufa e de residuos.

6.3.2.4.Instrugcdo Normativa n.° 1/2010 da SLTI/MPOG:

Art. 6° Os editais para a contratacdo de servigos
deverao prever que as empresas contratadas adotardo
as seguintes praticas de sustentabilidade na execucéao
dos servigos, quando couber:

a) Use produtos de limpeza e conservacdo de
superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacbes e especificacbes determinadas pela
ANVISA,;

b)Adote medidas para evitar o desperdicio de agua
tratada, conforme instituido no Decreto n.° 48.138, de
8 de outubro de 2003;

c) Observe a Resolugdo CONAMA n.° 20, de 7 de
dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

d) Forneca aos empregados o0s equipamentos de
seguranga que se zerem necessarios, para a
execucao de servicos;

e) Realize um programa interno de treinamento de
seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucdo contratual, para reducdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de
producdo de residuos sdlidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

f) Realize a separacdo dos residuos reciclaveis
descartados pelos 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacao as
associacbes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da IN/MARE n.° 6, de 3 de novembro de 1995
e do Decreto n.° 5.940, de 25 de outubro de 2006;
g)Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas
pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sdlidos; e

h) Preveja a destinacdo ambiental adequada das
pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucdo CONAMA n.° 257, de 30 de
junho de 1999.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo impede
gue os 6rgaos ou entidades contratantes estabelecam,
nos editais e contratos, a exigéncia de observancia de
outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde
gue justificadamente.

6.3.2.5.Decreto n°® 7.746, de 5 de junho de 2012:
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Art. 4° S0 diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

I - Menor impacto sobre recursos naturais como flora,
fauna, ar, solo e agua;

Il - Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-
primas de origem local;

Il - Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais
como agua e energia;

IV - Maior geracao de empregos, preferencialmente
com mao de obra local;

V - Maior vida util e menor custo de manutencao do
bem e da obra;

VI - Uso de inovacbes que reduzam a pressao sobre
recursos naturais; e

VIl - Origem ambientalmente regular dos recursos
naturais utilizados nos bens, servicos e obras.

6.3.3.Para a presente contratacdo deverdo ser observadas, ainda, as boas
praticas sustentaveis previstas no Caderno de Logistica - Prestacédo de Servicos
de Limpeza, Asseio e Conservacdo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao - MP, as quais serdo descritas oportunamente no Termo de Referéncia.

6.4. Duracéo inicial do contrato de prestacdo de servicos de natureza continuada:

6.4.1.A vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ter a sua
duracéo prorrogada por sucessivos periodos de 12 (doze) meses, nos termos do
artigo 57, Il, da lei n.° 8.666/1993, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses,
com vistas a obtencdo de precos e condicbes mais vantajosas para a
Administracéo, e desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e
seja observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.° 05/2017, atentando,
em especial, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

6.4.1.1.Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos
servigos tem natureza continuada;

6.4.1.2.Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato,
com informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

6.4.1.3.Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a
Administracdo mantém interesse na realizacao do servico;

6.4.1.4.Seja comprovado que o valor do contrato permanece
economicamente vantajoso para a Administracao;

6.4.1.5.Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse
na prorrogacao;

6.4.1.6.Seja comprovado que a contratada mantém as condi¢des iniciais de
habilitacao.

6.4.2. A CONTRATADA nao tera direito subjetivo a prorrogacéo contratual.
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6.5.Quanto a necessidade da contratada promover a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:

6.5.1.Pelas caracteristicas dos servicos a serem empregados, onde ndo ha
transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnicas empregadas, ndo havera
necessidade da Contratada promover transicdo contratual.

6.6.Solucbes de mercado que atendam aos requisitos especificos:

6.6.1. Quanto a Contratacdo de Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservacdo, a mesma € orientada por meio do Caderno de Logistica,
encontrado no seguinte endereco eletrénico: https://www.gov.br/compras/pt-br
/centrais-de-conteudo/cadernos-de-logistica

6.6.2. Ainda, por forga da IN SEGES/MP n.° 05/2017, especicamente seu art. 29,
a Administracdo deve utilizar os Cadernos de Logistica, como documento
norteador, conforme abaixo transcrito:

Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas
padronizados de Termos de Referéncia e Projetos
Basicos da Advocacia-Geral Unido, observadas as
diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os
Cadernos de Logistica expedidos pela Secretaria de
Gestao do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo, no que couber.

6.7. A contratacdo dos servicos, objeto deste instrumento, se mostra perfeitamente
possivel haja vista, apds busca parametrizada de fornecedores, constata-se um vasto
guantitativo de empresas cadastradas nessa linha de fornecimento no SICAF -
Disponivel em: https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/consultas
/selecionarLinhaFornecime nto.jsf - Acesso em: 07 out. 2022 - aptas a prestacao dos
servicos, seja no ambito do Estado da Paraiba, assim como no ambito dos demais
estados da federacao.

6.8. Sendo assim, verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao
fornecimento dos servigos a serem contratados, conforme os requisitos estabelecidos
neste documento.

7. Levantamento de Mercado

7.1. Considerando diferentes fontes, bem como analisando-se contratagbes similares
feitas por outros 6rgéos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor atendam as necessidades da
Administracdo, verificou-se que conforme exposto no item 6 deste Estudo Técnico
Preliminar, a contratacdo de prestacdo de servi¢cos de limpeza, asseio e conservacgao,
deve esta orientada por meio do Caderno de Logistica, modelo este, utilizado por
grande numero de 6rgaos da administracao publica federal. Sendo assim, a analise de
mercado néo foi objeto de consideracédo neste planejamento, tendo em vista o disposto
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no art. 24 da IN n.° 05/2017, a melhor solugéo a se contratar para os servi¢os objeto do
presente estudo é a contratacdo fundamentada nas disposi¢cdes do supracitado
normativo, na qual os servigos serdo contratados por resultado, com base na area
fisica a ser limpa.

7.2. Tendo em vista que a contratagdo dos servigos de limpeza é rotineira e comum na
administracdo publica, e que tal objeto ndo possui elevada complexidade técnica,
entendeu-se ndo ser necessaria a realizacdo de audiéncia publica a fim de definir a
solucdo mais adequada visando preservar a relagdo custo-beneficio.

8. Descricao da solucdao como um todo

8.1. A solucdo proposta consiste na prestacdo de servicos de limpeza, asseio e
conservacao predial, de execucéo indireta, de forma continuada e com o emprego de
mao de obra exclusiva, com o fornecimento de todos os materiais de consumo,
insumos e equipamentos necessarios e adequados a execucao dos servicos, para
assegurar a continuidade do atendimento dos servigos de higienizacéo e limpeza das
dependéncias das unidades administrativas e académicas da instituicdo, inclusive em
outros imoveis que venham a ser futuramente ocupados pelas mesmas.

8.2. Os servicos deverdo ser executados por profissionais especializados e
capacitados. As categorias profissionais que serdo empregadas nos servi¢cos, dentro
da Classificacao Brasileira de Ocupacéo (CBO), serao:

TITULO CcODIGO DESCRICAO SUMARIA

Supervisionam rotinas administrativas em
instituicbes publicas e privadas, chefiando
diretamente equipe de auxiliares. Coordenam
servicos gerais de limpeza, terceirizados.
Administram recursos humanos, bens
patrimoniais e materiais de consumo;
organizam documentos e correspondéncias,
dentre outras atividades congéneres.

Encarregado de Servigo | 4101-05

Executam trabalhos de limpeza em geral em
edificios e outros locais, para manutencéo das
condicdbes de higiene e conservagado do
ambiente.

Auxiliar de Limpeza /
Auxiliar de Servigos 5143-20
Gerais

8.3. Os servigos seguirdo as disposicdes previstas no Termo de Referéncia, no Cédigo
Brasileiro de Ocupacbes — CBO de cada funcdo e eventuais servicos adicionais
contemplados na rotina de execucéo dos servigos, devendo a Contratada adaptar os
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contratos de trabalho e a remuneracao, se for o caso, de seus empregados, bem como
respeitar a Convencao Coletiva de Trabalho — CCT, dos postos descritos na
contratacao.

8.4. A comprovacao de que a contratacdo produz os resultados pretendidos pela
Administracdo, serd constatada através do Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), dos relatérios da fiscalizacdo do contrato e do acompanhamento da execucao
no proéprio local.

8.5. Todas as fungdes necesséarias a prestacdo dos servicos elencados neste
instrumento sdo englobadas nos instrumentos a seguir:

8.5.1.Convencéo Coletiva de Trabalho - CCT PB n.° 000517/2021,

8.5.2. Termo Aditivo a Convencéo Coletiva de Trabalho - TA PB n.° 000060/2022;
e

8.5.3. Termo Aditivo a Convencao Coletiva de Trabalho - TA PB n.° 000199/2022.

8.6. Segue na tabela abaixo, as informacgdes correspondentes a Ocupacdo (CBO)
referente a prestacdo dos servicos demandados e 0 cargo respectivo na convencao
coletiva de trabalho.

~ CcODIGO PISO NORMATIVO DA
OCUPACAO e GRUPO e

R$ 1.461,33 (um mil quatrocentos e
sessenta e um reais e trinta e trés
centavos), e receberdo pelo

Encarregado de 4101-05 | GRUPO VI

Servico exercicio da funcdo a gratificacéo
adicional de R$ 220,00 (duzentos e
vinte reais).

Auxiliar de Limpeza R$ 1.213,74 (um mil duzentos e
/ Auxiliar de Servicos || 5143-20 GRUPO | [treze reais setenta e quatro
Gerais centavos).

8.7. Os horérios de prestacdo dos servicos serdo estabelecidos de acordo com a
necessidade da Contratante, respeitando-se a jornada de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais.

8.7.1. A realizacdo de horas excedentes sO ocorrera se houver interesse da
Contratante e somente serd permitida caso exista, por forca do acordo ou
convencao coletiva da categoria, a previsdo de que o excesso de horas em um
dia possa ser compensado pela correspondente diminuicdo em outro dia sem que
haja acréscimo de salario, na forma e limites estabelecidos pelo art. 59, §2° da
CLT, de maneira que em nenhuma hipétese sera pago adicional de hora extra.

8.8. A execucao dos servicos compreendem, considerando-se cada tipo de area e
frequéncia, as seguintes tarefas basicas:

8.8.1. Areas Internas — Pisos Acarpetados
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8.8.1.1. Sdo consideradas como &reas internas — pisos acarpetados
aquelas revestidas de forracdo ou carpete.

8.8.1.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.1.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada, conforme
disposicdes a seguir

|. Diéria;

Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Remover o p6é de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos médveis existentes, dos
aparelhos elétricos, dos extintores de incéndio, entre outros. Sempre
gue possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos méveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e
Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis
com produtos potencialmente alergénicos.

Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes;

Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

Remover manchas, sempre que possivel, imediatamente apds a sua
formacdo, mas nunca esfrega-las, sob pena de aumentar a area
afetada. No caso de as manchas serem de substancias que
contenham 6leo ou gordura, recomenda-se retirar 0 excesso com um
pano umedecido com alcool (sem esfregar) e, em seguida, usar um
pano umedecido com agua e sabdo. Em seguida, enxugar com pano
seco ou papel absorvente; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

[l. Semanal

Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

Limpar telefones com a utilizacdo do produto adequado, evitando
fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
alergénicos, usando apenas pano Umido;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes e fechaduras com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

Retirar o p6 e residuos dos quadros com pano umido; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.
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I1l. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e

Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

IV. Trimestral

Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, lampadas, aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e

Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

V. Anual

Efetuar lavagem das areas acarpetadas; e
Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia
anual.

8.8.1.3. Consideracg0des Finais

A lavagem do carpete deverd ser realizada quando realmente for
necesséria ou em funcdo da especificacdo do fabricante, especialmente nos
locais que apresentem alto trafego de pessoas, tais como: halls, acessos a
elevadores, corredores, escadas etc.

ii. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em
gue se utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e
ter destinagao adequada.

8.8.2. Areas Internas — Pisos Frios

8.8.2.1. Sado consideradas como areas internas — pisos frios aquelas
constituidas ou revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e madeira, incluindo os sanitarios.

8.8.2.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.2.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada, conforme
disposicdes a seguir
|. Diéria:

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocao de sujidades e de
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;

16 de 52



UASG 158280

Estudo Técnico Preliminar 3/2023

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizacéo
durante todo o horério previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Remover o p6é de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris e caixilhos das janelas, bem como dos mdveis existentes,
incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre outros.
Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar uso desnecesséario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos moveis e eliminar o uso de produtos lustra-méveis; e
Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseéaveis
com produtos potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

Limpar os elevadores com produto adequado;

Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Il. Semanal

Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des
de higienizacgao;

Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
Limpar as forragcBes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros,
sifdes, fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso
de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de
bocais e outras partes manuseaveis com produto alergénico, usando
apenas pano umido;

Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.
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I1l. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

V. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas,
aletas e difusores com o0 acompanhamento da manutencao;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

8.8.2.3. Consideracgdes Finais

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em
gue se utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e
ter destinacdo adequada.

8.8.3. Areas Internas — Laboratérios

8.8.3.1. S&o consideradas como areas internas — laboratérios as areas
destinadas exclusivamente para trabalhos de pesquisa e/ou analises
laboratoriais.

8.8.3.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.3.2.1. Os servicos serao executados pela Contratada, conforme
disposicdes a seguir.

|. Diaria:

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Remover o p6é de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis
existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre
outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a
finalidade de:

Evitar o uso desnecesséario de aditivos e detergentes para
limpeza dos mdveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e
Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis
com produtos potencialmente alergénicos e contar com o
acompanhamento da manutencgao.
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Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocao de sujidades e
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢cbes de
higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizacéo
durante todo o horario previsto de uso;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

Limpar os balcbes desocupados com saneante domissanitario
desinfetante;

Limpar as mesas com tampo de formica com saneante domissanitario
desinfetante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Il. Semanal

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
Limpar as forracBes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des
de higienizacgao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de
bocais e outras partes manuseaveis com produtos alergénicos,
usando apenas pano umido;

Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a area for considerada pequena, essa tarefa sera
executada com balde; quando extensa, somente podera ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta presséo, cuja vazéo
nao deve ultrapassar 360 (trezentos e sessenta) litros/hora; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

I1l. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapes;
Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e
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Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

IV. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas,
aletas e difusores com acompanhamento da manutencao;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e

Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
trimestral.

8.8.3.3. Considerac¢des Finais

i. No desenvolvimento das atividades ndo serd permitido tocar em
interruptores, equipamentos, materiais e insumos que sejam especificos de
laboratoério. Eventuais ocorréncias acidentais, nesse sentido, devem ser
comunicadas, ato continuo, diretamente pelo profissional da Contratada ao
responsavel pelo laboratério.

ii. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em
gue se utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e
ter destinagao adequada.

iii. Na limpeza e desinfec¢do de laboratérios, os desinfetantes utilizados
deverdo ser compativeis com quaisquer atividades e culturas de micro-
organismos que porventura sejam utilizadas.

8.8.4. Areas Internas — Almoxarifados / Galp&es

8.8.4.1. S&o consideradas como &reas internas — almoxarifados e galpdes
as areas utilizadas para depdsito, estoque ou guarda de materiais diversos.

8.8.4.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.4.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada conforme
disposicdes a seguir.

|. Diaria:

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Remover o p6é de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis
existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre
outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a
finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos mdveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis.
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Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com
produtos potencialmente alergénicos;

Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Limpar os espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e
saneante domissanitario desinfetante, realizando a remocao de
sujidade e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas
condi¢Oes de higieniza¢do durante todo o horario previsto de uso;
Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizacéo
durante todo o horério previsto de uso;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-o0s
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Il. Semanal

Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
Limpar as forragbes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢cdes
de higienizacao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de
bocais (e outras partes manusedaveis) com produtos alergénicos,
usando apenas pano umido; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Passar pano imido nos pisos, removendo pd, manchas etc.

[ll. Quinzenal
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Remover o p6 de prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos
demais moveis existentes;

Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de
evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de produtos lustra-maoveis; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
quinzenal.

IV. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

V. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas,
aletas e difusores;

Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

8.8.4.3. Consideracao Final

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em
gue se utilizem produtos considerados téxicos) deverdo ser segregados e
ter destinacdo adequada.

8.8.5. Areas Internas — Oficinas

8.8.5.1. Sao consideradas como areas internas — oficinas aquelas
destinadas a executar servicos de reparos, manutencao de equipamentos,
materiais etc.

8.8.5.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.5.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada conforme
disposic¢des a seguir.

|. Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdéveis
existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre
outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a
finalidade de:
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Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos moéveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e
Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis
com produtos potencialmente alergénicos.

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocédo de sujidades e
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizacéo
durante todo o horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por dia, removendo-0s
para local indicado pelo Contratante;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

Limpar e remover pocas e manchas de o6leo dos pisos, quando
solicitado pelo Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Il. Semanal

Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des
de higienizacao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de
bocais e outras partes manuseaveis com produtos alergénicos,
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usando apenas pano Uumido; e
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

I1l. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e

Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
mensal.

IV. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas,
aletas e difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

V. Semestral

Lavar o piso com solugdo desengraxante, usando equipamento
apropriado; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

8.8.5.2. Consideracgdes Finais

I. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em
gue se utilizem produtos considerados tdxicos) deverdo ser segregados e
ter destinacdo adequada.

ii. Para as areas de oficinas, segregar e dar a devida destinacdo aos
residuos perigosos de limpeza (solventes e estopas contaminadas, borras
oleosas etc.) e considerar a substituicdo de produtos desengraxantes por
alternativas menos toxicas.

8.8.6. Areas Internas com Espacos Livres — Sagu&o, Hall e Saldo

8.8.6.1. S&o consideradas como areas internas aquelas com espacos livres
como saguéao, hall e saldo, revestidas com pisos frios ou acarpetados.

8.8.6.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.6.2.1. Os servigcos serdo executados pela Contratada conforme
disposicfes a seguir.

|. Diaria
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Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Remover o p6 dos peitoris e caixilhos das janelas, bem como de
bancos, cadeiras e demais modveis existentes, incluindo telefones,
extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar
apenas pano Umido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos mdéveis e eliminar o uso de produtos lustra-méveis; e
Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis
com produtos potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

[l. Semanal

Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracBes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de
bocais e outras partes manuseaveis com produtos alergénicos,
usando apenas pano umido;

Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

I1l. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

IV. Trimestral
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Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas,
aletas e difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

8.8.6.3. Consideracéao Final

I. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou
em que se utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser
segregados e ter destinacdo adequada.

8.8.7. Areas Internas — Sanitarios de Uso Publico ou Coletivo de Grande
Circulacao

8.8.7.1. S&o consideradas as atividades de limpeza e higienizagéo
realizadas de forma permanente e efetiva em instalacfes sanitarias de uso
publico ou coletivo de grande circulacdo em locais de ambito interno.

8.8.7.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.7.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada conforme
disposic¢des a seguir.

|. Diaria

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocdo de sujidades e
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizacéo
durante todo o horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Remover o pé de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como de moveis existentes, incluindo aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel,
utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar uso desnecesséario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos moveis e eliminar o uso de produtos lustra-méveis; e
Evitar fazer a limpeza de partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.
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Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

Remover manchas;

Passar pano Uumido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

Limpar e remover o p6é de capachos e tapetes; e

Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
diaria.

Il. Semanal

Limpar azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des
de higienizacgao;

Limpar atrds dos méveis e armarios;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

Encerar/lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

I1l. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

IV. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas,
aletas e difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

8.8.7.3. Consideracao Final

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em
gue se utilizem produtos considerados tdxicos) deverdo ser segregados e
ter destinacdo adequada.

8.8.8. Areas Externas — Pisos Pavimentados Adjacentes/Contiguos as
EdificacOes
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8.8.8.1. Sdo consideradas como areas externas — pisos pavimentados
adjacentes/contiguos as edificacbes aquelas circundantes aos prédios
administrativos, revestidas de cimento, lajota, ceramica etc.

8.8.8.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.8.2.1. Os servigcos serdo executados pela Contratada conforme
disposicdes a seguir.

|. Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Limpar e remover o p6 de capachos;

Limpar adequadamente cinzeiros;

Varrer as areas pavimentadas removendo detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante, observada a legislacdo ambiental vigente e a de
medicina e seguranca do trabalho, sendo terminantemente vedada a
gueima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na éarea
circunscrita, de propriedade do Contratante;

Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
diaria; e

Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem
sujidade e manchas, observando as restricdes quanto a utilizacdo da
agua.

Il. Semanal

Lavar os pisos, observados as restricbes quanto a utilizacdo da agua;
e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

I1l. Mensal

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

8.8.8.3. Utilizac&do da Agua

i. A limpeza dos pisos pavimentados somente sera feita por meio de
varredura e recolhimento de detritos ou por meio da utilizagdo de baldes,
panos molhados ou escovao, sendo expressamente vedada a lavagem com
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agua potavel, exceto em casos em que se confirme a presenca de material
contagioso ou outros que tragam danos a saude.

ii. Sempre que possivel, serd permitida a lavagem com &gua de reuso ou
outras fontes (aguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de nao
contaminacdo por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e
outros).

8.8.8.4. Consideracéao Final

I. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em
gue se utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e
ter destinacdo adequada.

8.8.9. Areas Externas — Varricdo de Passeios e Arruamentos

8.8.9.1. Sao consideradas como areas externas — varricdo de passeios e
arruamentos areas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens
cobertas), passeios, alamedas, arruamentos e demais areas circunscritas
nas dependéncias do Contratante.

8.8.9.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.9.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada conforme
disposic¢des a seguir.

|. Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo o0s detritos,
acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para local
indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante, observando a legislacdo ambiental vigente e a de
medicina e seguranca do trabalho, sendo terminantemente vedada a
gueima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na é&rea
circunscrita de propriedade do Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

[I. Semanal
Executar servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.
[ll. Mensal

Executar servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

8.8.9.3. Utilizac&do da Agua
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i. A limpeza de passeios somente sera feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos ou por meio da utilizacdo de baldes, panos
molhados ou escovao, sendo expressamente vedada a lavagem com agua
potavel, exceto em casos em que se confirme a presenca de material
contagioso ou outros que tragam danos a saude.

ii. Sempre que possivel, serd permitida a lavagem com &gua de reuso ou
outras fontes (aguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de nao
contaminacdo por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e
outros).

8.8.10. Areas Externas — Patios e Areas Verdes

8.8.10.1. Areas de Alta Frequéncia

8.8.10.1.1. S&o consideradas como areas externas — patios e areas
verdes - alta frequéncia aquelas externas, presentes nas
dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza semanal.

8.8.10.1.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.10.1.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada
conforme disposicdes a seguir

. Semanal

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado
pelo Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos,
acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para
local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das éareas verdes,
acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para
local indicado pelo Contratante, observando a legislagéo
ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho,
sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em
local ndo autorizado, situado na &rea circunscrita de propriedade
do Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal.

8.8.10.2. Areas de Média Frequéncia

8.8.10.2.1. Sdo consideradas como areas externas — patios e areas
verdes — meédia frequéncia aquelas externas, presentes nas
dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza quinzenal.

8.8.10.2.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.10.2.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada
conforme quadro a sequir.
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[. Quinzenal

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado
pelo Contratante;

Varrer as é&reas pavimentadas, removendo os detritos,
acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para
local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das éareas verdes,
acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para
local indicado pelo Contratante, observando a legislacéo
ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho,
sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em
local n&do autorizado, situado na area circunscrita, de
propriedade do Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia quinzenal.

8.8.10.3. Areas de Baixa Frequéncia

8.8.10.3.1. Sao consideradas como &reas externas — patios e areas
verdes — baixa frequéncia aquelas externas, presentes nas
dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza mensal.

8.8.10.3.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.10.3.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada
conforme disposicdes a seguir.

|. Mensal

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado
pelo Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos,
acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para
local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes,
acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para
local indicado pelo Contratante, observando a legislacéo
ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho,
sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em
local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade
do Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia mensal.

8.8.10.4. Utilizacdo de Agua

i. A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos, sendo expressamente vedada a lavagem com
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agua potavel, exceto em casos em que se confirme a presenca de material
contagioso ou outros que tragam danos a saude.

ii. Sempre que possivel, serd permitida a lavagem com &gua de reuso ou
outras fontes (aguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de nao
contaminacdo por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e
outros).

8.8.11. Areas Externas — Coleta de Detritos em Patios e Areas Verdes —
Frequéncia Diéria

8.8.11.1. S&o consideradas como areas externas — coleta de detritos em
patios e areas verdes — frequéncia diaria aquelas externas, com e sem
pavimentos, pedregulhos, jardins e gramados.

8.8.11.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

8.8.11.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada conforme
disposicdes a seguir.

|. Diaria

Retirar os detritos dos cestos de lixo, removendo-os para local
indicado pelo Contratante; e

Coletar papéis, detritos e folhagens das areas, acondicionando-0s
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante, observando a legislacdo ambiental vigente e a de
medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a
gueima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade do Contratante.

8.8.12. Vidros Externos — Frequéncia Trimestral e Semestral — Com ou Sem
Exposicéo a Situacado de Risco

8.8.12.1. Sao considerados como vidros externos aqueles localizados nas
fachadas das edificacbes. Os vidros externos sdo compostos por face
interna e face externa.

8.8.12.2. A quantificacdo da &rea dos vidros externos deverd se referir
somente a uma de suas faces.

8.8.12.3. Descri¢ao dos Servicos

8.8.12.3.1. Os servigos serdo executados pela Contratada conforme
disposicdes a seguir. Ressalta-se que a limpeza da face externa dos
vidros externos pode ser realizada tanto trimestralmente quanto
semestralmente.

[. Quinzenal
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Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna,
aplicando-lhes, se necessério, produtos antiembacantes de baixa
toxicidade.

[l. Trimestral

Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa,
aplicando-lhes, se necessario, produtos antiembacantes de baixa
toxicidade.

[ll. Quinzenal

Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna,
aplicando-lhes, se necessario, produtos antiembacantes de baixa
toxicidade.

V. Semestral

Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa,
aplicando-lhes, se necesséario, produtos antiembacantes de baixa
toxicidade.

8.9. Os servigos compreendem, ainda a execucao, de tarefas acessorias, tais como:

a. Efetuar a carga, descarga e transporte de materiais, servindo-se das proprias
maos ou utilizando carrinho de méo e/ou ferramentas manuais, possibilitando a
utilizacdo ou remocao daqueles materiais;

b. Auxiliar o oficial ou encarregado, em conjunto ou sozinho, para levar a bom
termo a execucao de suas tarefas.

c. Zelar pela conservacao, limpeza e estado de operacdo dos instrumentos,
equipamentos e locais de trabalho, observando a necessidade de utilizacdo de
dispositivos especiais e outros equipamentos relativos ao asseio e ao controle do
processo;

d. Retirar ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas;
e. Limpar as areas ajardinadas, retirando toda espécie de lixo;

f. Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecao
apropriados, quando da execucao dos servicos.

g. Auxiliar na separacdo e acondicionamento dos materiais para reciclagem ou
reaproveitamento, de forma a proteger o meio ambiente;

h. Auxiliar, aos servidores da area de materiais, na arrumacédo dos materiais no
almoxarifado, tanto nas estantes quanto nos paletes;

I. Transporte de materiais de consumo e permanentes, internamente ou
externamente, sob a orientacéo de servidor da area de materiais, utilizando-se de
meio mecanico ou manual;
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j. Executar tratamento e descarte de residuos provenientes do seu local de
trabalho.

k. Levantar os materiais a serem utilizados nos diversos servi¢os providenciando
os itens faltantes, de forma a evitar atrasos e interrupgdes nos servicos.

|. Relatar avarias nas instalacdes hidraulicas, elétricas e de iluminacao;
m. Acatar as orientacdo do preposto responsavel pelo contrato;

n. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

7

8.10. O rol de tarefas e de periodicidade listado nos itens acima é apenas
exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades ndo constantes nele, bem
como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em razdo de necessidade e
de adequacao dos servicos, para que estes atendam a contento a demanda existente.

8.11. Definicdo de saneantes domissanitarios:

| - S&@o substancias ou materiais destinados a higienizacdo, desinfeccao
domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no
tratamento da dgua compreendendo:

a) Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

b) Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e
vasilhas, e a aplicacdes de uso doméstico;

c) Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e
desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos
inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e

condicbes no concernente ao registro, a industrializacdo, entrega ao
consumo e fiscalizagao.

8.12. A contratacdo dos servicos de limpeza, asseio e conservacdo compreende o
fornecimento de insumos, materiais e equipamentos necessarios a execucdo dos
servigos, cujos quantitativos estimados, por subitem, serdo discriminados no Termo de
Referéncia.

8.13. Para que a contratacdo produza resultados pretendidos pela Administracdo a
mesma devera atender a todos os elementos descritos no presente instrumento,
podendo a solucdo como um todo ser descrita como: prestacdo de servigos
continuados de limpeza, asseio e conservacdo, compreendendo o fornecimento de
INsumos, materiais e equipamentos, com execuc¢ao indireta mediante o regime de
empreitada por preco global, para atender as necessidades institucionais.

8.14. Materiais a serem disponibilizados:
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8.14.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
0S insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios) necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas no instrumento
convocatorio e seus anexos, promovendo sua substituicdo quando necessario.

8.14.2. A relacdo de insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e
utensilios) necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades minimas
aceitaveis, a serem fornecidos e disponibilizados pela Contratada encontrar-se-
ao em anexo especifico do instrumento convocatorio.

8.14.2.1. Os quantitativos de materiais constantes sdo meramente
estimados e foram informados com o intuito de auxiliar as proponentes, no
momento de elaboracdo de suas propostas, na formacao dos custos.

8.14.3. Durante a execucdo dos servicos, por terem sido estimados, 0s
guantitativos poderdo variar para mais ou para menos, de maneira que a
Contratada devera fornecer os quantitativos necessarios a perfeita execucédo dos
servicos, devendo arcar inteiramente com 0s custos no caso de necessidade de
guantitativos maiores que os estimados.

8.14.4. Quando da entrega dos materiais, sera verificado se foi utilizado todo o
guantitativo entregue no més, trimestre ou ano anterior. Caso haja materiais nao
utilizados, serd feita a reposicdo apenas do quantitativo que faltar para o
estimado, a fim de evitar desperdicios com o0 acumulo de materiais
desnecessérios, bem como haver uma compensagdo para quando houver
necessidade de quantitativos maiores que o estimado.

8.14.5. Os equipamentos serdo da Contratada e serdo apenas disponibilizados a
Contratante para a execugao dos servi¢os, de modo que sera admitida somente a
cobranca dos custos mensais referentes a manutencdo e a depreciacdo dos
supracitados equipamentos, 0s quais encontram-se incluidos no Médulo 5
(Insumos Diversos) das Planilhas de Custos e Formacao de Precos.

8.14.6. A responsabilidade pela guarda, em local a ser reservado pela
Contratante, e pelo manuseio dos equipamentos € da Contratada.

8.14.7. A Contratada devera providenciar, durante a execucdo contratual, a
substituicdo de qualquer equipamento defeituoso no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, admitida a prorrogacao deste mediante apresentacao de
justificativa a ser analisada, e de for o caso, aceita pela Contratante.

8.14.8. Eventualmente, podera ser necesséria para a perfeita execugcdo dos
servicos a utilizacdo de equipamentos nao relacionados no Anexo constante do
instrumento editalicio, de modo que a Contratada devera providenciar a
disponibilizagdo dos mesmos sem 6nus para a Contratante.

8.14.9. A Contratada devera identificar seus equipamentos a fim de nao se
confundirem com bens patrimoniais pertencentes a Contratante.
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8.14.10. No caso de encerramento do contrato, a Contratada devera providenciar
a retirada dos equipamentos de sua propriedade, no endereco da Contratante,
em prazo com ele acordado, ndo podendo excedé-lo em mais de 30 (trinta) dias
contados da solicitacéo por parte da Contratante.

8.14.10.1. A retirada dos equipamentos deve ser realizada pela Contratada
ou terceiro por ela autorizado, sem 6nus para o Contratante, podendo este
optar por providenciar a entrega dos equipamentos em local indicado pela
Contratada.

8.14.10.2. Em qualquer hipotese, deve ser dado recibo pela Contratada ao
Contratante declarando o estado em gque se encontra 0 equipamento.

8.14.10.3. Excedido o prazo de 30 (trinta) dias, cessa a responsabilidade do
Contratante sobre a guarda e integridade dos equipamentos, podendo o
mesmo dar a destinacdo que julgar adequada.

8.14.11. A entrega dos insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e
utensilios) obedecera a programacao a ser previamente estabelecida com a
Fiscalizacdo do Contrato, devendo a Contratada responsabilizar-se pelo
transporte, entrega, recebimento, controle de estoque, distribuicdo e instalacao
em todos os locais de execucdo dos servicos, cabendo a Contratante realizar o
devido acompanhamento.

8.14.12. Mesmo que 0s insumos, materiais e equipamentos sejam entregues pelo
fornecedor da Contratada diretamente nos locais de prestacdo dos servicos, a
Contratada continua sendo a responsavel pelo transporte, entrega, recebimento,
controle de estoque, distribuicdo e instalacdo nos locais de execucdo dos
servigos, cabendo a Contratante realizar o devido acompanhamento.

8.14.13. Os insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios)
fornecidos pela Contratada deverdao ser novos, de primeiro uso e de primeira
gualidade, licenciados e aprovados, quando exigido pela legislacdo pertinente,
pelos 6rgdos competentes para tal, de maneira a ndo prejudicar a execuc¢ao dos
servigos ora contratados.

8.15.14. Em relacdo ao fornecimento de insumos, materiais e equipamentos
(ferramentas e utensilios) deverdo ser observados os critérios de sustentabilidade
ambiental relacionados nas obrigacdes da contratada e demais normas legais
vigentes.

8.16. A execucao dos servigos devera ocorrer nas dependéncias do 6rgdo contratante,
sob orientacdo técnica de seus servidores, observadas as exigéncias e obrigacdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, especialmente as referentes ao cumprimento
dos requisitos exigidos, jornada e horarios de trabalho, acesso a sistemas
informatizados, normas e regras da instituicao.

8.17. Do mecanismo de tratamento de risco dos servicos com regime de dedicagcao
exclusiva de mé&o de obra.
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8.17.1. O art. 8° do Decreto n.° 9.507/2018 prevé que, nas licitacdes para
contratacdes de prestacdo de servicos terceirizados com dedicacdo exclusiva de
ma&o de obra, os 0rgéos e as entidades da Administracéo Publica federal deverédo
fazer constar, nos instrumentos convocatorio e contratual, entre outras
disposicoes, o0 seguinte:

i. prevejam, com vistas a garantia do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas nas contratacbes de servicos continuados com dedicacao
exclusiva de mao de obra:

a. que os valores destinados ao pagamento de férias, décimo terceiro
salario, auséncias legais e verbas rescisérias dos empregados da
contratada que participarem da execucao dos servigos contratados
serdo efetuados pela contratante a contratada somente na ocorréncia
do fato gerador; ou

b. que os valores destinados ao pagamento das férias, décimo
terceiro salario e verbas rescisorias dos empregados da contratada
gue participarem da execugdo dos servicos contratados seréo
depositados pela contratante em conta vinculada especifica, aberta
em nome da contratada, e com movimentacdo autorizada pela
contratante;

8.17.2. Em linhas gerais, adotada a conta-depdsito vinculada bloqueada para
movimentacdo, o 6rgdo ou a entidade contratante descontard do valor da
fatura mensal a ser paga a contratada o valor correspondente as provisées
destinadas ao pagamento de férias, 13° salario e verbas rescisOrias aos
trabalhadores alocados na execucgéo do contrato, depositando-o em uma conta
bancéaria aberta em nome da contratada, mas com movimentacdo vinculada a
autorizacdo da contratante, a qual somente sera concedida por ocasido dos
pagamentos dessas verbas aos trabalhadores.

8.17.3. Se adotado o pagamento pelo fato gerador, o pagamento mensal devido a
contratada tera seu valor liquidado considerando apenas os componentes de
custos que efetivamente ocorreram naquele periodo. Nesse caso, como regra
geral, se os fatos geradores relativos a esses componentes de custos nao
ocorrerem durante a execucao contratual, a contratada néo terd direito adquirido
para receber o valor aportado em sua proposta para cada um deles. De outra
sorte, verificada a ocorréncia superior de fatos geradores em relacdo ao previsto
pela contratada em sua proposta, esta recebera apenas o valor aportado em sua
oferta.

8.17.4. Ambos os procedimentos possuem suas vantagens e desvantagens. A
principal vantagem de utilizacdo de ambos os procedimentos € o fato de permitir
maior controle da Instituicdo no processo de acompanhamento e fiscalizacao,
onde necessariamente a Instituicdo precisa se organizar internamente para tanto,
pois para liberar valores pagos (no caso da conta vinculada) ou autorizar
pagamentos (no caso do pagamento conforme fato gerador), exigird uma fase de
analise documental para conferéncia dos direitos trabalhistas tutelados. Assim ela
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consegue muitas vezes agir preventivamente ndo deixando que situagdes, muitas
vezes até corriqueiras, venham a ser ajuizadas.

8.17.5. Por outro lado, como principal desvantagem de ambos os procedimentos,
em especial ao novo procedimento - pagamento pelo fato gerador, que inclui
mais verbas trabalhistas tuteladas, citamos o fato de que ambos
os procedimentos sao bastante burocraticos, exigem um esforco grande da
Administracdo no sentido de envolvimento e comprometimento que muitas
instituicbes nao tem condi¢cbes de suportar, seja pelo fato de n&do estarem
capacitados para a implementacao, seja pelo fato de acumulo de trabalho, com
guantitativo reduzido de servidores nessa area meio nos setores diretamente
impactados com os procedimentos.

8.17.6. O pagamento pelo fato gerador (PFG), ao possibilitar a exclusdo do
pagamento devido a contratada de custos ndo incorridos na execugdo do
contrato, a exemplo de licenca paternidade, provisdo para rescisdes, custos de
reposicdo do profissional ausente, pode gerar uma economia a Administracéao,
conforme demonstrado no caderno de logistica de pagamento pelo fato gerador.
Talvez por isso, quando analisado superficialmente, o PFG se mostre como o

melhor custo-beneficio, e portanto a escolha mais adequada de controle interno.

8.17.7. Entretanto, o que temos observado é que controlar os eventos ocorridos
no periodo ndo demonstra ser uma tarefa facil para os servidores que compdem
as equipes de fiscalizacdo, que possuem além das atribuicbes de gestdo e
fiscalizacdo, aquelas inerentes ao préprio cargo que ocupam, praticamente
transformando-os em funcionarios do departamento de recursos humanos das
empresas contratadas. Desse raciocinio, sustenta-se que 0s custos da
operacionalizacdo do mecanismo de controle de risco - pagamento pelo fato
gerador - comprometem as vantagens auferidas com sua utilizacao.

8.17.8. As experiéncias organizacionais sao suficientes para concluir que a
ferramenta é tdo complexa quanto a conta vinculada e pode representar custos
ainda maiores para a Administracdo, uma vez que exige o controle sistematico de
varias ocorréncias futuras e incertas, além de um maior aporte de investimento
no desenvolvimento de instrumentos adequados e treinamento de servidores
para sua operacionalizacéo.

8.17.9. Outro importante fator a ser considerado, quanto a utilizacado do PFG, foi
a maior rotatividade dos contratos pactuados ao longo da utilizagdo do
mecanismo de controle de risco - pagamento pelo fato gerador. As empresas tém
demonstrado desconhecimento das especificidades acerca da metodologia de
execucdo do controle dos pagamentos, comprometendo a exequibilidade e
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro dos contratos, repercutindo
negativamente, na inviabilidade de eventuais prorrogacfes sucessivas aos
mesmos, dentro dos limites legais previstos.

8.17.10. Diante do exposto, verifica-se, a partir das dificuldades, atualmente
enfrentadas pela Administracdo, que permeiam a utilizacdo do mecanismo de
controle de risco - pagamento pelo fato gerador - que a busca por alternativas
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menos onerosas e igualmente eficientes, como é o caso da utilizacdo da
contadepdsito vinculada, € valida, sob os aspectos de custos operacionais e
financeiros com a fiscalizacao contratual.

8.17.11. Sem outras consideracdes, tem-se que 0s impactos positivos da adoc¢ao
do mecanismo de controle de risco - conta-depdsito vinculada bloqueada para
movimentagao - encontram-se resumidos abaixo:

BENEFICIOS DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

I. Garantia do pagamento das obrigacdes trabalhistas dos trabalhadores
terceirizados

ii. Elisdo da responsabilidade subsididria da Administracdo Publica

iii. Maior seguranca para as atividades de gestao/fiscaliza¢cdo do contrato

iv. Incentivo ao cumprimento das obrigacdes trabalhistas pelas empresas
contratadas

v. Reducéo da quantidade de ajuizamentos trabalhistas

vi. Conjunto probatorio da efetiva fiscaliza¢do contratual

vii. Minimizagdo do impacto social decorrente de eventual faléncia
empresarial

viii. Preservacao e boa administracdo dos recursos publicos

8.17.12. Por fim, a adocédo da conta vinculada em detrimento a utilizacdo do
mecanismo de pagamento pelo fato gerador, dentro do ambiente
organizacional, permite a identificagcdo de medidas que podem ser adotadas para
aprimorar sua gestao.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

9.1. Para fins de definicdo das quantidades estimadas para atendimento a demanda
gue se apresenta foi observada a execucédo do(s) atual(ais) contrato(s), no ambito da
instituicdo, para fins de melhor aproveitamento dos postos de servigos, tanto no
contexto de melhor economia, quanto em escala, quantidade e distribuicdo dos postos.

9.2. Em observancia ao disposto do ANEXO VI-B da Instrucdo Normativa SEGES
/IMPDG n.° 05, de 26 de maio de 2017, os servigcos serdo contratados com base na
area fisica a ser limpa, conforme o caso, estabelecendo-se uma estimativa do custo
por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a
frequéncia de cada tipo de servigo e das condi¢cdes do local objeto da contratagéo.
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9.3. Em levantamento realizado, em conjunto com a equipe de servidores da Diretoria
de Gerenciamento e Fiscalizacdo de Obras de Engenharia, além de informacfes
prestadas pelos gestores de cada uma das unidades integrantes da estrutura do IFPB,
as areas fisicas a serem limpas, para fins de contratacdo dos servicos de limpeza,
asseio e conservagao, encontram-se especificadas nas tabelas a seguir:

Item

10

INSTITUTO FEDERAL DA PARAIBA - CAMPUS CAJAZEIRAS

Descricao

Pisos Acarpetados: 800 m2 a
1.200 mz

Pisos frios: 800 m2 a 1.200
m2

Laboratérios: 360 m2 a 450
m2

Almoxarifados / Galpdes:
1.500 m2? a 2.500 m?

Oficinas: 1200 m2 a 1800 m?2

Areas com espacos livres -
Saguao, Hall e Saldo: 1.000
m2 a 1.500 m?

Banheiros: 200 m2 a 300 m?2

Pisos pavimentados
adjacentes / contiguos as
edificagfes: 1.800 m2 a
2.700 m?2

Varricdo de passeios e
arruamentos: 6.000 m2z a
9.000 m2

Patios e areas verdes com
alta frequéncia: 1.800 m2 a
2.700 m2

Tipo de Area

INTERNA

INTERNA

INTERNA

INTERNA

INTERNA

INTERNA

INTERNA

EXTERNA

EXTERNA

EXTERNA

Produtividade

(m?)

(A)

800

800

360

1500

1200

1000

200

1800

6000

1800

Area

Quantidade

Demandada Estimada de

(m2)

(B)

5442

2026

2122

309

6529

Serventes

(©) =)/ (B)

0,00

5,44

5,00

0,00

0,00

1,68

1,54

0,00

1,08

0,00

Quantidade
de
Serventes
requerido t

(D)

5,574

5,124

1,739

1,582

1,11
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Patios e areas verdes com
11 média frequéncia: 1.800 m? EXTERNA 1800 0 0,00 0
a 2.700 m2

Patios e areas verdes com
12  baixa frequéncia: 1.800 m2 a EXTERNA 1800 5739 3,18 3,265
2.700 m2

Coleta de detritos em patios
13 e areas verdes com EXTERNA 100000 0 0,41 0,42
frequéncia diaria: 100.000 m2

Face externa com exposi¢édo

. ~ . ESQUADRIAS
. 2
14 a situagdo de risco: 130 m2 a EXTERNAS 130 0 0,00 0
160 m?
Face externa sem exposi¢édo
15 a situagdo de risco: 300 m2 a ESQUADRIAS 300 1115 0,31 0,323
EXTERNAS
380 m2
Face interna: 300 m2 a 380 ESQUADRIAS
16 m2 EXTERNAS 300 1115 0,31 0,323
Fachadas Envidracadas: FACHADAS
7 130 m2 a 160 m? ENVIDRACADAS 130 0 0.00 0
Areas  Hospitalares e e
. 2
18 ;szsemelhadas. 360 m? a 450 HOSPITALAR 360 0 0,00 0
QUANTIDADE ESTIMADA DE SERVENTES 18,55 19

9.4. Para calcular a quantidade de mao-de obra a ser contratada por subitem, foram
adotados os indices de produtividade minimos por servente em jornada de 8h diarias,
de acordo com os parametros previstos no ANEXO VI-B da Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n.° 05, de 26 de maio de 2017.

9.5. Todavia, como se observa das tabelas acima apresentadas, muitas das areas nao
chegam ao valor minimo de produtividade por servente definido pela norma
orientadora. Sendo assim, em observancia as disposi¢cdes contidas no ANEXO VI-B da
Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.° 05, de 26 de maio de 2017, sendo a area fisica
a ser limpa menor que a estabelecida para a produtividade minima de referéncia,
consideramos esta, num primeiro momento, para efeito da contratagéo.

9.6. Logo, a estimativa das quantidades a serem contratadas, considerando as
disposi¢des acima dispostas, em atendimento a atual necessidade deste 6rgéo, séo:
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1 Pisos acarpetados 0

2 Pisos frios 5442
3 L aboratorios 2026
4 Almoxarifados/gal pdes 0

5 Oficinas 0

6 Areas com espacos livres - sagudo, hall e saldo 2122
7 Banheiros 309
8 Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacdes 0

9 Varrigdo de passeios e arruamentos 6529
10 Pétios e areas verdes com alta frequéncia 0
11 Pétios e areas verdes com média frequéncia 0
12 Pétios e éreas verdes com baixa frequéncia 5739
13 Coleta de detritos em pétios e areas verdes com frequéncia didria 0
14 Face externa com exposi¢éo a situagdo de risco 0
15 Face externa sem exposi¢&o a situacdo de risco 1115
16 Face interna 1115
17 Fachadas Envidragadas 0
18 Areas Hospital ares e Assemel hadas 0

9.7. Dos Equipamentos de Protecao Individual e Acessorios:

9.11.1. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, sempre que
necessario, todo o equipamento de protecao individual (EPI) e acessorios que
proteja a saude e integridade fisica do trabalhador.

9.11.2. Cabera a CONTRATADA orientar seus empregados quanto ao uso
correto dos equipamentos de protecdo individual, bem como tornar seu uso
obrigatério.

9.8. Dos Uniformes e dos Equipamentos de Protec&o Individual do Auxiliar de Limpeza

9.8.1. Os uniformes, assim como 0s equipamentos de protecao individual e
coletiva, a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverao
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgéo contratante, sem
gualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto no
respectivo Acordo, Convencgédo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

9.8.2. O uniforme sera adequado as condi¢des climaticas do lugar de execucéao
dos servicos, de modo a ndo prejudicar o perfeito exercicio das atividades
profissionais.

9.8.3. Todos os EPI/EPC utilizados deverao ter C.A (Certificado de Aprovacao)
emitidos pelo Ministério do Trabalho e dentro do prazo de validade.

9.8.4. Os postos de servico deverdo possuir, necessariamente, local adequado
para as refeicdes e armarios para a guarda de uniformes, assim como 0s
equipamentos de protecéo individual e coletiva.

9.8.5. Tendo por base, além dos Acérdaos dos Dissidios Coletivos de Trabalho
de 2022 das categorias envolvidas na presente contratagcédo, a cada profissional,
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serdo fornecidos mediante recibo em 02 (duas) vias, a cada 6 (seis) meses,
sendo uma entregue ao empregado, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responséavel pela
fiscalizacdo do contrato, os itens, conforme condi¢cbes, quantidades, exigéncias
pormenorizados na tabela a seguir:

ITEM

PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE
ANUAL

CALCA

Calca com c6s de elastico, dois bolsos
frontais e dois bolsos na traseira,
confeccionado em brim 100% algodéo,
sem partes metalicas.

Unidade

4 (quatro)

CAMISA

Camisa tipo Polo em Piquet de Malha
— 50% algodédo e 50% poliéster, com
mangas curtas, identificacdo da
empresa na parte frontal, na cor
Branca.

Unidade

4 (quatro)

MANGUITO DE
PROTECAO UV

Manguito Protecdo UV 50: Dimensdes
Aproximadas: P: 9x27,7 cm (L x C), G:
9,5x41 cm (L x P), Composicdo: 94%
Poliamida e 6% Elastano; Protecao
UV, Antimicrobial, Seamless Dry,
Protecéo Solar: Com FPS; na cor preta.

Par

2 (dois)

CALCADO

Calcado de seguranca tipo botina,
confeccionado em couro vaqueta,
fechamento em elastico, com biqueira
de aco, solado em poliuretano
bidensidade.

Par

2 (dois)

CALCADO

Calcado ocupacional de uso
profissional, tipo bota PVC cano longo,
impermedavel, confeccionado em
policloreto de vinila (PVC), com
resisténcia quimica, sem biqueira,
propriedades antiderrapantes, para
uso em locais alagadicos.

Par

1 (um)

CRACHA

Cracha de identicacdo, em plastico
rigido, contendo logomarca da
empresa, foto e nome completo do
funcionario.

Unidade

1 (um)

OCULOS

Oculos de protecdo individual com
lentes incolor, armacao em
policarbonato, lente em policarbonato,
anti-embacante e anti-risco.

Unidade

2 (dois)

MASCARA DE
PROTECAO

Respirador semifacial PFF2 dobravel,
descartavel, sem valvula. Indicado
para protecdo respiratoria em
ambientes hospitalares contra

Unidade

4 (quatro)
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presenca de aerodispersoéides e outros
agentes biolégicos, aplicando-se ainda
contra fumos, névoas e poeiras toxicas.

Boné arabe em brim 100% algodéao
BONE para protecdo da face em trabalhos aj Unidade 2 (dois)
Céu aberto.

9.8.6. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.
9.8.7. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

9.8.7.1. 02 (dois) conjuntos completos de uniformes NOVOS ao empregado
no inicio da execucédo do contrato.

9.8.8. ApoOs a entrega dos primeiros uniformes, a CONTRATADA devera substitui-
los a cada 6 (seis) meses, por novos, de acordo com as tabelas respectivas para
cada posto apresentadas acima, independentemente do estado em que se
encontrem.

9.8.9. A CONTRATADA também deverd substituir os uniformes que
apresentarem defeitos ou desgastes independentemente do prazo estabelecido
acima, sem qualquer custo adicional para a CONTRATANTE ou mesmo para 0s
empregados.

9.8.10. Nao havera distincdo entre o uniforme utilizado pela profissional do sexo
feminino e pelo profissional do sexo masculino, exceto em caso de gravidez.

9.8.11. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados
para a situacao, substituindo-os sempre gque estiverem apertados.

9.9. Dos Uniformes e dos Equipamentos de Protecéo Individual do Encarregado

ITEM PECA DESCRICAO UNIDADE

QUANTIDADE
ANUAL

Calca Jeans, com dois bolsos laterais

CALGA e dois bolsos traseiras.

Unidade 4 (quatro)

Camisa tipo Polo em Piquet de Malha
— 50% algodéo e 50% poliéster, com
CAMISA mangas curtas, identificacdo da] Unidade 4 (quatro)
empresa ha parte frontal, na cor
Branca.

Manguito Protecdo UV 50: Dimensodes
Aproximadas: P: 9x27,7 cm (L x C), G:
9,5x41 cm (L x P), Composicao: 94%
Poliamida e 6% Elastano; Protecdo Par 2 (dois)
UV, Antimicrobial, Seamless Dry,
Protecdo Solar: Com FPS; na cor
preta.

MANGUITO DE
PROTECAO UV

Calcado de seguranca tipo botina,
confeccionado em couro vaqueta,
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4 CALCADO fechamento em elastico, com biqueiral Par 2 (dois)
de aco, solado em poliuretano
bidensidade.

Cracha de identicacdo, em plastico
rigido, contendo logomarca da
empresa, foto e nome completo do
funcionario.

5 CRACHA Unidade 1 (um)

9.10. Dos Insumos, Materiais e Equipamentos

9.10.1.A especificacdo dos insumos, materiais e equipamentos, assim como seus
respectivos quantitativos sdo estimativos. Cabe a CONTRATADA considerar em
sua proposta a relacdo de insumos, materiais e equipamentos que necessita para
a correta prestacao dos servicos.

9.10.2. Logo, sao considerados como insumos, materiais e equipamentos basicos
para a consecuc¢ao, adequada, dos servicos a serem contratados, a lista
constante das planilhas de custos e formacgao de precos, Anexo ao instrumento
convocatorio.

9.11. O quantitativo dos insumos, materiais e equipamentos levantados
sera considerado como o basico para a consecucao das atividades dos servicos a
serem contratados. Devido a peculiaridade das unidades, durante os primeiros 10 (dez)
dias, devera ser avaliado e realizado o real dimensionamento dos itens a serem
entregues.

9.12. Em relagdo a equipamentos, ferramental, utensilios, quando da emissdo da
Ordem de Servico, devera ser realizada a verificacdo dos itens listados de modo a
alinhar a real demanda de cada unidade, realizando altera¢des no valor do contrato, se
necessario.

9.13. Os materiais e equipamentos deverdo ser substituidos por ocasidao de defeito,
guebra, fadiga ou por fim da sua vida util.

9.14. A especificagcdo dos insumos, materiais e equipamentos e seus respectivos
guantitativos serdo aprovados pelo Fiscal do Contrato por meio da ordem de servico a
ser executada.

10. Estimativa do Valor da Contratacao

10.1. Para a estimativa dos precos referenciais da contratacdo, foi utilizada como
parametros:

I. Instrucdo Normativa SG/SEDGGD/ME n.° 73, de 5 de agosto de 2020;
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10.1.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 1.139.874,72 (um milhao,
cento e trinta e nove mil, oitocentos e setenta e quatro reais e setenta e dois
centavos), e encontra-se pormenorizado em planilhas de custos e formacéo de
precos demonstrativas de precos unitarios acostada aos autos do processo.

10.2. Por tratar-se de servigcos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o
custo estimado da contratacdo contemplara o valor maximo global e mensal
estabelecido em decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o preco
dos servigos, observando o disposto no subitem 2.9. - Estimativa de precos e pregos
referenciais, Anexo V da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n.° 05/2017, isto é, por
meio do preenchimento da planilha de custos e formacédo de precos, utilizando-se a
metodologia constante dos cadernos técnicos do MPOG.

10.3. Assim, os valores referentes aos custos de mao de obra foram obtidos por meio
das memdérias de cdalculos constantes nos referidos cadernos, tomando por base
os valores e obrigacdes trabalhistas contidas nas convencgdes coletivas das categorias
envolvidas na presente contratacdo, quais sejam:

10.3.1.Convencéao Coletiva de Trabalho - CCT PB n.° 000517/2021;

10.3.2. Termo Aditivo a Convencédo Coletiva de Trabalho - TA PB n.° 000060
12022; e

10.3.3. Termo Aditivo a Convencgéo Coletiva de Trabalho - TA PB n.° 000199
12022.

10.4. Quanto aos custos decorrentes do mercado (BDI, uniformes, insumos, materiais
e equipamentos) foram obtidos por meio de pesquisa de mercado, usual, utilizando-se
0s parametros contidos na Instrucdo Normativa SG/SEDGGD/ME n.° 73, de 5 de
agosto de 2020.

10.5. Da metodologia aplicada a politica de precos:

10.5.1. A presente pesquisa de precos referéncias é fruto da metodologia,
referendada, inclusive, pela propria Procuradoria Federal no ambito do IFPB, no
ano de 2017, através do Parecer n.° 00153/2017/COORD/PFIFPARAIBA/PGF
IAGU.

10.5.2. O método utilizado assemelha-se ao adotado pelo TCU em suas
contratacbes de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra, o presente
orgao de controle possui regulamento proprio disciplinando a licitagdo e execucao
de seus contratos de servicos terceirizados. A Portaria n.° 128 - TCU, traz em seu
art. 8° procedimento que entendemos adequar-se perfeitamente ao art. 7°, 82°,
da Lei n.° 8.666/93:

[.]

Art. 8° A estimativa de precos relativamente a mao de obra para
prestacdo de servigos terceirizados serd elaborada com base em
planilha analitica de composicdo de custos da mao de obra e dos
insumos, e observara os seguintes critérios:
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| - os salarios dos empregados terceirizados serdo fixados com
base em acordo ou convencdo coletiva de trabalho da categoria
profissional pertinente;

Il - havendo mais de uma categoria em uma mesma contratacao,
os salarios serdo fixados com base no acordo ou na convencao
coletiva de cada categoria profissional;

Il - ndo havendo acordo ou convencao coletiva de trabalho, os
salarios serdo fixados com base em precos médios obtidos em
pesquisa de mercado, em fontes especializadas, em empresas
privadas do ramo pertinente ao objeto licitado, ou em o6rgéos
publicos;

IV - 0s encargos sociais e tributos deverdo ser fixados de acordo
com as leis especificas; e

V - os valores dos insumos serdo apurados com base em pesquisa
de precos, na forma dos arts. 9° a 11 desta Portaria, ou em precos
fixados nos instrumentos legais

pertinentes.

10.5.3. Assim, os itens referentes ao modulo 1 e 2 da planilha de custos e
formagdo de precos foram obtidos por meio dos instrumentos coletivos de
trabalho aplicaveis as categorias profissionais a serem contratadas.

10.5.4. Quanto a pesquisa dos valores constantes do médulo 5 (Insumos
Diversos) quando previstos disponibilizacdo de material por parte da contratada,
adotou-se as disposicfes da Instrugcdo Normativa SG/SEDGGD/ME n.° 73, de 5
de agosto de 2020, método também utilizado para os valores constantes do
modulo 6 (Custos Indiretos, Tributos e Lucro).

10.5.6. Com relacédo aos custos decorrentes de Encargos sociais e trabalhistas,
percebe-se que os itens que o compdem decorrem exclusivamente da legislagéao
(previdenciaria ou trabalhista) ou da legislacdo conjugado com algum critério
estatistico. O afastamento maternidade, por exemplo, refere-se ao custo de
reposicao da profissional que se ausenta devido ao gozo de licenca maternidade
(o custo que a empresa deve arcar € o referente as férias proporcionais, tergo
constitucional, 13° salario e encargos sociais, do profissional substituto. Demais
encargos trabalhistas sédo custeados pelo INSS). De fato, o custo de reposicao
pode ser calculado observando a legislacdo sobre o tema, porém, tendo em vista
gue ndo é possivel prever de antemdo quantos funcionarios se ausentardo
por licenca maternidade, o custo sO6 pode ser estimado por meio de algum
percentual estatistico.

10.5.7. Entram nesta categoria 0s seguintes itens da planilha de custos e
formacao de precos: Afastamento maternidade, Aviso prévio indenizado, Multa
sobre FGTS e contribuicdes sociais sobre o aviso prévio indenizado, Auséncia
por doenca, Licenca paternidade, Auséncias legais e Auséncia por acidente de
trabalho.

10.5.8. A técnica utilizada pelo Ministério do Planejamento nos calculos dos
valores limites de vigilancia e limpeza e pelo Supremo Tribunal Federal, conforme
estudos publicados, consiste na utilizacdo de estatisticas do IBGE para as
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estimativas dos custos em que o fato gerador é incerto. Assim, o STF, por
exemplo, considera, baseado em dados do IBGE, que cada trabalhador falta em
média um dia por ano. A partir disso calcula entdo o percentual referente a faltas
legais.

10.5.9. Destacamos ainda que o TCU possui algumas decisdes em que foram
calculados os percentuais referentes a estes custos estimativos, a exemplo do
Acordao TCU 1753/2008 — Plenério, que norteiem a estimativa dos contratos de
muitos dos 6rgaos que adotam o preenchimento de planilha para seus custos
estimados.

10.5.10. Temos, ainda, que a pesquisa de precos decorrente do inciso 1V, art. 5°,
da Instru¢do Normativa SG/SEDGGD/ME n.° 73, de 5 de agosto de 2020, qual
seja, a pesquisa com os fornecedores, revela, na pratica diversos problemas. Um
deles, € a falta de interesse das empresas em fornecer seus pregos a
Administracéo, quanto estes se referem a pesquisa de mercado para composi¢cao
do custo estimado da contratacdo. Apesar das cotacdes serem solicitadas a um
grande numero de empresas, poucas, se ndo, nenhuma responde a convocacao
da Administragao.

10.5.11. Outro problema é a artificialidade dos precos cotados pelas empresas
participantes da fase de levantamento de precos de mercado. Dos poucos que
enviam seus orgcamentos, muitos o fazem com valores claramente super
estimados. Esta constatacao foi feita pelo Tribunal de Contas da Unido, por meio
do Acérdao n.° 2.149/2014 - Primeira Camara:

Acérdao n.° 2.149/2014 - Primeira Camara O relator destacou que
"os precos obtidos pela Administracdo na fase interna da licitacéo,
em coletas destinadas apenas a formar o preco de referéncia dos
servigos a serem licitados, precisam ser vistos com reserva, porque
o mercado fornecedor esta ciente de que os valores informados
naquela ocasido ndo vinculam as propostas que eventualmente
venham a apresentar no certame licitatério".

Enfatizou que, nessa situacdo os precos sdo artificialmente
subestimados ou superestimados, uma vez que "os fornecedores
de bens e servigos ndo desejam revelar aos seus concorrentes 0s
precos que estdo dispostos a praticar, no futuro certame licitatério".

10.5.12. Nesse interim, tal pratica se mostra lesiva a Administracéo publica, haja
vista ir de encontro ao que consagra os principios norteadores da administracao
publica, qual sejam os da economicidade e da eficiéncia no gasto publico.

10.5.13. Logo, diante de todo o exposto, entendemos que a fase interna
decorrente da etapa de levantamento de pre¢cos encontra-se em conformidade
com os postulados normativos, e que os precos referenciais para fazer frente a
presente contratacdo estdo consubstanciados em orcamento detalhado em
planilhas que expressam a composi¢cdo de todos os custos unitarios, baseadas
em valores de mercado nos moldes da Instrucdo Normativa SG/SEDGGD/ME n.°
73, de 5 de agosto de 2020, para

0S custos que ndo possuem valores estabelecidos na legislagéo vigente.
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10.6. Todas as memodrias de calculos utilizados para a elaboracédo das planilhas
de custos e formacdo de precos encontram-se compulsado aos autos do
presente processo.

11. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

11.1. Em regra, conforme § 1° do art. 23 da Lei n° 8.666/93, os servigos deverdo ser
divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente
viaveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliagcdo da competitividade sem perda da economia de
escala.

11.2. Todavia, o objeto licitado forma um conjunto unitario, resguardada as suas
especificidades. Ademais € pratica comum nesse setor de prestacdo de servico, as
atividades serem executadas por uma uUnica empresa contratada, pois 0S servicos e
materiais demandados estdo intrinsecamente ligados e o desmembramento destes
servicos e materiais em grupos diferentes poderia trazer grande dificuldade na
prestacdo dos servicos por parte de diferentes empresas contratadas, causando assim
a dessincronizagao na execugao.

11.3. E certo que no caso em questéo aplica-se inequivocamente a expressa previséo
inserta no item 3.8 do Anexo Il da IN n® 05/2017-SEGES/MPDG, segundo a qual a
obrigatoriedade de fracionamento (parcelamento) respeita limites de ordem técnica e
econdmica, em consonancia com o dispositivo legal aludido, eis que podera ser feita a
contratagdo conjunta se o parcelamento tornar o contrato técnica, econdmica e
administrativamente inviavel ou provocar perda na economia de escala, ja citado em
parecer 305/2015/CJU-MS/CGU/AGU, emitido 27/04/2015.

12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

12.1. Destaca-se que ndo se faz necessaéria a realizacao de contratacdes correlatas e
ou interdependentes ao objeto pretendido, nem ha pretensao de realizar contratacfes
futuras para que o objetivo desta contratacédo seja atingido, razdo pela qual este item
ndo sera considerado no planejamento.

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

13.1. Nao obstante os servi¢cos, objeto do presente estudo, consistir em atividade
essencial a manutencdo das atividades fins do o6rgdo, considerando a sua
natureza essencial, além do que os mesmos tem por objetivo atender a necessidade
publica de forma permanente e continua, assegurando a integridade do patrimoénio
publico ou o funcionamento das atividades nalisticas do 6rgdo, de modo que sua
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interrupcdo possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento
da misséo institucional, ndo ha meta, objetivo ou indicador especifico relacionado no
planejamento estratégico do 6rgéo [O plano estratégico do IFPB esta consubstanciado
no Planejamento Estratégico Decenal — PLANEDE 2025.]. Estando a contratacéo
alinhada a oportunizacdo da manutencao de fatores criticos de sucesso institucional,
indicados na tabela a seguir:

| FATORESCRIMCOSDESuCEsso |

Boas condi¢cbes de trabalho com locais adequadamente iluminados e ventilados, mdéveis que
oferecam conforto minimo necessario, auséncia (sempre que possivel) de barulho e outros
perturbadores do género, maquinas e equipamentos modernos e em boas condi¢gfes, material de
uso de boa qualidade, sistemas informatizados de apoio administrativo, recursos de comunicacao
(conectividade: telefone, internet, videoconferéncia).ria

Manutencdo de uma imagem institucional favoravel no Estado da Paraiba e na Regido Nordeste,
de modo a beneficiar-nos frente a opinido publica, governo e comunidade académica.

13.2. De modo a cumprir as disposi¢cfes da IN SEGES n° 5/2017, os o6rgaos e
entidades participantes deverdo indicar nos processos de instrucdo das
futuras contratacfes se as mesmas estdo alinhadas aos planos instituidos, tais como
Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, e, também,
deverao informar a politica publica a que estejam vinculadas, quando couber.

13.3. Por fim, ratifica-se que a presente demanda decorre de fato previsivel, e encontra-
se prevista no Plano Anual de Contratacbes 2022, em conformidade com as
disposicdes do art. 2°, da Instrucdo Normativa n.° 1, de 10 de janeiro de 2019,
consignado no relatério extraido do sistema PGC que segue anexo aos autos do
presente processo administrativo.

14. Resultados Pretendidos

14.1. Com a presente contratacdo a instituicdo almeja alcancar, sob os aspectos da
economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais, e financeiros disponiveis, inclusive do ponto de vista da sustentabilidade
ambiental, os seguintes beneficios:

14.1.1. que as atividades dos servicos de limpeza, asseio e conservacao visem a
obtencdo das adequadas condicbes de salubridade e higiene, de maneira
eficiente em todas as suas unidades;

14.1.2. que seja garantida a desinfeccdo, higienizacdo e conservacdo do
ambiente laboral com o intuito de proporcionar o bem-estar dos servidores e
usuarios, como também a conservacao e manutencdo do patrimonio publico.

14.2. Desta forma, a instituicdo podera cumprir seu dever institucional, com eficiéncia e
eficacia, oferecendo a sociedade um servico de qualidade reconhecida, com o melhor
aproveitamento possivel dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
inclusive, observando-se as politicas de responsabilidade ambiental adotadas por este
Orgéo.
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15. Providencias a serem Adotadas

15.1. Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequacdo do
ambiente da organizacdo para que a contratacdo surta seus efeitos e com os
responsaveis por esses ajustes nos diversos setores:

15.1.1.N&o configura-se necesséria a elaboragédo de cronograma para adequacgao
de ambientes visando o inicio da prestacdo dos servicos.

15.2.Considerar a necessidade de capacitagdo de servidores para atuarem na
contratacéo e fiscalizacdo dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a
ser contratado:

15.2.1.0 objeto da presente contratacdo nao apresenta peculiaridades que
justificam a necessidade de capacitacdo especifica para a empresa especializada
e para os prestadores que irdo atuar no contrato, estando essas descritas no
presente Estudos Técnicos Preliminares, ou para os servidores os quais atuardo
na contratacao e fiscalizacdo dos servicos de acordo com as especificidades do
objeto a ser contratado.

15.2.2.Cumpre ressaltar que o IFPB oferece cursos de capacitagéo para fiscais e
gestores de contratos, promovidos anualmente, tanto por parte de profissional
externo a instituicdo, quanto por parte de iniciativa da Coordenacdo de
Fiscalizacdo de Contratos, e que esse aprimoramento por parte dos servidores é
imprescindivel para a melhoria do controle dos servicos.

15.3.Juntar o cronograma ao processo e incluir, no mapa de riscos, os riscos de a
contratacdo fracassar caso 0s ajustes ndo corram a tempo:

15.3.1.Conforme informado, ndo hé& risco da contratacdo falhar em relacdo a
adequacdes do ambiente da organizacdo, pois tais adequacbes nao séao
necessarias.

16. Possiveis Impactos Ambientais

16.1. Considerando os efeitos adversos ao meio ambiente, causados pelo setor
industrial, as escolhas dos materiais e da gestdo na producéo, podem melhorar o nivel
de sustentabilidade no momento da contratacdo de empresas de servicos de limpeza.
Portanto, as especificagbes socioambientais encontram-se de acordo com 0s manuais
de boas praticas sustentaveis, para a contratacado de servicos de limpeza, asseio e
conservacao, além da legislacdo vigente aplicada ao contexto.
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17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
17.1. Justificativa da Viabilidade

17.1. Diante de toda a anélise desenvolvida no presente instrumento, a contratacio mostra-se VIAVEL em termos de
disponibilidade de mercado, consoante o artigo 7°,inciso XIII, da IN SEGES/ME n.° 40, de 22 de maio de 2020, ndo sendo
possivel observar ébices ao prosseguimento da presente contratagao.

17.2. A contratacdo dos servigos objeto do presente planejamento nao se enquadra nos pressupostos para a decretacdo de sigilo,
nos termos da Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

“b CASSI0 RAMON MOURA LIMA
g Data: 02/03/2023 09:11:30-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

CASSIO RAMON MOURA LIMA
Técnico em mecanica
s

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

RAFAEL RODRIGUES LOPES

Administrador
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