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DISCENTE 
preenche o 

Requerimento de 
Ajuda de Custo 
anexo ao Edital

Juntada de 
documentos 
necessários 

conforme o edital

Abertuara de 
Processo 

Eletrônico via 
SUAP

Após análise da documentação, a 
COORDENAÇÃO DE CURSO 
encaminha Processo para a 

Coordenação de Extensão ou 
Coordenação de Pesquisa ou para 
a Unidade Acadêmica diretamente 

ligada

Emissão de 
parecer  de 

DEFERIMENTO

Análise 
documental do 

processo 

Emissão de 
parecer  de 

INDEFERIMENTO

Sim

Não

DISCENTE faz a juntada dos 
documentos solicitados no prazo 

estabelicido, pleiteando o deferimento

Encaminhar processo  a CAEST para 
emissão de parecer do Índice de 

Vulnerabilidade Social - IVS

CAEST encaminha o processo  a 
Unidade Acadêmica para 

Autorização

DAPF faz 
a análise 

documental do 
processo

DAPF encaminha 
processo  ao DEOF 

para pagamento com 
informação do valor de 

ajuda de custo 
conforme o edital

DEOF faz 
procedimento 

para 
pagamento 
de ajuda de 

custo

DEOF arquiva 
o Processo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO CIÊNCIA E TECNOLOGIA DA PARAÍBA
CAMPUS CAJAZEIRAS

DIREÇÃO GERAL
Fluxograma de solicitação de ajuda de custo discentes para publicação de trabalhos em eventos durante o exercício 2024

Sim

Encaminhar 
processo à 

Coordenação de 
Curso para 

conhecimento

Informar ao discente sobre o 
IINDEFERIMENTO do processo e abertura 
de prazo para  recurso  conforme o edital

CAEST faz a 
análise documental do 

processo 
Emissão de parecer do 
IVS - Discente tem IVS

Unidade Acadêmica autoriza a ajuda de 
custo  e encaminha processo a DAPF 

para análise financeira

DEOF solicita 
da Unidade 
Acadêmica 

interessada a 
juntada de 

documentos de 
prestação de 

contas, 
conforme o 

edital

Discente a juntada de 
documento de prestação 

de contas conforme 
edital, depois encaminha 

o processo ao DEOF 

Emissão de parecer do 
IVS - Discente não tem 

IVS

Sim

Não

CAEST devolve o processo a 
Unidade Acadêmica ou 

Coordenação interessada
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