MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO DIRETOR - CAMPUS CAJAZEIRAS

RESOLUGAO AR 6/2024 - CD/CZ/REITORIA/IFPB, de 16 de dezembro de 2024

Dispbe sobre a Aprovagdo das Regras de Agendamento para os
Laboratdrios Multiusuarios do Campus Cajazeiras.

O CONSELHO DIRETOR (CD) DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB) - CAMPUS CAJAZEIRAS, no uso de suas atribuigdes legais com base no
artigo 13 da Lei no 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e do inciso | do artigo 69 do Estatuto do IFPB,
aprovado pela Resolugdo CS no 246, de 18 de dezembro de 2015, bem como o disposto do artigo 70 e 71, do
Estatuto ja mencionado, e considerando tudo o que consta do Processo n° 23324.003560.2024-44,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar, ad referendum, as Regras de Agendamento para os Laboratérios Multiusuarios
do Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba - Campus Cajazeiras;

Art. 2° - Esta resolugdo entra em vigor a partir desta data e deve ser publicada no Boletim de
Servigo e no Portal do IFPB.

(assinado eletronicamente)
Abinadabe Silva Andrade
Presidente do Conselho Diretor
Diretor Geral do IFPB/Campus Cajazeiras
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Capitulo | - Do Sistema de Agendamento
Art. 1° - O agendamento para usuarios internos (docentes, técnicos administrativos e discentes do IFPB)
devera ser realizado exclusivamente por meio do Sistema Unificado da Administragdo Publica (SUAP),
no médulo denominado Reserva de Sala, localizado na dimensédo Administragao.
Art. 2° - O agendamento para usuarios externos sera feito no formulario especifico, disponibilizado para
este fim no site do laboratério e/ou no link disponibilizado na Plataforma Nacional de Infraestrutura de
Pesquisa MCTI.

Capitulo Il - Da Gestao de Agendamentos
Art. 3° - Os coordenadores dos Laboratérios Multiusuarios serdo os responsaveis por gerenciar os
agendamentos realizados em ambos os sistemas, garantindo a inexisténcia de conflitos de horarios no
laboratério.
Art. 4° - Sera de responsabilidade do coordenador revisar os agendamentos para evitar superposicéao e
comunicar qualquer necessidade de ajuste aos usuérios envolvidos.

Capitulo Il - Do Prazo de Agendamento

Art. 5° - Todos os agendamentos deverao ser realizados com, no minimo, 10 dias uteis de antecedéncia
a data prevista para utilizagdo dos laboratérios multiusuarios.

Art. 6° - Agendamentos fora do prazo estabelecido estardo sujeitos a aprovagédo excepcional pela
coordenacgéo, mediante justificativa.
Capitulo IV - Do Apoio Técnico

Art. 7° - Durante o agendamento, o usuario devera informar se necessitara de apoio técnico para a
operagao do equipamento.

Art. 8° - O nado preenchimento da solicitagdo de apoio técnico sera considerado como uma
autodeclaracdo de que o usuario possui conhecimento adequado para a operagdo do equipamento,
porém mesmo assim, tera a supervisado do técnico de laboratério responsavel para aquele dia agendado

Capitulo V - Das Responsabilidades dos Usuarios

Art. 9° - O usuario que operar os equipamentos sem solicitar apoio técnico sera responsabilizado por
qualquer quebra, dano ou avaria decorrente de mal uso ou falta de habilidade operacional.

Art. 10° - O usuario devera seguir todas as normas de seguranca e utilizar os equipamentos conforme as
orientacdes descritas nos Procedimentos Operacionais Padrdao (POPs).



Capitulo VI - Das Penalidades
Art. 11° - O descumprimento destas regras podera resultar na suspensdo do acesso aos laboratérios,
bem como na reparagédo dos danos causados.
Capitulo VII - Das Disposi¢oes Finais

Art. 12° - Estas regras de agendamento tém como objetivo garantir o bom funcionamento dos

Laboratérios Multiusuarios do Campus Cajazeiras, a integridade dos equipamentos e a seguranga de
todos os usuarios.

Art. 13° - Casos omissos serao analisados pelos coordenadores dos laboratérios, em conjunto com o
Comité Gestor, quando necessario.

Art. 14° - Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacgdo pelo Conselho Diretor do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, Campus Cajazeiras



