Tutorial - Abertura de processo eletrénico (convalidagao)

Passo 1) Acessar Administracao-> processos eletrbnicos-> requerimentos

nicio » Regquerimenlo
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Passo 2) Clicar em adicionar requerimento
nicio = Regquermentos » Adicionar Reguerimenla
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Passo 3) Em tipo de processo clicar em busca e escolher o item “Entrega de Relatdrio de
estagio”

Marque a opcao desejada

Filbro:
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Tipo de Processo
) Analise oe relstdrio de estagio
Ent: rega de relatdrio de astagio

Residéncia pedagigica na forma de estigio supervisionado
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Passo 4) Preencher assunto e descrigdo
O Adicionar Requerimento

Tipo de Precesso:*  Enlrega de relaldrnio de esidgio
Nivel de Acesso Padids:  Restila
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Passo 5) Adicionar a documentacgao pertinente (formularios e demais documentos) através
do upload de documento externo. TODOS devem estar em formato PDF.

Requenimento cadastrade com succsso.
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Assunto  Convalidacio do Estagio
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Passo 6) Adicionar informagdes relativas ao arquivo do upload.

= Dados Gerais do Requerimento
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Tipode Processa  Enlregs de relaldnio de estagio
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Agsunto  Convalidacio do Estdgio
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Passo 7) Concluir o upload de todos anexos
P
Hipotese Legal Informagdo Pessoal{Art. 31 da Leino 12.527/2011)
Assunte  Convalidagio doEstdgpa
Descricle  Convalidacio de ectigio a partir de atividades prafissionals

Data/Hora Inkclado  23/07/2021 15:45
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Formuldrio: Corvalidacio do Estéeo
Comvalldagie do Estagio
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Passo 8) Clicar em gerar processo eletrénico

Inicio = Beguerimentod » Adcionar Reguerimento = Tioo processo « Requermenlo ¥75E2E

| Ireciadaem 23707/2021 as 16:45:17
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Numero F5EZE

Tipode Processe  Entrepa de rela

Mivel de Acesso Restiito
Padrao

Hipotese Legal  Informagso Fessoal [Art. 31 da Leino 12 527/2011)
Assunto Convaldacio doEstapo
Deserlelo  Convalidacio do estagio a partir de atividades profissionars.

Data/Hora Iniclade  23/07/2021 1545
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Passo 9) Enviar o processo que devera ir para a caixa de entrada da coordenacao de curso

| Az finalizar este requerimenta serd criado um Processo Eletrnlco a partir destes dadas
= Dadaos Gerais do Requerimento

Mumero S5BIB
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Assunto  Convalidagio do Estm@po
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