 INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA £ TECNOLOGIA

DISPENSA
Jl, 2014

" IFPB-CAMPUS CATOLE DO ROCHA/PE

Protocolo n° 23800.000969.2018-06

Data: 04/09/2018

Interessado: Raniery Antunes Queiroga
Origem: CGEP-CR

Destino: DAPF-CR

Campus: CAMPUS—EﬁCERRADO
1 .CAMPUS CATOLE DO ROCHA/PB
EFhr::Bﬁf Q_L 4 _

LA
SERVIDOR.

Assunto: Solicitagdo de contratagéo de eventos

Romildo de Sed
TécpiecEm-Fdificacdes
IFPE - Campus Catclé do Rocha

SIAPE 2275307

TRAMITAGAO
Data: 1 Destino: Data: / Destino:
Data: ) Destino: Data: / Destino:
Data: I/ Destino: Data: / Destino:
Data: [/ Destino: Data: / Destino:
Data: I Destino: Data: / Destino:
Data: I/ Destino: Data: / Destino:
Data: L { Destino: Data: / Destino:
Data: I Destino: Data: / Destino:
Data: 1 Destino: Data: / Destino:
Data: | Destino: Data: / Destino:
Data: I Destino: Data: / Destino:




MEMORANDO 19/2018 - DAPF/DG/CR/REITORIA/IFPB 1de1

G

o

BERE INSTITUTO FEDERAL | Instituto Federal de Educacso, Ciéncia e Tecnologia da Paralba
BB Paraiba CAMPUS CATOLE DO ROCHA

MEMORANDO 19/2018 - DAPF/DG/CR/REITORIA/NIFPBE

Em 4 de setembro de 2018.

Para: CCLCR

Assunto: Solicitacio de Contratagio
Da: Diregéo de Administragéo, Planejamento e Financas.

Coordenador,

Diante da solenidade de inauguracdo da unidade nova do [FPB Campus Caiolé do Rocha,
Solicitamos aberiura de processo licitatdrio visando a Contratacdo de Empresa especializada em
Realizagao de evento, visando o fornecimento nos itens constante nas especificagdes técnicas do
termo de referéncia e projeto basico a ser elaborado pelo setor de compras e licitages, atendendo
aos requisitos.

Cerio de sua compreens@o os mais sinceros votos de estima.

Respeitosamente,

Documento assinado eletronicamente por
= Raniery Antunes Queiroga, DIRETOR - CD4 - DAPF-CR, em 04/09/2018 11:10:30.

Este documento foi emitide pelo SUAP em 04/08/2018. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
hitps.//suap.ifpb.edu.brfautenticar-documento/ e fomega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 12370
Codige de Autenticagdo: 99c49877d1f

NOSSA MISSAO:Ofertar a educacio profissional, tecnolégica & humanistica em todos os seus niveis & modalidades por meio do Ensino, da Pesquisa e da Extenséo, na

perspectiva de contribuir na formac&o de cidadaos para atuarem no mundo do trabalho e na construgdo de uma sociedade inclusiva, justa, sustentavel e democratica.

VALORES E PRINCIPIOS: Biica, Desenvolvimento Hurmano, hovagdo, Qualidade e Exceléncia, Transparéncia, Respeito, Compramisso Social & Amrbiental.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CAMPUS CATOLE DO ROCHA

Portaria n° 058/2018 — Dire¢io Geral — IFPB/CR
Catolé do Rocha, 14 de setembro de 2018

O Diretor Geral do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia IFPB -Campus
Catolé do Rocha, no uso de suas atribui¢des regimentais, conferidas através da Portaria de
nomeagdo n° 326/2015-Reitoria, de 06 de fevereiro de 2015, publicada no Diario Oficial da
Unido de 09 de fevereiro de 2015.

RESOLVE:

I - Designar os servidores: SUZANY CECILIA DA SILVA MEDEIROS - SIAPE
1060364, CAETANO JOSE DE LIMA - SIAPE 1278655, RANIERY ANTUNES
QUEIROGA - SIAPE 1100687, CLEIDE ALVES DE SOUSA - SIAPE 1824887,
ROMILDO DE SOUZA LIMA - 2275907, FRANCISCO JOAO DE DEUS - DE
CARVALHO - STAPE 1037929, todos do Quadro Permanente deste Instituto para constituirem
a Equipe de planejamento para a contratacio de empresa organizanizadora da solenidade de
inauguragéo do prédio do IFPB-Campus Catolé do Rocha, em atendimento ao artigo n°22, § 1°
da IN SEGE/MPDG n° 5/2017, sob a presidéncia do primeiro.

II - As etapas de planejamento da contratacdo deverio ser concluidas em até 15 dias.

IIl — Esta Portaria entra em vigor a partir do dia 04 de setembro de 2018 e finaliza a0
término do processo de contratacdo.

Diretor Geral ampus Catolé do Rocha

" WINSTITUTOS
i EDERAIS
ANOS 2008]2042
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Descricdo Detalhada dos Servicos

Organizacéo e Decoracio:

O Servico de organizacio e decoracio do evento referente a solenidade de
inauguragdo da Sede Definitiva do Campus Catolé do Rocha incluird, no minimo:

08 Arranjos de flores artificiais;

01 Tapete vermelho para a passarela;

01 carpete para o local das mesas das autoridades:
01 cortina para a sala vip;

01 tablado para servir de palco;

01 pulpito;

Toalhas de mesa;

Lixeiras.

O FORNECEDOR deve se responsabilizar ainda pelas seguintes atividades, as quais ja
estdo incluidas no preco de servico:

* Sinalizacdo dos assentos reservados para autoridades;

* Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessérios para servir agua
durante o evento;

e Orientar, coordenar, acompanhar, resolver quaisquer imprevistos, inclusive a
correcdo de situagdes adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades,
devendo o representante da empresa estar munido de telefone celular.

A Contratada devera prestar assessoria prévia, incluindo desenvolver e supervisionar
todos os servicos descritos, articulando-se com a Equipe do IFPB, a partir da
contratacdo até a conclusdo de todas as tarefas relacionadas ao Evento, com
participacdo em reunides, visitas ao local do evento e demais tarefas correlatas.

O prazo de execugdo dos servicos devera comecar com pelo menos 48 horas de
antecedéncia do evento para montagem dos equipamentos findando-se apos o evento
com a desmontagem dos equipamentos que deverd ser concluido em até 24 horas
apos o evento.

Coffee Break:
O Servigo de COFFEE BREAK compreendera no minimo:

e Bebida quente (café normal e descafeinado, chés - 02 tipos, leite liquido);

* Bebida fria (sucos de frutas naturais - 03 tipos, refrigerante - 04 tipos -entre
normal e light/zero, 4gua mineral - copos de 200 a 300ml);

e Alimento salgado (paes - 02 tipos, mini sanduiches - 02 tipos, folhados - 02
tipos, petit fours - 03 tipos, canapés - 04 tipos, quiche - 01 tipo, torradas, paté);

e Alimento doce (bolos caseiros - 02 tipos, doces - 02 tipos, biscoitos - 02 tipos);

e Frutas (meldo; melancia; maméo); : ;

e Outros alimentos tipicos da regido (canjica, pamonha, entre outros).

O servigo deverd ser prestado para uma quantidade de 100 pessoas, sendo que a
empresa contratada disponibilizara 03 (trés) garcons, bem como responsabilizar-se por
todos os materiais necessérios ao servico, tais como: toalhas de mesa, garrafas de café,
agucar, adogante, bandejas, pratos, copos, talheres, jarras e guardanapos etc.
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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

1 - Dados da Solicitacdo

Tipo do ltem o
(O Material de Consumo O  servico Continuado (O Obras
[J Material Permanente @ Serv. ndo continuado (O PrazoIndeterminado
[ Material Expediente (] Serv. Engenharia

2 - Dados do Solicitante

Setor Requisitante: DIRETORIA DE ADMINSTRACAQ, PLANEJAMENTO E FINANCAS - DAPF
Demandante: RANIERY ANTUNES QUEIROGA Tel.: (83) 99690-4198
Matricula/SIAPE: 1100687 E-mail: raniery.queiroga@ifpb.edu.br

3 - Descricdo dos Itens

Vallog Valor Total
Item | CATSERV Descricdo Detalhada Unid | Qtde Unitario :
- ; Estimado
: Estimado

Servico de organizacdo, decoragdo e
buffet para realizagdo da solenidade de
inauguracdo da sede definitiva do
1 17019 IFPB/Campus  Catolé do  Rocha, | Serv. 1 6.000,00 6.000,00
conforme quantidades, especificagcdes e
qualidade descritos no Projeto Bésico
desta contratacio.

VALOR TOTAL DA SOLICITACAO (RS$) 6.000,00

4 - Informacdes Orcamentarias

Elemento de Despesa: 339039-23 Plano Interno: L20RLPO1AAN
Projeto/Atividade/Programa de Trabalho: 108844

5 - Informacgdes Gerenciais

Grau de prioridade da aquisi¢do
O Baixa (0 Média 8 Alta

Data estimativa para necessidade do item: 28/09/2018

CONTRATADA emergencial ou remanescente (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)

Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e [l

Renovacgdo de contrato

Necessidade de capacitacdo de servidores

Vinculagdo ou dependéncia com outro item:

Processo deverd ser encaminhado juntamente com a locagdo do gerador de energia para o evento e a
aquisico da Placa de Inauguracdo do prédio.

minin] In

ESTUDOS PRELIMINARES
6.1 - Necessidade da CONTRATACAO*.

Com a proximidade da conclusdo da obra da Sede Definitiva do Campus Catolé do Rocha que culminard
com a solenidade de inauguracio da nova estrutura datada para o dia 01 de outubro de 2018, ocasifo que contard
com a presenca do Exm2 Sr. Ministro de Estado da Educacdo, diversas autoridades e convidados, faz-se necessario
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organizagdo de eventos.

O Campus Catolé do Rocha ndo dispdes de itens de decoracdo, equipamentos de som e contrato vigente
de buffet. Ademais, cabe destacar que o Campus nio detém experiéncia na coordenacdo e execucdo de eventos
desta natureza, de forma que a execucdo direta geraria riscos inaceitiveis 3 realizacdo do evento, com
consequéncias que vio desde a baixa qualidade do objeto até o seu completo fracasso.

Com a contratagio, espera-se a mitigacdo desses riscos, utilizando-se de terceiros que comprovadamente
detenham experiéncia na execucdo de eventos desse porte.

6.2 - Referéncia a outros instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade, se houver.

O Planejamento Estratégico no &mbito do IFPB estd consolidado no PLANEDE 2025 - Planejamento
Estratégico Decenal 2025, sendo esta contratacdo elencada como um dos Planos de Ag¢do da Diretoria de
Administracdo, Planejamento e Financas do Campus Itabaiana.

As referéncias legais desta contratacdo sdo: a) Artigo n2 37 da Constituicdo Federal de 1988; b) Decreto n2
70.274, de 9 de marco de 1972 - Aprova as normas do cerimonial pablico e a ordem geral de precedéncia; c)
Instrugdo Normativa SECOM-PR N2 7 de 19 de Dezembro De 2014 - Disciplina a publicidade dos 6rgéos e entidades
do Poder Executivo Federal e d& outras providéncias; d) Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo, para a Rede
Federal de Educacio Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, 22 edigdo revisada e ampliada .

6.3 - Requisitos da CONTRATACAO.

6.3.1 — A CONTRATADA deverad atender o disposto na lei n? 8.666/93 - Legislacdo sobre Licitagbes e
contratos administrativos;
6.3.2 — A CONTRATADA deverd apresentar regularidade fiscal junto aos érgdos: Federal, Estadual e
Municipal no ato da contratagdo;
6.3.3 — A contratada devera ter experiéncia neste tipo de servigo;
6.3.4 — O servico ndo é de natureza continuada;
6.3.5 - O servico devera ser prestado considerando:
6.3.5.1 - O Servico de organizacio e decorag3o do evento referente & solenidade de inauguracéo da Sede
Definitiva do Campus Catolé do Rocha incluird, no minimo:
6.3.5.1.1 - 08 Arranjos de flores artificiais;
6.3.5.1.2 - 01 Tapete vermelho para a passarels;
6.3.5.1.3 - 01 carpete para o local das mesas das autoridades;
6.3.5.1.4 - 01 cortina para a sala vip;
6.3.5.1.5 - 01 tablado para servirem de palco;
6.3.5.1.6 - 01 palpito;
6.3.5.1.7 - toalhas de mesa;
6.3.5.1.8 - lixeiras;
6.3.5.1.9 - demais itens necessarios a decoragdo.

6.3.5.2 - A Contratada deverd prestar assessoria prévia, incluindo desenvolver e supervisionar todos os
servicos descritos, articulando-se com a Equipe do IFPB, a partir da contratagdo até a conclusdo de todas as tarefas
relacionadas ao Evento, com participacdo em reunides, visitas ao local do evento e demais tarefas correlatas.
Devera ainda:

6.3.5.2.1 — Responsabilizar-se pela sinalizagdo dos assentos reservados para autoridades;

6.3.5.2.2 — Verificar, acompanhar e preparar os recursos necessarios para servir agua durante o
evento;

6.3.5.2.3 - Orientar, coordenar, acompanhar, resolver quaisquer imprevistos, inclusive a corre¢io de
situacBes adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades, devendo o representante da
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Considerando que ndo existem muitas empresas no mercado da Cidade de Catolé do Rocha que ofertam:
este tipo de servico poderdo ser coletadas propostas comerciais em outras cidades com empresas com situacdo”
fiscal regular, ou com pessoas fisicas, devendo ser escolhido o menor preco apresentado entre as propostas
apresentadas.

6.6 - Definicdo do método para estimativas de pregos ou dos meios de previsdo de precos referenciais™.

O custo total estimado é de até RS 6.000,00 (seis mil reais).

Em atendimento ao art. 22 da Instrugdo Normativa n? 3, de 20 de abril de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, a pesquisa de precos para aquisicdes pela Administragdo pulblica, deve
ohedecer aos seguintes parametros:

I - Painel de Precos, disponivel no endereco eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il - contratag@es similares de outros entes piblicos, em execucdo ou concluidos nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em
mais de 180 (cento e oitenta) dias.

[...]

§22 Serdo utilizadas, como metodologia para obten¢io do preco de referéncia para a
contratagdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde
que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
pardmetros adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente
elevados.

Para o célculo do valor estimativo do objeto deste processo foi considerado o pardmetro IV mencionado
no art. 22 da IN 3/2017.

6.7. Descricsio da solucdo como um todo.

A contratada para organizacio do evento referente a solenidade de inauguracio da Sede definitiva do
Campus Catolé do Rocha devera: a) Prestar assessoria prévia, incluindo desenvolver e supervisionar todos os
servicos descritos, articulando-se com a Equipe do IFPB, a partir da contratacdo até a conclusdo de todas as tarefas
relacionadas ao Evento, com participacdo em reunides, visitas ao local do evento e demais tarefas correlatas; b)
Coordenar todas as atividades referentes ao evento; c) Providenciar a montagem e desmontagem dos
equipamentos fornecidos.

6.8 - Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucgo, quando necessdria para a individualizagio do
objeto®.

A contratacdo se dard considerando o conjunto de itens como 01 {um) Unico servico de organizacdo do
evento, no intuito de zelar pela qualidade e organizacdo, bem como para um melhor acompanhamento dos
servicos prestados.

6.9 - Demonstrative dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

Em atengdo ao principio da economicidade sera escolhida a menor proposta apresentada.

A contratada deverd comprovar a sua regularidade fiscal e trabalhista, bem como devera fornecer
declaragdo que ndo emprega menor de 18 anos caso a contratada for pessoa juridica, e ter a maior idade civil caso
a contratada for pessoa fisica.

6.10 - Providéncias para adequacio do ambiente do 6rgdo.
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Recomenda-se que seja definido previamente pela Administragdo o local onde acontecera a sole:hidade de—=

inauguracio e comunicado a empresa contratada. N5 ’ g;{ )

6.11 - Contratacdes correlatas ef/ou interdependentes

N3o se faz necesséria a realizac3o de contratacBes correlatas e/ou interdependentes.
6.12 - Declaraciio da viabilidade ou n3o da CONTRATACAO*.

Considerando todo o exposto anteriormente, considera-se que a contratacio é perfeitamente vidvel, sem
necessidade de maiores justificacdes, tendo em vista a normalidade e regularidade em que ocorre contratagdes

deste tipo dentro do préprio IFPB. Declaramos com base nos estudos realizados que a contratacdio pleiteada é
vidvel, necessaria e adequada ao IFPB - Campus Catolé do Rocha.

GERENCIAMENTO DE RISCOS

: : Fase de ocorréncia do risco :
@ Planejamento da Contratagdo | @8 Selecdodo Fornecedor ] [J Gestdo Contratual

Risco 1: Fornecedor ndo manter a proposta ofertada, inviabilizando-se a execugdo dos servicos
Probabilidade: [ Baixa 8 Média O Alta
Impacto: () Baixa O Média B Alta
Dano:

O servico de organizaco do evento da solenidade de inauguracdo torna-se comprometido.

Ag3o Preventiva:

Dar énfase aos fornecedores sobre as condicBes exigidas no Projeto Basico.

Acio Contingencial:

Monitorar a execucSo dos servicos, em caso de inadimpléncia do fornecedor selecionado, verificar a possibilidade
de chamamento do segundo colocado, mantendo-se as mesmas condigBes estabelecidas quanto ao primeiro,
inclusive o prego.

Responsavel Acdo Preventiva: Raniery Antunes Queiroga

Responsavel Acdio Contingencial: Caetano José de Lima / Raniery Antunes Queiroga

Risco 2: Servico fornecido nfio ser executado em tempo hébil

Probabilidade: @ Baixa O Média O Ala
Impacto: () Baixa O Média B8 Alta
Dano:

Ocorrer atraso na instalagio dos equipamentos necessérios para a realizagéo do evento.

Agdo Preventiva:

Estabelecer no Projeto Basico o prazo para execugao dos servicos.

Ac8o Contingencial:

Monitorar a execucio dos servicos junto ao fornecedor solicitando informacdes sobre o andamento da execucéo,
em caso de eventual problema na execucdo, verificar a possibilidade de chamamento do segundo colocado,
mantendo-se as mesmas condicdes estabelecidas quanto ao primeirg, inclusive o preco.

Responséavel AcSo Preventiva: Francisco Jodo de Deus de Carvalho

Responsavel Acio Contingencial: Caetano José de Lima / Raniery Antunes Queiroga

Risco 3: Servico fornecido n3o ser eficaz

Probabilidade: @8 Baixa O Média (O Alta
Impacto: (O Baixa (O Média B8 Alta
Dano:

Os itens fornecidos e servicos mostraram-se de baixa qualidade.
Acdo Preventiva:

Vistoriar os materiais e fiscalizar os servicos prestados.

AgBo Contingencial:
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