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1. Apresentacao

O Big Blue Button (BBB) (www.bigbluebutton.org) é um software livre para realizacdo
de webconferéncias e aulas virtuais. Sua plataforma € baseada no Adobe Flash. O
objetivo deste manual é descrever as funcionalidades do Big Blue Button que estéo
disponiveis na visdo do apresentador. Na visdo dos participantes, muitos recursos serdo
ocultados ou desativados.

2. Requisitos para utilizacao do recurso

Navegador Internet Explorer, Firefox ou Google Chrome;
Adobe Flash Player verséo 11 ou superior;

Java;

Headset ou Caixas de Som e Microfone;

Camera de video (webcam).

3. Inicio

3.1 Adicionando o Big Blue Button

a) Primeiramente, clique no link “Adicionar uma atividade ou recurso”.

Navegacao Pesquisar nos
=) Frum de noticias Editar ™ Féruns
Pagina inicial Adicionar uma atividade ou recurso
Minha pagina inicial B B Vai
9 abril - 15 abril
Piginas do site Pesquisa Avancada
Meu perfil I Adicionar uma atividade ou recursnl — —
Curso atual Ukanas
1BBB 16 abril - 22 abril
. Acrescentar um novo tpico
Adicionar uma atividade ou recurso (Nenhuma noticia publicada)
Emblemas
Geral > i e
23 abril - 29 abril Proximos eventos
9 abril - 15 abril
16 abril - 22 abiil Adicionar uma atividade ou recurso o )
W&o hé nenhum evento proximo
23 abril - 29 bl 5
30 abril - 6 maio Calendario...
30 abril - 6 maio Nove evento
7 maio - 13 maio Adicionar uma atividade ou recurs

14 maio - 20 maio Atividade recente

21 maio - 27 maio 7 maio - 13 maio



b) Escolha o recurso “Big Blue Button” e em seguida clique no botéo “Adicionar”.

ATIVIDADES

Base de dados

Adicionar uma atividade ou recurso [ %]

-

BigBlueButtonBN lets you create from
within Moodle links to realtime on-line

classrooms using BigBlueButton, an
“ @ EllgElIueEluttonElN UPE”_ source web E.UI‘IfEfEITCH]g SYSIEm
5 | =] cenificade for distance education
) Chat Using BigBlueButtonBN you can
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®
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1ail Glossario
a

E Jogos
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specify for the title, description,
calendar entry (which gives a date
range for joining the session), groups.
and details about the recording of the

m

on-line session

To view later recordings, add a
RecordingsBM resource to this course.

(i) Mais ajuda

Palavras-cruzadas

Sopa de Letras

Sudoku

Serpentes

Imagem oculta

Milhonario

Livro de perguntas

Laboratdrio de Avaliacdo

Adicionar Cancelar

c) Seré necessario definir um nome para a webconferéncia ou sala de aula virtual.
Para isso, preencha o campo e em seguida clique em “Salvar e voltar ao curso”.

Navegagao E‘f © Adicionando um(a) novo(a) BigBlueButtonBN em 9 abril - 15 abril ()
8-

Pagina inicial

* Minha pagina inicial
b Paginas do site
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16 abril - 22 abril
23 abril - 29 abril
30 abril - 6 maio

7 maio - 13 maio

14 maio - 20 maio

» Expandir tudo
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Este formuldrio contém campos obrigatérios marcados com *



d) A sala criada aparecera na pagina principal da disciplina.
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3.2 Editando as configuracoes da sala de aula virtual/webconferéncia

a) Para editar as configuragdes da sala de aula virtual, escolha a op¢ao “Editar” e

em seguida “Editar configuragdes”.

Navegacéo (=)o) &
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Pagina inicial
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b) Clique em “Expandir tudo” para visualizar a configuragdo completa.

Navegacéo 0@ G um BigBI
+ 8-
Pégina inicial
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Minha pégina inicial
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~ Curso atual
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¢) Configuracdo completa do BBB:

I Confiquragbes gerais I

Home de sala de aula virtual®

Minha pagina inicial

Paginas do site

Meu perfil Enviar Notificagio
Curso atual
Participants
ROTCTONar participante
Geral

Lista de participantes
15 setembro - 21

setembro
O saiade
Viebconferéncia
22 setembro - 28 -
setembro Agendar para sessoes

29 setembro - 5 outubro Abertura da Sessio
I Fechamento da Sessio

13 outubro - 19 outubro

Sala de Webconferéncia
B

Mostrar mais ..

Todos USUANOS INSCTTDS v | e
Todos usudrios

inscritos &s Participante «

x  Usudrio: THIAGO PEREIRA TORRES [SUPORTE™™EAD] 2s Moderador w

20 outubro - 26 outubre
Visivel

27 outubro - 2 novembro

Numero de identificagio do

3 novembre - 9 novembro -
médulo

10 novembro - 16

novembro Modalidade grupo

17 novembro - 23

Agrupamento
novembro

Restringir acesso

Restrigoes de acesso

24 novembro - 30
novembro

1 dezembro - 7 dezembro

8 dezembro - 14
dezembro

I ConfiguraEBes comuns de mbdulosl

15 dezembro - 21
dezembro Acompanhamento de
22 dezembro - 28 Conclusido
dezembro

29 dezembro - 4 janeiro Requer visualizagao
< janeiro - 1 janeio Conclusio esperada em
12 janeiro - 18 janeiro
18 janeiro - 25 janeiro

I Conclusédo de atividades no curso I

2 o unho 4 2016 v 14 v 35 4 Ativar
2 v junha v 2016 v 14 v 45 ¥ Ativar
Mostrar +
Grupos separados ~
Nenhum
Nenhum
Adicionar resirigho
Os alunos podem marcar manuamente a atividade como concluida -

Alune deve visualizar esta atividade para conclui-la

[ ativar

2 junho

2016

Salvar e voltar ao curso [l Salvar e mostrar [EEREUEOER

Configurac0es gerais: identificacdo da sala por meio do “Nome da sala de aula

descricdo sobre a conferéncia virtual, mensagens de boas vindas e

padréo todos os usuarios da sala

Contrair tudo

[ J
virtual”.
o Ao selecionar a opg¢do “Mostrar Mais” vocé podera escrever uma
estabelecer se a sessdo serd gravada ou nao.
(1) um Bi em 15 -21
Exibir descrigio na pagina do E‘mm” ’
o: esmdames:ev:m es;:erar a
Gravar
Ativar marcagéo de interface” ]
Enviar Notificagio (=]
[}

Participantes: definicdo de quais participantes terdo acesso a sala virtual. Como

virtual podem ter acesso. Neste espaco vocé

podera restringir 0 acesso por usuario ou por papeis de usuarios.



Participants

Adicionar participante 5. < ysuarios inseritos v | ————— m

Lista de participantes Todos ususrios

s Participant
inscritos gz Participante -

x Usudrio: THIAGO PEREIRA TORRES [SUPORTE*=EAD] &s Moderador

Agendar sessfes: periodos para agendar as sessfes virtuais. Neste momento
vocé podera estabelecer o periodo de inicio e final da sessdo.

Agendar para sessdes

Abertura da Sessdo 2 ., junho v 2016 - 14 & 35 o | Ativar

Fechamento da Sessdo 2 o junho ~ 2016 & 14 5 45 V| Ativar

Configuracbes comuns de mddulos: visibilidade da sala virtual, separacdo por
grupo e agrupamentos. Nesta configuracdo vocé podera mostrar ou ocultar a
visualizagdo, como também limitar o acesso por grupo ou agrupamento. Para
que todos os grupos tenham acesso selecione “Nenhum grupo”.

Configuragtes comuns de modulos

Visivel Mostrar «

Nimero de identificagdo do

madulo
Modalidade grupo Nenhum grupe -
Agrupamento Nenhum

Restringir acesso: adi¢do de restricdes ao uso do componente.

Restringir acesso
Restrigdes de acesso Henhum

Adicionar restricio...

Conclusdo de atividades no curso: Possibilita o controle de conclusdo e
visualizacdo da sessdo. Neste momento € possivel estabelecer a forma de
conclusdo da atividade, requerer se 0 aluno deve visualizar esta atividade para
conclui-la e um prazo para conclusdo. Caso a ideia seja apenas uma aula virtual
ndo obrigatoria, ndo serad necessaria estabelecer acompanhamento, visualizacéo e
prazo para conclusao.

Conclusdo de atividades no curso

Acompanhamento de Oz alunos podem marcar manualmente a atividade como concluida -
Conclusdo
Requer visualizagdo Aluno deve visualizar esta atividade para conclui-la

Conclusdo esperada em 2 junho 2016 Ativar



3.3 Iniciando sessdo da sala de aula virtual/webconferéncia

a) Clique na sala de aula ou webconferéncia criada.

Navegagao o] & Pesquisar nos B8
Féruns

Piiging inicial
* Minha pégina inicial

8 abril - 15 abril @ =

¥ Paginas da site isa Avan
b Meu perfl
Eotar” L Y
~ Curso atual " Ultimas noticias
Adicionar uma stridade oy recurse > 8-
~ IBBB + b9
» Paticipantss 16 abril - 22 abril ® m
o (Nenhum noticia publicads)
» Emblemas
¥ Geral + Adicionar uma stividsde ou recursa o
% Proximos eventos
> -1
9 st 15 abnl 23 abril - 29 abril @ T
»
L Néo ha nenhum evento priximo

16 absil - 22 abril

b) Selecione o botéo “Iniciar Sessdo” para ter acesso a sala virtual.

Navegacio = sala de Webconferéncia
LR

Pagina inicial
® Minha pégina inicial
¥ Paginas do st

Esta sala de conferéncia estd pronta. Vocé pode iniciar a sessdo.

¥ Meu perfi
~ Curso atual

-

»
» Gravagbes
Néo ha gravagéo para esta sesséo,

b Geral
= 15 setembro - 21

setembro

© salade

Webconferéncia

c) Esta é a sala virtual ou de webconferéncia iniciada, através dela o professor ou
moderador podera interagir com os demais participantes.

= [©] Sai de Webeconferencia >

Usuarios _ O Apresentagio: default.paf _ O |Bate-papo —
Papel | Nome Midia @ Publico Opgdes
1 THIAGO PEREIRA TOI
* b 15:39
| | seiam todos bem vindos!
O Esta sess3o estd sendo gravada.
This BigBlueButton server is freely provided by Blindside
O Netwerks for testing purposes only.
A Its use is allowed on an "AS IS" basis without warranty or
condition of any nature. There is no assodation nor
P recognized relationship with any third party web sites linked
to this service. And because this server can be used public
- and openly, your sessions and recordings can be accessible
T for anyone, anytime.
1f you are looking for hosted, on-demand access to
Q |||} Bigaiuesutton sessions, we provide you a managed and
scalable BigBlueButton infrastructure. Our servers and
M) infrastructure enable you to scale the number of concurrent
° sessions beyond the capacity of a single BigBlueButton
] server. Our hosting also provides you dial-in numbers to your
| | sessions and the ability to download your recordings as
¥ || & video files, which you can then upload to YouTube or view on
J mabile devices.
Janela de videos -o l For pricing and more information, please contact s directly.
~ THIAGO PER. 15:39
— | Alou

(1 4012 blsnk for use 52 & whilsbesra)

Enviar
LB =] L2 =] il R

Portuguese (Brazilian) | v | | _Layout padriio v e

(<) 2016 BigBlueButton Inc. {compilagdo 419)




3.4 Encerrando a sessao da sala de aula virtual/webconferéncia

a) Apos sair da sala de conferéncia e retornar ao Moodle, serd possivel, caso ndo tenha
ultrapassado o periodo estipulado, verificar que a sessdo da conferéncia estd em
andamento. Para finalizar a sessdo pressione o botdo “Encerrar Sessdo”.

-
= [%

R

Navegagao Sala de Webconferéncia

Pagina inicial

Esta conferéncia esta em andamento.
Esta sezsdo comecou as 17:02. Exizte 1 moderator.

® Winha pagina inicial

F Paginas do site
¥ Meu perfil

* Curso atual

Iniciar Sessdo Encerrar Sessdo
b

-w

b
Gravagdes
F Geral P - u
Mdo ha gravacao para esta sessdo.
15 setembro - 21

setembro

b) Surgird uma tela informando que a conferéncia foi encerrada.

Navegagao =5 A conferéncia foi finalizada.
i
Gravagbes
Pagina inicial M&o ha gravacdo para esta sessdo.

® Winha pagina inicial
b Paginaz do site
F Meu perfil

* Curso atual



4. Componentes e Funcionalidades
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1 — Barra de Ferramentas;
2 —Janela de Usuarios;

3 —Janela de Videos;

4 — Quadro Branco;

5 — Bate Papo — Chat;

6 — Rodapé.

4.1 Barra de Ferramentas
4.1.1 Transmitindo seu microfone

Clique no botdo ‘-i para ativar o microfone e permitir ouvir e falar na
webconferéncia. As telas descritas no inicio serdo novamente disponibilizadas. Se o
usudrio ja ativou o microfone, ao apertar o botdo o recurso sera desativado.

4.1.2 Transmitindo sua camera

Clique no botéo u para iniciar a transmissdo do video. O video sera disponibilizado
aos participantes, na janela de video, quando o usuario clicar no botdo: “Iniciar sua
transmissdo”. E possivel escolher o tamanho da imagem que sera transmitida.



4.1.3 Compartilhando sua tela

Clique no botdo L] para iniciar o compartilnamento da tela. E necessério aceitar as
permissbes do Java para que a aplicacdo funcione. Existem dois modos de
compartilhamento: Tela Inteira ou Regido. No modo Regido, é permitido mover e
redimensionar a area para a visualizacdo dos outros participantes, sendo preciso apertar
em “Start Sharing” para iniciar a transmissd@o. O compartilhamento ¢ cancelado ao se
clicar em “Fechar”.

4.1.4 Iniciando a gravacao

Clique no botéo para iniciar ou parar a gravagio da webconferéncia. E necessario
selecionar a opcdo de gravacdo na criacdo da sala para possibilitar esse recurso.
ATENCAO: N&o ha nenhuma restri¢do para que se possa posteriormente assistir a uma
gravacdo de uma webconferéncia.

4.1.5 Silenciando

A
Clique no botdo ~ para silenciar o som do microfone.

4.1.6 Ajuda

Clique em “Ajuda” para obter ajuda sobre o Big Blue Button.

4.1.7 Sair

Cligue no botéo E’ para sair da sala de webconferéncia.

4.2 Janela de Usuarios

Na janela de usuarios, aparecerdo 0s usuarios que estdo conectados na webconferéncia.
Quando o usuario entra com a senha de “Apresentador”, sera identificado com o icone
na coluna “Papel” e terd permissdo para administrar a sala. Abaixo, segue a descri¢éo
dos icones:



Icone Descricao

r Indica qual usuério é o “Apresentador” e tem permissao para alterar o “Quadro
Branco™. Os usudrios que conectam com a senha de apresentador, poderdo passar o
controle do “Quadro Branco” para outros usuarios, clicando na linha correspondente e
apertando o icone ao lado. Ao passar o controle para outros usudrios, o moderador sera
identificado com o icone XA .

2 Indica que um usuério solicita permissao para falar. Assim, o apresentador podera
desbloquear o microfone dele. Tanto o apresentador quanto o participante poderdo
levantar ou abaixar a mao.

Q Indica os usuarios que estdo realizando a transmissdo de video.

Indica os usuarios que estdo conectados com microfone. O icone ¥ significa que o

microfone estd mudo. O apresentador pode clicar no icone de qualquer participante e
alterar o status do microfone.

cl Indica os usudrios que estdo conectados no modo “Somente ouvir”.

Permite ao apresentador/moderador expulsar o usudrio da sala.

ka Recurso do apresentador/moderador em liberar ao participante alterar (cadeado aberto)
ou ndo (cadeado fechado) o status do proprio microfone. E o apresentador que seta o
recurso para cada participante clicando no respectivo icone.

O apresentador possui 0 botdo “&* com opgdes para silenciar, abaixar a mio e restringir
0s participantes. Na op¢do “Restringir Participante”, é possivel bloquear as fungdes de
camera, microfone, chat e layout dos usuarios que entraram com a senha de participante.

4.3 Janela de Videos

Na janela de videos, aparecem 0s usuarios que estao transmitindo o video da webcam.
Para cancelar a transmissao, o usuario gerador devera clicar no icone da webcam.

4.4 Quadro Branco

Nessa janela, € possivel visualizar arquivos e realizar anotagdes. Apenas 0 usuario com
status de apresentador possui controle sobre o quadro branco. Os seguintes documentos
séo suportados:

Documento Microsoft Word (doc), Excel (xls), Powerpoint (ppt, pps); arquivos PDF;
Figuras (jpg, png); arquivos de texto (txt); Documento ODF texto (odt), planilha (ods) e
apresentacao (odp).

Descricdo dos botdes:



Icone Descricio

[+] Iniciar o procedimento para disponibilizar arquivos para visualizagdo.

Navegar para a pagina anterior/proxima pagina.

1/5 Informa a pagina atual / quantidade de paginas. Clicando no botdo, miniaturas das
paginas aparecem e € possivel escolher uma delas.

100%_ 400% |Zoom da pagina. E possivel clicar e arrastar para rastrear a pagina.

E{ Ajustar a visualizacdo do documento pelo tamanho da largura da pagina.

Bﬂ Ajustar a visualizagao do documento pelo tamanho da pagina

Ferramenta de desenho no quadro branco. Uma nova barra de ferramentas sera
apresentada na lateral do quadro branco com algumas funcdes de desenho.

Um documento deve ser importado e transformado em slides para ficar disponivel no
quadro branco. Deve-se clicar no botdo “Selecionar arquivo”, escolher o arquivo e clicar
em “Carregar”. Um processo automatico sera iniciado e o arquivo serd apresentado na
janela. E possivel importar diversos arquivos. Para escolher o arquivo que sera
visualizado, basta clicar no botdo “Mostrar’” ao lado.

4.5 Bate-papo (chat)

No bate-papo, qualquer participante poderd enviar mensagens que serdo visualizadas
por todos. N&o existe moderacdo. Ha a possibilidade de um participante chamar outro
para participar de um chat privado. Para isso, deve clicar na aba “Opg¢des” ¢ selecionar a
pessoa, e uma nova aba sera aberto para a conversa.

4.6 Rodapé

4.6.1 Seletor de Linguagem

E possivel escolher a linguagem padréo do Big Blue Button.

4.6.2 Layout

As janelas podem ser movidas, redimensionadas ou minimizadas. Selecione a opgéo
“Layout Padrdo” na barra inferior no lado direito para restaurar o layout e as dimensdes

originais. E possivel um apresentador aplicar as suas modificacdes de layout para todos

.. . L)
os participantes clicando no botéo |15'.
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