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APRESENTACAO

Esta cartilha foi desenvolvida a partir da pesquisa do
Mestrado Profissional em Educacao Profissional e
Tecnoldgica do PROFEPT do Instituto Federal da Paraiba
(IFPB). Com o objetivo de disseminar os servigos que
utilizam o sistema de biblioteca do IFPB - KOHA.

Compreendendo a biblioteca como um espaco formal,
social, dinamico e inclusivo. Facilitadora dos processos
de ensino e aprendizagem relacionados ao mundo do
trabalho e a producao de conhecimento. Integrando
todos os tipos de usuario, dando-lhes a oportunidade de
encontrar acolhimento, usufruir das acoes e servigcos

essenciais.

A presente cartilha tem como principal objetivo promover
a acessibilidade informacional a partir dos servigcos da
biblioteca aos wusuarios, como também permitir a
disseminacao das informacoes, a fim de torna-los

autonomos em relagcao aos servigos da biblioteca.

A seguir sera apresentado uma breve introducao sobre o
sistema KOHA e as principais funcionalidades do sistema
de biblioteca KOHA do IFPB quanto a circulagcao de
materiais, correspondendo ao empréstimo, renovacao,

reserva e devolucgao.



SOBRE O SISTEMA Ok()ha

FREE LIBRARY SYSTEM

O software Koha Intergrated Library System €& um sistema de
gerenciamento digital de bibliotecas totalmente operado Vvia
internet, considerado o primeiro sistema completo de gestao de
bibliotecas em formato de software livre e aberto.

Originalmente desenvolvido para a Biblioteca Horowhenua, da Nova
Zelandia, pela Katipo Communications Ltd em 1999. Atualmente, o
software tem sido mantido e desenvolvido por diferentes
iniciativas, com o apoio de empresas e organizacdes de varios
paises. (Schiessl et al., 2017).

Apresenta-se como um software moderno e robusto, capaz de
atender as informatizacdes dos processos da biblioteca, com uso
de padroes internacionais, como o uso do padrao de metadados
MARC.

O Koha tem duas interfaces web, uma para a equipe da biblioteca e
outra para os usuarios, o chamado Online Public Access Catalog
(OPAC) ou catalogo on-line. Com isso, separa as funcionalidades
de gestao das atividades da biblioteca, das funcionalidades, dos
usuarios comuns.

O Instituto Federal da Paraiba (IFPB), autarquia federal ligada ao
Ministério da Educacdao e Cultura (MEC). Conta atualmente com 21
campi distribuidos por todo o estado, entre Campus e Campus
Avancado, com sede na Capital paraibana. Nesse contexto, a
instituicao possui 15 bibliotecas em funcionamento.

O sistema Koha foi implantado inicialmente, apenas com a
funcionalidade da catalogacao em 2016 pela biblioteca do Campus
Campina Grande, sendo esta, a unidade piloto juntamente com
seus bibliotecarios e comissao formada, destinados a investigar e
analisar as aplicabilidades do sistema. Em 2017 foi implantado o
modulo circulacdao, o qual foi realizado testes, parametrizacao e
configuracdes necessarias as devidas demandas da instituicao.
Apds longas analises, tentativas, ensaios e testagem o sistema é
aprovado pela comissao e Departamento de Gestao e Tecnologia da
Informacao (DGTI) a ser implantado, de fato em todo o IFPB,
funcionando como sistema integrado. Posteriormente, e
implementado gradativamente, nos demais campi, conforme
configuracdes especificas e treinamento adequados a automacao
de cada biblioteca. (Costa; Souza; Oliveira, 2020).
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COMO LOCALIZAR O SITE DA BIBLIOTECA
Akoha

FREE LIBERARY SYSTEM

E possivel acessar o sistema da biblioteca Koha a partir
dos seguintes caminhos:

e Site do IFPB;
e Link: https://biblioteca.ifpb.edu.br/;;
e QR Code.

Clique aqui para ir
ao site do IFPB

SITE vo IFPB HTTPS://WWW.IFPB.EDU.BR/ N1/
O

Ao entrar no site do IFPB, cligue na aba Acesso a
Sistema.

Ir para o conteddo Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodapé C I | q ue em ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE

Instituto Federal da Paraiba Acesso a

IFPB Sistema Juscar no portal

MINISTERIO DA EDUCACAO ﬂ E ﬁ @

Eleighes 2022 | Portal do Estudante | Portal do Servidor | Portalda Tl | Portal da Transparéncia | Acesso a Sistemas | Comunicagdo | Webmail
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https://www.ifpb.edu.br/

SITE DO IFPE

Clique no icone Biblioteca.

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Tecnologia da
Informacéao

SOBRE ADGTI

Apresentacdo
ACesso a sistemas

Arquivos

CATALOGO DE
SERVICOSDETI

Sistemas para o
Ensino, Pesquisa e
Extensdo

Chegamos na Tela
principal do sistema

Acesso a sistemas

por Diretoria-Geral de Tecnologia da Informagdo — publicado 07/07/2016 09h58,
ulima modificaglo 14/12/2020 11h32

Sistemas do IFPB
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MOODLE
CURSOS A DISTANCIA

MOODLE
CURSOS PRESENCIAIS

da biblioteca #i,5q

Okﬂh& ™= Carrinnu

FREE LIBRARY SYSTEM

— e e el

- Instituto Federal da Paraiba

MINISTERIO DA EDUCACAO

Sistema Integrado de Bibliotecas do IFPB

Pesquisar Geral

Portal do Estudante

Repositorio Digital

MOODLE LAB BIBELIOTECA

Cligue em
Biblioteca

& Acesse sua conta Historico de pesquisa 1 Limpar

Todas as biblioteca ~

Pesquisa avancada | Bibliografia de curso | Pesquisa de autoridade | Nuvem de tags | Bibliotecas

Inicio

ATUALIZACAO DE DADOS NA BIBLIOTECA

® .
Wi e
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Acesse sua conta:

Login:

Senha:
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ACESSANDO O SISTEMA DA BIBLIOTECA
A PARTIR DO

LINK DA BIBLIOTECA

14

E possivel acessar o sistema da biblioteca Koha
diretamente pelo link abaixo.

Clique aqui para ir
ao site na biblioteca

https://biblioteca.ifpb.edu.br/ _\I’_

D

Chegamos na mesma
tela principal do
sistema da biblioteca

Akoha

& Acesse sua conta Historico de pesquisa 1@ Limpar

. Instituto Federal da Paraiba

MINISTERIO DA EDUCAC;ED
Sistema Inteqgrado de Bibliotecas do IFPB

Pesquisar Geral v Todas as biblioteca v

Pesquisa avancada | Bibliografia de curso | Pesquisa de autoridade | Nuvem de tags | Bibliotecas

Inicio

Acesse sua conta:

ATUALIZA(;EO DE DADOS NA BIBLIOTECA Login:
. Senha:
et
¢XC

(o)
b
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https://biblioteca.ifpb.edu.br/
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ACESSANDO O SISTEMA DA BIBLIOTECA A
PARTIR DO

QR CODE

Dispositivo tecnoldgico que direciona o usuario para
area de login da biblioteca.

Aponte a
camera do seu
celular, para o

QR Code
Chegamos mais uma
vez na tela principal
do sistema da
biblioteca A%oha
Akoha . tesesseei & Acesse sua conta Historico de pesquisa @ Limpar

. Instituto Federal da Paraiba

MINISTERIO DA EDUCAC;J'—"\D
Sistema Inteqgrado de Bibliotecas do IFPB

Pesquisar Geral v Todas as biblioteca v

Pesquisa avancada | Bibliografia de curso | Pesquisa de autoridade | Nuvem de tags | Bibliotecas

Inicio

Acesse sua conta:
ATUALIZACAO DE DADOS NA BIBLIOTECA Login:

Senha:

’__—_—_—_—_—_:—__—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_@________—_
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| USANDO O CATALOGO ON-LINE =\
Os usuarios das Bibliotecas do IFPB acessam o Sistema Koha
por meio da interface inicial, apresentada a abaixo, também
denominado de Online Public Access Catalog (OPAC),
conhecida também por catalogo on-line por meio da web.
Nesta interface, o sistema oferece diversas funcionalidades
aos usuarios, conforme apresenta a imagem abaixo : no item
1 identificacao do usuario pelo login; item 2 consulta ao
catalogo, aos quais possibilita a verificagcao de todo o
material disponivel no acervo e sua situacao.
O sistema fica disponivel 24 horas por dia e os sete dias da
semana.
"k(}hﬂ- =™ Carrinho = Listas ~ & Acesse sua conta Histérico de pesquisa @ Limpar
. Instituto Federal da Paraiba
MINISTERIO DA EDUCA{;I'-"\G
Sistema Integrado de Bibliotecas do IFPB
Pesquisar Geral Todas as biblioteca v
2
Pesquisa avancada | de curso | Pesquisa de autoridade | Nuvem de tags | Bibliotecas
Inicio
Acesse sua conta:
ATUALIZAQED DE DADOS NA BIBLIOTECA Login:
‘ \
ot
e
3
I
\
\
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PESQUISA SIMPLES Q

O sistema Koha possui um catalogo on-line que permite ao
usuario realizar consultas simples e avancadas no acervo. A
interface permite verificar a disponibilidade e localizacao da
obra.

Na imagem abaixo no item 1, antes do usuario inserir o
termo desejado na barra de pesquisa, o sistema permite
buscar por qualquer termo de forma geral, ou ainda em
campos especificos como: autor, assunto, ISBN, ISSN, série,
classificacao.

Aqui é possivel
escolher a
biblioteca
desejada

MINISTERIO DA EDUCA{;ED
Sistema Integrado de Bibliotecas do IFPB —

Pesquisa Todas as bibliotecas v m

Pesquisa v Titulo
Autor
Assunto
ISBN
ISSN
Séries

Classiﬁcagéo

”k{)hﬂ- ™ Carrinho = Listas ~ & Acesse sua conta

. Instituto Federal da Paraiba

de curso | Pesquisa de autoridade | Nuvem de tags | Bibliotecas

Aqui é possivel escolher pesquisar por:

e Titulo da obra;

e Nome do autor;

e ISBN (International Standard Book
Number/ Padrao Internacional de
Numeracao de Livro) que permite
identificar a obra em qualquer pais;

e ISSN (Internacional Standard Serial
Number, ou NUumero Internacional
Normalizado para Publicagdes Seriadas)
periddicos, jornais, revistas;

e entre outros.

e Usuarios ndao logados, podem realizar consultas da
0
AR mesma forma dos que estdao logados, ou seja, ¢€
/ - possivel realizar buscas pelo catalogo, independente,
/ de estar logado no sistema.

\__—_—_—_—_—_:—__—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_@________—_
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EXIBINDO OS RESULTADOS

Na pagina que exibe os resultados da busca, estes ficam
organizados de acordo com a relevancia do item, mas ¢
possivel reordenar por outra opgao.

Tema escolhido
para a busca

Pesquisar Geral

w biblioteca escolar Caasaana i lict e nna 0 Buscar

E possivel ordenar os

Pesquisa avancada | Bibliografia de curso | Pesquisa de autoridade | Nuvem de tags | Bibliotecas resultados por.

O termo utilizado para
a busca, fica em

relevancia,
popularidade, autor,
classificagao etc.

teca escolar'

destaque, para facilitar squisa retornou 66 resultados.

. a visualizacao
I_IIIIILI:II diias LTS
disponiveis

Autoras
Brito, Rafaela Ribei... O

Campello, Bernadete ...

Cartocci, Carla Mari...
Costa, Eliana A. Pir...
Darido, Suraya Crist...
Exibir mais

Colegdo

Acervo de livros
Acervo Setorial
Colecdo de referéncia
Colecdo de TCCs

Bibliotecas

3 4 Préximos® Ultimo » Relevancia W

* Ndo realcar |  Selecionartudo Limpartudo | Seleci

Fopularidade
— .. . i Popularidade (maior para menor)
Biblioteca escolar e praticas educativas : o mediado _ _
por Souza, Renata Junqueira de [Organizador]. Popularidade (menor para maior)
Tipo de material: [ Texto; Formato: imprimir ; Forma literaria: Nao fi Autor
Detalhes da publicacdo: Campinas : Mercado de letras , 2009 Autor (A-Z)
. - . .. o e Autor (Z2-A)
Disponibilidade:Exemplares disponiveis para empréstimo: Bibliotec
Classificagdo

Classificacdo (0-9 a A-Z)

M Reservar ™ Adicionar no carrinho Classificacéo (Z-A fo 9-0)

Datas
Biblioteca escolar hoje : recurso estratégico paraa«  Date de publicacdo/Data de copyright: Do mais recente para o mais antigo
Lucas LIma. - Data de publicac&o/Data de copyright: Do mais antigo para o mais recente

por Roca, Gloria Durban. Gloria Durban Roca | Lima, Carlos Data de Aquisicdo: Da mais recente para a mais antiga

Um destaque
importante é que,
mesmo que filtre por

uma determinada
biblioteca, os locais
que contém também o

mesmo item
aparecerao nos
resultados.

@)

nao
nivel
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g
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Ok{}k.a_ ™ Carrinho = Listas ~

PESQUISA AVANGADA  QQ

O sistema Koha possui em seu catalogo on-line, a pesquisa
avancada, que permite ao usuario realizar sua busca em
diferentes campus simultaneamente, apresentando assim
uma maior taxa de resultados especificos.

Permite uma pesquisa com mais critérios, com possibilidade
de combinar diferentes campos, como: tipo de material,
periodo de publicacao, idioma, local, relevancia,
disponibilidade, etc.

. Instituto Federal da Paraiba

MINISTERIO DA EDUCA{;ﬁD
Sistema Integrado de Bibliotecas do IFPB

Pesquisa avancada | Bibliografia de curso | Pesquisa de autoridade | Nuvem de tags | Bibliotecas

Nesses

Inicio > Pesquisa avancada

Pe; :
e Nestas caixas de

opcoes, é possivel
escolher por qual
tipo de material, v
e deseja procurar v

e

QOutras opgdes | Nova pesquisa

Tipo de material

Limitar por qualquer dos seguintes:

campos, pode
usar termos
diferentes

[ Acesso Online [] Artigo eletrdnico [ Cordel impresso
L wd
[ Jogos [ Livro Digital [ Livro Online [ LivroemB , ;
== O™ Multimeios [ Midia Anexo ] Midia de a: E possivel
0| == —|| Livroimpresso -
== escolher o
O m Periodicos [JProdugdo Interna Producao Dm Referéncia [] Sala de Eve idioma
Interna
[] Suplemento [] TCC Externo
Localizacao e disponibilidade: Ordenar por: Intervalo de publicacao Idioma
| Todas as bibliotecas v | | Relevancia v | | | Sem limitacao v
[] Somente exemplares Por exemplo: 1999-2001. Vocé também

disponiveis para empréstimo

pode usar "-1987" para tudo o que foi
publicado antes de 1987 ou "2008-" para

ou consulta tudo o que foi publicado apds 2008.

QOutras opgdes = Nova pesquisa

& Acesse sua conta Histdrico de pesquisa 1 Limpar
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| AMBIENTE DO USUARIO - criando o login O {

E possivel o usudrio realizar diversos servigos, apds logar-se |
no sistema, como a renovacao e reserva de material |
| emprestado. |

O login do usuario é realizado, exclusivamente, no balcao de
cada biblioteca mediante dados pessoais, como: CPF e ou |
matricula. No qual sera solicitado que o mesmo crie uma |
I senha de acesso para seu cadastro.

Apds realizado o cadastro, o usuario deve acessar o sistema
Koha, apenas com os numeros do seu CPF, sem ponto e sem I
| traco, e senha criada na biblioteca. |

IMPORTANTE: todos os usuarios

(alunos matriculados na |
| instituicao, docentes e técnicos |
| administrativos) serao migrados,
do sistema SUAP para o sistema
integrado de bibliotecas - Koha I

Acesse sua conta

Login:

Para fazer login, use APENAS NUMEROS do
seu CPF, -SEM PONTO E SEM TRACO-. No
campo SENHA utilize a mesma senha que

usa para fazer empréstimo.
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AMBIENTE DO USUARIO - Reservando um Material

Para realizar a reserva de alguma obra na biblioteca, o
usuario deve estar logado no sistema. Deve buscar pelo
livro que deseja, o mesmo tem que estar emprestado, para
poder reserva-lo. Para realizar essa acao basta sequir a
sequéncia do passo a passo numérico - 1, 2, 3 e 4.

Logo que a obra retorna do empréstimo, fica aguardando na
biblioteca por 02 (dois) dias Uteis para que o usuario venha
pega-lo. Caso nao venha, este mesmo material volta para
as estantes, ficando disponivel para outros usuarios.

Biblioteca
desejada

Pesquisar Geral v emchamas |Rib|i0tezaGuarabira v‘@

Pesquisa avancada | Bibliografia gie curso | Yesquis autoridade | Nuvem de tags | Bibliotecas R E S E R V A R
Buscando
Inicioc » Detalhes de: Em chamas / .
o livro
[ Visualizacdo normal L=l VisUgllZagay VAR i= Visualizacao ISBD
EM . - - A Reservar
CHAMAS Em chamas / Suzanne Collins ; Traducao de Alexandre D'Elia. -
Por: Collins, Suzanne. Suzanne Collins &= Imprimir

Colaborador(es):D'Elia, Alexandre [Tradutor] Q := galvar em suas listas

Tipo de material: [ Texto

N : ™ Adicionar ao seu carrinho
Detalhes da publicacdo: Rio de Janeiro : Rocco, 2011,

Notas: 413 p it Sugerir para compra
1SBN: 9788579800641

Image from Amazon.com
L . . - s - -
Assunto(s): Ficcdo | Literatura americana | Literatura infanto-juvenil Salvar registro
Tags desta biblioteca: Sem tags desta biblioteca para este titulo. % Adicionar tag Q, Pesquisar em outras fontes ~

Avaliacao media: 5.0 (1 votos)

Situacao
Emprestado

Biblioteca Joao Pessoa exemplares ( 2) Exemplares em outras Bibliotecas (9 )

Comentarios (0 )

Biblioteca ~revisao Codigo
Tipo de de Informagad de de
material . origem Setor Classificagao do volume Exemplar Situagao devolugao barras
M= Biblioteca Acervo  82-3(73) Ex.2 Emprestado = 10/10/2022 007643
== Campina de C713e
- Grande livros (Browse shelf)
Livro
impresso
= Biblioteca Acerva  821.111(73) v.2 Ex.1 Emprestado  21/10/2022 18793138
== Guarabira de C713e
Nl ==dil livros (Browse shelf)
Livro
impresso

LEMBRANDO - para realizar a reserva, a obra
deve estar emprestada.

,
&
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I AMBIENTE DO USUARIO - Renovando um Material \'
I
I
I
I
| Em caso de renovacao de itens emprestado, o usuario deve
I verificar em seu cadastro os itens que deseja renovar.
I
l : , : :
| Este servico esta configurado <conforme a realidade
I especifica de cada campi do IFPB, na maioria desses, esta
| prevista a renovacao por duas vezes.
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I Resumo . ,
| o Y (| - ° ouario e
d ~ . .
I Clioue aqul, se nao or ATy @ opgao de realizar on-line
I pelo sistema Koha ou
| Emprestado (2) diretamente no balcao da
I biblioteca. Serd renovado por
I Pesquisar Filtro limpo 1 Copy & Imprim. - mais 15 dias. Caso nao tenha
I W& Renovar tudo Feserva.
I 2 Item(ns) emprestado(s)
I Coédigo de
I Titulo Autor Devolugdo ., barras Classificagao
I Lev Semionovich Ivic, Ivan 13/10/2022 586 37.01 1951 (] Renovar (2de 2
I Capa nao Uygntsky.-" renovacoes restanjes )
I disponivel
I Avaliacao media: 0.0 (0 votos)
I
I Estudo de caso / Gil, Antonio 13/10/2022 2018 001.87 G463e (J Renovar (2 de 2
| Carlos, renovacdes restantes )
I Avaliacao media: 0.0 (0 votos)
I Capa nao
I disponivel
I
|
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
\ O
\ /

N\
\




AMBIENTE DO USUARIO - Outros Servicos

Outros servicos disponiveis aos usuarios, estando logado,
sao: sugestdoes de tags (sao palavras chaves etiquetadas que
irao classificar a pesquisa), indicacao de livros para compra |
e confeccao de listas. |

A tags precisa passar por avaliacao da equipe da biblioteca
antes de ser publicada no sistema.

As sugestdes para aquisicdao vao para a equipe responsavel |
pelo setor de compras. |

Além disso, os usuarios podem criar suas proprias lista de
interesse, assim podem organizar seus titulos que deseja
consultar no futuro.

Resumo |
o |
pados pessoais Clique aqui, se nao for
Suas tags I
Crie suas tags aqui!
Histdrico de pesquisa
Pesquisar Filtro limpo €] Copy & Imprimir 8 CSV [ iCal + Renovar selecionados I

seu historico de
. W& Renovar tudo
empréstimos I

- . ? Ttamins) emnrastardnis)
Sugestdes de aguisicao

e Sugira livros para a compra cédigo de
Devolugdo . barras Classificagao Renovar
Suas so| Jacdes de B I
emprést atre i Lev Semionovich Ivic, Ivan 13/10/2022 586 37.01 195! O Renovar (2 de 2
bibliots Lapa "”'I Vygotsky / renovacdes restantes ) I
nive
Crie aqui sua L
Avaliacao media: 0.0 (0 votos)
lista de livros |
3 Gil, Antonio 13/10/2022 2018 001.87 G463e (JRenovar (2 de 2
preferldos Estudo de caso / y (
Carlos, renovacdes restantes ) I
Avaliacdo média: 0.0 (0 votos)
Capa ndo I
disponivel

Renovar selecionados Renovar tudo I
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PENALIDADE - SUSPENSAO

Caso o0 usuario nao devolva o material emprestado
no prazo corretamente, o mesmo ficara suspenso
por trés dias.

O sistema aplica, automaticamente, a penalidade de |
suspensao dos servicos da biblioteca. |

Aos usuarios que estao com material atrasado, o |
sistema informa, antes e depois, via e-mail que o |
usuario esta com itens atrasado, que os devolva o
mais breve na biblioteca.

A suspensdao sera de trés dias, por cada dia de
atraso.

A suspensdo dos servigos da |
biblioteca, trata-se do usuario |
ficar suspenso de realizar |
empréstimos (seja livro, |
computador, guarda-volume), |
renovacao e reserva de material,




/—_______________________________________________________________________§

= Fique ligado!

/

Todas as acoes realizadas pelo sistema Koha
sera enviado, via e-mail, a comunicacao da
acdao. Por isso é importante que o e-mail do
cadastro esteja sempre atualizado.

Todo empréstimo é realizado, presencialmente,
sendo necessario a utilizacao da senha
cadastrada.

Todo usuario podera levar por empréstimo ateé
trés titulos, contando que nao sejam titulos
iguais.

O prazo de devolucao do material emprestado
sera de quinze dias consecutivos.

A renovacao do material emprestado ocorrera,
por duas vezes, pelo proprio usuario via

sistema on-line ou no balcao da biblioteca.

Ndo sera permitido empréstimos a terceiros.
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HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

Segunda a sexta-feira, das 08h as 20h
(Ininterruptamente).

Nos periodos de recesso escolar a Biblioteca
atendera em horario especial, de acordo com

o funcionamento da Instituicao.

@
M biblioteca.guarabira@ifpb.edu.br

https://biblioteca.ifpb.edu.br/

l@' @biblioteca.ifpb.gba
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