
IFPB - CAMPUS GUARABIRA

TUTORIAL
JUSTIFICATIVA DE FALTA 
PELO SUAP

COPAE - COORDENAÇÃO PEDAGÓGICA DE APOIO AO ESTUDANTE



1- Faça o Login
COLOCANDO SUA MATRÍCULA E SENHA



2- Clique na opção: solicitar justificativa
de falta



3- Insira todos os dados para registrar a
justificativa de falta

EX: Início 05/10/2022
Fim: 07/10/2022

EX: Por motivo de saúde, - Influenza
(gripe) devida a vírus não identificado,
conforme atestado em anexo para
afastamento de 3 dias.

Anexar delcaração/ atestado médico. 
OBS escanear o documento para salvá-lo em PDF



4- Finalize o processo salvando o que
foi preenchido

Este espaço só precisa ser marcado caso o aluno esteja
com declaração do gabinete médico para justificar apenas
algumas aulas da manhã / tarde.

Clique em SALVAR para finalizar o processo.
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