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Portal de Compras do Governo Federal O que vocé procura? Q

A > Sistemas > Compras.govbr

W

@ Compras.gov.br

Conheca o Compras.gov.br

O Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais - Siasg, instituido pelo art. 7° do Decreto n® 1.094, de 23 de marco de
1994, e o sistema informatizado de apoio as atividades operacionais do Sistema de Servicos Gerais - Sisg. A finalidade do Siasg &
integrar os orgaos da Administragcao Publica Federal direta, autarquica e fundacional. Apos a reestruturacao do Sisg (nova
releitura), o SIASG passa a receber o sistema de contratacoes do governo federal, Compras.gov.br. O nove Compras.gov.br €
composto por diversos modulos responsaveis pela operacionalizacao de cada uma das varias etapas da cadeia da contratagao
publica: Sicaf, PGC, ETP Digital, Matriz de risco, Catalogo, Divulgacao de compras, Sala de disputa, Contratos, AntecipaGov,
Doacoes GOV.BR.

O ecossistema Compras.gov.br devera ser um sistema unico e integrado, permitindo a operacionalizacao e controle de diversas
etapas ao longo do ciclo de vida da compra publica. Sera possivel aos servidores publicos, gestores de governo, fornecedores,
orgaos de controle e cidadaos interagirem entre si no sistema, e com o sistema, extraindo, dele, seu objetivo final
L g
Dessa forma, o Compras.gov.br garu .

relevancia estrategica, passando a ser

TELA 1: Acessar o Portal de Compras do Governo Federal - Clicar em ACESSO AO SISTEMA.



@ Compras.gov.br
Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado

#ntes  Posso Ajudar?

& Fornecedor >
® Fal

a Governo

BAIXE O APLICATIVO

@ Compras.gov.br

V’ G'L:);)glg Play

TELA 2: Clicar em GOVERNO e logar no sistema com a senha pessoal.




@ Compras.gov.br

7 ETP153052 - 51/2022 Concluido

Visualizar

ﬁ ETP 153052 - 262/2022 Publicado

Visualizar

ﬁ ETP 153052 - 261/2022 Concluido

Visualizar

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS-UF/GO | 153052 @E Q’d 9

ﬁ Pregao Eletronico 153052 - 8/2022 Em Julgamento §

A Jugar

f} Pregéo Eletronico 153052 - 39/2022 Em Julgamento§

A Julgar

f? Dispensa Eletronica 153052 - 128/2022 Em Julgam... E

A Jugar

°23>»

ﬁ Dispensa Eletronica 153052 - 100/2022 Homologa...

Visualizar relatorio

ﬁ Pregao Eletronico 153052 - 20/2022 Homologado &

Visualizar atas e termos

ﬁ Dispensa Eletronica 153052 - 113/2022 Deserto E

Visualizar dispensa

Acesso Rapido

Selecione uma opcao abaixo. Vocé também podera acessar essas opcoes no menu localizado na barra superior.

Gy

Cotacao / Dispensa

Sistema de Cotacao

=
Pregao

Sistema de Pregao de

Compras

e TELA 3: Acessar o menu PGC 2023.
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Planejamento e
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Gerenciamento de Gerenc

Contratacoes \ Contratacoes }

o

Gestao de Riscos
Sistema de tao de
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Estudo Tecnico Preliminar




12 SITUACAO: PARA CRIAR UMA NOVA DEMANDA

@Compros.gov.br UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS-UF/GO | 153052 9 v

ﬁ Planej e deC

Planejamentg.g

Nesta tela as areas requid cc ~odl
necessidades de contratacao

[ Q Elaboracéo de DFDs H Consolidacdo das demandas Formac&o do PCA AprovacdodoPCA —— Execucdo do PCA

Fletalham as

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisado

l PCA 2024 - Em elaboragéo xv ‘ Pesquise pelos termos desgigdac gpgrtir de 3 caracteres Q
"

I Meus DFDs I DFDs da minha UASG Lixeira

UASG : Valor da
o A i ¢ i S ; A
é 8 L) DFD $ doDFD & Arearequisitante Descricéo sucinta do objeto contratagho & Situacéo &

Acoes

3/2023 153052 Z & o

RASCUNHO .

TELA 4: Primeiramente, clicar em ELABORA(;AO DE DFDs. Para iniciar um novo DFD, clicar em CRIAR.

No menufMEUS DFDs faparecerdo os DFDs ja iniciados pelo usuario.
No menuDFDs DA MINHA UASG, japarecerdo todos os DFDs do campus. Importante ter cuidado nesse menu, para ndo mexer nos

Demais DFDs.




@ Compras.gov.br

ciamento de Contratacoes Documento de Formalizacao da Demanda N° 3/2023

Documento de Formalizacao da

Demanc e o © 0®

RASCUNHO 5 ; 5 : 5 : ; 3 2 & :
o Informacao. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragdes serao salvas automaticamente

& a O B

3/2023 Webber Tavares de Carvatho

Numero do Documento de Formalizagao da Demanda Editado por
B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizacao da 074

Demanda
UASG Destino doDFD @

Data da conclusao da Contratacao @ Area Requisitante @
1. Informacbes Gerais
‘ dd/mm/aaaa [w} ’ ‘ Selecione uma Area Requisitante v ‘ ‘ Selecione uma UASG v

2 Justificativa de Necessidade

) ) Descrigao sucinta do objeto (200 caracteres restantes)
3. Materiais/Servicos

4. Responsaveis

+ Criarcampo
Prioridade

v  Acompanhamento
Baixa v

v  Relacionamentos

Justificativa de Prioridade @

PCA
2024 - Em elaboracéo

e TELA5: DFD - Informacdes Gerais.

e E gerado o nimero do DFD.
e O campo de prioridade tem muita importancia para os planejamentos dos processos licitatorios. Portanto, € importante preencher este

campo com bastante critério.




@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a2 O B

B SECOES DO DOCUMENTO

Documento de Formalizacao da

Demanda

v

1 Informacoes Gerais
3. Materiais/Servicos
4 Responsaveis
4 Criarcampo

v  Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracédo

0/4

2. Justificativa de Necessidade

a

Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

2. Justificativa de Necessidade

rmal

@

~ | Fonte v | Tamanho ~

Documento de Formalizacao da Demanda N° 3/2023

= 4 | M
B I UGS x%x ¥

= =
= =

A-B- ¢ T Qh

=D

TELA 6: DFD — Justificativa de Necessidade.
Texto aberto para justificar as aquisicoes.




@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a O B

(23

B SECOES DO DOCUMENTO

v  Documento de Formalizacéo da
Demanda

1 Informacoes Gerais

2. Justificativa de Necessidade

4 Responsaveis
<+ Criar campo
v  Acompanhamento

v  Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracdo

0/4

3. Materiais/Servigos

Documento de Formalizacao da Demanda N° 3/2023

a Planeja

3. Materiais/Servicos @

Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materiais

Termo a ser pesquisado

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres

Materiais (0) Servigos (0)

A Atencao. Nenhum material incluido. Para registrar novo material. clique na opcao Adicionar.

IVERSIDADE FEDERAL DE G

GIO)

e TELA 7: DFD — Materiais/Servicos.

e Ao clicar em ADICIONAR, ser& aberta uma nova janela para pesquisa dos itens a serem incluidos.




Catalogo

Termo a ser pesquisado

’ acidd|

Materiais Servicos

Classe & Descricdo $

6810 Produtos quimicos

7520 Acessorios e dispositivos para escritorio

9310 Papéis e papeloes

6505 Drogas e medicamentos

6135 Baterias nao recarregaveis

6840 Pesticidas e desinfetantes

8910 Ovos e laticinios

e TELA 8: Ao digitar o TERMO A SER PESQUISADO, o sistema lista as CLASSES possiveis para estes termos.

e Clicando no
e Clicandon

a adicdo é s6 da classe. NAO UTILIZAR!
LISTA (Detalhar)] a Classe é detalhada com itens especificos aplicaveis a esta classe. CLICAR SEMPRE NESSA OPCAO.




Catalogo

Termo a ser pesquisado

‘ acidd|

Materiais Servigos

Classe: ((6810-Produtos quimicos X )

Codigo PDM & Nome PDM £

W

45 Acido borico

Acido formico
Acido nitrico
Enxofre

Acido cloridrico

Estearato de sodio

e TELA 9: Apds escolha da Classe, é necessario escolher o CODIGO PDM / NOME PDM. Clicar na opg&o |LISTA (Detalhar)




Catalogo

Termo a ser pesquisado

acido

Materiais Servigos

Classe: ( 6810-Produtos quimicos X ) PDM (45-Acido borico X )

( \ Foram encontrados 5 opcoes de material

Codigo & Nome do Material §

Limpar Filtros @
( Acido Bérico N

Aspecto Fisico: Cristal Incolor Ou Po/Granulo Branco. Inodoro
Peso Molecular: 61.83 G/Mol

Composicao Quimica H3bo3 +*
Grau De Pureza: Pureza Minima De 99.5%

Caracteristica Adicional Reagente PA Acs Iso

\ Numero De Referéncia Quimica Cas 10043-35-3

CARACTERISTICAS

Numero De Referéncia 426587
Quimica

1 Selecione

Grau De Pureza

Acido Bérico
‘ Selecione
\ Peso Molecular: 103,91 G/Mol

Composicéo Quimica 410365 Composigao Quimica: B(Och3)3 (Trimetilado Ou Trimetil Boratgh
( ] Grau De Pureza: Pureza Minima De 98%

\‘sele(ﬂone Tarartaricticra Adicianal | iriida | imnida | avamanta Am:h

e TELA 10: Do lado esquerdo, podem ser selecionados filtros para especificar de fato o item. Escolher os filtros aplicaveis e suficientes
para chegar ao item desejado (ndo € necessario escolher todos os filtros, somente o suficiente para encontrar o item).
e Do lado direito, os filtros vao sendo aplicados. Ao encontrar o item desejado, clicar no + (Adicionar).



Catalogo 45 - Acido bérico : 426587 - Acido Bérico

Termo a serpesqu  ypigade de Fornecimento

acido )
Selecione

Quantidade

Materiais ‘

Valor Unitario (RS)

Classe: ( 6810-Produtc

T D
Limpar Filt

Acido Bérico

Aspecto Fisico: Cristal Incolor Ou Po/Granulo Branco, Inodoro
Peso Molecular 61.83 G/Mol

Composicao Quimica: H3bo3 +
Grau De Pureza: Pureza Minima De 99,5%

Caracteristica Adicional Reagente PA Acs Iso

Numero De Referéncia Quimica: Cas 10043-35-3

CARACTERISTICAS

Numero De Referéncia 426587
Quimica

‘ Selecione

Grau De Pureza

Acido Bérico
[ Selecione
\ Peso Molecular; 103,91 G/Mol

Composicao Quimica BEEE Composicéo Quimica: B(Och3)3 (Trimetilado Ou Trimetil Boratq
A Grau De Pureza Pureza Minima De 98%

Carartarictica Adicianal | isniida | imnida | avamanta Am:ralIII

[ Selecione

e TELA 11: Sera aberta uma janela pop-up para escolha da UNIDADE DE FORNECIMENTO, QUANTIDADE E VALOR UNITARIO previsto
para o item.



@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a 9 B

B SECOES DO DOCUMENTO

~ Documento de Formalizacédo da
Demanda

1 Informacgoes Gerais

2 Justificativa de Necessidade

4 Responsaveis
+ Criarcampo
v  Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracéo

Estimativa Preliminar deste DFD
R$2000.00

0/4

3. Materiais/Servigos

Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizacao da Demanda N° 3/2023

3. Materiais/Servicos @

Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materiais

Termo a ser pesquisado

UNIVERSIDADE

OO

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres

Materiais (1) Servigos (0)
N°do ltem Classe PDM
1 PRODUTOS QUIMICOS ACIDO BORICO

Descricao

ASPECTO FISICO: CRISTALINCO

( Voltar Enviar DFD

Q
Unid. d
nd ge atd Val. Unit. (R$)
Fornecim.
G 1000 200

<+ Adicionar

Val. Total (R$)  Agdes

200000 @ @

e TELA 12: Os itens escolhidos aparecerao no DFD.




@ Compras.govbr

& Plansjamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento e Formalizagio da Demanda N° 3./2023

Documento de Formalizacao da

RASCUNHO
o Informacao. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda nao tenham este perfil
& a2 9 B
T EES O SEEETE Lista de responsdveis pelo arfefato adicionados + adicionar
~  Documento de Formalizacéo da 4 . ~
Ordem CPF Nome Cargo/Funcao Despacho Acdes
Demanda
1 Informacées Gerais MNenhum item encontraclo

2. Justificativa de Necessidade

3. Materiais/Servicos ]

+ Criarcampo
v  Acompanhamento

v  Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracéo

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 200000

e |ITEM 13: DFD — Responsaveis.
e Clicar em Adicionar para incluir o nome do responsavel pelo DFD.



Criar Novo Campo

Titulo

Titulo do Novo Campo

e ITEM 14: DFD — Criar Campo.
e Clicar em CRIAR CAMPO para adicionar informac¢des que julgar importante que nao foram abordadas nos outros campos.



@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a O B

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizacdo da
Demanda

Informacoes Gerais

2 Justificativa de Necessidade

3. Materiais/Servicos (/]

4 Responsaveis

. Acido bérico deve ser em

frasco

a Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes Documento de Formalizacao da Demanda N° 3/2023

5. Acido bérico deve serem frasco @ [#

: Gd

[}
i |
1
Lo}
il

1
2

“« €]

Normal ~ | Fonte | Tamanho ~ | B T U & % ¥ |[A-B-|& L |Q %

i

2/5 0O item 1, ACIDO BORICO, deve ser fornecido em frascos de 1000g cada. O CATMAT néo premite a unidade de

fornecimento FRASCO, por isso discrimina-se aqui|

<+ Criar campo
v Acompanhamento

v  Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
R$2000.00

OO,

Enviar DFD

e ITEM 14: DFD — Criar Campo.
e Abre-se um documento de edicéo de texto para digitacéo livre.




@ Compms.gov.br UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS-UF/GQ | 153052 9 v
D t d F l' 3 d a Planejamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizacao da Demanda N° 3/2023
ocumento de rormatizagao da

Demanda 6 Acompanhamento @ O0) 1 ()

RASCUNHO

<+ Adicionar

& & 9 B

A Atengdo. Nenhum acompanhamento adicionadlo ao artefato. Para registrar novo acompanhamento, clique na opcao Adicionar
8 SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizacdo da 2/5
Demanda

A Acompanhamento

6. Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracdo

Estimativa Preliminar deste DFD
R$2000,00

TELA 15: DFD — Acompanhamento.

¢ Nesta secao, é possivel verificar o andamento do DFD. Se for necessaria alguma alteracao, o Setor de Compras
retornara o DFD para oresponsavel, que ird ver aqui se € necessaria edicao.

e Ao finalizar, clicar em ENVIAR DFD.



22 SITUAGAO: PARA IMPORTAR DFD DO PGC 2023 PARA PGC 2024,
OBS: OPCAO DE IMPORTACAO APENAS DO PGC 2023

@Compras_gov_br INST FED.DA PARAIBA/CAMPUS MONTEIRO | 158472 e v
A Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Nesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacoes
anual. evidenciam e detalham as necessidades de contratacao.

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2023 - Em Execucao X v | ‘ Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres Q

Q

PCA 2022 - Executado

PCA 2023 - Em Execucdo
LS eSS Valor da

uisitante $ Descrigdo sucinta do objeto - Situacdo & Acbes
¢ PCA 2024 - Em elaboracao ! v & ) contratagdoc % G0 ¥ <
1acao de Almoxarif. Aquisicdo de materiais de co.. RS 6.505,00 A VINCULADO A CONTRATAGAD il :
8/2022 158472 Coordenacdo de Almoxarif. AQUISICAO DE MATERIAL DE.. R$ 50484750 A VINCULADO A CONTRATACAD L. @

e TELA 16: DFD — Copiar do PGC 2023.

e Devera ser alterado para o PCA 2023 para que se possa copiar um DFD e edita-lo no PCA 2024.
e Clicar no icone de cépia no canto inferior direito do DFD desejado



(& Compras.govbr

INST FED DA PARAIBA/CAMPUS MONTEIRO | 158472 8 v

. - ~ Planejamento e Gerenciamento de Contratacées Dy de Formalizagio da laN° 16./2023
Documento de Formalizacado
iai 1 N O e ~
da Demanda 3. Materiais/Servicos @ (\S/) ( Z ) vetar )
RASCUNHO
. Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materiais =+ Adicionar
& a D B
Termo a ser pesquisado
B SECOES DO DOCUMENTO ) .
£ Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres Q
v Documento de Formalizacao 3/4
da Demanda
Materiais (9) Servicos (0)
1. Informacdes Gerais []
ificati Nedo ltem Classe PDM Descricio Unid de atd Val. Unit. (R$) Val. Total (R$) ~ AcBes
2. Justlﬁcgtlva de [] G EarmEsn - - . G
Necessidade
3. Materiais/Servicos 1 ALIMENTOS ESPE.  ADOCANTE ASPECTO FISICO: . FR 5 3,00 sBoo [ M@
4. Responsaveis 2 LOUCA E ARTIGO.. COPO DESCARTA. MATERIAL: POLIP.. CX 50 100,00 5.000,00 = iﬁ
+ criar campo 3 UTENSILIOS E FE.. GARRAFATERMIC. MATERIAL: ACO I.. UN 4 50,00 200,00 Z O
 (ESEEEEE 4 JOGOS, CONJUN..  BANDEJA MATERIAL: ACO I. UN 5 80.00 40000 @ @
v Relacionamentos R
5 LOUCA E ARTIGO.. PORTA-GUARDA.. MATERIAL ACO | UN 10 8,00 80,00 @ O
PCA 6 LOUCA E ARTIGO.. COPO DE VIDRO CAPACIDADE: 30. CX 10 2500 250,00 3' iﬁ
2023 - Em Execucao
7 UTENSILIOS E FE.. FRIGIDEIRA REVESTIMENTO: .. UN 1 60,00 60,00 = iﬁ

Estimativa Preliminar deste DFD
R A 50500

TELA 17: DFD — Edicao da copia.

Devera ser alterado o DFD e fazer a verificagdo dos itens copiados com 0s ajustes necessarios.
Obs: Ainda aparecera PCA 2023 até a alteracéo da data no proximo passo



(9\ Compras.gw.br INST FED.DA PARAIBA/CAMPUS MONTEIRC | 158472 9 v

RASCUNHO @ automaticamente.

» 0 ]
& & D E Numero do Documento de Formalizagéo da Editado por
Demanda Josenildo Queiroz de Souza
B SECOES DO DOCUMENTO 16,2023

~ Documento de Formalizacao 374

da Demanda

Data da conclusdo da Contratacio @ Area Requisitante @ UASG Destino de DFD @
1 Informagbes Gerais
‘ 08/0442024 jm] Coordenacao de Almoxarifado e Patrimoni® v : - INST FED.DA PARAIBA \MPUS Mt v

2. Justificativa de []
Necessidade Descrigao sucinta do objeto (17 caracteres restantes)
3. Materiais/Servigos (] Aquisicao de materiais de consumo para o ressuprimento dos estoques de géneros de alimentacéo e utensilios de copa e cozinha, para

fins de atendimento as necessidades institucionais.

4. Responsaveis
Prioridade

4+ Criar campo
Média v

v Acompanhamento

v Relacionamentos Justificativa de Pricridade @

PCA
2024 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
RS 6505,00

e TELA 18: DFD - Edicao da copia.
e E necessario alterar a Data da Conclus&o da Contratacio para que o PCA mude automaticamente para 2024.



+ Criar campo

Meédia v
v Acompanhamento
v Relacionamentos Justificativa de Prioridade @
PCA )

2024 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
RS 650500

N
( Voltar )
Nn ./

e TELA 19: DFD - Finalizagéo.
e Apoés verificar todos os campos e edita-los, devera ser finalizado normalmente com o envio do DFD.

As coordenacdes requisitantes que tiverem dificuldades quanto a formalizacdo de suas demandas junto ao sistema,
poderdo procurar a Diretoria de Administragcdo ou a Coordenacédo de Licitacdes para esclarecimentos, bem como
parainclusédo de acesso ao sistema ou para atualizacdes de senhas.



