MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGCAO 72/2021 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB

Dispée sobre os procedimentos relacionados ao fluxo dos processos para emissdo de
diploma de Poés-Graduagdo Stricto Sensu no dmbito do Instituto Federal de

Educagao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba.

A Presidente Interina do Conselho do CONSELHO SUPERIOR (CS) DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB) , no uso de suas atribuicdes
legais com base no § 1° do Art. 10 e no caput do Art. 11 da Lein® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, € no inciso I do
Art. 16 do Estatuto do IFPB, aprovado pela Resolugdo CS n° 246, de 18 de dezembro de 2015, e considerando o
disposto no inciso V do Art. 17 do Estatuto ja mencionado, a regularidade da instrugdo e o mérito do pedido, conforme

consta no Processo N° 23381.003775.2020-57 do IFPB e de acordo com as decisdes tomadas na Quadragésima Sétima
Reunido Ordinaria, realizada em 30 de agosto de 2021, RESOLVE:

CAPITULO 1

DOS OBJETIVOS

Art. 12 Aprovar os procedimentos relacionados ao fluxo dos processos para emissao de
diploma de Pds-Graduacao Stricto Sensu no ambito do IFPB.

Art. 22 A presente Resolucgdo visa esclarecer sobre o fluxo dos processos para emissao
de diploma de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu no ambito do IFPB, levando-se em conta as
orientagdes constantes nos instrumentos legais e normativos nacionais e institucionais.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS A SEREM SEGUIDOS PELOS CONCLUINTES

Art. 32 Apés a defesa de Trabalho Final (Dissertacdo de Mestrado ou Tese de
Doutorado) e feitas as devidas corregoes, quando necessarias, o discente concluinte
deverd entregar a Coordenacao de Curso:

I 01 (uma) versdo do Trabalho Final em meio digital no formato "pdf" (contendo a ficha
catalografica emitida pela biblioteca do Campus e a pagina com as assinaturas dos
membros da Banca Examinadora);

II. Declaracdo, emitida pelo orientador, informando que as possiveis consideracgbes



sugeridas pela Banca Examinadora foram realizadas;

IMl. Termo de autorizacdao de postagem no repositério digital do IFPB, conforme modelo
disponivel no portal institucional;

IV. Autorizacdao de direitos autorais exigido pela Coordenacao de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES);

V. Comprovante de cadastro de producao técnica, quando necessario.

CAPITULO I

DA INSTRUCAO DOS PROCESSOS

Art. 42 Para requerer o grau de Mestre ou de Doutor, o discente concluinte devera
entrar com processo de Solicitacdo de Diploma de Mestrado/Doutorado, via protocolo
do Campus ou processo eletréonico, encaminhado a Coordenacgdo do Curso, instruido
com os seguintes documentos:

I. Requerimento do Discente com o visto de “nada consta” da Biblioteca do Campus, do
orgdo responsavel pelo assessoramento ao Departamento de Assisténcia Estudantil e
da Diretoria de Administracao, Planejamento e Financas (DAPF);

II. Declaracao de Regularidade do Depédsito do Trabalho Final no Repositdrio Digital do
IFPB, emitida pela Biblioteca do Campus;

Ill. Dados pessoais do discente concluinte (cdpias de: certiddao de nascimento ou
casamento; diploma de graduacao; RG; CPF; titulo de eleitor; quitacdo eleitoral; e
certificado de dispensa de incorporacdo, dispensado para as mulheres e para os
maiores de 45 anos).

Art. 52 Se o processo for aberto no protocolo do Campus, as cépias apresentadas
podem ser autenticadas ou, junto ao original, serem conferidas por um servidor publico
efetivo do IFPB. Todos os documentos e copias devem ser legiveis.

Art. 62 Se processo eletronico, o discente deve apresentar Declaragdo de
Responsabilidade da Autenticidade dos Documentos, conforme modelo disponivel no
portal institucional.

CAPITULO IV

DO FLUXO DOS PROCESSOS DE EMISSAO DE DIPLOMA DE POS-GRADUACAO
STRICTO SENSU

Art. 72 A Coordenacao de Curso recebe o processo, confere o cumprimento dos
procedimentos estabelecidos no Capitulo Il e acrescenta os documentos abaixo
listados para encaminhar o processo a CCA do Campus:

I. Histérico Escolar, emitido pela Coordenacao de Curso;

II. Declaragao, emitida pela Coordenagdao de Curso, de que todos os requisitos
estabelecidos pelo Regulamento do Programa foram cumpridos;

Ill. Ata da defesa do Trabalho Final (contendo as seguintes informacdes: titulo da
Dissertacao ou Tese; titulagdo obtida; nome do titulado; nome dos membros da Banca
Examinadora; data e hora da defesa).



IV. Documentos referentes ao depdsito do TCC no Repositério Digital (incisos II, III, IV e
V do art. 29).

Art. 82 A CCA do Campus recebe o processo, procede a sua avaliagdo e registro e emite
o diploma.

Art. 92 O prazo para a CCA emitir o diploma é de 90 (noventa) dias, a partir do
recebimento do processo devidamente instruido.

Art. 102 Apéds a emissdo do diploma, este devera ser assinado pelo Diretor Geral (DG)
do Campus.

Art. 11 O processo segue para o DCAD, juntamente com o diploma emitido e assinado
pelo DG.

Art.12 O DCAD registra e autentica o diploma, conforme documentos instruidos no
processo.

Art. 13 O prazo para o DCAD registrar e autenticar o diploma é de 60 (sessenta) dias, a
partir da data do recebimento do processo devidamente instruido.

Art. 14 Havendo pendéncia no processo, este retornard a CCA para providéncias sem o
registro do diploma e os prazos estabelecidos nos artigos 82 e 12 desta Resolucao se
reiniciam.

Art. 15 Apé6s a autenticacdo e o registro do diploma pelo DCAD, este devera ser
assinado pelo Reitor.

Art. 16 Devidamente concluido, o processo é arquivado no DCAD e o diploma expedido
segue a CCA do Campus para entrega ao concluinte ou ao seu procurador legal, que o
assinard, exclusivamente, na CCA.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 A andlise dos processos de emissao de diploma serd feita, exclusivamente, pela
ordem de chegada dos processos nos respectivos setores, a saber: Coordenacao de
Curso, CCA e DCAD.

Art. 18 Poderad ser expedido, em um prazo maximo de 30 (trinta) dias, certificado
provisdrio de conclusdo de Pés-Graduacao Stricto Sensu com validade de 180 (cento e
oitenta) dias, cujo discente concluinte justifique a necessidade de urgéncia, por meio
de comprovacao, nas seguintes situacgoes:

I. Aprovacao em concurso ou processo seletivo;
II. Assuncdo em cargos/contratacdo em empresas no pais ou no exterior; ou
IMl. Aprovacao em Programas de Pds-Graduacao no Brasil ou no exterior.

Art. 19 Os casos omissos nesta Resolucao serdo resolvidos pela PRPIPG, ouvidos os
setores envolvidos.

Art. 20 Toda a tramitagcdo dos processos deverd ser devidamente registrada no
Sistema Unificado de Administragcdo Publica (SUAP), inclusive com a transcricao dos
despachos exarados fisicamente nos autos, sempre que possivel.

Art. 21 Fica Revogada a Resolucdo AR 21/2020 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB, de
26 de maio de 2020.



Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢cées em contrario.

MARY ROBERTA MEIRA MARINHO

Presidente do Conselho Superior Interina
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