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ANEXO |

(Modelo do SUAP: Oficio > Comunicagdo de retengdo de valores)

Cidade, XX de XXXX de 2024

A empresa [nome da empresa] CNPJ: [XXXXXXXXXXXXXXXXX]

Aos cuidados do representante, Sr(a) nome da pessoa [endere¢co completo]

Contrato n2 xx/20xx

Assunto: Comunicar da retencdo do pagamento por ndo comprovac¢do do cumprimento de obrigacdo trabalhista e/ou

previdenciaria e/ou para com o FGTS, em conformidade com o Decreto n2 9.507/2018 — MPDG.

Senhor(a) Representante,

1. Vimos por meio deste, em conformidade com o Decreto n? 9.507/2018, §12 do art. 82, comunicar a vossa
senhoria que estaremos efetuando a retencdo de valores constantes da nota fiscal n? xxxxx, proporcional as

obrigac¢des trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS pendentes de comprovac¢do/adimplemento.

2. Quando da fiscalizagdo quanto ao cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o
FGTS, através da andlise da documentagdo comprobatdria a qual a empresa se encontra obrigada a fornecer, constatou-

se que ndo foram comprovadas/adimplidas as seguintes obrigacdes:

DESCRICAO COMPETENCIA

[Descrever detalhadamente o que n3o fora [[Més de referéncia/Ano de
comprovado] referéncia])

[Descrever detalhadamente o que n3o fora [[Més de referéncia/Ano de
comprovado] referéncia]

[Descrever detalhadamente o que n3o fora [[Més de referéncia/Ano de
comprovado] referéncia])

3. Considerando os fatos acima expostos, ainda em conformidade com o Decreto n® 9.507/2018, informamos

que a ndo comprovac¢do do adimplemento da(s) verba(s) e encargo(s) supracitado(s), no prazo de 15 (quinze) dias, a



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAOPROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR
Avenida Joao da Mata, n° 256 — Bairro Jaguaribe — Jodo Pessoa — Paraiba — CEP: 58015-020
(83) 3612-9703 — conselhosuperior@ifpb.edu.br

contar do recebimento desta comunicagdo, autoriza este érgao a efetuar o pagamento dos valores retidos cautelarmente

diretamente aos prestadores de servigco que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

4. Frisamos ainda que o ndao adimplemento do pagamento das obriga¢des, ou a falta de comprovagdo deste,

podera configurar descumprimento contratual, sujeito as penalidades previstas no edital e contrato.

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
Nome do Gestor do Contrato Gestor do Contrato n2 xx/xxxx
Mat. SIAPE xxxx
e-mail:

Telefone:
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ANEXO I

(Modelo do SUAP: Oficio > Comunicar sindicato - Acompanhamento pagamento direto)

Ao Senhor

Presidente do Sindicato [nome do sindicato] [Enderec¢o do sindicato]

Assunto: Notificar sindicato para acompanhamento de pagamento direto de obrigag&es trabalhistas/previdencidrias a(os)
funcionario(s) terceirizado(s), vinculado(s) ao contrato n2 xx/xxxx, em atendimento ao §32 do art. 82 do Decreto n®
9.507/18.

Senhor presidente do sindicato,

1. Em cumprimento ao disposto no §32 do art. 82 do Decreto n2 9.507/18, vimos por meio deste, notificar o
presente sindicato, para acompanhamento do pagamento direto das obriga¢es trabalhistas/previdenciarias a(os)

funcionario(s) terceirizado(s), vinculado(s) ao contrato n2 xx/xxxx.

2. As obrigacGes que serdo pagas diretamente sdo:
ltem Competéncia Valor
3. O pagamento direto se da em virtude do ndo adimplemento da obrigacdo pela empresa contratada,

autorizando a Administragdo a pagar diretamente o(s) funciondrio(s) prejudicado(s), conforme §22 do art. 82 do Decreto

n? 9.507/18, bem como edital que rege a contratacg3o.

4, Atenciosamente,

Pro- Reitor de Administragdo e Finangas

IFPB (No caso de Campus, o Diretor Geral ou administrativo)
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ANEXO Il

(Modelo do SUAP: Oficio > Solicitagdo de pagamento direto a terceirizado)

A XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Assunto: Solicitagdo de pagamento direto aos terceirizados - Contrato n2 xxx/xxxx

Senhor XXXXXXXXXXX,

1. Vimos por meio deste, solicitar os bons préstimos de vossa senhoria, no sentido de providenciar
o pagamento direto ao(s) terceirizado(s) vinculados ao contrato n® xx/xxxx, das verbas discriminadas abaixo, em

consonancia com o art. 82 do Decreto n? 9.507/2018 e ato convocatério, em virtude de inadimplemento da contratada.

2. Verificou-se, durante a fiscalizacdo, que a contratada ndo adimpliu com o pagamento das

seguintes verbas trabalhistas/previdencidrias:

Nome do prestador de Verba CompeténdValor
servico inadimplida |ia
3. Ainda em tempo, informo que a contratada fora comunicada das irregularidades encontradas, e dado

prazo de 15 (quinze) dias para regularizacdo das faltas apontadas, o que ndo ocorreu.

4. Paralelamente a este processo, fora encaminhado a vossa senhoria, solicitacdo de apuragdo
de fatos (processo N2 xxxxxxxxxxxxxxxxx) pela(s) irregularidade(s) identificada(s), e também fora solicitado a retencdo de
valores da nota fiscal n2 xxxxxx, presente no processo de pagamento N2 XXXXXXXXXXXXXXXX, para o referido pagamento

direto.

5. Seguem em anexo as informagdes necessarias para a concretizagdo do pleito ora solicitado.
Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
Nome do Gestor do Contrato Gestor do Contrato n2 xx/xxxx
Mat. SIAPE xxxx

e-mail:
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‘INFORMAC()ES PARA PAGAMENTO DIRETO H

Nome do prestador de [CPEDados Verba CompeténdValo
servico bancarios |inadimplida Jia

CHECK-LIST - PAGAMENTO DIRETO

Iten%Descriqéo Sim/N3ao/ N2
NA
- . . . . Informar
1 Oficio comunicando a contratada a necessidade de no prazo de 15 (quinze) dias (
. . n2 do
regularizar a falta e/ou comprovar o adimplemento. (Anexar ao presente
oficio)
processo)
2 |Planilha com as informagGes necessarias para o pagamento direto aos prestadores -
de servigo.
3 |Declaragdo dos terceirizados informando o nao recebimento das obrigagGes -
trabalhistas e previdenciarias.
Autorizagdo da contratada para pagamento direto. (A presente autorizagdo s se
M faz necessdria quando o processo para pagamento direto for encaminhado a i
autoridade competente antes de vencido o prazo de
15 (quinze) dias do oficio enviado a contratada, para regularizagdo das faltas e
comprovagdo.)
(Informar
n2 do
5 |Solicitacdo de retenc¢ao de valores da nota fiscal no processo de pagamento. processo
de
pagament
o)
(Informar
n2 do
Abertura de processo solicitando apuragdo dos fatos identificados pel:
6 . . . processo
fiscalizagao.
de
apuragao
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ANEXO IV

Declaragao do Terceirizado - Informar sobre ndo recebimento das obriga¢des
trabalhistas/previdenciarias

Ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba Senhor (a) Gestor/Fiscal do
Contrato n2 xxxx/202x

Ref.: Atraso no pagamento de Remuneragao

Eu (nome completo do trabalhador), portador
(a) da Cédula de Identidade RG n® e do CPF n® , admitido na
fungdo de (func¢do do trabalhador assinada na CTPS), na
empresa (nome da

empresa/empregador), venho por meio deste informar que até a presente data n3o recebi o
pagamento de
(vale transporte, vale alimentagéo, salario, adiantamento de férias

ou outro). Cabe destacar que em relagdo ao atraso no pagamento de saldrio, assim dispde a CLT:

“art. 459 (...) §12 quando o pagamento houver sido estipulado por més, devera ser efetuado, o mais

tardar, até o quinto dia util do més subsequente ao vencido.”

Portanto, o atraso configura descumprimento do contrato, pelo qual requer desde ja a regularizacdao

do referido pagamento. Nestes termos, aguardo um posicionamento.

,em__de de _

(municipio/Estado)

(assinatura do trabalhador)



