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Tutorial do Aluno
Solicitacdo de aproveitamento de estudos

1- Para solicitar analise de aproveitamento de estudos, primeiramente deve-se clicar no link

“Solicitar aproveitamento de estudo”, que pode ser encontrado na pagina inicial do ambiente SUAP
do aluno.

= ALUNO
B8 Meus Dados
© Locais e Horarios de Aula
&} Turmas Virtuais
¥ Estagios
&t Ofertas de estagios
& Projetos finais

=+ Solicitar justificativa de falta

—9 =+ Solicitar aproveitamento de estudo

2- Na tela seguinte, serdo listados todas as solicitacdes de aproveitamento de estudo ja criadas e ha a
possibilidade de adicdao de nova solicitacdo através do botdo “Solicitar aproveitamento de estudo”.

r k)
Dados Pessoais Dados Académicos Requisitos de Conclusdao 4 Atividades Complementares 0 Solicitagoes de aproveitamento de estudo 0 é
Trabalho de Conclusdo de Curso 0 Diplomas/Certificados 0 Pedidos de Renovagao de Matricula 0 Orientagcbes TCC 0 Procedimentos de Matricula 0
Estagios 0 Boletins Conselhos de Classe 0 Historico Caracterizacao Socioeconémica Atividades Estudantis Justificativa de Faltas 0

Projetos de Pesquisa/Extensdo 0

- Solicitacoes
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Nenhuma solicitacao de aproveitamento de estudo cadastrada.

3- No formulario de adicdo da solicitacdo de aproveitamento de estudo, os campos devem ser
preenchidos normalmente. Alguns textos de ajuda de preenchimento podem ser encontrados abaixo



dos campos do formulario. Apés o término do preenchimento do formulario, o botdo “Salvar” deve
ser clicado.

Componente curricular: *

Ano letivo: * . v
Ano letivo no qual solicita o langamento do aproveitamento de estudo.
Periodo letivo:* 1 v
Periodo letivo no qual solicita o langamento do aproveitamento de estudo.

Instituicdo de ensino de
origem: *

Nota (0-100): *

Nota obtida pelo aluno na instituicdo de origem.
Frequéncia (%):

Percentual frequentado pelo aluno na instituicido de origem.

Histérico escolar: * Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado

Anexar histérico escolar autenticado pela instituicio de origem. E permitido arquivos com até 5MB e nos seguintes formatos: pdf, jpg, jpeg, png e zip. Para enviar
mais de um arquivo, compacte-os com a extensao zip.

Contetido programatico: Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado
B

Anexar contetido programatico autenticado pela instituicio de origem. E permitido arquivos com até 5MB e nos seguintes formatos: pdf, jpg, jpeg, png e zip. Para
enviar mais de um arquivo, compacte-os com a extensao zip.

Outros comprovantes: = Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado

Anexar outros documentos comprobatdrios que julgar necessario. E permitido arquivos com até 5MB e nos seguintes formatos: pdf, jpg, jpeg, png e zip. Para
enviar mais de um arquivo, compacte-os com a extensao zip.

Informacdes
Complementares:

4- As solicitacoes de aproveitamento de estudo criadas serdo listadas na aba “Solicitacdes de
aproveitamento de estudo” dos dados do aluno. Apenas solicitacGes ndo avaliadas pela coordenacao
de curso (as com a situacdo “Aguardando validacdo dos documentos comprobatdrios”) poderdo ser
editadas ou excluidas através dos icones do menu “Ac¢oes”.

- Solicitagoes
Acoes ID  Ano/Periodo letivo Componente curricular Data da solicitacido Situacdo

10 2020.1 TIN.0065 - Estabilidade das Construcdes - Médio [67 h/80 Aulas] 06/06/2021 Aguardando validagio dos comprobatérios

5- Conforme a solicitacdo seja avaliada pelo coordenador de curso ou/e professor designado para
avaliacdo da solicitacdo, a solicitacdo mudara de situacdo. Abaixo estdo descritas as situacoes
possiveis:

* Aguardando validagdo dos documentos comprobatérios: exibida quando a solicitagdo ainda
ndo teve os documentos validados pelo coordenador de curso;

* Aguardando definicdo de professor examinador: exibida quando o coordenador ainda ndo
atribuiu o professor responsavel por avaliar a solicitacdo;

* Aguardando parecer do professor examinador: exibida quando a solicitacdo ja possui
professor examinador responsavel, porém o mesmo ainda ndo emitiu o parecer de
pertinéncia da solicitacdo;



Aproveitamento implantado: exibida ap6s o deferimento da solicitagdo pelo professor
examinador. Nesta situacdo o aproveitamento ja pode ser visualizado no historico;
Indeferida: exibida quando a solicitacdo foi indeferida pelo coordenador do curso ou/e
professor. A razdo do indeferimento constara na tela de visualizacdo da solicitagao.
Invalidada: exibida quando o aproveitamento referente a solicitacdo tenha sido desfeito pela
coordenacao de curso no historico do aluno.



