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APRESENTACAO

Ol&, a Coordenagdo de Nutricdo (CNUTRI) da
Pré Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE)
apresenta o Manual de Gestdo e Execugdo do
Programa Nacional de Alimentagdo Escolar
(PNAE), elaborado para auxiliar os campi na
concretizagdo deste direito & alimentagdo
escolar.

Para iniciar, que tal conhecermos o que é a
alimentacdo escolar, qual o objetivo do
programa, quais as diretrizes do PNAE e realizar
uma breve jornada na linha do tempo para
recordar como tem sido a execugdo deste
programa no dmbito do Instituto Federal de

Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
(IFPB)?

A alimentagdo escolar é todo alimento
consumido no Instituto, independentemente de
sua origem durante o periodo letivo, ou sejq,
inclui os lanches e refeigcdes ofertadas pela
Instituic&io através do PNAE e dos Restaurantes
Estudantis (REs), os lanches e refei¢des vendidos

nas cantinas e a alimentagdo que os estudantes

trazem de casa. 03
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O ato de se alimentar é fundamental a saude
e vida das pessoas, é através dele que
recebemos energia e nutrientes para o
desenvolvimento das nossas atividades didrias,
por isso o objetivo do PNAE é garantir que a

alimentacdo  escolar  contribua  para o
crescimento, desenvolvimento biopsicossocial,
aprendizagem e rendimento escolar dos
estudantes, além de promover a formacdo de
hdbitos alimentares saudaveis.

Para alcancar este objetivo o PNAE possui
como diretrizes:
1. O emprego da alimentacdo saudavel e
adequada;
2. A inclusdo de educacdo alimentar e
nutricional no  processo de  ensino-
aprendizagem;

3. A universalidade do atendimento;

4. A participagado da comunidade no controle
social;

5. O apoio ao desenvolvimento sustentavel; e
6. O direito a alimentacdo escolar.
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A implementagdo e execugdo do programa no
IFPB iniciou em 2017 e teve o campus Sousa
e COMO pioneiro na execugdo, por possuir fazenda
e agricola, restaurante estudantil, fornecimento
e universal de refei¢des, mdo de obra para o

* preparo da alimentagdo, infraestrutura e didlogo
com os agricultores locais, foi o ponto de
partida  ideal, visto que, todas estas
caracteristicas eram  favordveis para o
fornecimento da alimentagdo escolar conforme
prever a legislacdo do PNAE.

Apds a experiéncia bem sucedida em Sousa e
» compreendendo a necessidade de expandir a
e execugdo do programa para todos os campi do
e |FPB, no ano de 2018 foi instituida uma comissdo
* sistémica, coordenada pela Pré Reitoria de

® Assuntos Estudantis (PRAE), empenhada em
compreender a realidade em cada campus do
Instituto a fim de viabilizar a execu¢do do
Programa considerando suas diretrizes, a cultura
alimentar local e as questdes particulares de
cada campus tais como orgamento, mdo de
o ©Obra e infraestrutura.
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Nos anos de 2018 e 2019 aconteceu a
ampliogdio na execugdo do programa, mas
« ainda com a participagdo de poucos campi.

. No ano de 2020 quando o Programa
e alcangaria mais campi, veio a pandemia e com

* a suspensdo das aulas a alternativa encontrada
pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo (FNDE) foi a entrega de cestas
bdsicas, permitindo assim o atendimento de
todos os campi.

Em 2021 em parceria com a Pré Reitoria de
Extensdo e Cultura (PROEXC) foram estreitados
o 0s lagcos com os agricultores familiares,
e culminando na constituicdo de comissdes locais
e para execugdo do programa em cada um dos 21
® campi, na época a comissdo possuia
® representantes da  assisténcia  estudantil,

extensdo, administragdo e nutri¢do.

Ainda em pandemia permaneceu a entrega
de cestas com géneros alimenticios provenientes
de um pregdo unificado efetuado pela Reitoria e
de chamadas publicas realizadas nos campi.
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Com o retorno das aulas presenciais, em
o 2022, voltou a ser obrigatdrio o fornecimento da
o alimentagdo escolar no Instituto. Assim foram
e constituidas comissdes locais nos campi
* coordenadas por uma comissdo central na

® Reitoria responsdveis por realizar pregdes e
chamadas publicas de alimentos para o
fornecimento de lanches nos campi, o que
viabilizou a execugdo do programa em 20
campi.

Em 2023, o programa abrange os 21 campi
o © oapesar de ainda existirem diversas
o dificuldades, o IFPB vem aprimorando cada vez
e mais a execugdo do PNAE, e busca superar os
* desafios na sua implementacdo de forma plena.
. Nesse sentido, este Manual objetiva orientar

a gestdio e execugdo do PNAE no IFPB, de modo
que atue como instrumento norteador para a
padronizacdo dos processos executados nas
unidades, no auxilio a possiveis novos gestores e
membros das comissdes de gestdo e execugdo
. do PNAE, bem como contribuir nas agdes de
e rofina para o funcionamento adequado deste
e importante Programa.

. E ai, vamos a7

—




1. O PROGRAMA NACIONAL DE
* ALIMENTACAO ESCOLAR (PNAE)

O que é o PNAE?

E um programa que visa garantir o direito &
o alimentagdo escolar de todos os estudantes da
o educacdo bdsica. Ele é gerenciado pelo FNDE
e que transfere recursos financeiros, de cardter
e suplementar para as Entidades e Unidades
® Executoras do programa.

Estas devem ofertar a alimentagéo escolar e
desenvolvem ac¢des de Educac&o Alimentar e
Nutricional (EAN) com todos os estudantes da
educacdo bdsica matriculados, utilizando os
recursos recebidos e complementando com

. recursos financeiros proprios.

’ 7° 11.947/7&9‘l

Inclusdo da Obrigatoriedade
. ’ L3 °
. Rede Federal - de, no minimo 30%, total de
IFPB recursos repassados para

. aquisicdo de alimentos da
. agricultura familiar. d




Qual o objetivo do PNAE?

Contribuir  para o crescimento e o
desenvolvimento biopsicossocial, o rendimento
escolar, a aprendizagem e a formagdo de
hdbitos alimentares sauddveis dos estudantes da
educacdo bdsica por meio de agdes de EAN e
da oferta de refeicdes que cubram as
necessidades nutricionais durante o periodo
letivo.

Diretrizes do PNAE

Alimentacao saudavel e adequada

Fornecer refeigdes e lanches que atendam as
necessidades energéticas e nutricionais com
atengdo a individualidade, a faixa etdria e estado
de saude dos estudantes. Observar o sentido
amplo de alimentar-se, envolvendo a seguranca
higiénico sanitdria, o respeito a cultura alimentar,
as tradi¢des, os habitos alimentares sauddaveis e a
atengdo as necessidades especificas a fim de

contribui para o crescimento e o desenvolvimento

dos estudantes, melhora do rendimento escolar,
permanéncia, éxito e diminui¢do da evasdo.
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° Educacdo Alimentar e Nutricional

[

. Ressalta a importancia de incluir a EAN no
o processo de ensino e aprendizagem, que
. perpassa pelo curriculo escolar, abordando o

- tema alimentagdo e nutrigdo e o desenvolvimento

- de praticas e hdabitos alimentares saudaveis de
. vida na perspectiva da seguranga alimentar e
. nutricional.

. Atendimento Universal

J Reforca que seja garantido o direito &
J alimentag&o escolar a todos os estudantes
. matriculados na rede publica de educagdo
. bésica.

. Participacdo da comunidade
. no controle social

Inclui a comunidade no controle social através do
acompanhamento das ag¢8es realizada para
garantir a oferta da alimentacdo escolar saudavel

e adequada.
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.  Apoio ao desenvolvimento

7
. sustentavel
. Estimula a aquisicdo de géneros alimenticios
° diversificados, produzidos em &mbito local e
° preferencialmente pela agricultura familiar e
° pelos empreendedores familiares rurais,

o priorizando  as  comunidades  tradicionais
o indigenas e de remanescentes de quilombos.

Direito a alimentacgédo escolar

Garantia da seguranga alimentar e nutricional dos
estudantes, com acesso de forma igualitdria,
respeitando as diferencas bioldgicas entre idades
e condi¢des de saude dos alunos que necessitem
de atengdo especifica e aqueles que se

encontrem em vulnerabilidade social.




Quais
estudantes - Ve
sdo atendidos =~

pelo PNAE? ~ ?\
.

Todos os estudantes matriculados na
educacdo basica das redes publicas
federal, estadual, distrital e municipal, em ‘
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conformidade com o censo escolar do
exercicio anterior realizado pelo Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira - INEP, do
Ministério da Educacgao - MEC.

Ensino médio, em rerl'odo
parcial ou integral:

Integrado
IFPB

Subsequente

Educacdo de Jovens e
Adultos (EJA).
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7/ repasse financeiro?
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O repasse do recurso suplementar
é realizado pelo FNDE diretamente
e de forma automdtica, ou seja,
sem necessidade de celeEragéo de
ajustes, acordos ou convénios com as
Entidades ou Unidades Executoras.

O valor considera:
e Os 200 dias letivos anuais;
e O numero de estudantes informados no
censo do ano anterior;
e A modalidade de ensino.

IMPORTANTE: Preencher anualmente o
censo escolar, informando o nimero de
alunos matriculados na educacédo
basica (cursos de nivel médio integrado
ao técnico em periodo parcial ou
integral, curso técnico subsequente ao
médio e cursos da Educacdo de Jovens e

Adultos - EJA).

O IFPB, assim como as demais Instituicdes
da Rede Federal, recebe o recurso” em
parcela dnica no primeiro trimestre de
cada ano.

A Pré Reitoria de Administrag&o e Finangas
(PRAF) descentraliza para cada campus de

acordo com os critérios mencionados
acima.

&P,
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VALORES TRANSFERIDOS PARA O PNAE

MODALIDADE DE ENSINO VALOR

N Y

Ensino Fundamental e Médio RS 0,50

Yy N

Educacéo de Jovens e Adultos RS 0,41

Alunos que frequentam o AEE RS 0,68
no contraturno

Ensino Integral RS 1,37

O

o5

Séo exclusivos para a aquisicéo de
géneros alimenticios.

Deste 2009, no minimo, 30% dever ser
destinado, obrigatoriamente, para compra
de alimentos oriundos da agricultura

familiar.

Fonte: FNDE, 2023.

(-Il—
O que pode
comprar com

o recurso do
PNAE?




Quem ) ’?
acompanha -
e fiscaliza a ' 9 {

execucdo do
?
\__PNAEY __J f

A sociedade por meio dos Conselhos de
Alimentacado Escolar (CAE), pelo FNDE, pelo ‘

2

Tribunal de Contas da Unido (TCU), pela
Controladoria Geral da Uniao (CGU) e pelo
Ministério Publico.

O que fazem os
Conselhos de
Alimentacéo

Além de fiscalizar, os CAE’s permite o
controle social da execucédo do PNAE e a ‘

deliberacao articipativa.

As Instituicoes Fecr erais de Ensino nao
possuem a obrigatoriedade da
constituicdo do CAE, bem como, nédo tém o
dever de prestar contas da forma como
ocorre com os Estados e Municipios,
podendo ser de forma mais simplificada
por meio do relatério de gestédo e

execucgdao.




.2. INSTITUTO FEDERAL DA PARAIBA

NA EXECUCAO DO PNAE

O PNAE no ambito do IFPB
promove:

1. A alimentagéo sauddvel e adequada no

ambiente institucional, com o uso de alimentos
variados, seguros, que respeitem a cultura, as
tradigdes e os hdbitos alimentares, considerando
a faixa etdria, estado de saude e incluindo os
que necessitam de atencdo especifica;

2. A aprendizagem, o rendimento escolar, a
permanéncia, o éxito e a redugdo da evasdo
estudantil;

3. O fortalecimento das agdes da Assisténcia
Estudantil com o acesso universal a alimentacdo
escolar;

4. A participagdo e o controle social nas
atividades que envolvem a oferta da
alimentagdo escolar nos campi;

5. A inclusdo de acdes de EAN no processo de
ensino e aprendizagem, perpassando o curriculo
escolar, por meio de agdes sistematizadas;

6. O fortalecimento da Agricultura Familiar da

Paraiba e das regies onde os campi s
enconfram.




.3. ORIENTACOES E_PASSO A
-PASSO PARA EXECUCAO DO PNAE

1° ETAPA: Formacdo das
comissoes

Deverdo ser constituidas comissdes de dois

tipos: a central e as locais. Como compor as
comissdes e quais sdo as suas funcdes?

Comissao Central

A Comiss&o Central de Gestdo e Execugdo do
PNAE serd formada no dmbito da Reitoria o IFPB
e deverd ser composta minimamente por
representantes das seguintes categorias:

r r

Assisténcia Pré Reitoria de Assuntos
estudantil Estudantis
r r
N rae Pré Reitoria de Assunios
Estudantis

[ 7 ° o . ° ~
Pré Reitoria de Administracéo

Administracéao .
e Financas

7

» Pré Reitoria de Extensdo e
Extensao

Cultura




4 o
Ensino Pré Reitoria de Ensino
f [ Ensino Médio ou EJA do
Estudante Diretério Central dos
Estudantes
Seu papel é identificar o recurso destinado a

cada campus, realizar a descentralizagdo do
recurso para os campi, assessorar e acompanhar
a gestdo e a execugdo do programa realizados
pelas comissdes locais e elaborar o relatério de
gest&o e execugdo do PNAE no IFPB.

Comissoes Locais

As Comissdes Locais de Gestdo e Execugdo do
PNAE, ser8o formadas no &mbito de cada

campus gestor e executor do programa e deverd
ser composta minimamente por representantes
das seguintes categorias:

-
Assisténcia Setor de Assisténcia
Estudantil Estudantil do campus

Nutricionista do campus ou
Nutricdo designada para auxiliar o
campus

v N -
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e r
. [P SeiordAdmmlsirahvo
o campus
[ ]
° Professor ou servidor
= Extensédo envolvido em acées de
. extensdo do campus
- é
° Ensino Setor Ensino do campus
[ ]
e é
. PR, Estudante do Ensino
. Suaante Médio ou EJA
° Esta ird realizar todas as etapas necessarias

® para a implantacdo, gestdo, execugdo e

locais:

Realizar a apropriagéao das

. programa e participar de cursos de
° capacitagcao sobre o PNAE;

[ ]

. Elaborar o plano de atividades e

e  cronograma da comiss@o contendo

—

avaliagdo do programa no campus, de forma
compartilhada e participativa.
Sugere-se como atribuicdes das comissdes

legislagées, observar as orientacoes

institucionais que versam sobre o

o datas, agées e responsaveis; E
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Articular com os atores envolvidos
no processo de compras da
agricultura familiar mapeando
os géneros alimenticios produzidos
pelos agricultores familiares, constando

a discriminag¢édo dos produtos
locais, a quantidade de producéo
e a época de colheita
(sazonalidade de cada produto);

Realizar a pesquisa de precos
e elaborar o mapa demonstrativo
de precos;

Elaborar o Termo de Referéncia
e o Projeto Basico da Chamada

Publica e Pregao;

Publicizar o Edital da Chamada
Publica e Pregao;

Receber, julgar e selecionar as
propostas de vendas da Chamada

Publica;
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Receber a amostra para
o controle de qualidade;

Convocar para assinatura do
contrato de fornecimento;

Indicar o fiscal de
contrato e equipe de apoio;

Realizar demais atividades
operacionais e administrativas
referentes ao processo de
compra e a chamada publica;

Acompanhar junto a Coordenacado

de Registros Académicos a
atualizacdo do censo escolar;

Atestar notas fiscais;

Gerenciar e acompanhar a execucéo
do programa, bem como, a oferta de
alimentacgéo escolar;
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s Realizar testes de aceitabilidade

o duas vezes ao ano;

Elaborar o Relatério Anual de
Gestdo e Execugao do PNAE.

E importante ressaltar que a existéncia da
comissdo local n&o exime a responsabilidade da
Direc&io Geral e Administrativa de cada campus
no que for de suas competéncias para viabilizar
a execugdo do PNAE.

Apesar da sugestdo acima na composicdo
« Mminima das comissdes locais, é discriciondrio ao
e campus o formato da sua constituicdio podendo
o definir os quantitativos de servidores de cada
® setor que irdo compd-la, ou a inclus&o de outros

setores caso considere pertinente.

. / Ta com dificuldade
N - de formar a

: - comissdo local?

. Se liga nas dicas:




Sensibilizar a comunidade institucional

sobre a existéncia e a importancia do PNAE.

. COMO?

- Promocdo de eventos ou realizacao de
o reunides contando com o apoio da

° comissao central.

Indicar os membros da comissdo local ou

convocar assembleia geral para a definir.

e COMO?
A direcdo indica os membros da comisséao

local ou convocar reuniéo para
apresentacdo do programa, a fim de
sensibilizar os servidores e estudantes
para que se disponham a participar.

Escolha de membros com afinidade com

o tema.

COMO?
. Extensionistas interessados pelo tema de

« alimentacédo e nutricdo que desenvolvam
» projetos com essa tematica, a exemplo de

* . hortas escolares, agricultura familiar etc. =
[ ]
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. ATENCAO: Apés a defini¢do dos membros,
« a direcdo geral do campus emite a portaria
o contendo nomes dos membros, nimero da
e matricula SIAPE e cargo no IFPB (Anexo ), e
°* em seguida, a envia para os membros das

comissdes e para a Comissao Central.

° 2°ETAPA: Capacitacao
* das Comissoes

Nesta etapa serd realizada uma capacitagdo
com as equipes para uma breve explanagdo
sobre o PNAE, como operacionalizd-lo com
. enfoque na aquisicdo e distribuicdio de
o alimentos.
. O IFSULDEMINAS oferta anualmente o curso
e gestdo do PNAE. A Pré Reitoria de Assuntos
® Estudantis, ird divulgar o link de inscrigdo no

curso a fim de incentivar a participagdo dos
membros das comissdes no curso para maior
aprofundamento sobre a atuagdo no Programa.

Este manual também atua nesse sentido,
explicando resumidamente a esséncia do PNAE,
o O passo a passo para execugdo e
o compartilhando os modelos de documentos

o necessdrios para gestdo e execugdo do PNAE.
L
- —————
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» 3°ETAPA: Descentralizacao
. do recurso financeiro

O recurso financeiro para a execug¢do do
PNAE ¢é transferido anualmente, no primeiro
trimestre, em parcela Unica, do 4rgdo
gerenciador, FNDE, para a PRAF. A PRAF faz a
distribuicéio do recurso considerando a planilha

., enviada pelo FNDE que discrimina o valor
o detalhado destinado a cada campus, e estes
o assumem a execugdo do programa.

o ATENGCAO: Como os recursos recebidos
* pelo FNDE séo exclusivos para a compra de
alimentos. Deve ser utilizado recursos
proprios para contratacdo de recursos
humanos, adequag¢ao da estrutura fisica e
aquisicdo de materiais e equipamentos

mesmo que envolvam a oferta da
alimentacdo escolar.

o Caso o campus opte por contratar empresa
o terceirizada para fornecer refeicdes, somente
e poderd utilizar os recursos repassados pelo FNDE
* & conta do PNAE para pagamento dos géneros
® alimenticios, ficando as demais despesas
necessdrias ao fornecimento dessas refei¢cdes a

seu cargo, com recursos proprios.

—
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o 4° ETAPA: Planejamento da
. execucdo do PNAE

Nesta etapa deve-se elaborar o plano de
atividades, identificar as agdes que precisam ser
realizadas e distribui-las entre os membros da

comissdo considerando a drea de atuagdo de
cada um.

« Em seguida, deve-se preencher o cronograma
o com as informagdes de quais agdes precisam ser
e realizadas, quais os responsdveis e qual o prazo
* para a conclusdo de cada acdo (Anexo ).

®*  A(o) nutricionista deve elaborar o Plano Anual
de Trabalho descrevendo as agdes que serdo
desenvolvidas, considerando suas atribuicdes,
conforme Resolucdo CFN n® 465, de 23 de 23
agosto de 2010 (Anexo llI).

5° ETAPA: Planejamento da
aquisicdo de alimentos

®*  Planejar a aquisicdo de alimentos é a etapa
mais desafiadora na execugdo do programa,
visto que os carddpios devem atender todas as
exigéncias preconizadas na Resolug&o n°6 de 8

, de maio de 2020, mas ao mesmo tempo existem
, diversas limitagdes a serem superadas. é
- ——




—_——
e

‘ Por ser um recurso suplementar o valor
recebido pelo FNDE é muito baixo, na pratica,
complementd-lo depende de recursos, que para
maioria dos campi € um entrave, ou por ndo
o possuem dotagdo orcamentaria, ou por
o realizarem complemento num valor aquém do

e necessdrio para elaborag&o do carddpio ideal.

*  Vale ressaltar que apesar das dificuldades é
® importante que os gestores dos campi
compreendam a importancia da alimentagdo
escolar para os estudantes e destinem recursos
proprios para esta finalidade, visto que, com
este tipo de recurso além das melhorias do
carddpio outras limitagdes podem ser sanadas
e fais como:

Infraestrutura
‘ fisica inadequada
[ i
. Quantitativo
. insuficiente de
pessoal .
. Auséncia de
. “ equipamento e

. . utensilios

Dificuldades no
°* acesso e inclusdo de
. géneros da AF.




Quais os passos para planejar a
aquisi¢cdo de alimentos?

« 1°Passo: Saber o total do
recurso disponivel

Para planejar a aquisicdo de alimentos é

necessdrio definir o total do recurso disponivel

para a alimentagdo escolar no campus, isso

envolve:
[ ]
y Valor | Complemento
. repassado realizado pelo
° o FNDE campus
() i i

Ao elaborar o carddpio essas informagdes sdo
preciosas, visto que, com o valor total é possivel
encontrar o per capita didrio através da

o identificagdo do numero de estudantes e dos

dias letivos, considerando o calenddrio escolar.

Para ajudar nessa tarefa verifique o Plano
® Orgamentdrio Anual (Anexo V).
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2° Passo: Entender a
realidade do campus

Realizar um estudo de viabilidade da
alimentag&o a ser ofertada, considerando os
seguintes pontos:

Infraestrutura
O campus possui local para preparar os

alimentos, para armazenar os géneros
alimenticios e para distribuir os lanches e/ou
refeicdes? Tem uma copa ou cozinha industrial?
Possui depdsito? Tem refeitério? O que é
possivel preparar, armazenar e distribuir nos
espagos disponiveis?

Equipamentos e utensilios

No campus hd equipamentos e utensilios
disponiveis para o preparo, armazenamento e
distribuicdo dos lanches e/ou refeicdes? No
local que ¢é preparadas as refeicdes tem
liquidificador, forno, fogdo, panelas, cafeteira
entre outros? Para o armazenamento tem
armdrios ou estrados, freezers e refrigeradores?
Nos refeitérios tem refresqueria, ilhas de
distribuicdo quente e fria, pratos, talheres, copos
ou canecas?




Mao de obra

Quais os profissionais que o campus pPossui
para atuar diretfamente na execugdo do PNAE
copeiro (a), cozinheiro (a), auxiliar de cozinha,
estoquista e nutricionista?

Com base nessas informagdes conseguimos
elaborar o cardédpio considerando as reais
condigdes de executda-lo.

Imagina um campus que ndo possui
liquidificador, neste caso ndo caberia a compra
de polpas para sucos (Anexo V).

3° Passo: Conhecer os
alimentos da AF

A Lei n°® 11.947 de 16 de junho de 2009 tornou
obrigatdria a destinacdo de, no minimo 30% do
valor repassado pelo FNDE para aquisicdo de

géneros alimenticios provenientes da agricultura
familiar. Por isso, conhecer os alimentos
produzidos pelos agricultores familiares é
primordial para a elaborag&o do carddpio.

L o
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Fortalecer a agricultura familiar além de ser

uma obrigatoriedade legal, contribui para o
desenvolvimento sustentavel, para a valorizagdo
. € o fortalecimento da cultura e economia local e
o No desenvolvimento dos hdabitos alimentares
o sauddveis.

* No mapeamento da produgdo dos agricultores
* deve conter, no minimo, a discriminagdo dos
produtos produzidos localmente, as quantidades
da produgdo disponivel para venda, os periodos
de safra e época da colheita para possibilitar
que o planejamento do carddpio se aproxime da
realidade local evitando chamadas publicas
desertas (Anexo VI).

ATENCAO:

A safra é periodo em que frutas, verduras e
legumes tem maior qualidade nutricional e s&o
mais baratos. Conhecer os periodos de safra
desses alimentos in natura é fundamental para
elaboragdo do carddpio e na definicdo de todos
os itens que serdo incluidos na chamada publica,
visto que, a substituicdo de alimentos no periodo
de entressafra deve ser realizada por itens de

mesma qualidade nutricional presente no edital.
31
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Como conhecer os agricultores?

Parceria com orgaos
ligados a agricultura

Dialogar com Empresa de Pesquisa, Extens&o

Rural e Regularizag&o Fundidria (EMPAER) e
Companhia  Nacional de  Abastecimento
(CONAB) drgdos que possuem banco de dados
dos agricultores com o que eles produzem, a
safra e as quantidades, e ainda ajudam na
divulgagdo das chamadas pdblicas e na
capacitagdo dos agricultores em todas as
questdes  burocraticas para  viabilizar a
participacdo destes nas chamadas.

Outras opgoes sao:

Entidades locais de assisténcia técnica e
extensdo rural, cooperativas e associagdo de

agricultores, secretaria municipal de agricultura
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Dialogo nas escolas
municipais e estaduais

Identificar as escolas estaduais e municipais
que executam o PNAE no municipio para

, dialogar com elas sobre os agricultores que

fornecem seus géneros alimenticios e como
contactd-los.

Aproximag¢do com os
agricultores

Desenvolver projetos de extensdo popular e
rural é mais uma maneira de conhecer os
agricultores familiares, estreitar os lagos com
eles, informa-los e auxilid-los na participag&o
das chamadas publicas.

4° Passo: Cardapio e os
quantitativos dos itens

Com o mapeamento em mdos € o momento
da(o) Nutricionista elaborar o cardépio e definir
quais alimentos dever&o ser adquiridos e em
quais quantidades, considerando o numero de
estudantes atendidos, os dias letivos e a
sazonalidade dos géneros alimenticios.

@
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Apdés a definicdo dos géneros e seus
» quantitativos, deve-se descrever as
o especificagdes de cada alimento para compor o
o edital. E importante detalhar bem as
* caracteristicas essenciais nas especificagdes,

® para que o fornecedor compreenda como o

alimento deve ser entregue nos campi.

Durante a elaboragéio do carddpio é
importante  atentar ao  preconizado  na
Resolucdo/CD/FNDE n° 06, de 8 de maio de
2020, que discrimina detalhadamente o que os
. carddapios oferecidos na alimentag&o escolar
o devem suprir nutricionalmente, os alimentos
e proibidos e os alimentos que podem ser incluidos
* com moderagdo.
= O cdleulo da quantidade de alimentos que
serdo adquiridos pelo periodo do contrato deve

ser realizado por meio da seguinte férmula:

Quantidade de alimentos = per capita por
semana x numero de alunos x nimero de

semanas




o Onde:
e Per capita: quantidade do alimento
* consumida por aluno na semana.

Nimero de alunos: total alunos que serdo

atendidos.

Numero de semanas: total de semanas que o

alimento estara presente no cardapio no
periodo de abrangéncia do contrato,
. considerando o calendario escolar.

o No planejamento do carddpio, deve-se:

* o Observar o total de recurso disponivel;

e Definir os itens e seus quantitativos totais e
os que serdo solicitados por entrega;

e Elaborar a lista dos alimentos que irdo ser

. servidos;

. Descrever cada ifem com suas
. especificacdes e as caracteristicas exigidcs‘
o para o recebimento;

o ¢ Elaborar a ficha técnica, quando couber;

o o Avdliar a qualidade nutricional das refei¢des,
. no que se refere aos macros e micros
° nutrientes, considerando o previsto na

¢ Resolucdo/CD/FNDE n° 06, de 8 de maio de

‘ 2020 (Anexo VII). é
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Atencdo: Ao elaborar o cardapio deve-se
. Verificar quais itens serdo adquiridos por
o pregdo ou chamada publica, preparando
e documentos distintos para cada tipo de
* modalidade de aquisic¢ao.

Apds a construgcdo do carddpio é importante
socializd-lo com os demais membros da
comissdo para que possa ser apreciado quanto
as particularidades do campus.

Neste momento o ideal é ouvir as sugestdes do
. representante dos estudantes e avaliar a
o viabilidade das altera¢&es sugeridas.

5° Passo: Decidir como
serdo feitas as compras

o Momento de definir como serd feita a

e aquisicdo dos géneros alimenticios. Qual o
* percentual destinado a chamada publica? Serd
realizado pregdo? Quais itens ser&o adquiridos
por chamada e quais serdo por preg&o?

Com essas definicBes partiremos para a
proxima etapa, em que vamos nos aprofundar
em conhecer mais sobre as duas modalidades

, de aquisigdo dos géneros alimenticios: pregdo e
o chamada publica (Anexo VIII). Q




» 6° ETAPA: Aquisicdo de
« géneros alimenticios

o« A aquisicdo de alimentos com recurso do PNAE
o deve ser realizada através de licitag&o publica,
e na modalidade de pregdo, na forma eletrénica,
* nos termos da Lei n° 14.133/2021. E, nos casos

* de dispensa de licitag&o, por meio de chamada

publica, quando das compras da agricultura

familiar nos termos do artigo 14 da Lei n°

11.947 /2009 e dos artigos 29 a 49 da Resolug&o
CD/FNDE n°® 06/2020.

No que se refere a periodicidade de aquisi¢do
dos alimentos, esta pode ser semestral ou anual,
o quem ird definir a frequéncia serd cada campus
e executor.

a) Pregdo

E o processo licitatério e elaboracéo dos
editais para aquisicdo de alimentos, gerido pela
Lei n® 14.133/2021.

Vamos conhecer como as comissdes locais
contribuir&o para concretizagdo da aquisi¢do de

o alimentos por essa modalidade?
o
- ——
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* 1° Passo: Formalizagcdo
» de demanda

o O Documento de Formalizagdo de Demanda
o (DFD) é o documento que formaliza a requisi¢do
o do objeto, elaborado pela unidade requisitante

e e encaminhado para que a autoridade
® competente que autoriza o processo licitatério
para aquisicdo dos itens solicitados.

Nele deve ser apresentando a justificativa da
necessidade da aquisi¢do, descri¢do dos itens a
serem adquiridos com suas especificagdes e
quantidades.

A formalizagc&o de demanda é feita através
o de oficio e preenchimento de formuldrio que
o estdo disponiveis no SUAP e no Compras.net.

¢ 2° Passo: Comprovante
« doPCA
O Plano de Contratag@o Anual consolida
todas as compras e contratagdes que o dérgdo
pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte.
A comprovagdo pode ser feita através de
formulario ou pelo préprio sistema.

o __©
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¢ 3° Passo: ldentificacdo
» dos cédigos

. Cada item possui um cddigo de materiais
o (CATMAT), para identificd-lo basta consultar o
o catdlogo de materiais no Comprasnet através

e do link: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-

* web/busca.

« 4° Passo: Portaria da
. equipe de planejamento

A Direc&o de Administracdo, Planejamento e
Finangas do campus deverd elaborar portaria
designando a equipe de planejamento do
o pregdo. Pode fazer parte da equipe de
o planejamento os membros da comissdo local e

e servidores do setor de compras.

5° Passo: Pesquisa de
precos

e As aquisi¢Bes realizadas pela Administragdo
Publica, obrigatoriomente, deverdo ter seus
precos justificados através da pesquisa de
precos que resultard no Mapa Comparativo de
Precos.

L o
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Como fazer a pesquisa de pregcos?

1- Painel de Precos

2- Sites confiaveis de intermediacao

3- Contato direto com fornecedor solicitado
por e-mail, presencialmente ou por telefone.

Quais dados devem estar presentes no

orcamento?
(]
° 1- Dados da empresa (CNPJ, razéo socidl,
° endereco, telefone);
e  2-Data da emissao do orcamento;
° 3- Assinatura do fornecedor;

° 4- Carimbo;

e 5- Caracteristicas dos itens cotados (nome,

»  especificacdo técnica, unidade de medida
~ etc.)

- 6- O orcamento deve conter a informagdo
. explicita de que ndo considera o valor do
. frete.

Atencdo: Todos os orcamentos devem ser
anexados na pasta digital do processo nomeados
por item ou por fornecedor e seus valores devem
ser inseridos no Mapa Comparativo de Precos.
e Né&o serdo permitidos precos inseridos apenas no
° Mapa Comparativo cujos orcamentos ndo estejam

[ anexados o processo.
- - ——
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e 6°Passo: Estudos
o« Técnicos Preliminares

. Os Estudos Técnicos Preliminares é o
o documento que tem como objetivo demonstrar a

o real necessidade da contratag&o, analisar a
e viabilidade técnica da aquisicdo, bem como
® instruir o arcabougo bdsico para elaboragéo do
Termo de Referéncia.

Na construgéio do ETP deve-se observar o
modelo disponivel no Compras.net.

 7°Passo: Mapa de Risco

. A andlise de riscos deve observar o modelo
e disponivel no Compras.net e envolve as
® seguintes etapas:

1- Identificagdo dos principais riscos que possam
comprometer a efetividade do planejamento da
contratagdo, a selec@o do fornecedor e da
gestdio contratual ou que impegcam o alcance
dos resultados que atendam as necessidades da
contratagdo;

o 2- Avadliagdo dos riscos identificados,
e consistindo da mensurac¢do da probabilidade

® de ocorréncia e do impacto de cada risco;ﬂ
o
- ———
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®3- Tratamento dos riscos considerados
.. . s . . . . ~ ~
inaceitdveis por meio da definicdo das acdes
. . ofe n .
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos
[
, eventos ou suas consequéncias;
.4~ Para os riscos que persistirem inaceitaveis

o Opds o tratamento, definicdo as acdes de

e contingéncia para o caso de os eventos
e correspondentes aos riscos se concretizarem; e

® 5- Definig&io dos responsdveis pelas acdes de
®tratamento dos riscos e das agdes de

¢ contingéncia.
[

* 8° Passo: Termo de

o Referéncia

[

o Termo de referéncia é o documento base para

e elaboragdo do edital das licitagdes na
e modalidade pregdo. Ele estabelece as

* condigBes relativas & aquisicdo pretendida,
®devendo ser elaborado pela  unidade
®requisitante e aprovado pela autoridade
: competente.
. s of o

Para elabord-lo deve-se utilizar o modelo
[
, disponivel no sistema TR digital que utilizar como

., base as minutas da AGU.

L o




®* 9° Passo: Encaminhar

* para setor Administrativo
[

®* Apds a construgdo dos passos anteriores dar-
® se seguimento ao processo licitatério para a

[ . .~ c 2

aquisicdo de alimentos encaminhando o
[ ] /
processo ao setor responsdvel. O processo de
[ ]
, licitagdo deverd acontecer no &mbito do
, campus considerando como fonte financeira, o
recurso descentralizado do PNAE e quando
 houver recursos préprios do campus.

h proprios d P

Agora que j& conhecemos os passos para

instruir o processo licitatério, devemos planejar e

distribuir as tarefas entre os membros da equipe,

elaborar os documentos necessdrios estipulando

[ . ~ ~
os prazos para concretizagdo do pregdo (Anexo
IX).

b) Chamada publica

A aquisicdo de alimentos provenientes da
, agricultura  familiar e/ou empreendedores
o familiares rurais dispensa a realizacdo de
o licitagdo.
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. Desta foram essas aquisi¢cdes sdo realizadas
® por meio de chamada publica observando o
previsto na Lei n° 11.947 /2009 nos termos do seu

artigo 14 e na Resolugdo CD/FNDE n° 06/2020
em seus artigos de 29 a 49.

= importante ressaltar que comprar géneros
alimenticios da agricultura familiar vai além de
o cumprir a obrigagdo legal, é uma pratica que
e garante uma alimentacdo de melhor qualidade
e aos estudantes, o fortalecimento da agricultura
e familiar, o respeito a cultura alimentar e o
* desenvolvimento econdmico e sustentdvel local.

Para melhor execugdo da chamada publica o
IFPB tem se empenhado na aproximagdo e
estreitamento dos lagos com os agricultores
familiares através da Pré Reitoria de Assuntos

Estudantis (PRAE) e dos didlogos construidos
e COmM agentfes internos e externos, tais como a
o Diretoria de Extens@o Popular e Rural (DEXPR)
o da Pré Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXC),
* Empresa Paraibana de Pesquisa, Extens&o Rural
® e Regularizagdo Fundidria  (EMPAER) e
Companhia  Nacional de  Abastecimento
° (CONAB).

3 __©




Quem sdo os agricultores familiares?

Sdo aqueles que praticam atividades no
meio rural, atendendo, simultaneamente,
aos seguintes requisitos:

. | - Nao detenha, a qualquer titulo, area
. maior do que 4 (quatro) médulos fiscais;
o Il - Utilize predominantemente mao-de-
0 obra da prépria familia nas atividades
. economicas do seu estabelecimento ou

empreendimento;

lll - Tenha percentual minimo da renda
familiar originada de atividades
economicas do seu estabelecimento ou
empreendimento, na forma definida pelo
Poder Executivo;

- IV - Dirija seu estabelecimento ou

o empreendimento com sua familia.

o Quais grupos devem ter prioridade?

* Devem ter prioridade os assentamentos da

. reforma agraria, as comunidades
tradicionais indigenas e comunidades

—

quilombolas.




Quais situagdes justificam o néo
cumprimento da obrigatoriedade do

percentual minimo?

. I - A impossibilidade de emisséao do

o documento fiscal correspondente;

¢ Il-Ainviabilidade de fornecimento regular
. e constante dos géneros alimenticios,

desde que respeitada a sazonalidade dos
produtos;
lll - As condi¢des higiénico-sanitarias
inadequadas.
Nesses casos ao prestar contas deve-se
justificar o motivo da n@o execucédo e
. devolver o valor correspondente.

» 1° Passo: Formalizagéo
. de demanda ‘

Para formalizar o processo e justificar a

, necessidade de aquisigdo dos géneros
alimenticios mediante a oficio pelo SUAP.

. o
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o
« 2° Passo: Portaria da
comissao local

Na elabora¢do da chamada publica a
® equipe que ird trabalhar na sua execugdo
serd a Comissdo Local, por isso deve-se

incluir a portaria da comissdo neste passo.

° 3° Passo: Cardapio e
» Parecer da Nutricionista

Apds definicdo do que serd adquirido por
chamada publica a nutricionista deverd
elaborar um  parecer informando a
» adequagdo do carddpio considerando o
* preconizado na legislagdo (Anexo X).
®* O carddpio deve observar a oferta de uma
alimentagdo sauddvel e adequada, com o uso

de alimentos variados, seguros, que respeitem
, @ cultura, as ftradicBes e os hdabitos
e alimentares sauddaveis, em conformidade com
e a faixa etdria, o sexo, a atividade fisica e o
estado de saude dos alunos.

(]

Ainda considera os recursos financeiros
[ ]

, disponiveis, infraestrutura do campus e mdo

. de obra para manipular e distribuir os
o alimentos. dl




« 4° Passo: Pesquisa de

o [PFEEO

e  Para realizagdo da chamada publica,
® deverd ser realizada pesquisa de precos em,
® ho minimo, trés mercados em &mbito local,

[ ]
priorizando a feira do produtor da agricultura
o

familiar. Na impossibilidade de pesquisa em

o dmbito local, esta deve ser realizada ou
e complementada em d&ambito das regides

geogradficas imediatas, infermediarias,
® estadual ou nacional, nessa ordem.

[ ]

o LEMBRE-SE: A pesquisa de preco deve
o comprovar que a contratacdo direta

* pretendida é economicamente vantajosa
[ ]

para a Administragéo.

[ ]
Na composi¢cdo dos precos deverdo ser

» considerados todos os insumos, tais como

despesas com frete, embalagens, encargos e

outros necessdrios para o fornecimento do

produto (Anexo XI).
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. ATENCAO: Para a aquisicdo de produtos
» organicos ou agroecolégicos, a pesquisa

*°de precos devera ser realizada
° considerando esses alimentos. Caso a
° chamada publica ndo seja especifica

([ ]
. para produtos organicos ou

. agroecologicos, tem-se a possibilidade de
* acrescer ateé 30% dos precos
* estabelecidos para os produtos

® convencionais.
[ }

. Apds a cotagdo deve-se elaborar a planilha

« demonstrativa de preco que ird compor a

e chamada publica (Anexo XiI).




Quais as formas seguras de fazer a
pesquisa de precos?

l. Painel de precos do Comprasnet;
Il. Pesquisa publicada em midia especializada e
em sitios eletronicos especializados ou
de acesso publico, desde que contenha
a data e o horario de acesso, especialmente:
Conab e Ceasas;
lll. Painel de precos praticados no
ambito do PNAE;

IV. Pesquisa com fornecedores que atuem no
ramo do objeto licitado, preferencialmente
sediados no municipio, mediante solicitagcéo e
identificacdo formal, desde que as datas das
pesquisas n&o se diferenciam em
mais de 180 dias.

Importante: A pesquisa diretamente com
o

U A

os fornecedores da agricultura familiar é
a melhor forma de garantir que o preco de
referéncia seja exequivel, evitando assim
que a chamada publica seja deserta.




Atencao:

1- As médias de precos encontradas na
pesquisa determinardo os precos de
referéncia para os géneros alimenticios
que serdo os valores pagos aos

agricultores.

2- No caso de pesquisas readlizadas
diretamente com fornecedores, deve-se
comprovar a solicitacdo formal e a
resposta do pedido de cotagdo de precos.

5° Passo: Projeto Basico

Semelhante ao termo de referéncia, o
projeto bdsico é o instrumento que contém

todos os elementos necessdrios e suficientes
para realizagdo da chamada publica.

Por se um documento extenso, se sugere a
utilizagdo dos modelos disponiveis no SUAP.

. o




6° Passo: Previsao
Orcamentaria

Encaminhar o processo para solicitar a
Diretoria de Administragdo, Planejamento e

Finangas a comprovagdo a disponibilidade
orcamentdria para fazer a aquisicdo dos
alimentos, pode ser utilizado como
comprovacdo o valor enviado pelo FNDE.

7° Passo: Abertura do
processo

A chamada publica de compras da
agricultura familiar e os demais documentos
envolvidos na aquisigdo de alimentos da
agricultura familiar, tais como portaria da

comiss@io, oficio de formalizacdo de
demanda, carddpio, parecer técnico dos
itens, projeto bdsico, planilha demonstrativa
de preco e comprovacdo de disponibilidade
orcamentdria devem ser encaminhados a
Dire¢do Geral do campus para autorizagdo
de continuidade do processo.

M o
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8° Passo: Elaboracéo de
* edital e documentos

o« Apds a autorizagdo da Diregdo Geral do
e campus, a comissdo dard continuidade ao
® processo com a elaboragdo do edital da

chamada publica e dos modelos de projeto
de vendas (Anexo Xlll), declaragdo de origem
de produtos (Anexo XIV), declaracdo do
o limite individual de venda de seus
e cooperados/associados (Anexo XV) e minuta
® do contrato, conforme as orientagdes da
® Resolugdo CD/FNDE n°6, de 8 de maio de
2020 e modelos do SUAP.

9° Passo: Submissédo a
procuradoria

o Com todos os documentos necessdrios
* para execugdo da chamada publica prontos
para compor o processo, deve-se elaborar
oficio e submeter o processo administrativo &

andlise e parecer da procuradoria juridica do
« IFPB (Anexo XVI).
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Caso o processo receba parecer favoravel
indicando conformidade com os dispositivos
legais, deve-se fazer a publicagdo da
chamada publica.

Caso seja necessdria a adequagdes ou

complementagdes documentais ou de
informagdes deve-se realizar as alteragdes
solicitadas para posterior publicagdo da
chamada publica.

10° Passo: Publicacgéo e
divulgacédo

A publicag&o da chamada publica para
aquisicdo de géneros alimenticios deve ser:

e Sitio eletrénico oficial do campus;

e Murais publicos em local de ampla
circulacdo;

e Nas organizagdes locais da agricultura
familiar, como sindicatos, cooperativas,
associagdes entre outros;

e Parceria com EMPAER E CONAB;
Jornais e radios.

M o
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Antes da abertura das chamadas publicas,
o poderdo ser realizadas audiéncias publicas
e abertas para participagcdo de interessados
para coletar subsidios e sanear eventuais
dividas do processo de aquisicdo dos

géneros da agricultura familiar.

o« Nas chamadas publicas o recebimento
o dos projetos de venda deve ser por, no
° minimo 20 dias corridos.

o 11° Passo: Recebimento
. das propostas

Quais agricultores poderéao apresentar
proposta de venda?

o I- Agricultores familiares organizados em

* grupos formais da agricultura familiar como
associagBes e cooperativas detentoras de
DAP ou CAF juridica ativa, contrato
, formalizado com entidade juridica.

o 2- Agricultores familiares organizados em
e grupos informais detentores de DAP ou CAF

* fisica ativa, formalizados com contratos

® individuais. ﬂ
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3- Agricultor individual que apresenta projeto
o individual, com base apenas na prépria
e produgdo, formalizados como fornecedores
® individuais, detentores de DAP ou CAF fisica
ativa.

. Observacaes:

e o Para os grupos informais o projeto
devera conter a relacdo de todos os
agricultores participantes, com nome
completo, CPF e DAP ou CAF fisica
. ativa.

o ¢ Todo agricultor de grupo informal e
° individual devera preencher uma

declaracdo de que os produtos que
serdo vendidos s@o de producgdo

. propria.

o« ¢ No caso dos agricultores de grupo
o formal, a declaracdo devera ser
- emitida por representante legal do
‘ grupo.
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. A entrega dos envelopes com os projetos

« de venda e os documentos de habilitagdo

dos interessados em participar do processo
de selecdo deverd ser presencial no campus,
em local e hordrio definidos no edital da

chamada publica ou virtualmente via e-mail
» quando previsto no edital.

o O servidor ou funciondrio responsdvel pelo
° recebimento dos envelopes com as
propostas deve protocolar este ato, através
de documento (Anexo XVII) para fins de
registro.

12° Passo: Sessao Publica
e analise de projetos

A andlise dos projetos deve ocorrer em
uma sessdo publica com data, local e/ou link
, de acesso, quando no formato Vvirtual,
o definidos na chamada publica.

o
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Neste momento ocorrerd a abertura dos
o envelopes para serem analisados os
e documentos de habilitagdo referente aos
documentos necessdrios a cada tipo de
fornecedor e os projetos de venda que forem

entregues de acordo com os modelos do
. anexo XVIII.

o Selecionadas as propostas que foram
 habilitadas, segue-se para a classificagdo
respeitando a ordem dos grupos a seguir:

e Grupo 1. Projetos de fornecedores
. locais (municipio onde localiza o
o campus);
®* o Grupo 2. Projetos de fornecedores da
Regido Geografica Imediata;

e Grupo 3. Projetos de fornecedores de
Regido Geografica Intermediaria;

o ¢ Grupo 4. Projetos de fornecedores do

o estado;

® o Grupo 5. Projetos de fornecedores do

pais.
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Caso ndo sejam atendidos todo o tipo de
produto e as quantidades necessdrias pelo
grupo 1, serdo analisados os demais grupos
seguindo a ordem crescente dos grupos
definidos acima.

Quais as prioridades dentro dos grupos?

1. Assentamentos da reforma agraria,
comunidades tradicionais indigenas e
comunidades quilombolas, ndo havendo
prioridades entre estes.

- Para grupos formais e grupos informais de
assentamentos  da  reforma  agrdria,
comunidades quilombolas e/ou indigenas

s@o aqueles em que a composicdo seja de,
no minimo, 50%+1 (cinquenta por cento mais
um) dos cooperados/associados  das
organizagdes produtivas respectivamente,
conforme identificagdo na(s) DAP(s) ou

CAF(s).
R -
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[ ]
Se houver empate?

e  Grupos formais: prioridade organizag&es
produtivas com maior porcentagem de
assentados da reforma agrdria, quilombolas

ou indigenas no seu quadro de
. associados/cooperados;

. Grupos informais: grupos com maior
porcentagem de fornecedores assentados
[ ] . .

da reforma agrdria, quilombolas ou

indigenas, conforme identificagdo na(s)
o DAP(s) ou CAF(s).

* 2. Fornecedoras de géneros alimenticios

certificados @ como  organicos ou

agroecolégicos, segundo a Lei n° 10.831,
de 23 de dezembro de 2003, o Decreto n°
o 6.323/2007 e devido cadastro no MAPA.

° 3. Grupos formais sobre grupos informais,
estes sobre os fornecedores individuais, e
estes, sobre Centrais de Cooperativas

: (detentoras de DAP ou CAF juridica). QI
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[
. Se houver empate entre grupos formais?

e Prioridade organizagdes produtivas com
maior porcentagem de agricultores
familiares e/ou empreendedores

familiares rurais no seu quadro de

. associados/ cooperados, conforme DAP
. ou CAF juridica;

e Se o empate persistir, deve ser realizado
sorteio ou, em havendo consenso entre as
partes, pode-se optar pela divis&o no

. fornecimento dos produtos a serem
o adquiridos  entre  as  organizagdes
. finalistas.

[

' ~

Atencado:

o« ¢ Na auséncia ou desconformidade de
o qualquer dos documentos previstos na
- chamada publica, fica facultada @
administragdo do campus a abertura de
prazo  no  cronograma  para @

. regularizacdo da documentacgdo. gl
-
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e Caso o fornecedor vencedor de
determinado(s) produto(s) ndo possua
capacidade de fornecimento de toda a
quantidade  solicitada,  deverd  ser
selecionado mais um fornecedor para o

mesmo alimento, respeitando a ordem de
classificagdo dos proponentes.

Quais os limites de venda?

O limite individual de venda do agricultor
familiar e do empreendedor familiar rural
para a alimentagdo escolar é de no mdximo

R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) por DAP ou
CAF familiar/ano/entidade executora, e deve

obedecer as seguintes regras:

1.Fornecedores individuais e grupos
informais:

Os contratos individuais firmados devem
respeitar o valor méaximo de R$ 40.000,00,
por DAP ou CAF familiar/ano/entidade

executora. QI




* 2. Grupos formais:

O montante mdximo a ser contratado deve
, ser o resultado do nimero de agricultores
., familiares, munidos de DAP ou CAF

o familiar, inscritos na DAP ou CAF juridica,
* multiplicado pelo limite individual de
comercializagdo.

* 13° Passo: Elaboragéo da
° ata

o« A comissdo deverd elaborar a ata da sessdo

publica, esta deve conter:

°1- Relagdo dos proponentes dos projetos

: de vendas;

. 2- Todos os atos relevantes da comissao;
o 3- Oresultado da selecdo dos projetos

e de venda;

®* 4- A classificacao final;

° 5- Nomes e assinatura de todos os

[
, presentes na sessdo publica.
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14° Passo: Publicagéo do
julgamento e recursos

O resultado da sess&o publica deverd ser
publicado em Didrio Oficial da Uni&o (DOU) e
divulgado nos mesmos meios utilizados para o
edital da chamada publica.

A partir da publicagdo e divulgacdo do
resultado, dar-se o prazo de 02 (dois) dias
uteis para  interposicdo de  recurso,
viabilizando  possiveis questionamentos e
insatisfagdo quanto a legalidade do processo
de sele¢do.

Havendo apresentacdo de recurso, serd
aberto igual prazo para contrarrazdes,
finalizado  este  prazo, a autoridade
competente decidird em até 05 (cinco) dias
uteis respeitando os principios constitucionais
e legais pertinentes ao tema.

S




15° Passo: Controle de
qualidade dos produtos

o O controle de qualidade dos géneros

alimenticios adquiridos inicia ainda na fase de

andlise documental, através da apresentagdo

da certificagdo sanitdria, quando houver essa
. . PAY .

exigéncia.
o

« Atencao:

Produtos de origem vegetal in natura estdo

® isentos de certificac¢do;
[ ]

, Produtos de origem animal deverdo ser

o certificados pelo Sistema Unificado de

o Atencdo a Sanidade Agropecudria
* (SUASA/MAPA) ou servicos de Inspecdo
° Federal (SIF), Estadual (SIE) ou Municipal
. (SIM);

« Produtos processados deverdo ser certificados
* pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria
® (Anvisa/Ministério da Saude) ou Vigilancia

® Sanitéria Estadual ou Municipal. g
o
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[ ]
o E facultado a comissdo, apds o julgamento

e das propostas, caso previsto no edital de

chamada publica, a solicitagéio de amostras
® dos produtos ofertados pelo(s) proponente(s)

, classificado(s) em primeiro lugar.

Na solicitacdo das amostras deverd conter
« 0 endereco do local em que estas deverdo ser

entregues, o prazo de entrega em dias Uteis e

os hordrios de recebimento (Anexo XIX).

[ } .
Como o recebimento das amostras estas
[ }

, deverdo  ser  analisadas  quanto  as
o especificagdes da chamada publica:

o ¢ Peso/volume adequado;

* o Aparéncia limpa e livre de sujidades;

® o Embalagens limpas;

e Lista de ingredientes e rétulos;

e Vencimento dentro do solicitado;
o * Caracteristicas organolépticas;

o ¢ Adequacgdo para consumo.

°* Apds a andlise da amostra a nutricionista

® responsdvel terd o prazo, de acordo com o
[

estabelecido no edital, para apresentar o
[

, parecer técnico informando a conformidade
» ou ndo dos produtos (Anexo XX). QI
- ———
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E possivel substituir os alimentos?

o« Os géneros alimenticios a serem entregues

ao contratante devem ser os definidos na

chamada publica de compra, podendo ser
° substituidos, quando necessdrio, por outros
produtos desse que:

« ¢ Constem na mesma chamada publica;

e Sejam correlatos nutricionalmente;
® e Sejo uma substituicdo atestada pelo
responsavel técnico.

° 16° Passo: Homologacgao
» dachamada

Como as demais modalidades de compras

o deve ser emitido o termo de homologagdo
e pelo ordenador de despesas, devendo ser
* publicado no DOU e nos locais onde os
: proponentes possam ter acesso (Anexo XXI).

-
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* 17° Passo: A¢coes apos a
« Homologacao
As proximas agdes serdo:
e Registro da chamada publico;
e Emissdo de nota de empenho;

o * Elaborac&o do contrato;

e ¢ Convocagdo para assinatura do contrato

°* e indicagdo do preposto;

e Publicac&o do contrato; e

e Designagdo dos servidores responsdveis
pela fiscalizagdo do contrato para que

o possa iniciar o fornecimento dos géneros
*  alimenticios.
° Deve-se registrar a chamada publica no

°Sistema de Divulgacdio de Compras do

:Siosgne’r, com o registro no sistema ocorrera a
. divulgagdo do Extrato de Dispensa e Licitag&o
«no DOU.

° Através do comprovante da publicag&o
® solicita-se ao setor responsdvel a emissdo das
“notas de empenho para que possa ser
:eloborddo o contrato de fornecimento.

L B -
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L
. O contrato deve respeitar a minuta

odivulgada no edital e apds sua elaboragdo
edeve-se convocar o(s) responsdvel(is) legal(is),
°dentro do prazo previsto no edital, para
‘assinatura  do contrato e indicagdio do

L
Joreposto.

o Em seguida, o contrato deve ser publicado
eno DOU e serd designado entre os membros

*da comissdo a equipe de fiscalizacdo.
[

*ATENCAO:
JDeverado ser readlizadas chamadas

odistintas uma para o PNAE e outra para
*PAA na modalidade Compra Institucional,

‘no caso de utilizagdo de recurso préprio
:para compra de géneros alimenticios,
Jrespeitando a destinagdo, em ambas, da
.quantidade minima, de 30% do total do
erecurso para aquisicdo de alimentos

*advindos da agricultura familiar.

L B
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o
. Conhecendo os passos acima podemos

oplanejar a execugdo da chamada publica
econsiderando as atribuigdes de cada membro
°da comissdo, estipulando os prazos para

*maior celeridade do processo (Anexo XXII).

° 7° ETAPA: Execucgdo do
* Programa

1. Recebimento e inspecao dos géneros

alimenticios
[ )

. Para receber os géneros alimenticios deve-
o se emitir uma ordem de fornecimento e enviar
* ao fornecedor, respeitando os cronogramas
°*de entrega, quantidades e qualidade
: previstas na chamada publica (Anexo XXIII).

As entregas dos alimentos adquiridos para

., @ alimentacdo escolar devem ser recebidas e
o avaliadas pelo fiscal do contrato do Campus,
* que em caso de conformidade com o previsto
® no edital, emitird o termo de recebimento em
:duos vias, uma para o campus e outfra

,enfregue ao fornecedor, aprovando o
« recebimento dos géneros alimenticios (Anexo

o XXIV).
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O que avaliar no alimento durante o
recebimento?

e Data da entrega: a entrega aconteceu
de acordo com o cronograma planejado?
e Tipo do produto: O alimento confere com

o que foi solicitado? Ou foi substituido? A
substituig&o foi previamente acordada?

e Quantidade: A quantidade solicitada
corresponde a entregue? Interessante
pesar os alimentos, caso ndo seja
compativel com o solicitado atestar o
recebimento apenas dos quilos que foram
entregues.

* Qualidade e especificacées dos
produtos: O produto entregue possui a
qualidade esperada? Confere com as

caracteristicas descritas no edital?

e Validade: O produto possui data de
validade? O produto estd dentro da data
de validade? (quando couber).

ﬁ#‘&k‘
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e o Rétulo: O produto possui o rotulo
adequado com no minimo: nome do

produto, lote, validade, informagdo
: nutricional, lista de ingredientes, local
o onde é produzido e peso. (quando
e  couber).

* o Selo sanitario: O produto possui registro
ou selo de inspecdo? (quando couber).

» Valor dos produtos: o valor da nota estd
., compativel com o determinado na
o« chamada publica?

o As questdes acima estdo disponiveis no
* Anexo XXV, este pode ser impresso e utilizado
®sempre que houver recebimento de géneros

. . ’ .
alimenticios.
[ }

. Apds a conferéncia dos géneros recebidos,

o caso tudo esteja em conformidade, faz-se o
» ateste das notas fiscais.

e
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) O que fazer em caso de desconformidade

. (]
dos alimentos?

o ©® Readlizar a comprovagdo da néo
o conformidade dos itens através de fotos;

° o Devolver esses itens (sempre que possivel)
e solicitar por e-mail a reposi¢do deles na

forma adequada (anexar no e-mail as

fotos dos itens que chegaram);

o * Caso o peso ndo seja compativel com o

e solicitado, solicitar a entrega do

®  quantitativo em falta ou corrigir o
quantitativo na ordem de recebimento e
nota fiscal;

e Tomar as devidas providéncias legais em

o relagdo ao fornecedor, e caso seja

e necessdrio aplicar as  penalidades

previstas no contfrato.

° Quais as atribui¢cées do fiscal de contrato e
» equipe de apoio?

e Providenciar a abertura de processo de

fiscalizagdo;
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[ ]
o * Manter o arquivo de todos os documentos

e importantes do processo e das

® ferramentas de apoio utilizadas na

°  execugdo e gestdo do PNAE;

e Conferir se os itens, quantidades e valores

. das mercadorias entregues correspondem
e 00 que estd sendo cobrado na nota fiscal;
* o Atestar as notas fiscais;

e Registrar todos os tipos de comunicagdo
com o fornecedor, tais como atas de
reunides, registro de  telefonemas,

o mensagens por correio eletrénico;

o o Participar da elaboragdo do relatério de

°* gestdo e execugdo do PNAE.

° 2. Armazenamento e controle de estoque

Caso o campus possua condigBes de‘
_ armazenar  os alimentos, este deve ser
, realizado em local:
o * Adequado considerando o tipo de
° alimento armazenado (estoque seco ou
° frio);

. O




° Atencao: Deve-se considerar as condi¢cdes
® estruturais para realizar o armazenamento
:dos géneros alimenticios, estipulando
.entregas com periodicidade compativel a

Com ar-condicionado;

Limpo e sem acumulo de qualquer tipo de
lixo nas proximidades;

Livre de vetores (insetos e outras pragas);
Sem contato direto com o ch&o ou

parede;

Deve-se evitar o empilhamento de caixas
de alimentos;

Organizar os itens de prateleira pela
ordem de validade, primeiro que vence é
O primeiro que sdai.

«capacidade de armazenamento do‘

°*campus, e quando este n&o possuir
*condicées de armazenamento, deve-se
*incluir no projeto basico que a fracéo de

,entrega sera didria.

. @
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3. Preparo dos lanches ou refeicées

e Durante o preparo dos alimentos para
® garantir que sejam seguros no que se refere
“as questdes higiénico sanitdrias deve-se
: observar a RDC 216/2004.

. Estalegislagdo apresenta detalhadamente

« 0s cuidados necessdrios durante todas as
* etapas de produgcdo e manipulagdo dos
® alimentos e ainda indica a importancia de
® capacitar todos os colaboradores para
:gorcn’rir que os alimentos sejam produzidos
. COM a maior seguranc¢a higiénico sanitdria

o possivel.

4. Distribuic@o dos lanches ou refei¢cées

: O hordrio da distribuicdo dos lanches ou ‘

, refeicdes, serd definido pelo campus, este
« deve ser compativel com o quantitativo de
e estudantes para evitar filas e facilitar o

® acesso de todos os estudantes & alimentagdo.
; PR = h
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e A entrega dos lanches ou refeigdes deve ser
* controlada diariamente, é importante saber
® quantos  estudantes  fizeram uso da
. . ~ . .
alimentagdo por modalidade de ensino

, (técnico integrado, subsequente e EJA de

« periodo integral ou parcial) através da
e planilha (Anexo XXVI).

® Na entrada do refeitério devem ser
:disponibilizodos pias com sabonete liquido e
, papel toalha para a higienizagéo das mdos
. pelos estudantes e o local para distribuic&o
o« de alimentos deve ser limpo, sem acumulo de
e qualquer tipo de lixo nas proximidades e livre

® de insetos e outras pragas.
([ ]

8° ETAPA: Andlise da
Aceitabilidade

[

o A andlise da aceitabilidade é fundamental ‘
* para avaliar a aceitagdo dos estudantes aos
® carddpios praticados e receber sugestdes de
* melhorias das refeicdes ou lanches. Orienta-

[
,s€ que esta seja feita duas vezes ao ano

o (Anexo XXVII).
S O
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e 9°ETAPA: Avaliacéo da
» execucdo do PNAE

Vé

E importante que os Membros da Comiss&o
o Local e Diretores do Campus se rednam nos

Ultimos meses do ano, novembro ou dezembro,

para avaliar como foi a execugdo da

[ ] . ~ . . o f.
alimentag&o escolar, a fim de identificar os
principais desafios e tragar estratégias de

[ ]

melhorias para execugdo no ano subsequente.

o« Este é o momento de transformar os erros
* em aprendizagem e aperfeicoar os pontos
® positivo para as préximas execugdes. Aqui
* também cabe compartilhar as acdes exitosas
:do execugdo e gestdo do Programa entre os
o« membros da equipe e publiciza-las
o compartilhando com a comissdo central e

® demais comissdes locais de outros campi
® (Anexo XXVIII).




» 10° ETAPA: Prestacédo de
« Contas

[
A prestac¢do de contas deverd ser realizada

[
« pela comissdo central através da elaboragdo
* de um relatério anual de gestdo e execugdo
° do PNAE.

As comissdes locais entregardo até o més
:de janeiro de cada ano subsequente um

. relatério especifico para que a comissdo

central faca a compilagdo e a unificagcdo em

um so relatério de toda a execugdo realizada

nos 21 campi e manterd o acervo para

encaminhamento ao FNDE, quando for
, solicitado (Anexo XXIX).
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_ 4. CONCLUSOES

Enfim chegamos ao final do nosso manual!

Como vimos executar o PNAE é um desafio, e
ainda temos que ftrabalhar muito para
alcangarmos sua execugdo em plenitude.

o« O programa abrange diversos aspectos que
e Vai além do fornecimento de lanches ou
o refei¢cdes, perpassando direito & alimentagdo
o escolar sauddvel e adequada, seguranca
* alimentar e nutricional, apoio ao
desenvolvimento sustentavel, educacdo
alimentar e nutricional e participagdo da
comunidade no controle social.

Esperamos que este Manual tenha ajudado na
execugdo deste programa t&o importante ndo sé
para a garantia alimentag&o estudantil como

o também no fortalecimento da agricultura local
e contribuindo para o desenvolvimento econémico
e regional e na manutenc&o da cultura alimentar
* de forma sustentavel.




REFERENCIAS

P 99.9.9.90.90.9.99.999.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99.9.9.9.9.9.9.9.9.9,0

: ) 9,9.9.9.9.9,:9.9.9.9.9.9.9.9,9,9.9.9.9:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.4

) 9,:9.9.9,:9,:9,:9.9.9.9.9.9.9.9,9,9.9:9.9:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,9.9,9,0.4
) 9,9.9.9:9.9.9.9.9.9.9.9,9,.9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9,.9.0
XXXXXX




FLUXO
|- EXECUCAO PNAE

P 99.9.9.90.90.9.99.999.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99.9.9.9.9.9.9.9.9.9,0

: P9 9.9.9.99999.99.9999.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,.9.9,9.9,0
IED0,0.9.9,0.9.9,0,9.9.0,0.9.9909.9,.09.9.90,99,.0,09.9,0,9.9.0,0

P9 9.9.9.909.99999999999.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9
XXXXXX




FLUXO
Il- PREGAO

P 99.9.9.90.90.9.99.999.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99.9.9.9.9.9.9.9.9.9,0

: ) 9,9.9.9.9.9,:9.9.9.9.9.9.9.9,9,9.9.9.9:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.4

) 9,:9.9.9,:9,:9,:9.9.9.9.9.9.9.9,9,9.9:9.9:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,9.9,9,0.4
) 9,9.9.9:9.9.9.9.9.9.9.9,9,.9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9,.9.0
XXXXXX




FLUXO '
Ill- CHAMADA PUBLICA

P 99.9.9.90.90.9.99.999.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99.9.9.9.9.9.9.9.9.9,0

: P9 9.9.9.99999.99.9999.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,.9.9,9.9,0
IED0,0.9.9,0.9.9,0,9.9.0,0.9.9909.9,.09.9.90,99,.0,09.9,0,9.9.0,0

P9 9.9.9.909.99999999999.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9
XXXXXX




. FLUXO )
* IV - FISCALIZACAO

19,9:9,:9.9,:9,.9.9.9.9.9.9,9,9.9.9.9.:9,:9.9.9.9.9.9.9,9,.9.9.9.9.9.9.0.04
[ P.9.9.9.9.9.9.9.99.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0
LD 9.9.9.9.9.9.999.9.9.9.99.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0
1 9.9:9,:9,:9,:9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9:9,:9.9.9.9.9.9.9,9,.9.9.9.9.9.9.0.04
® XXXXXX







