SERVICO PUBLICO FEDERAL
' MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DA PARAIBA

INSTRUCAO NORMATIVA DES/DAPE/PRE N¢ 05/2021

Revoga a INSTRUCAO NORMATIVA 2/2021-PRE/REITORIA/IFPB, de 18
de junho de 2021, e Normativa os Procedimentos para Elaboragao do Plano de
Disciplina dos Cursos de Graduagao

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

wwwlfp D .edu.br




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUGAO NORMATIVA 5/2021 - PRE/REITORIA/IFPB, de30 de novembro de 2021

Institui e normatiza os procedimentos para elabora¢do do Plano de Disciplina dos Cursos
de Graduagdo, revoga a INSTI RUCAO NORMATIVA 2/2021-PRE/REITORIA/IFPB, de 18

de junho de 2021, e da outros procedimentos

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As normas e procedimentos para elaboragio e alteragdo do Plano de Disciplina (Modelo Preenchido - Anexo
I) dos Cursos de Graduacdo no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB

obedecerdo ao disposto da presente Instrugdo Normativa.

§ 1° Para efeito de padronizagdo adotar-se-4 a nomenclatura de Plano de Disciplina em substituigio ao termo Plano

de Ensino eventualmente mencionado nos documentos oficiais do IFPB.

§ 2° O Plano de Disciplina ¢ o documento que apresenta o planejamento didatico-pedagogico de uma
disciplina/componente curricular para o periodo letivo, tem carater obrigatério e deve compor os documentos informativos
dos cursos superiores de acordo com o Art. 13, da Lein® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes ¢ Bases
da Educagdo Nacional (LDB).

§ 3° Os Planos de Disciplinas deverao ser atualizados semestralmente no Portal do Estudante, conforme Art. 47, § 1°,
Inciso 1V, linea “b”, da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional
(LDB).

§ 4° Nos processos de alteragdo dos Planos de Disciplinas ndo podem ser modificados os topicos: identificagcdes
basicas do componente curricular, ementa e referéncias bibliograficas basicas e complementares, que sdo requisitos
obrigatorios para o cadastro no e-MEC (Sistema Eletronico dos Processos de Regulamentagdo) nos processos de

reconhecimento e renovagdo de reconhecimento dos cursos e que constam no Projeto Pedagogico de Curso.

Art. 2° Para efeito dessa instrugdo normativo e de atendimento a legislagdo do ensino superior, junto aos 6rgaos
avaliagdo, o Plano de Disciplina serd vinculado ao Diario de Classe no Sistema Unificado de Administragdo Publica —
SUAP.

§ 1° O Diario de Classe sera liberado ao Docente apds a conferéncia e a vinculagdo do Plano de Disciplina no SUAP

pelo Coordenador de Curso.

§ 2° Cabe ao docente que ministra a disciplina/componente curricular a responsabilidade pela elaboragao, alteragéo e



atualizagdo do Plano de Disciplina no SUAP, observando o cumprimento dos prazos estabelecidos pelas Coordenagdes de

Cursos.

Art. 3° O fluxo de elaboragdo e alteragdo do Plano de Disciplina pelo docente obedecera ao seguinte tramite
(Fluxograma — Anexo II):

I — Preenchimento e assinatura do Documento Eletronico Plano de Disciplina disponivel no SUAP: acessa o SUAP>
Administragdo > Documentos Eletronicos > Adicionar documento de texto > Tipo de documento (Plano de disciplina) >
Modelo (Plano de disciplina) > Nivel de acesso (Ostensivo) > Setor dono (-) > Assunto (-) > Salvar > Editar (texto) >
Preencher o documento > Salvar e visualizar > Concluir (Ok) > Assinar documento (vinculado funcdo docente) >

Compartilhar documento > Setores que podem ler e editar (coordenag@o do curso) > Enviar;

I — A coordenagdo do curso encaminhara para apreciagcdo do Colegiado de Curso os planos de disciplinas enviados

pelos docentes;

I — Apo6s aprovacdo pelo Colegiado de Curso, a coordenag@o de curso publicara os Planos de Disciplinas no Portal
do Estudante para conhecimento da comunidade académica, que devera ser feita até¢ 1 (um) més antes do inicio das aulas,
de acordo com a alinea ‘b”, inciso II, § 1°, do Art. 47 da Lei n® 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagédo
Nacional (LDB).

Paragrafo unico. A vinculagdo do docente a uma disciplina/componente curricular ap6s o inicio das atividades
académicas devera ser justificada pelo Coordenador de Curso, explicitando o motivo do ndo cumprimento dos dispositivos

legais.

CAPITULO 11

FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 4° Para efeito da Instrug¢do Normativa 2/2021 - PRE/REITORIA/IFPB, deve-se levar em consideragdo o
cumprimento do disposto no Art. 13, da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes ¢ Bases da

Educagio Nacional (LDB), que descreve as seguintes responsabilidades dos docentes:

Art. 13. Os docentes incumbir-se-do de:

I-participar da elaboragao da proposta pedagégica do estabelecimento de ensino;

Il - elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagégica do estabelecimento de ensino;
1l - zelar pela aprendizagem dos alunos;

1V - estabelecer estratégias de recuperag¢do para os alunos de menor rendimento,

V - ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avalia¢do e ao desenvolvimento profissional;colaborar com as atividades de

articulagdo da escola com as familias e a comunidade.

Art. 5° Além do dispositivo citado, o Art. 36, § 1°, da Resolugdo CS n°® 54, de 20 de margo de 2017, que dispde
sobre o Regimento Didatico dos Cursos Superiores Presenciais € a Distancia do IFPB, também trata da responsabilidade
docente no que concerne a elaboragdo, apresentagdo e cumprimento dos prazos definidos no calendério académico para

entrega dos planos de disciplinas, ler-se:

Art. 36 No inicio do periodo letivo, o docente devera entregar uma copia do plano de ensino aos discentes,
assim como informar os critérios de avaliagdo, a periodicidade dos instrumentos de verificagdo de

aprendizagem, a defini¢do do conteuido em cada verificagdo.

§ 1°0 docente deverad entregar o plano de ensino em até 30 (trinta) dias antes do semestre a Coordenagdo



do Curso, em cumprimento a alinea “b”, inciso IV, Art. 1°da Lei n°13.168/2015, que altera o Art. 47 da lei

n°9.394/96 e atualizagdes, salvo o cumprimento das responsabilidades legais.

Art. 6° A instituicdo tem a obrigag@o de deixar acessivel no Portal do Estudante as informagdes sobre os programas
dos cursos, duragdo, requisitos, qualificagio dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo, em
cumprimento a Lei n® 13.168, de 06 de outubro de 2015, que altera a redagdo do § 1° do Art. 47 da Lei n® 9.394/96,

onde ser Ié:

Art. 47. Na educagdo superior, o ano letivo regular, independente do ano civil, tem, no minimo, duzentos

dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver.

§ 1o As institui¢oes informardo aos interessados, antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos e
demais componentes curriculares, sua duragdo, requisitos, qualificagdo dos professores, recursos
disponiveis e critérios de avalia¢do, obrigando-se a cumprir as respectivas condi¢des, e a publicag¢do deve

ser feita, sendo as 3 (trés) primeiras formas concomitantemente:

11— em pagina especifica na internet no sitio eletrénico oficial da institui¢do de ensino superior, obedecido o

seguinte:
[-]
d) a pagina especifica deve conter a data completa de sua ultima atualizagdo;

1V — deve ser atualizada semestralmente ou anualmente, de acordo com a duragdo das disciplinas de cada

curso oferecido, observando o seguinte:
a) caso o curso mantenha disciplinas com duragdo diferenciada, a publicag¢do deve ser semestral;
b) a publicagdo deve ser feita até 1 (um) més antes do inicio das aulas;

¢) caso haja mudanga na grade do curso ou no corpo docente até o inicio das aulas, os alunos devem ser

comunicados sobre as alteragdes;

L]

CAPITULO 111

DA ORIENTACAO PARA ELABORACAO DO PLANO DE DISCIPLINA

Art. 7° Para elaborac@o e apresentagdo do Plano de Disciplina (Anexo I — Modelo) o docente deve considerar:

I — O conhecimento prévio do Projeto Pedagégico do Curso — PPC e das Diretrizes do Plano de Desenvolvimento
Institucional — PDI;

II— O cumprimento da hora-aula adotada no IFPB de no minimo 50 (cinquenta) minutos de atividades académicas e
de trabalho discente efetivo, de acordo com a Resolugdo CNE/CES n° 3, de 02 de julho de 2007,

I - O Regimento Didatico dos Cursos Superiores Presenciais ¢ a Distancia do IFPB e suas atualizagdes;

IV — A Portaria n° 2.117, de 06 de dezembro de 2019, que dispde sobre a oferta de carga horaria na modalidade de
Ensino a Distancia — EaD em cursos de graduacdo presenciais ofertados por Instituicdes de Educacdo Superior — IES
pertencentes ao Sistema Federal de Ensino, desde que ndo ultrapasse o limite de 40% (quarenta por cento) da carga

horaria total do curso, além de atendidos os critérios estabelecidos pela Portaria Normativa MEC n° 20, de 2017;

V — O Art. 5° inciso V, da Resolugdo CS — IFPB n° 141/2015, de 02 de outubro de 2015, que dispde sobre a

regulamentagdo do Colegiado dos Cursos Superiores presenciais e a distdncia do IFPB, e suas alteragoes;

VI — A Resolugdo CS — IFPB n® 133/2015, de 02 de outubro de 2015, que dispde sobre a aprovagdo do
Regulamento da Politica Geral de Aquisicao, Expansdo e Atualizacdo dos Acervos das Bibliotecas do IFPB;



Art. 8° Para os componentes curriculares especificos que abordam os contetidos obrigatorios, conforme descrito no
PPC, observar:

I — A Nota Técnica DES/PRE/RE n° 01, de 10 de junho de 2016, que dispde sobre o procedimento para
cumprimento das Resolugdes n° 132/2015/CS/IFPB, que trata da Politica Ambiental e de sua integracdo aos programas

dos cursos superiores ofertados no ambito do IFPB,

IT — A Resolugdo CS — IFPB n° 138/2015, de 02 de outubro de 2015, que dispde sobre a aprovagao da Politica de
Educagdo das Relagdes Etnico-Raciais do IFPB;

III — A Resolugdo CS — IFPB n° 146/2015, de 02 de outubro de 2015, que dispde sobre a aprovagao das Diretrizes
Nacionais da Educagdo em Direitos Humanos nos cursos de educag@o superior e educagdo profissional técnica de nivel

médio oferecidos no 4mbito do IFPB;

Art. 9° Para o registro obrigatorio da Atividade de Extensdo no Plano de Disciplina observar o cumprimento da
Resolucdo Ad Referendum n® 84/2021 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB, de 15 ¢ outubro de 2021.

Art. 10 Para efeito de registro das Atividade de Extensdo no Plano de Disciplina deverdo ser transcritas da seguinte

formas:
I — Titulo do Programa ou Projeto de Extensdo;

11 — Area Tematica: (link: https://www.ifpb.edu.br/proexc/sobre/are

as-tematicas);

I — Linha de Extensdo: (link: https//www.ifpb.edu.br/proexc/sobre/linhas-da-extensao-forproext);

IV — Apresentagdo — Apresentagdo concisa dos pontos relevantes da proposta, explicitando sucintamente o
tema principal, o objetivo geral, o publico externo que serd atendido, priorizando dreas de grande pertinéncia
social, se tem parceria com outros 0rgdos ou pessoas, se estar vinculado a algum Niicleo de Extensdo e Cultura,

bem como o resultado pretendido;

V — Justificativa do Projeto ou Programa de Extensdo e como se encontra alinhado ao perfil do egresso — Expor a
relevincia da execugdo da proposta para o atendimento das demandas apresentadas pela sociedade, bem como

para a formagdo do estudante;

VI — Objetivos — Descrever os objetivos especificos, definindo o que se deseja alcangar em relagdo as etapas

de execugdo das atividades do projeto, observar para a utilizagdo dos verbos no infinitivo,

VII — Equipe envolvidas na(s) atividade(s) de extensdo — Docentes, discentes e parceiros sociais formais e ou

informais;

VIII — Resultados esperados — Indicar os resultados qualitativos e ou quantitativos almejados pela proposta.

CAPITULO 1V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Considerando as etapas de planejamento, eficiéncia e efetividade do fluxo ora apresentado, fica estabelecido
para o inicio de 2022.1 para atualizagdo e substituicdo dos Planos de Disciplinas dos Cursos de Graduagdo ofertados no
ambito do IFPB, indexados no Portal do Estudante.

Art. 12 Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Ensino, que podera expedir normas complementares,

bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes adicionais para fins de cumprimento da Instrugdo Normativa.
Art. 13 Fica revogada a INSTRUCAO NORMATIVA 2/2021-PRE/REITORIA/IFPB, de 18 de junho de 2021.

Art. 14 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na da data de sua publicacao.


https://www.ifpb.edu.br/proexc/sobre/areas-tematicas
https://www.ifpb.edu.br/proexc/sobre/linhas-da-extensao-forproext

MARY ROBERTA MEIRA MARINHO

Pro-Rettora de Ensino

GEISIO LIMA VIEIRA

Diretor de Educag@o Superior

RIVANIA DE SOUSA SILVA

Diretora de Articulagdo Pedagogica

Documento assinado eletronicamente por:

= Mary Roberta Meira Marinho, PRO-REITOR - CD2 - PRE-RE, em 30/11/2021 20:46:54.
= Rivania de Sousa Silva, DIRETOR - CD3 - DAPE-RE, em 30/11/2021 15:50:16.

= Geisio Lima Vieira, DIRETOR - CD3 - DES-RE, em 30/11/2021 15:41:08.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 30/11/2021. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.ifpb.edu.br/autenticar-documento/ e

fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 242788
Codigo de Autenticagdo: 42f4636e61

Av. Jodo da Mata, 256, Jaguaribe, JOAO PESSOA / PB, CEP 58015-020
http://ifpb.edu.br - (83) 3612-9701



ANEXO |



MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE ENSINO

PLANO DE DISCIPLINA

IDENTIFICACAO

CAMPUS:

CURSO:

DISCIPLINA:

CODIGO DA DISCIPLINA:

PRE-REQUISITO:

UNIDADE CURRICULAR: Obrigatéria [ ] Optativa[ ] Eletiva [ ] | SEMESTRE/ANO:
CARGA HORARIA
TEORICA: | PRATICA: | EaD"“: | EXTENSAO:

CARGA HORARIA SEMANAL:

CARGA HORARIA TOTAL:

DOCENTE(S) RESPONSAVEL(IS):

EMENTA

OBJETIVOS DA DISCIPLINA/COMPONENTE CURRICULAR

(Geral e Especificos)

CONTEUDO PROGRAMATICO

METODOLOGIA DE ENSINO

RECURSOS DIDATICOS

] Quadro

] Projetor

] Videos/DVDs

] Periddicos/Livros/Revistas/Links
] Equipamento de Som

] Laborat6rio

] Softwares®

] Outros®

=1 = e

CRITERIOS DE AVALIA(;AO
(Espeficarquantas avaliacdes e formas de avaliacdo— avaliacao escrita objetivo, subjetiva, trabalho, seminario,
artigo, etc. - para integralizacdo da disciplina/componente curricular, incluindo a atividade de recuperacéo

final.)

! para a oferta de disciplinas na modalidade & distancia, integral ou parcial, desde que n&o ultrapassem os limites definidos em legislacéo

2 Nesse item devem ser especificados quais softwares serdo trabalhados em sala de aula

% Nesse item devem ser especificados outras formas de recursos utilizadas que néo estejam citadas




ATIVIDADE DE EXTENSAOQO*

BIBLIOGRAFIA®

Bibliografia Basica:

Bibliografia Complementar:

OBSERVACOES
(Acrescentar informais complementares ou explicativas caso o docente(s) considere importantes para a
disciplina/componente curricular)

* Nesse item deve ser detalhado 0 PROJETO e/fou PROGRAMA DE EXTENSAO que seré executado na disciplina. Observando as
orientagdes do Art. 10, Incisos I, 11, 111, IV, V, VI, VIl e VIII, da Instrugdo Normativa que trata da construcéo do Plano de Disciplina.
% Observar os minimos de 3 (trés) titulos para a bibliografia bésica e 5 (cinco) para a bibliografia complementar.
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