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FLUXO DE PROCEDIMENTOS

PROCESSO: AVALIACAO DE PROPOSTAS
RESPONSAVEL:  Avaliador indicado
AMBIENTE: SUAP — Médulo Extenséo (Sistema de gerenciamento de ac¢des utilizado pelo

1. Caracterizacéo

2. Recomenda-
¢Oes Gerais

IMPORTANTE!

IFPB)

e A avaliacdo de propostas consiste na afericdo qualitativa de projeto
submetido em edital, de acordo com os critérios de avaliacao
estabelecidos, devendo ser realizada por profissional qualificado,
indicado pelo coordenador responséavel.

e Avaliador pode ser qualquer servidor, com graduacdo, efetivo ou
substituto, lotado em qualquer dos Campi ou Reitoria do IFPB.

o O avaliador deve atentar para o prazo de avaliagdo indicado no e-mail
recebido.

e Na impossibilidade de realizar a avaliagdo, deve-se entrar em contato,
0 mais breve possivel, com a Coordenacao de Extensdo e Cultura do
seu campus, ou com a PROEXC caso seja lotado na Reitoria, para que
seja realizada a substituicdo o quanto antes, ndo prejudicando o
cronograma do certame.

e Escolher um momento do dia que possa ler com calma e atencdo a
proposta e as informag8es necessarias do edital.

e Na&o deixar para avaliar nos ultimos dias, pois a pressa pode interferir
na interpretacdo e identificacdo das informacbes, prejudicando a
qualidade da avaliagéo.

o Membros de equipe de propostas submetidas ndo poderdo participar
do processo de avaliacdo do edital que estiver participando.

e O prazo indicado para avaliacdo ndo pode ser alterado, devendo ser
cumprido rigorosamente, pois esta de acordo com o previsto no edital.

e A ndo avaliacdo da proposta no prazo acarretara na desclassificacao
da proposta no certame.

e O autor da proposta ndo tera acesso a identificacdo do avaliador,
apenas as notas e parecer.
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Ao ser indicado como avaliador de uma proposta, vocé recebera um e-mail automéatico do

SUAP. No e-mail esté informado: O titulo da proposta; O edital a qual a proposta foi submetida;
O prazo de inicio e término do periodo de avaliacéo do edital.

[SUAP] Avaliacdo de Projeto de Extensfo Caixadeentrada

suap

Ola,

Nio responder <suap.awnticni T@ifpb. edu brs
para mim =

Foi solicitada sua avaliagdo para o projeto de extensdo: ORIENTAGAD
AALACAD que foi subrmetido a0 edital TREINAMENTO EDITAIS EXTENSAQ _
(teste). Seu acesso aos projetos estard disponivel no SUAP durante o periodo
de avaliagdo do edital: 10/08/2020 15:05:00 5 10/08/2020 15:10:00.

Atenciosamente,

Equipe IFPEB

3. Fluxo do processo

3.1 Localizando a proposta no SUAP

No SUAP Extensdo, clicar em:

> Avaliacdo

> Avaliar
Nessa aba estarao listados todos os editais de extensdo com periodo de avaliagcao vigente e nao
apenas o edital ao qual vocé foi indicado para avaliar proposta.

Vocé deve localizar o edital para o qual foi indicado, conforme registrado no e-mail recebido, e
clicar no nome do edital (primeira coluna).

Apés selecionar o edital indicado, vai aparecer uma tabela com o resumo das vagas e propostas
pode Campus, que pode ser minimizada ao clicar sobre 0 nome do edital, logo abaixo do nome
“Selegao de Projetos”.

Ao descer a barra de rolagem, ou minimizar a tabela, vocé visualizara todas as propostas do
edital no qual Ihe foi solicitada a avaliagc&o.
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Inicic » Editaisem Avaliagio » Selegio de Projetos

Selecio de Projetos

Edital TREINAMENTO EDITAIS EXTENSAO (teste)

- Projetos

Filtrar por Carnpus: TODOS v

Acdes  Titulo Campus Pré-selecio Avallagdes Pontuagio Final Seleclonadoe  Opgoes

Q novoteste  REITORIA Pré-selecionade em 14,/08/2020 000 Emespera Visualizar Projeio

IMPORTANTE! Caso vocé tenha recebido mais de um e-mail, € importante verificar a qual edital
cada um se refere, pois é possivel que as solicitacdes de avaliacdo sejam de diferentes editais.

3.2 Analise do edital

Para poder avaliar o projeto, € indispensavel que o avaliador conheca o edital ao qual a proposta
estd vinculada. E possivel localizar o edital no proprio SUAP, como também no portal
institucional https://www.ifpb.edu.br/proexc/editais/extensao.

Ao clicar na lupa ou no botao “Visualizar Projeto”, vai aparecer a tela com todas as informacgdes
cadastradas pelo proponente.

Ao clicar em “+ Dados do Edital xxx” vocé maximiza as informagdes do edital, visualizando o
anexo que contém o arquivo do edital.

Recomendamos baixar o arquivo e ficar com ele disponivel durante todo o tempo da avaliacao.

O avaliador deve conhecer os critérios de avaliacdo, e analisar a qual item do edital esta se
referindo.

3.3 Avaliando a proposta

Diante dos critérios de avaliacdo do edital, o avaliador clica na lupa ou no botao “Visualizar
Projeto” e deve conhecer a proposta, inicialmente na aba “Dados do Projeto”, e posteriormente
as outras abas.

A avaliacao deve seguir os critérios e parametros definidos no edital.

Recomenda-se ir avaliando cada critério, e ir anotando a parte a pontuacao atribuida, para poder
lancar todas no SUAP ao final da avaliacdo, pois pode ocorre alguma falha na rede, ou no
sistema, e vocé perder as notas lancadas.

A PROEXC realizou um treinamento sobre Avaliagdo de Editais de Extensdo, é possivel
consultar acessando o link:

https://drive.google.com/file/d/13eDaARViXamXk4elYet2qpoCjkySgA7l/view?usp=sharing
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Apés avaliar todo o projeto, comparando com os critérios definidos no edital e atribuicdo das
notas a partir dos parametros estabelecidos, é chegada a etapa de inserir as notas no SUAP.

» Clicar no botéo verde “Avaliar”
» Inserir as notas atribuidas aos respectivos critérios
» Inserir parecer detalhada sobre a avaliacao
» Enviar
ATENCAO! Vocé deve atentar para a descricdo do critério, pois ocorre que o SUAP nio
mantém a mesma ordem que foram inseridos, ndo mantendo sequéncia igual do edital.

Por isso é importante sempre ter o edital aberto, e anotar a parte a pontuagéo atribuida.

Infcio » Editaiser Avaliagio  Selegiode Projetos  Avalisgio de Projeto

Avaliacio de Projeto

Coerdncia e clareza do
gonteido da proposta no
que se refere ao resumo,

afundamentagio tedrica,
ajustificativa e aos
objetivos. ¥

180w

Porntuagio Maxima: 15,00

Compatibilidade da
metodologia com a agio
proposta, que garanta a

180w

relagio dialogica como
publico benehciario e que
seja coerente com os
objetivos e as
metas/atividades

estabelecidas *

Descrigio dos resultados
esperados objetivando a
superagao de problemas

s0ci ais, econdmicos,
ambientais e culturais.

Clareza na descrigio do
processo de
acompanhamento e
avaliagio, com previsio
de instrumentos
qualitativos e

Porntuagio Maxima: 15,00

100w

Pontuagio Maxima: 10,00

100w

Prestacio de Servigo). *

Pontusgic Maxima: 5,00

Participacio de membros
voluntarios na equipe da
agio proposta ¥

50w

Pontuagdo Maxima: 5,00

Vinculacio da agio
proposta comos
Ohjetivos de
Desenvolvimento
Sustentavel (ODS).~

20w

Portusgic Maxima: 2,00

Parecer:*

Administragao suap@ifpb.edu.br

Desenvalvimenta |FRN/IFPB
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As caixinhas das notas aparecem com a pontuagdo maxima de cada critério, com intervalos de
0,5 pontos. Basta vocé clicar na caixa e selecionar a nota de acordo com sua avaliagéo.
O sistema calcula automaticamente a média da pontuacao.

O PARECER ¢ uma informag&o muito importante a ser registrada. Deve ser claro e robusto,

justificando a atribuicdo das notas e o mérito da avaliagao, pois 0 proponente podera entrar com
recursos da avaliacao.

Se alguma informacédo néo tiver clara na proposta, que por ventura ndo tenha sido identificada
pelo avaliador, deve constar no parecer.

O avaliador pode indicar sugestdes de melhorias em pontos do projeto, de acordo com as
orientacBes do edital.

Nao hé limite de caracteres.

4. Destaques

e Em caso de duvidas ou alguma dificuldade, contatar inicialmente a Coordenacdo de
Extensao e Cultura do seu campus, ou também a PROEXC.

e O proponente ndo tera acesso a quem realizou a avaliagdo, apenas a pontuacéo atribuida e
0 parecer emitido.

e Reforgamos o previsto no item 2. Recomendagfes gerais: N&o deixar para avaliar nos
ultimos dias, pois a pressa pode interferir na interpretacéo e identificacdo das informacoes,
prejudicando a qualidade da avaliag&o.

E também que cada proposta sera enviada para 2(dois) avaliadores, e havendo divergéncia
consideravel entre as duas avaliagGes, podera ser solicitada uma terceira avaliagdo, sendo
importante ndo estar muito proximo ao prazo final, possibilitando ao avaliador tempo habil
para realizar a acdo com qualidade.
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