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. . . I N ST ITU TO F E D E RA L Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba

Paraiba REITORIA

NOTA TECNICA 1/2023 - DGEP/REITORIA/IFPB

Em 10 de janeiro de 2023.

Regulamenta, no dmbito do Instituto Federal da Paraiba, o procedimento para

apresentagdo de atestados.

O DIRETOR GERAL DE GESTAO DE PESSOAS do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, no
uso de suas atribuigOes legais e considerando no Decreto n2 11.255, de 09 de novembro de 2022 e o contido na
Portaria SGP/SEDGG/ME/ n? 10.671, de 15 de dezembro de 2022, RESOLVE:

Art. 12 Os procedimentos atinentes a apresentacdo de atestados deverdo ser realizados exclusivamente por meio

do aplicativo SouGov.br, conforme o procedimento estabelecido abaixo:

1. Na pagina inicial do aplicativo, ir para AutoAtendimento e clicar em Minha Saude, Atestado e, na

proxima tela, em Incluir;

2. Para incluir o atestado deve ser escolhido a forma como envia-lo. Clicar no icone Atestado para

fotografar o atestado ou selecionar o arquivo para incluir o documento;

3. Conferir se os dados obtidos da imagem do seu atestado de saude estdo completos. Caso os dados
estejam incompletos ou diferentes dos que estdo consignados no seu atestado, fazer as corre¢des
necessarias antes de envia-lo, além de preencher todos os campos que contenham asterisco

vermelho, pois eles sdo de preenchimento obrigatdrio. Clicar em "Préximo";
4. Na etapa "Dados adicionais" serdo apresentados os seguintes campos:

4.1 Telefone: campo de preenchimento obrigatério. O niUmero apresentado é aquele presente no seu
cadastro, caso deseje, outro numero podera ser incluido. Esse serd o numero que a Unidade SIASS ou

a sua Unidade de Gestdo de Pessoas entrara em contato com o servidor, por isso, é importante

manté-lo atualizado.

4.2 Nos demais campos, observar que alguns itens sé devem ser marcados caso:

4.2.1 Tiver indicios que o afastamento é decorrente de um acidente em servico ou de moléstia
profissional, pois serd obrigatdria a avaliagdo pericial, independentemente da quantidade de dias de
afastamento;

4.2.2 Estiver fora da localidade de exercicio;

4.2.3 O periciando, servidor ou seu familiar, esteja internado e sem previsao de alta ou
impossibilitado de locomocao. E necessario anexar a declaragio médica, no caso de incapacidade de
locomog&o ou uma declaracio médica/hospitalar em caso de internacio.

4.2.4 Se tiver necessidade de pericia hospitalar ou domiciliar.
Apds o preenchimento dos campos, clicar em "Préximo”;

5. Conferir se todos os dados estdo corretos e ver para qual Unidade sera enviado seu atestado de satude

e, depois, clicar em "Enviar;

6. Uma mensagem sera apresentada com a informagdo de que o atestado foi enviado para analise ;



7. Concomitante ao procedimento estabelecido anteriormente, o(a) servidor(a) devera informar a chefia
imediata por meio dos canais institucionais que se encontra de licenga saude, informando a
quantidade de dias e periodo e, no caso de prorrogagdo deverd manter a chefia devidamente ciente

da prorrogagao.
Prazo para apresentac¢ao do atestado

Art. 22 A ndo apresentagdo do atestado no prazo de 5 (cinco) dias contados da data do inicio do afastamento do
servidor, salvo por motivo justificado, caracterizara falta ao servi¢o, nos termos do art. 44, |, da Lei n2 8.112, de
1990, consoante Art. 18 da Portaria SGP/SEDGG/ME/ n2 10.671, de 15 de dezembro de 2022.

Art. 32 Aplica-se todas as disposi¢des constantes da Portaria SGP/SEDGG/ME/ n2 10.671, de 15 de dezembro de
2022.

Art. 42 Todos os processos protocolados junto ao Sistema SUAP até a entrada em vigor da presente Nota Técnica

terdo seu tramite continuado para homologagdo conforme regulamento atualmente vigente.
Art. 52 Fica revogada a Nota Técnica 34/2020 - DGEP/REITORIA/IFPB, de 19 de margo de 2020.
Art. 62 Esta Nota Técnica entra em vigor em 17 de janeiro de 2023.

(assinado eletronicamente)
DANIEL VITOR DE OLIVEIRA NUNES

Diretor Geral de Gestdo de Pessoas
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NOSSA MISSAO:Ofertar a educacdo profissional, tecnolégica e humanistica em todos os seus niveis e modalidades por meio do Ensino, da Pesquisa e da Extens3o, na

perspectiva de contribuir na formagdo de cidaddos para atuarem no mundo do trabalho e na construgdo de uma sociedade inclusiva, justa, sustentavel e democratica.

VALORES E PRINCIPIOS: Etica, Desenvolvimento Humano, Inovagio, Qualidade e Exceléncia, Transparéncia, Respeito, Compromisso Social e Ambiental.
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