MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

Nota Técnica n° 01/2018-DGEP/Reitoria/IFPB, de 04 de junho de 2018.

Define o procedimento padrao, no dmbito do

IFPB, para a concessédo do auxilio-transporte.

O DIRETOR GERAL DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO do Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, no uso de suas atribui¢cdes
legais, considerando o disposto na Lei n° 8.112/90, no Decreto n° 2.880/98, no
Parecer n° 00213/2017/COORD/PFIFPARAIBA/PGF/AGU, no Parecer Consultivo n°
00187/2017-COORD/PFIFPARAIBA/PGF/AGU e demais regulamentos legais

aplicaveis,
RESOLVE:

Art. 1°. A concessdo do beneficio do auxilio-transporte, na modalidade
indenizatoria, no ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia da

Paraiba, seguira as rotinas e procedimentos estabelecidos nesta Nota Técnica.

Art. 2°. Os processos de auxilio-transporte, na modalidade indenizatoria,
deverao ser instruidos com:

| — requerimento padrdo disponivel no Portal do Servidor:

Il — comprovante de residéncia;

lll - bilhetes de passagem, em original, € em ordem cronolégica, para os
casos de uso de transporte regular, ou nota fiscal para os casos de uso de
transporte seletivo especial; e

IV — declaragdo da chefia imediata informando o quantitativo de dias por
semana em que o servidor compareceu ao campus, para os casos de uso de

transporte seletivo especial.



Art. 3°. A taxa de embarque podera ser incluida no valor do auxilio
transporte, desde que o servidor comprove o pagamento e que precisa pagar tal
taxa para a utilizagdo do transporte coletivo, ou seja, quando o servidor utiliza

terminais que cobram taxa de embarque.

Art. 4° N&o s&o indenizéveis valores referentes ao seguro viagem, por néo

ser necessario o seu pagamento para a efetiva utilizagdo do transporte coletivo.

Art. 5°  Acerca da habitualidade, devera ser observado o disposto no
Parecer n° 00213/2017/COORD/PFIFPARAIBA/PGF/AGU, salientando que devera
ficar caracterizada tal peculiaridade e o servidor devera optar pelo percurso para o

qual deseja perceber o auxilio transporte.

Art. 6°. N&o serdo realizados pagamentos de auxilio-transporte aos
servidores que utilizam veiculo proprio, ainda que por meio aquaviario, no

deslocamento entre residéncia/local de trabalho e/ou vice-versa.

Art. 7°. Os servidores com deficiéncia tém direito ao auxilio-transporte pelo
uso de veiculo proprio, conforme previsto pela o art. 2° da Orientagdo Normativa n°
04/2011-SRH-MP, que foi alterada pela Orientagdo Normativa n°
04/2016/SEGRT/MP, de 20 de setembro de 2016.

§ 1°. Acerca do disposto no artigo anterior, o valor de referéncia do auxilio
devera ser buscado junto a secretaria de transporte competente para a fixagdo de
tarifas de transportes que informara o valor que seria cobrado se o referido percurso
fosse atendido por transporte coletivo de passageiros, tanto a nivel estadual como
municipal. O ressarcimento somente podera ter como pardmetro o transporte
coletivo de passageiros, sendo vedada a utilizagdo de pardmetro por quilémetro

rodado.

§ 2°. A analise desse tipo de processo ocorrerd mediante apresentacdo pelo
servidor da documentagéo abaixo listada:

| - Requerimento padrao disponivel no Portal do Servidor:;

Il - Comprovante de residéncia;

lIl — Declaragdo da chefia imediata informando o nimero de dias por semana

em que o servidor comparece ao campus;



IV - Comprovacgao de deficiéncia;

V - Declaragdo de que nado possa ser transportado por meio coletivo ou
seletivo, conforme verificagdo de junta médica oficial ou declaragao de inexisténcia
ou precariedade do transporte coletivo ou seletivo adaptado para o trecho utilizado;

VI - Comprovagédo de valores de transporte publico cobrados para os
percursos utilizados (casos cuja localidade seja atendida por servico de transporte
coletivo regular);

VIl - Declaragdo da secretaria de transporte competente informando os
valores de transporte publico que seriam cobrados se os percursos utilizados fossem
atendidos por transporte coletivo de passageiros (casos cuja localidade ndo seja

atendida por servigo de transporte coletivo regular);

Art. 8°. Os processos indeferidos até a presente data, ndo serdo objetos de
reanalise em funcao de alteragdo de entendimento, consoante item 15 do Parecer n°
00213/2017/COORD/PFIFPARAIBA/PGF/AGU e inciso XlIl do art. 2° da Lei n°
9.784/99.

Art. 9° Os processos protocolados eletronicamente no Modulo
Requerimento do Portal do Servidor do Ministerio do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo deverdo ser analisados pelos Chefes e Coordenadores
de Gestdo de Pessoas dos Campi do IFPB observando as mesmas orientagdes da

presente Nota Técnica.

Art. 10°. Concluida a analise dos processos acima citados com a respectiva
emissao de parecer, que devera ser assinado pelo Coordenador(a)/Chefe de Gestao
de Pessoas e sua chefia imediata, e em caso de decisdo pela possibilidade de
atendimento na forma apresentada pelo requerente, os autos deverdo ser
encaminhados, por fim, para inclusdo em folha de pagamento e, em caso de
impossibilidade de atendimento, o parecer devera ser encaminhado ao servidor

interessado para ciéncia e posteriar arquivamento em pasta funcional.
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