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TITULO |

Do Regimento e seus Objetivos

Art. 1° Este Regimento Geral estabelece normas complementares ao Estatuto
do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB - e
tem como objetivo disciplinar a organizacdo e o funcionamento dos o6rgaos,
unidades e servicos da Instituicdo.

TITULO Il

Do Instituto

Capitulo |

Da Unidade Juridica

Art. 2° O IFPB, € uma instituicdo criada nos termos da Lei n°. 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, vinculada ao Ministério da Educacdo, possuindo natureza
juridica de autarquia, sendo detentor de autonomia administrativa, patrimonial,
financeira, didatico-pedagdgica e disciplinar.

§ 1°. Para efeito da incidéncia das disposicfes que regem a regulacao,
avaliacdo e supervisdo da instituicdo e dos cursos de educacéo superior, 0
IFPB é equiparado as universidades federais.

§ 2°. O IFPB possui limite de atuacéo territorial para criar e extinguir
cursos, bem como para registrar diplomas dos cursos por ele oferecidos,
circunscritos ao Estado da Paraiba, aplicando-se, no caso da oferta de ensino
a distancia, legislacéo especifica.
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Capitulo Il

Das Sedes

Art. 3°. O IFPB é uma instituicdo de educacao superior, basica e profissional,
pluricurricular e multicampi, especializada na oferta de educacéo profissional e
tecnolégica, contemplando o0s aspectos humanisticos nas diferentes
modalidades de ensino, com base na conjugacao de conhecimentos técnicos e
tecnolégicos com sua pratica pedagogica e tem como sedes para os fins da
legislagéo educacional as seguintes unidades:

| - Reitoria, sediada na Av. 1° de Maio, 720, no Bairro Jaguaribe, na
cidade de Joéo Pessoa;

Il - Campus de Jodo Pessoa, sediado na Av. 1° de Maio, 720, no Bairro
Jaguaribe, na cidade de Jodo Pessoa;

[l - Campus de Campina Grande, sediado na Rua Tranquilino Coelho
Lemos, 671, no Bairro Jardim Dinamérica, na cidade de Campina Grande;

IV - Campus de Sousa, sediado na Rua Presidente Tancredo Neves, s/n,
no Bairro Jardim Sorrilandia, no Municipio de Sousa,

V - Campus de Cabedelo, sediado na Rua Santa Rita de Cassia, s/n,
Bairro Jardim Jericé no municipio de Cabedelo;

VI - Campus de Cajazeiras, sediado na Rua José Antonio da Silva, 300,
no Bairro Jardim Oasis, no Municipio de Cajazeiras;

VII - Campus de Princesa Isabel, sediado na AC Rodovia PB-426,s/n,
Bairro Sitio Barro Vermelho, no municipio de Princesa Isabel;

VIII - Campus de Picui, sediado na AC Rodovia PB 151,s/n,Bairro
Cenecista, no municipio de Picui;

IX - Campus de Monteiro, sediado na AC Rodovia PB 264, no Bairro Vila
Santa Maria no municipio de Monteiro; e

X - Campus de Patos sediado na AC Rodovia PB 110, s/n, Bairro Alto
Tubiba, no municipio de Patos.
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Capitulo Il

Dos Objetivos e Finalidades

Art. 4°. O IFPB tem as seguintes finalidades e caracteristicas:

I. ofertar educacgédo profissional e tecnoldgica, em todos o0s seus niveis e
modalidades, formando e qualificando cidaddos com vistas a atuacdo
profissional nos diversos setores da economia, com énfase no desenvolvimento
socioecondémico local, regional e nacional;

Il. desenvolver a educacao profissional e tecnoldégica como processo
educativo e investigativo de geracdo e adaptacdo de solucdes técnicas e
tecnoldgicas as demandas sociais e peculiaridades regionais;

[ll. promover a integracdo e a verticalizacdo da educacdo basica a
educacao profissional e a educacdo superior, otimizando a infra-estrutura
fisica, os quadros de pessoal e 0s recursos de gestao;

IV. orientar sua oferta formativa em beneficio da consolidacdo e
fortalecimento dos arranjos produtivos, sociais e culturais locais, identificados
com base no mapeamento das potencialidades de desenvolvimento
socioeconémico e cultural no ambito de atuacdo do Instituto Federal da
Paraiba;

V. constituir-se em centro de exceléncia na oferta do ensino de ciéncias,
em geral, e de ciéncias aplicadas, em particular, estimulando o
desenvolvimento de espirito critico e criativo;

VI. qualificar-se como centro de referéncia no apoio a oferta do ensino de
ciéncias nas instituicdes publicas de ensino, oferecendo capacitacao técnica e
atualizacdo pedagogica aos docentes das redes publicas de ensino;

VII. desenvolver programas de extensdo e de divulgacdo cientifica e
tecnoldgica;

VIIl. realizar e estimular a pesquisa aplicada, a producéo cultural, o
empreendedorismo, 0 cooperativismo e o0 desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico;

IX. promover a producdo, o desenvolvimento e a transferéncia de
tecnologias sociais, notadamente as voltadas a preservacdo do meio ambiente
e a melhoria da qualidade de vida; e
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X — promover a integracdo e correlagcdo com instituicbes congéneres,
nacionais e internacionais, com vista ao desenvolvimento e aperfeicoamento
dos processos de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 5°. O IFPB tem os seguintes objetivos:

| - ministrar educacéo profissional técnica de nivel médio, prioritariamente
na forma de cursos integrados, para os concluintes do ensino fundamental e
para o publico da educacédo de jovens e adultos;

Il - ministrar cursos de formacao inicial e continuada de trabalhadores,
objetivando a capacitacdo, o aperfeicoamento, a especializacéo e a atualizacao
de profissionais, em todos os niveis de escolaridade, nas areas da educacédo
profissional e tecnolégica;

Il - realizar pesquisas, estimulando o desenvolvimento de solugdes
técnicas e tecnoldgicas, estendendo seus beneficios a comunidade;

IV - desenvolver atividades de extensdo de acordo com 0s principios e
finalidades da educacdo profissional e tecnoldgica, em articulagdo com o
mundo do trabalho e os segmentos sociais, e com énfase na producao,
desenvolvimento e difusdo de conhecimentos cientificos e tecnoldgicos,
culturais e ambientais;

V - estimular e apoiar processos educativos que levem a geracdo de
trabalho e renda e a emancipacdo do cidaddo na perspectiva do
desenvolvimento socioecondmico local e regional; e

VI - ministrar em nivel de educacao superior:

a) cursos superiores de tecnologia visando a formacdo de profissionais
para os diferentes setores da economia;

b) cursos de licenciatura, bem como programas especiais de formacao
pedagogica, com vistas a formacéo de professores para a educacédo basica,
sobretudo nas areas de ciéncias e matematica, e para a educacao profissional;

c) cursos de bacharelado e engenharia, visando a formacédo de
profissionais para os diferentes setores da economia e areas do conhecimento;

d) cursos de pos-graduacdo lato sensu de aperfeicoamento e
especializacdo, visando a formacdo de especialistas nas diferentes areas do
conhecimento, e

e) cursos de poés-graduacéo stricto sensu de mestrado e doutorado, que
contribuam para promover o estabelecimento de bases soélidas em educacéao,
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ciéencia e tecnologia, com vistas ao processo de geracdo e inovacao
tecnoldgica.

Art. 6°. No desenvolvimento da sua ag¢do académica, o IFPB, em cada
exercicio, devera garantir o minimo de 50% (cinquienta por cento) de suas
vagas para a educacao profissional técnica de nivel médio, e o minimo de 20%
(vinte por cento) das vagas para cursos de licenciatura e/ou programas
especiais de formacédo pedagodgica, ressalvado o caso previsto no §2° do art. 8°
da Lei n°. 11.892/2008.

TITULO NI
Do Modelo de Administracao

Capitulo |

Da Administracao do Instituto

Art. 7° O IFPB adotara o modelo de administracao descentralizada em todos 0s
seus Campi, em consonéncia com os termos do art. 9° da Lei n°. 11.892/2008,
através de delegacdo de competéncia conferida pelo Reitor, aos dirigentes das
Unidades, mantidas as prerrogativas de coordenacdo e supervisdo pelos
Orgéos da Administracdo Superior.

Paragrafo Unico — Os Diretores Gerais dos Campi, ressalvado os casos de sua
competéncia exclusiva, respondem solidariamente com o Reitor pelos atos de
gestado desenvolvidos no limite da delegacao.

Capitulo I

Da Estrutura Administrativa

Art. 8° A estrutura administrativa do IFPB sera estabelecida pelo organograma
constante nos Anexos | a VI, deste documento.
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TITULO IV
Dos Orgéos da Administracédo Superior
Capitulo |

Dos Orgéos Deliberativos e Consultivos da Administragéo Superior

Art. 9° A administracdo Superior do IFPB tera os seguintes 6rgéos colegiados:
I. Conselho Superior; e

Il. Colégio de Dirigentes.

Secao |

Do Conselho Superior

Art. 10. O Conselho Superior, de carater consultivo e deliberativo, é o érgao
maximo do IFPB, tendo a seguinte composicao:

I. o Reitor, como presidente;

Il. uma representacdo de cada Campus, destinada ao corpo docente, eleita
por seus pares, na forma regimental,

lll. uma representacdo de cada Campus, destinada ao corpo discente,
eleita por seus pares, na forma regimental;

IV. uma representacdo de cada Campus, destinada ao corpo técnico-
administrativos, eleita por seus pares, na forma regimental;

V. 02 (dois) representantes dos egressos, indicados por entidades
representativas;

VI. 06 (seis) representantes da sociedade civil, sendo 02 (dois) indicados
por entidades patronais, 02 (dois) indicados por entidades dos trabalhadores,
02 (dois) representantes do setor publico e/ou empresas estatais, indicados
pelas entidades e nomeados pelo Reitor;

VII. 01 (um) representante do Ministério da Educacéo, indicado pelo
respectivo Ministério e nomeado pelo Reitor; e
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VIIl. (01) uma representacédo dos diretores-gerais de cada Campus.

§ 1°. Os membros do Conselho Superior (titulares e suplentes), de que
tratam os incisos I, IIl, IV, V e VIII, serdo designados por ato do Reitor.

§ 2°. Os mandatos serdo de 02 (dois) anos, permitida uma reconducao
para o periodo imediatamente subsequiente, excetuando-se os membros natos,
de que tratam os incisos |, VIl e VIII.

§ 3°. Ocorrendo o afastamento definitivo de qualquer dos membros do
Conselho Superior, assumira o respectivo suplente para a complementacédo do
mandato originalmente estabelecido.

8 4°. Na hipoétese prevista no 83°, sera escolhido novo suplente para a
complementacdo do mandato original.

8 5°. O Conselho Superior reunir-se-a, ordinariamente, a cada dois meses
e, extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por 1/3 (um
terco) de seus membros ou, ainda pela comunidade, através de requerimento
com uma representacdo minima de 20%, em pelo menos 05 (cinco) Campi.

8 6°. O Conselho Superior tera o apoio de uma secretaria e um 0rgéo de
assessoramento técnico, na forma do seu regimento interno.

§ 7°. O Conselho Superior tomara suas decisdes com base em pareceres
emitidos por relatores por ele designados.

Art. 11. Compete ao Conselho Superior:

I. aprovar as diretrizes para atuacéo do Instituto Federal da Paraiba e zelar
pela execucao de sua politica educacional;

[l. aprovar as normas e coordenar o processo de consulta a comunidade
escolar para escolha do Reitor do Instituto Federal da Paraiba e dos
Diretores-Gerais dos Campi, em consonancia com o estabelecido nos arts.
12 e 13 da Lei n®11.892/2008;

lll. aprovar o plano de desenvolvimento institucional e de acao;
IV. apreciar e recomendar a proposta orgamentaria anual;
V. aprovar regulamentos internos e normas disciplinares;

VI. aprovar normas relativas a acreditacdo e a certificagdo de competéncias
profissionais, nos termos da legislacao vigente;

VII. autorizar o Reitor a conferir titulos de mérito académico;
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VIILI. apreciar as contas do exercicio financeiro e o relatorio de gestao
anual, emitindo parecer conclusivo sobre a propriedade e regularidade dos
registros;

IX. deliberar sobre taxas, emolumentos e contribuicbes por prestacdo de
servigos em geral, a serem cobrados pelo Instituto Federal da Paraiba;

X. autorizar a criagao e extingdo de cursos no ambito do Instituto Federal
da Paraiba, bem como o registro de diplomas;

XI. aprovar a estrutura administrativa e o Regimento Geral do IFPB,
observados o0s parametros definidos pelo Governo Federal e legislacéo
especifica;

XIl. Deliberar sobre a politica de capacitacdo a ser estabelecida a cada ano
para os servidores docentes e técnico-administrativos de todo o IFPB, de tal
forma que seja incrementado o incentivo ao constante processo de
aperfeicoamento e capacitacdo do seu quadro de servidores;

XIll.  deliberar sobre questbes submetidas a sua apreciagéo; e

XIV. Apreciar e aprovar os Planos de Trabalhos relativos a atividades de
Ensino, Pesquisa e Extensdo e de Desenvolvimento Institucional
executados e/ou desenvolvidos com a Fundacdo de Apoio ao
Instituto ou com outras Instituicdes.

Art.12. O Conselho Superior dividir-se-a em Céamaras Especializadas, de
carater consultivo, havendo obrigatoriamente as de Orcamento e Financas; de
Ensino; de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacdo; de Extensédo; de Legislacao
e Normas; e de Assisténcia Estudantil.

Paragrafo Unico. O regimento interno do Conselho Superior dispora sobre a
ordem dos trabalhos e sobre a composicdo e funcionamento das diversas
camaras.

Secao Il

Do Colégio de Dirigentes

Art. 13. O Colégio de Dirigentes, de carater consultivo, é o 6rgdo de apoio ao
processo decisorio da Reitoria, possuindo a seguinte composicao:

I. 0 Reitor, como presidente;

Il. os Pro6-Reitores; e
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lll. os Diretores-Gerais dos Campi.

§ 1° O Colégio de Dirigentes reunir-se-a, ordinariamente, a cada dois
meses e, extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por
2/3 (dois tercos) de seus membros.

§ 2°. Na falta ou impedimento do titular assumira seu substituto legal.

§ 3° O Colégio de Dirigentes ter4 o apoio de uma secretaria e de um
orgao de assessoramento técnico.

Art. 14. Compete ao Colégio de Dirigentes:
|. apreciar e recomendar a distribuigéo interna de recursos;

II. apreciar e recomendar as normas para celebracdo de acordos,
convénios e contratos, bem como para elaboracdo de cartas de intengcéo ou de
documentos equivalentes;

lll. apreciar a criacao e alteracdo de funcbes e 6rgdos administrativos da
estrutura organizacional do IFPB,;

IV. apreciar e recomendar o calendario de referéncia anual;
V. apreciar e recomendar normas de aperfeicoamento da gestao; e

VI. apreciar os assuntos de interesse da administracdo do Instituto
Federal a ele submetidos.

Capitulo I

Dos Orgéos de Assessoramento & Administragdo Superior

Secéao |
Do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo

Art. 15 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) é um 6rgéo colegiado, de
carater consultivo e propositivo em matéria de Ensino, Pesquisa e Extensdo,
constituido por 15 membros, assim distribuidos:

l. Pré-Reitor de Ensino;
Il. Pro-Reitor de Pesquisa, Inovacao e P6s-Graduacao;

. Pro-Reitor de Extensao;
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V. um representante das Diretorias de Ensino dos Campi,eleito pelos seus
pares;
V. um representante dos Departamentos ou Coordenacdes de Pesquisa e

Extensédo dos Campi, eleito por seus pares;

VI. um representantes dos docentes dos programas de pos-graduacao, eleito
por seus pares;

VIl dois representantes dos docentes dos cursos da Instituicdo, com
exercicio de atividades em sala de aula, eleitos por seus pares;

VIIl.  um representante da equipe pedagdgica, indicado por seus pares;

IX. um representante discente indicado pelas entidades estudantis;

X. um docente representante dos programas de pesquisa, eleito por seus
pares;

XI. um docente representante dos programas de extensdo, eleito por seus
pares;

XiIl. um discente representante dos programas de pesquisa, eleito por seus
pares;

XIll.  um discente representante de programas de extensao, eleito por seus
pares, e

XIV. um representante da Fundacdo de Apoio da Instituicao.

8§ 1° — O Conselho sera presidido por um dos Pré-Reitores, escolhido por seus
membros.

§ 2° - Nas reunides do Conselho em que o Reitor do IFPB estiver presente, a sessdo
sera por ele presidida.

Art. 16 Juntamente com os conselheiros representantes, serdo eleitos ou indicados
suplentes que os representardo em suas faltas e impedimentos eventuais e
completardo o mandato, em caso de impedimento definitivo do titular representante.

§ 1° — O impedimento definitivo sera caracterizado quando o conselheiro deixar de
atender as condi¢fes exigidas para a candidatura ao exercicio da representagao.

8§ 2° No caso de impedimento do suplente em assumir a titularidade, serdo
convocadas novas elei¢Bes para complementar o mandato.

Art. 17 O mandato dos conselheiros representantes e respectivos suplentes serd de 2
(dois) anos, permitida uma Unica reconducao por mais 2 (dois) anos consecutivos.

Art. 18 O mandato dos demais conselheiros devera coincidir com o exercicio do cargo
no Instituto Federal da Paraiba.
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Art. 19 O CEPE é composto pelas Camaras de Ensino, de Extenséo e de Pesquisa,
Inovacdo e Pds-Graduacdo, cujas respectivas competéncias serdo definidas em seu
Regulamento Interno.

Art. 20 Sao competéncias e atribuicdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao :

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

elaborar, aprovar e alterar seu Regimento Interno, submetendo-o a apreciacao
do Conselho Superior;

apreciar medidas que visem a expanséo e ao aperfeicoamento do ensino, da
pesquisa e da extensao;

apreciar as politicas de formacao e de aperfeicoamento dos servidores;

emitir pareceres sobre assuntos de ensino, pesquisa e extensdo, que lhes
sejam submetidos pelo Reitor, Pro-Reitores e Diretores Gerais do IFPB;

recomendar ao Conselho Superior a criacdo e/ou extingdo de cursos da
educacéo basica e profissional, graduacao e pés-graduacédo no IFPB;

apreciar e submeter ao Conselho Superior as diretrizes para 0 ensino, a
pesquisa e a extenséo, no IFPB;

apreciar e submeter ao Conselho Superior estudos sobre elaboracdo e
reformulacdo de curriculos dos cursos da educacdo basica e profissional,
graduagéo e pos-graduacéo no IFPB;

apreciar e emitir pareceres sobre os Projetos Pedagdégicos de Cursos (PPC) do
IFPB;

apreciar e encaminhar ao Conselho Superior estudos sobre a implantagcédo
reformulacé@o de programas de bolsas de pesquisa e de extenséo;

0]

apreciar e emitir pareceres, quando solicitados, sobre contratos, acordos e
convénios institucionais referentes ao ensino, a pesquisa, a inovacdo e a
extensao, observada a legislacdo especifica;

apreciar e emitir pareceres sobre propostas relativas a taxas, contribuicbes
emolumentos a serem cobrados pelos Cursos da Instituicéo;

(0]

apreciar e emitir pareceres referente a reconhecimento de titulos e diplomas de
pés-graduacgdo obtidos em outras instituigcdes, observada a legislagdo em vigor;

emitir parecer, quando solicitado, sobre a participacédo do IFPB em programas
de cooperacdo com entidades nacionais e internacionais;

apreciar e encaminhar ao Conselho Superior os critérios para participacdo de
servidores e alunos em atividades relacionadas a projetos de ensino, pesquisa
ou extensdo, para efeito de concessdo de bolsas ou liberacdo para
participacdo, observando a legislagao pertinente;
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XV. apreciar e emitir parecer prévio ao Conselho Superior sobre o Plano de
Desenvolvimento Institucional, bem como sobre seus respectivos documentos
complementares, assim como suas alteragoes;

XVI. apreciar formas de acompanhamento e de avaliacdo dos cursos;

XVII. apreciar e encaminhar ao Conselho Superior proposta dos Regulamentos do
Ensino Basico e da Educacao Profissional, do Ensino de Graduacao e de Poés-
Graduacao;

XVIII. apreciar e submeter ao Conselho Superior a criagdo de cémaras e/ou
comissdes, permanentes ou temporarias, para estudos de assuntos
especificos;

XIX. julgar recursos das decisdes proferidas por Camaras de Ensino, Pesquisa e
Extenséo sistémicas ou no ambito dos Campi;

~ Y

XX - emitir parecer sobre normas relativas a acreditacdo e a certificagdo de
competéncias profissionais, nos termos da legislacéo vigente;

XXI — elaborar regulamento estabelecendo os critérios para sele¢do de pessoal
discente em todas as modalidades de ensino e encaminhar ao Conselho Superior para
aprovacéo; e

XXII — encaminhar ao Conselho Superior proposta de valores remuneratérios das
Bolsas de ensino, pesquisa e extensdo, para programas da instituicao.

Titulo V
Dos Orgéos Executivos da Administracéo Superior
Capitulo |
Da Reitoria

Art. 21. A Reitoria € o0 6rgédo executivo do IFPB, cabendo-lhe a administracao, a
coordenacao e a supervisao de todas as atividades da autarquia.

Art. 22. O IFPB sera dirigido por um Reitor, escolhido em processo eletivo pelos
servidores do quadro ativo permanente (docentes e técnico-administrativos) e
pelos estudantes regularmente matriculados, nomeado na forma da legislacéao
vigente, para um mandato de 04 (quatro) anos, contado da data da posse,
sendo permitida uma reconducéo.

Paragrafo Unico. O ato de nomeacdo a que se refere o caput levarad em
consideracdo a indicacdo feita pela comunidade escolar, mediante processo
eletivo, nos termos da legislacao vigente.
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Art. 23. O Reitor serd nomeado pelo Presidente da Republica, para mandato de
4 (quatro) anos, permitida uma reconducgdo, apds processo de consulta a
comunidade escolar do Instituto Federal da Paraiba, atribuindo-se o peso de
1/3 (um tergo) para a manifestagéo do corpo docente, de 1/3 (um tergo) para a
manifestacdo dos servidores técnico-administrativos e de 1/3 (um terco) para a
manifestacdo do corpo discente.

Art. 24. Ao Reitor compete representar o IFPB, em juizo ou fora dele, bem
como administrar, gerir, coordenar e superintender as atividades da Instituicao,
cabendo-lhe:

| - planejar, administrar e representar o Instituto;

Il - convocar e presidir o Conselho Superior e Colégio de
Dirigentes, podendo também convocar e presidir o CEPE;

[l - prover os cargos de direcao e fungdes gratificadas do pessoal
do Instituto;

IV - cumprir e fazer cumprir as decisées do Conselho Superior e
do Colégio de Dirigentes;

V - presidir os atos de colacdo de grau em todos 0OS cursos e a
entrega de diplomas; titulos honorificos e prémios conferidos pelo Conselho
Superior, podendo delegar tais atribuicbes ao Diretor-Geral de Campus ou Pro-
Reitores relacionados aos correspondentes niveis de ensino;

VI - empossar os Diretores-Gerais dos Campi em sessao publica ;

VII - encaminhar o Relatério de Gestéo e Prestacdo de Contas do
Instituto, para exame, ao Conselho Superior, nos prazos definidos pelos érgaos
de controle, apds analise e parecer da Auditoria Interna, e

VIII - exercer as atribuicdes que emanam da lei, do Estatuto e
deste Regimento Geral

Paragrafo Unico. Nos impedimentos e nas auséncias eventuais do Reitor, a
Reitoria sera exercida pelo seu substituto legal designado na forma da
legislacdo pertinente.

Art. 25. A vacancia do cargo de Reitor decorrera de:
I. exoneracgdo em virtude de processo disciplinar;

Il. demissdo, nos termos da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de
1990;

[ll. posse em outro cargo inacumulavel;
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IV. rendncia;

V. aposentadoria;

VI. término do mandato, ou
VII. falecimento.

Paragrafo Unico. Nos casos de vacancia previstos nos incisos deste
artigo, assumira a Reitoria 0 seu substituto legal, com a incumbéncia de
promover, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, o processo de consulta a
comunidade para elei¢cdo do novo Reitor.

Capitulo 1l
Das Pro6-Reitorias

Art. 26 - As Pro-Reitorias sdo 6rgaos executivos de apoio a Reitoria. O IFPB
contara com cinco (5) Pro-Reitorias assim denominadas:

I. Pré6-Reitoria de Ensino;

Il. Pr6-Reitoria de Extenséo;

[Il. Pr6-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduacao;
IV. Pré-Reitoria de Administracédo e Planejamento; e

V. Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Interiorizacao.

Titulo VI
Da Reitoria e seus 0rgéos suplementares
Capitulo |

Do Gabinete do Reitor

Art. 27. O Gabinete, dirigido por um Chefe nomeado pelo Reitor, é 0 6rgéo
responsavel por organizar, assistir, coordenar, fomentar e articular a agéo
politica e administrativa da Reitoria, tendo como competéncias e atribui¢des:

| - coordenar, controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas pela
estrutura organizacional basica do Gabinete do Reitor;
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Il - coordenar o relacionamento entre o Gabinete do Reitor e 0os demais
orgaos da Administracédo do IFPB;

lll - coordenar o relacionamento entre 0 Gabinete do Reitor e os 6rgaos
de representacao sindical e estudantil no ambito do IFPB;

IV - prestar assisténcia direta e imediata ao Reitor na relacao institucional
com os setores organizados da comunidade externa;

V — coordenar, controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas
pelos 6rgaos constituintes do Gabinete;

VI - representar o Reitor, quando designado;

VII - supervisionar e exercer acdo gerencial e de apoio a execucao de
atos da administracao;

VIII - supervisionar a Agenda do Reitor; e

IX - revisar e encaminhar os atos administrativos e normativos da
Reitoria, supervisionando os encaminhamentos indicados.

Art. 28. O Gabinete dispora dos seguintes 6rgdos de apoio imediato.
| — Coordenacao de Cerimonial e Eventos; e
Il — Coordenacao de Comunicac¢éo Social

Art. 29 — Sdo competéncias e atribuicoes da Coordenacédo de Cerimonial e
Eventos

| - preparar, organizar e supervisionar as solenidades de
concessao, pela Instituicdo, de diplomas, certificados , titulos e honrarias,
bem como as de outorga de grau;

Il - orientar e supervisionar 0s eventos prestados por terceiros,
realizados na Institui¢céo;

[l - acompanhar a agenda de visitas do Reitor;

IV - assegurar a observancia do Cerimonial e da ordem de
precedéncia nos eventos que a Instituicdo promova ou em que seja anfitria;

V - orientar e supervisionar , desde que solicitado, eventos como
seminarios, conferéncias, exposicOes e visitas de cortesia, nacionais e
estrangeiras, nas quais a Instituicdo se faca presente bem como cardapios,
decoracfes, layouts, café da manha, almoco, jantar, coquetéis e coffee —
breack; e
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VI - orientar e supervisionar as expedicdes de convites, para
cerimoOnias e solenidades promovidas pelo Gabinete do Reitor e por outros
orgaos do Instituto.

Art. 30. S&o competéncias e atribuicbes da Coordenagdo de Comunicacao
Social:

| - promover a permanente divulgacdo das ac¢les institucionais através das
variadas formas de midia, visando a consolidacdo da imagem institucional
perante a sociedade e o mundo do trabalho;

Il - elaborar informativos sobre os temas internos do Instituto;
Il - editorar as publicacdes produzidas no Instituto;

IV - planejar, elaborar e implantar em articulacdo com as Pro-Reitorias e as
Diretorias Gerais as politicas de comunicacédo da Instituicao;

V - identificar e definir publicos-alvo para a comunicacao interna e externa,
VI - interagir com o publico interno e externo;

VII - desenvolver em articulacdo com a Coordenacéo de Producéao Audiovisual,
projetos de comunicacao em diferentes midias;

VIII- criar e editar publicacdes internas (colaboradores e servidores) e externas
(clientes e consumidores) como jornais, revistas, informativos, manuais,
murais, home pages, folders, catalogos, entre outros;

IX - acompanhar e analisar matérias notas e reportagens referentes a
instituicao (clipping);

X - planejar e organizar eventos com tema na area de comunicacao;

XI - responsabilizar-se pela comunicacao e divulgacéo de eventos internos com
vistas & manutencdo de um bom nivel de informacdo entre os varios
segmentos da Instituicéo;

XlIl - divulgar as agOes institucionais perante o mundo do trabalho e a
sociedade em geral; e

XIII - coordenar o desenvolvimento de uma acao permanente de marketing
institucional.

Capitulo Il
Da Secretaria da Reitoria

Art. 31. Sdo competéncias e atribuices da Secretaria da Reitoria:
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| - coordenar as atividades internas pertinentes a Secretaria da
Reitoria;

Il - organizar a agenda diaria do Reitor e providenciar as
condicdes necessarias a sua execucao;

[l - organizar as reunifes de interesse da Reitoria;
IV- secretariar o Conselho Superior e 0 Colégio de Dirigentes;
V- manter em ordem 0s arquivos internos do Gabinete;

VI - coordenar o envio e a recep¢édo da documentacéo oficial do
Instituto; e

VII - controlar a triagem de documentos na recepcao do Gabinete.

Capitulo IlI

Da Assessoria Especial

Art. 32 — A Reitoria contard com uma Assessoria Especial com as seguintes
atribuigcbes e competéncias

| — assistir direta e imediatamente ao Reitor no desempenho de
suas atribuicbes e, especialmente, realizar estudos e contatos que por ele
sejam determinados em assuntos vinculados as suas competéncias;

Il — coordenar o planejamento das acles estratégicas e exercer a
supervisdo e coordenacdo das atividades dos érgdos integrantes da estrutura
da Reitoria;

[Il — supervisionar e avaliar a execucdo dos projetos e atividades
da Reitoria;

IV — auxiliar o Reitor na direcdo, orientagdo, coordenagao e
controle dos trabalhos da Secretaria, bem como na definicdo de diretrizes e na
implementacgdo das ac¢des da sua area de competéncia,;

V — assistir ao Reitor, em articulacdo com a Chefia de Gabinete,
na preparacdo de material de informacdo e de apoio, de encontros e
audiéncias com autoridades e personalidades nacionais e estrangeiras; e

VI - realizar outras atividades determinadas pelo Reitor
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Capitulo IV
Do Departamento de Pesquisa Institucional
Art. 33 Sdo competéncias e atribuicbes do Departamento

| - Fornecer informagdes institucionais e operar os sistemas de controle
e avaliacao criados pelo governo, desde que autorizado para tal;

Il - Alimentar, gerar as informacdes, bem como executar os lancamentos
nos sistemas de dados e informacdes educacionais operados pelos diversos
organismos do Governo Federal, desde que autorizado para tal,

Il - Responder as diversas solicitacbes encaminhadas por 0Orgaos

governamentais, desde que autorizado para tal,
IV - Prestar informacfes as varias instancias organizacionais do IFPB;

V - coordenar os trabalhos de coleta, processamento e disseminacao de
dados e informagdes educacionais no ambito do IFPB articulando-se com as
varias instancias do Instituto;

VI - coordenar os trabalhos de elaboracéo de indicadores de gestao
académica, bem como os trabalhos de coleta e processamento de dados para
sua obtencéao periodica,;

VII - apresentar ao Reitor o relatorio anual das atividades desenvolvidas
pelo seu setor; e

VIIl — executar outras atividades delegadas pelo Reitor.

Capitulo V
Da Auditoria Interna

Art. 34 - A Auditoria Interna € o 6rgdo de controle responsavel por fortalecer e
assessorar a gestao, bem como racionalizar as acdes do Instituto Federal da
Paraiba e prestar apoio, dentro de suas especificidades no ambito da
Instituicdo, aos Orgdos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Federal e ao Tribunal de Contas da Uni&o, respeitada a legislacao pertinente.

Art. 35 - Sado competéncias e atribuicbes da Auditoria Interna

| — coordenar, orientar e supervisionar as atividades da Unidade de
Auditoria Interna, no ambito da Instituicéo;
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Il — elaborar o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna do
exercicio seguinte, a ser desenvolvido pela equipe de auditoria interna;

lll — encaminhar para aprovagéo ao Conselho Superior o Plano Anual de
Atividades da Auditoria Interna do exercicio seguinte;

IV — encaminhar a Controladoria-Geral da Unido no Estado da Paraiba,
apos aprovacdo do Conselho Superior, copia do Plano Anual de
Atividades da Auditoria Interna;

V — encaminhar a Controladoria-Geral da Unido no Estado da Paraiba o
Relatorio Anual das Atividades de Auditoria Interna;

VI — representar a Unidade de Auditoria Interna junto ao Reitor, 0s
Conselhos Superiores e demais 060rgdos e Unidades de Ensino,
fornecendo informacdes que visem auxiliar nas tomadas de decisoes;

VII — identificar as necessidades de treinamento do pessoal lotado na
Unidade de Auditoria Interna, visando proporcionar o aperfeicoamento
necessario;

VIII — consolidar os trabalhos realizados pela equipe de Auditoria Interna;

IX — Analisar as prestacfes de contas anuais do Instituto, emitindo laudo
de avaliacdo que ateste a regularidade dos recursos aplicados; e

X — Analisar as prestacfes de contas resultantes de contratos e
convénios, inclusive os executados pela Fundacdo de Apoio, emitindo
laudo conclusivo.

Capitulo VI
Da Procuradoria Federal

Art. 36 - A Procuradoria Federal é 6rgdo de execucgdo da Procuradoria Geral
Federal responsavel pela representacdo judicial e extrajudicial e pelas
atividades de consultoria e assessoramento juridicos a apuracéo da liquidez e
certeza dos créditos de qualquer natureza, inerentes as suas atividades,
inscrevendo-os em divida ativa, para fins de cobrangca amigavel ou judicial,
observada a legislacéo pertinente.

Art. 37 — Sdo competéncias e atribuicdes da Procuradoria:

| - exercer atividades de consultoria e prestar assessoramento juridico
aos orgaos da Instituicdo, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 11 da
Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993;
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Il - apurar a liquidez e a certeza dos créditos de qualquer natureza,
inerentes as atividades do Instituto inscrevendo-os em divida ativa, para fins da
cobranca amigavel ou judicial;

[l - aprovar os Termos de Editais, de Contratos, de Acordos, de
Convénios e de Ajustes;

IV - propor agdes judiciais e defender judicialmente o Instituto no Foro
em geral; e

V - assistir ao Reitor no controle interno da legalidade dos atos da
administracdo e dar parecer sobre atos normativos da Instituicdo, quando
solicitado pelo Reitor.

Capitulo VI
Da Ouvidoria

Art. 38 A Ouvidoria € um 6rgdo de assessoria a Reitoria para intermediar a
relacdo entre a Administracdo, os servidores e publico externo, garantindo o
acesso a informacao, através do estabelecimento de um canal permanente de
comunicacdo e de encaminhamento das questdes inerentes a administracdo
publica.

8§ 1° — A Ouvidoria seréa exercida por um Ouvidor, designado pelo Reitor, a
partir de processo eletivo junto a comunidade.

8 2° - O mandato do Ouvidor serd de dois anos, cabendo uma Unica
reconducao.

Art. 39 — Sdo competéncias e atribuicdes da Ouvidoria

| — facilitar e simplificar ao maximo o acesso do usuario ao servigco da
Ouvidoria;

Il — promover a divulgacdo da Ouvidoria;

Il — receber e apurar, de forma independente e critica, as informacdes,
reclamacdes, denuncias e sugestbes que lhe forem encaminhadas por
membros da comunidade interna e externa, quando devidamente
formalizadas;

IV — analisar as informacdes, reclamacdes, denuncias e sugestdes
recebidas, encaminhando o resultado da analise aos setores administrativos
competentes;
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V — acompanhar as providéncias adotadas pelos setores competentes,
mantendo o requerente informado do processo;

VI — propor ao Reitor a instauracdo de processo administrativo
disciplinar, quando necessario, nos termos da legislacéo vigente;

VIl — sugerir medidas de aprimoramento das atividades administrativas;

VIII — elaborar e apresentar relatério anual de suas atividades ao
Conselho Superior; e

IX — interagir com profissionais de sua area, no Brasil e no exterior, com
0 objetivo de aperfeicoar o desempenho de suas atividades.

CAPITULO VIII
DA ASSESSORIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS E INTERNACIONAIS

Art. 40 A Assessoria de Relagbes Institucionais e Internacionais é um 6érgao
administrativo da Reitoria do IFPB responsavel pela formalizacdo institucional
dos acordos académicos de cooperacdo e de intercambio que se estabelecem
entre o IFPB e outras instituicdes de ensino superior e de pesquisa, sediadas

em diversos paises.

Art. 41 Sao competéncias e atribuicbes da Assessoria

I.  Planejar, coordenar e executar as acdes ligadas ao relacionamento
internacional, primando pela colaboragcdo multilateral entre as pessoas e
orgaos envolvidos, em articulacdo com as Pro-Reitorias e as DirecOes
Gerais dos Campi;

Il. Encaminhar para organismos de fomento internacional propostas recebidas
dos campi e acompanhar a execucao das respectivas atividades;

lll. Gerenciar, em articulagdo com os diversos setores do Instituto, junto a
entidades financiadoras publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras,

visando a captacdo de recursos para 0 desenvolvimento de planos,

estudos e projetos nas diversas areas do conhecimento;
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IV. Gerenciar, encaminhar e viabilizar, em conjunto com os diversos setores do
Instituto, a realizacdo de acordos e/ou convénios de cooperagéao
internacional com instituicbes estrangeiras;

V. Promover e manter intercambios com instituicbes de ensino superior e da
educacdo profissional, além de outros organismos internacionais,
estimulando o desenvolvimento de projetos, estudos, estdgios, cursos e
pesquisas nas diversas areas do conhecimento;

VI. Manter relacionamento com outros organismos que desempenhem
atividades correlatas, visando seu constante aperfeicoamento;

VII. Manter contatos permanentes com entidades internacionais conveniadas,
buscando oportunidades de acordos de cooperacéo técnico cientificos;

VIII - Promover o intercambio do IFPB com as instituicbes e agéncias de

cooperacao técnica e cientifica do Exterior;

IX - Divulgar as atividades do IFPB, em outros paises, no interesse do ensino,

da pesquisa e da extensao;

X - Promover intercambio de correspondéncia com professores visitantes e

articular-se com as unidades académicas e coordenacdes do IFPB para analise

de seus curriculos;

XI - Elaborar e supervisionar a execugao de programas internacionais entre o

IFPB e outras entidades;

Xl - Realizar contatos com Embaixadas e Consulados, com os Corpos

diplométicos acreditados e outras estrangeiras, sediadas no Brasil;

Xl - Divulgar as informacdes internacionais que chegam a Assessoria para

professores, alunos e funcionarios dos Campi do IFPB;

XIV - Fornecer informacdes sobre o IFPB para a comunidade académica

internacional;

XV - Apoiar a recepcdo de missOes, delegacOes e visitas internacionais ao

IFPB;

XVI - Apoiar a organizacéo de missdes do IFPB no/ao exterior;

XVII - Intermediar acordos e convénios institucionais de natureza internacional;

XVIII - Supervisionar a execucao de programas internacionais entre o IFPB e

outras entidades;
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XIX - Encaminhar processos de afastamento do Pais de servidores para
missdes, participacdo em congressos e similares ou para cursos de pos-
graduacéo, e

XX - Manter e ampliar a politica de intercambio institucional, dentro e fora do
pais, proporcionando o conhecimento das diversas possibilidades de estudo e
de trabalho no exterior.

CAPITULO IX
Da Coordenac&o de Producéo Audio Visual
Art. 42 Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenagao

I- gravar, editar e finalizar em articulagdo com a Coordenacdo de Comunicacao
Social, midias variadas de videos institucionais dos cursos e atividades de
ensino, pesquisa e extensao do IFPB;

lI- gravar, editar e finalizar em articulagdo com a Coordenacédo de Comunicacéo
Social, midias variadas das atividades de todas as unidades da instituicao;

[ll- gravar em articulacdo com a Coordenacédo de Comunicacdo Social, eventos
e solenidades da sede e unidades da instituigcdo;elaborar, produzir, gravar,
editar programas de tv com abordagens educacionais, artisticas e culturais;

IV- elaborar, produzir, gravar e editar conteddos audiovisuais com vistas a
projetos de educacao a distancia;

V- manter, atualizar e digitalizar o acervo/arquivo audiovisual da instituicao.
VI - produzir, reproduzir e veicular programas de radio-difusao;

VII - produzir e reproduzir videos e material grafico como recursos didatico-

pedagogicos para auxiliar o processo ensino-aprendizagem;

VIII -programar e controlar a utilizacdo dos equipamentos gréficos e de

multimidia do setor;

IX - manter, sob sua guarda, os materiais e equipamentos graficos e de

multimidia da Coordenadoria procurando conserva-los; e

X — apoiar o desenvolvimento dos Cursos de Educacdo a Distancia da

Instituicéo;
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CAPITULO X
Das Comissdes Permanentes
Secéo |
Da Comissao Permanente de Concursos Publicos

Art. 43 Sao competéncias e atribuicdes da Comissao

| - Elaborar os editais de Concursos Publicos em conformidade com as
demandas institucionais;
Il - Providenciar a publicacéo e divulgacédo do certame;
[l - Coordenar as etapas de elaboracdo e revisdo das provas dos
Concursos;
IV - Coordenar a aplicacéo das provas dos Concursos;
V - Coordenar e organizar os locais de provas;
VI - Analisar em conjunto com a Procuradoria Juridica do Instituto os
recursos interpostos pelos candidatos;
VII - Subsidiar, quando couber, processo licitatorio que vise a contratacéo de
instituicdo prestadora de servicos de realizacdo de concurso publico;
VIII - Elaborar a folha de pagamento referente aos servi¢os prestados;
IX - Preparar as atas, folhas de freqiéncia e material para sinalizacdo dos
locais de prova escrita;
X - Divulgar em articulacdo com a Coordenacdo de Comunicacdo Social os
concursos nos jornais, radio e por meio eletrénico; e
X1 - Divulgar em articulagdo com a Coordenagdo de Comunicagéo Social o

resultado dos concursos.

Secao Il
Da Comissao Permanente do Pessoal Docente

Art. 44 As competéncias e atribuicbes da Comissdo Permanente do Pessoal
Docente (CPPD) sédo as definidas no Decreto 94.664 de 1987 e legislagéo
complementar.
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Secéao Il
Comisséo Interna de Supervisdo do PCCTAE
Art. 45 — Sdo competéncias e atribuicbes da Comissao:

| - acompanhar a implantacdo do Plano de Carreira em todas as suas
etapas, bem como o trabalho da Comissao de Enquadramento;

Il - auxiliar a area de pessoal, bem como os servidores, quanto ao plano
de carreira dos cargos técnico-administrativos em educacao;

Il - fiscalizar e avaliar a implementacdo do plano de carreira no ambito da
respectiva instituicdo federal de ensino;

IV -propor a Comissédo Nacional de Supervisédo as alteracdes necessérias
para o aprimoramento do plano;

V - apresentar propostas e fiscalizar a elaboracédo e a execuc¢ao do plano
de desenvolvimento de pessoal da instituicdo federal de ensino e seus
programas de capacitacdo, de avaliacdo e de dimensionamento das
necessidades de pessoal e modelo de alocagéo de vagas;

VI - avaliar, anualmente, as propostas de lotacdo da instituicdo federal de
ensino, conforme o inciso | do § 1° do art. 24 da Lei n° 11.091, de 12 de janeiro
de 2006;

VIl — acompanhar o processo de identificacdo dos ambientes
organizacionais do IFPB, proposta pela area de pessoal, bem como os cargos
gue os integram; e

VIII — examinar os casos omissos referentes ao Plano de Carreira e

encaminhar a Comisséao Nacional de Supervisao.

Titulo VII

Da Pro-Reitoria de Administracao e Planejamento e seus 6rgéaos
suplementares

Art. 46— Sao atribuicbes da Pro-Reitoria de Administracéo e Planejamento

I. coordenar a gestdo administrativa, orcamentaria, financeira,
patrimonial, de auditoria e de pessoal, e promover a execu¢ao no
ambito de sua competéncia;
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Il. coordenar os servicos de aquisicdo, guarda, tombamento,
registro, inventario, protecdo e conservacao dos bens moveis e
imoveis, e promover a execu¢ao no ambito de sua competéncia;

[ll.elaborar, juntamente com a Pro-Reitoria de Desenvolvimento
Institucional e Interiorizacdo, a proposta orcamentéria do Instituto,
em articulacdo com todas as Pro-Reitorias e Diretorias Gerais dos
Campi;

IV. coordenar o planejamento e a execucao das atividades da Pro-
Reitoria;

V. elaborar projetos para obtencdo de recursos financeiros, no
ambito de sua competéncia;

VI. aprovar Processos de Tomada de Contas, Inventarios de Bens

VII.

VI

XI.

XIl.

Xl

Moveis e Imdveis, e de Alienacgdes, no ambito de sua competéncia;

assinar Termos de Doacdo de bens moéveis em desuso e
Atestados de Capacidade Técnica, no ambito de sua
competéncia,

|. autorizar e controlar as despesas no ambito do orgamento, no
ambito de sua competéncia;

propor ao Reitor a alocacédo de recursos financeiros, materiais e
humanos para cumprimento dos objetivos do Instituto Federal da
Paraiba, no ambito de sua competéncia;

propor ao Reitor da Instituicdo, a designacdo e substituicdo de
servidores responsaveis por setores ligados a sua Pro-Reitoria;

coordenar as atividades de contabilidade e escrituracdo do
patriménio, do orcamento e das operacdes econdmico-
financeiras;

coordenar a execugcdo da politica de recursos humanos do
Instituto Federal da Paraiba em articulagdo com as Pré-Reitorias
e as Direcdes Gerais dos Campi;

|. subsidiar a Auditoria Interna na fiscalizagdo dos investimentos,
aplicagéo dos recursos e execugao orgamentaria;

XIV. desenvolver outras atividades relacionadas com a sua area de

XV
pela sua P
o

JINSTITUTOF
EDUCAGAO,

atuacao;e

- apresentar ao Reitor o relatério anual das atividades desenvolvidas
ré-Reitoria.
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Secéo |
Do Assistente da Pro-Reitoria
Art. 47 Sdo competéncias e atribuicdes do Assistente
| — Assessorar o Pré-Reitor na tomada de decisdes administrativas;
Il — Organizar a tramitagdo de documentos no @mbito da Pro-Reitoria; e

lll — Representar o Pro-Reitor quando designado;

Secao Il
Da Secretaria da Pro-Reitoria
Art. 48 — Sdo competéncias e atribuicdes da Secretaria

| - coordenar as atividades internas pertinentes a Secretaria da
Pro-Reitoria;

Il - organizar a agenda diaria do Pro-Reitor e providénciar as
condi¢des necessarias a sua execucao;

[l - organizar reunides de interesse da Pro-Reitoria;
IV- manter em ordem os arquivos internos da Pro-Reitoria;

V - coordenar o envio e a recepc¢do da documentacdo oficial da
Pro-Reitoria; e

VI - controlar a triagem de documentos na Pro-Reitoria.
Capitulo |

Da Diretoria de Gestdo de Pessoas

Art. 49— Sao competéncias e atribuicdes da Diretoria de Gestédo de Pessoas

|- assessorar a Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento em
assuntos relacionados com a politica de recursos humanos;

lI- planejar, orientar, dirigir, organizar, acompanhar, implementar e
avaliar todas as atividades de gestao de pessoas e dos processos de

trabalho, bem como executar toda a politica de pessoal do Instituto Federal
da Paraiba;e
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Ill- desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao

Secao |
Da Coordenacédo de Apoio a Gestdo de Pessoas

Art. 50— Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — executar servicos de assessoria e secretaria da Diretoria de Gestao
de Pessoas;

Il — efetuar a triagem nos diversos processos que entram na Diretoria de
Gestéo de Pessoas;

Il — acompanhar a tramitacdo de processos no ambito da DGEP;
IV — auxiliar no planejamento e execucao das atividades da DGEP;
V - orientar e coordenar a aplicagédo da legislacdo de pessoal;

VI - emitir, registrar e encaminhar para publicacdo no Diario Oficial
da Unido Portarias e outros atos relacionados a pessoal;

VII — confeccionar e distribuir os Boletins de Servi¢co do IFPB;

VIII — auxiliar no planejamento e execucdo anual de solicitacdo de
material e infra-estrutura da DGEP;

IX — executar o levantamento de bens moéveis da DGEP;e

X - desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao.

Secao Il
Da Coordenacéao de Analise de Processos
Art. 51 — Sao competéncias e atribuicbes da Coordenacao

I - coordenar e executar instrucao de processos administrativos e
judiciais;

II - acompanhar os tramites de processos dentro do IFPB e demais
Orgéos do Sistema SIPEC;
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III - acompanhar, juntamente com a Procuradoria Juridica, a
tramitacdao de processos no ambito da Justica Federal;

IV - manter arquivos atualizados com legislacdo e jurisprudéncia
relativas a area de pessoal;

V- divulgar, no ambito da Instituicdo, as legislagdes e jurisprudéncias
relativas a area de pessoal;

VI - analisar e informar processos, emitindo pareceres sobre direitos,
vantagens, deveres e obrigacdes dos servidores objetivando submeté-los a
apreciacao da autoridade competente, consultando a Procuradoria Federal
guando necessario;

VII - emitir certidoes de tempo de servico e tempo de contribuigao;

VIII - preparar processo de averbacao de tempo de contribuicao e
abono de permanéncia;

IX - proceder ao encaminhamento, através da Diretoria de Gestao de
Pessoas, dos processos de admissGes e desligamentos para anadlise do
Tribunal de Contas da Uniao;

X - elaborar relatério de suas atividades;e

XI - executar outras atividades determinadas pela Diretoria de Gestao
de Pessoas.

Capitulo Il

Do Departamento de Cadastro, Acompanhamento e Producdo da Folha de
Pagamento de Pessoal

Art. 52 — Sao competéncias e atribuicdes do Departamento

I - planejar, gerenciar, orientar, acompanhar e avaliar todas as
atividades relacionadas & cadastro, lotagdo, movimentacao, aposentadorias,
pensdes, assisténcia aos servidores, concessdao de beneficios de todo o
quadro de pessoal do IFPB;

IT - organizar e controlar as atividades desenvolvidas pelas suas
Coordenacgoes;

III - fornecer dados para a elaboragdo da proposta orcamentaria de
pessoal do IFPB;

IV - assessorar o titular da Diretoria de Gestao de Pessoas em
assuntos de seu campo de atuagao;
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V - executar as orientacles técnicas emanadas pelo SIPEC (Sistema
de Pessoal Civil da Unido) e das normas e diretrizes relativas a sua area de
competéncia;

VI - elaborar, em conjunto com o SIAPE, as folhas de pagamento do
IFPB;

VII - conferir obrigacdes sociais e folhas de pagamento geradas
através do SIAPE;

VIII - operar e manter atualizados os dados do SIAPE;

IX - emitir relatério anual das atividades desenvolvidas,
disponibilizando-o aos diversos 6rgaos da Instituicdo;e

X - desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao.

Secao |
Da Coordenacéo de Cadastro
Art. 53 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

I - proceder a inclusdo e manter atualizados os procedimentos
relativos a concessao de licenca para: tratamento de saulde,
acompanhamento de pessoa da familia, a gestante, ao adotante,
paternidade, por acidente de servigo, licenca sem vencimentos, licenca para
capacitagao;

II - proceder e manter atualizados os beneficios em folha de
pagamento;

ITII - manter dados cadastrais atualizados;
IV - preparar, manter e controlar os procedimentos de férias;
V - incluir, manter e controlar os procedimentos de estagios;

VI - acompanhar e controlar mensalmente a freqiéncia de pessoal
interno e cedidos;

VII - implantar progressdes funcionais no sistema;
VIII - atualizar situacao funcional dos servidores;
IX - zelar pelo cumprimento da legislagao pertinente;e

X - desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao.
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Secao Il
Da Coordenacéo de Aposentadorias e Pensdes
Art. 54 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

I - analisar e executar os processos de concessao de aposentadorias
e pensoes;

IT - controlar os processos de pensoes;

III - manter-se atualizado sobre a legislacdo de politicas de
seguridade social, em ambito nacional;

IV - cumprir normas e procedimentos estabelecidos pelo
Departamento de Cadastro, Acompanhamento e Pagamento de Pessoal;

V - manter atualizadas as informagoes referentes a aposentadoria e
pensoes no SIAPE e SISAC;

VI - manter arquivada a documentagao dos servidores aposentados e
pensionistas;

VII - auxiliar na aplicagdao de normas gerais;

VIII - efetuar registros e controle dos direitos e vantagens dos
servidores aposentados e pensionistas;

IX - atender as solicitagOes de informagdes sobre a situagao funcional
dos servidores aposentados e pensionistas;

X - proceder ao encaminhamento, através da Diretoria de Gestdao de
Pessoas, dos processos de aposentadorias e pensdes para a analise do
Tribunal de Contas da Unido;

XI - emitir pareceres sobre pedidos e revisao de aposentadorias em
conjunto com a Coordenagao de Analise de Processos;

XII - distribuir contra-cheques dos servidores aposentados e
pensionistas;

XIII - proceder ao recadastramento de aposentados e pensionistas;
XIV - elaborar relatério de suas atividades;e

XV - executar outras atividades determinadas pelo Departamento de
Cadastro, Acompanhamento e Producao da Folha de Pagamento de Pessoal.
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Secao lll
Da Coordenacéao de Producéo de Folha de Pagamento
Art. 55 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

I - planejar, gerenciar, orientar, acompanhar e avaliar todas as
atividades relacionadas ao pagamento de pessoal de todo o quadro de
pessoal do IFPB, bem como, interpretar e aplicar as normas e legislacao
vigentes;

IT - elaborar e homologar a folha de pagamento;
III - distribuir comprovantes de pagamento e rendimentos;
IV - providenciar redistribuicdao de servidores no sistema;

V - providenciar exoneragdoes e rescisdes de contratos, quando
couber;

VI - cumprir e fazer cumprir o cronograma de pagamento;

VII - expedir declaracdes de rendimento auferidas para efeito de
Imposto de Renda;

VIII - zelar pelo cumprimento das obrigagbes patronais;

IX - cadastrar processos judiciais s seus beneficiarios no
SICAJ/SIAPE;

X — manter atualizada a lotacao dos servidores no Sistema SIAPE;e

XI - desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao.

Capitulo Il
Do Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
Art. 56 — Sdo competéncias e atribuicdes do Departamento

I - pesquisar, estudar e avaliar os mecanismos de desenvolvimento
de pessoas e de gestao, aplicados para uso no IFPB;

IT - planejar, elaborar e coordenar, em conjunto com os
Departamentos/Coordenacdoes de RH dos Campi, a implantacao do
Programa de Dimensionamento da forga de trabalho do IFPB;

III - planejar, elaborar, coordenar e supervisionar a execugao de
Programa de Desenvolvimento e Qualificagao do Servidor, visando garantir
uma nova dinamica de pessoal e institucional;

.“7'{ o Av. 1° de Maio, 720 - Jaguaribe - CEP.: 58015-430 — Jodo Pessoa - PB Fone: (83)
- 3208-3000

) 0 INSTITUTO FEDERAL DE www.ifpb.edu.br
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

33



REGIMENTO GERAL - 2010

INSITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

IV - planejar, elaborar, implementar e acompanhar programas de
melhoria de qualidade de vida e assisténcia aos servidores do IFPB;

V - desenvolver agdes que facilitem a manutencdo do nivel elevado
do clima organizacional;

VI - planejar, coordenar, promover e avaliar a execugao de convénios
e protocolos de cooperacao técnica com entidades de desenvolvimento de
pessoas e de gestao;

VII - elaborar e implementar Programa de Avaliagao de Desempenho
de Pessoas;

VIII - emitir relatério anual das atividades desenvolvidas,
disponibilizando-o aos diversos 6rgaos da Instituicdo;e

IX - desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao.

Secao |
Coordenacao de Capacitacao e Qualificacdo de Pessoas
Art. 57 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

I - planejar e executar os cursos de recepcao de novos servidores,
capacitacdo e qualificagdo para os servidores do IFPB, em consonancia com
as Leis de criagdo das diversas categorias funcionais, mediante
levantamento de necessidades das diversas Unidades Organizacionais e
também mediante ao resultado da Avaliacdo de Desempenho dos
servidores;

II - divulgar, inscrever, selecionar e acompanhar os cursos de
capacitacao ofertados;

ITI - emitir certificados dos cursos de capacitagao;

IV - instruir processos administrativos de concessdo de progressao
por capacitacao e qualificacdo;

V - analisar pleitos individuais referentes a ajuda de custo para
participacao em eventos de capacitacao e cursos de educagao formal extra
IFPB, encaminhando a instancia superior subsidios legais e orientagdes
quanto ao pleito apresentado;

VI - analisar pleitos sobre licenca capacitacdo e reducdao de carga
horaria para estudos de pds-graduacao;
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VII - acompanhar os servidores em licenca para capacitacao na
observancia da legislacao e das normas que regem o assunto;e

VIII - desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao.

Secéo Il
Coordenacao de Dimensionamento e Avaliagcdo de Desempenho
Art. 58 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

I - realizar o planejamento, a implantagcdo e o gerenciamento do
programa de avaliacao dos servidores do quadro de pessoal do IFPB;

IT - subsidiar o planejamento estratégico da Instituicdo, com vista ao
desenvolvimento de pessoal;

IIT - formalizar e acompanhar até sua conclusao os processos de
Avaliagdao de Desempenho dos servidores do IFPB;

IV - fornecer indicadores a Instituicdo e ao servidor que lhes
permitam se desenvolver na carreira;

V - propor nomes para composicao das ComissOes de Avaliagao
Docente e Técnico-Administrativos;

VI - efetivar as avaliagbes de estagio probatdério bem como as
avaliacdes de progressdao por mérito com base nos resultados dos
desempenhos dos servidores;

VII - desenvolver agbes que facilitem a manutencdo do nivel elevado
do clima organizacional;

VIII - planejar, coordenar, promover e avaliar a execucao de
convénios e protocolos de cooperacao técnica com entidades de
desenvolvimento de pessoas e de gestao;

IX - executar a politica de alocagao e movimentacgao interna no IFPB;

X - planejar, elaborar e coordenar, em conjunto com os demais
Departamentos da Diretoria, a implantacgo do Programa de
Dimensionamento da forca de trabalho do IFPB;

XI - estabelecer critérios de distribuicdo de pessoal técnico-
administrativo em educagao;
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XII - identificar necessidades para concursos futuros, em conjunto
com os demais Setores e instancias competentes;

XIII - promover agdes com vista a otimizacao da forga de trabalho;

XIV - acompanhar o quantitativo de pessoal técnico-administrativo
nas unidades organizacionais do IFPB;

XV - instruir processos de readaptagao de servidores;

XVI - emitir relatério anual das atividades desenvolvidas,
disponibilizando-o aos diversos 6rgdos da Instituicdo; e

XVII - desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao.

Secao lll
Coordenacéao de Assisténcia ao Servidor
Art. 59— Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacgao

I - acompanhar e divulgar a legislacao que diz respeito aos beneficios
aos servidores ativos, inativos e pensionistas;

II - manter integracdo com as areas de Psicologia, Servico Social e
Saude, visando desenvolver acdes dirigidas aos servidores;

III - desenvolver atividades que promovam qualidade de vida e salude
ao servidor;

IV - participar de estudos de casos e intervencgdes especificas para
servidores;

V - acompanhar as atividades executadas pela SESMT - Servico
Especializado de Seguranca e Medicina do Trabalho;

VI - acompanhar o cumprimento dos contratos de planos de saude,
bem como estabelecer conceitos, critérios, procedimentos e competéncias
para a realizacdo do Exame Médico Peridédico, em conformidade com a
legislagao pertinente;

VII - promover atendimento especial ao idoso, obedecendo ao
Estatuto do Idoso, bem como promover agoes referente a comemoracdes de
datas especiais;

VIII - promover ac¢des de divulgacdo do Cddigo de Etica do Servidor;
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IX - convocar servidores para a junta médica; e

X - desempenhar outras atividades relacionadas a sua area de
atuacao.

Capitulo IV
Da Diretoria de Administragéo

Art. 60 A Diretoria de Administracdo compete coordenar, supervisionar e
executar as atividades relativas a:

| - Gestdo econdmica, financeira, contabil e dos bens méveis;
Il — Gestdo dos bens mdveis e imdveis que constituem o patriménio; e

lll - InformagBes gerenciais na area administrativa;

Capitulo V
Do Departamento de Comunicacao, Manutencéo e Logistica
Art. 61 — Sao competéncias e atribuicdes do Departamento

| - controlar e supervisionar as atividades de manutencéo e conservagao
no ambito da Instituicao;

Il — providenciar a execucdo dos servicos de manutencdo preventiva e
corretiva em maquinas, equipamentos e mobiliarios;

lll - executar atividades relacionadas com recepc¢édo e encaminhamento
do publico que procura a Instituicdo;

IV - supervisionar e controlar os servicos de seguranca patrimonial da
Instituicao;

V - controlar a movimentacdo dos veiculos da frota;
VI — providenciar o transporte de pessoas em servi¢cos e de materiais;
VII - responsabilizar-se pela manutengéo da frota;

VIl - fazer levantamento das necessidades de servicos para devida
estruturacéo das Instalacdes fisicas da Instituicéo;

IX - fiscalizar a execucao de servigos de transporte, marcenaria, pintura,
limpeza, obras, instalacdes hidro-sanitarias e elétricas, jardinagem, portaria,
recepcéao, seguranca e vigilancia; e
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X - registrar, em livro préprio, as ocorréncias verificadas durante o
trabalho;

Secao |
Da Coordenacéao de Protocolo
Art. 62 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| - receber, protocolar e distribuir a documentacgéo e correspondéncia
dirigida e/ou expedida pela Instituicéo;

Il - controlar a movimentacdo de processos e documentos em
tramitacdo na Instituicéo;e

[l — Registrar no Sitema de protocolo a movimentacao dos processos.

Secéo Il
Da Coordenacédo de Memoaria e Arquivo
Art. 63 — Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao

I-Programar a politica de gestdo de documentos de arquivo proposto pelo
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo — SIGA, da Administracao
Publica Federal;

lI-Presidir a Comissdo Permanente de Avaliagdo e Destinacdo de
Documentos de Arquivo;

llI-Propor alternativas que possam trazer melhorias para a politica de gestao
de documentos de arquivo e preservacdo da memoria do IFPB;

IV-Subsidiar com informagdes técnicas e cientificas a politica de preservacao
de documentos de arquivo;

V-Oferecer suporte técnico na implementacdo da politica de Certificagédo
Digital do Governo Federal no ambito do IFPB;

VI-Participar de comissdes voltadas para o desenvolvimento de politicas de
organizacdo de documentos de arquivo e de preservacdo da memoria do
IFPB;

VII-Custodiar os documentos de arquivo de idade intermediaria e permanente,
bem como os documentos historicos do IFPB;
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VIII -Custodiar os documentos bibliograficos e museolégicos com

caracteristicas historicas das atividades meio e fim desenvolvida no IFPB;

IX - Preservar os documentos de carater histérico e permanente custodiados

na Coordenacéao;

X - Orientar na transferéncia de documentos de arquivo;

Xl - Orientar na producdo documental e no arquivamento dos documentos de
idade corrente no ambito do IFPB;

XIl - Fazer o recolhimento de documentos de arquivo;

XIII - Aplicar a Tabela de Temporalidade e Destinacdo Documental no acervo
intermediario;

XIV - Desenvolver a Lista de Descarte Documental;

XV - Fazer o descarte ou a eliminagdo de documentos do acervo
intermediaria;

XVI - Proceder a higienizagdo, acondicionamento, armazenamento e
sinalizacdo do acervo documental de idade intermediaria e permanente
custodiados na Coordenacao;

XVII - Fazer a reposicdo, quando necessario, dos materiais de guarda e de
conservacgao do acervo documental custodiados na Coordenacao;

XVIII - Responder as solicitagcbes por pesquisa no acervo documental
custodiado na Coordenacéo;e

XIX - Subsidiar pesquisas da comunidade externa nos documentos historicos

custodiados na Coordenacéo.

Capitulo VI
Do Departamento de Administracdo de Materiais e Recursos Patrimoniais
Art. 64 - Sdo competéncias e atribuicdes do Departamento

| - planejar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades de compras e
contratacao de bens e servicos;

Il - executar procedimentos com vistas ao recebimento, classificacéo,
tombamento e distribuicdo dos bens patrimoniais do IFPB;e

Il - elaborar e executar procedimentos para o0 controle e
acompanhamento das atividades do almoxarifado;
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Secao |
Da Coordenacédo de Almoxarifado e Patrimdnio
Art. 65— Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacgao

| - realizar o registro e manter atualizado o cadastro dos materiais
permanentes e equipamentos do Instituto;

Il — fazer o levantamento dos bens mdveis e o inventario anual dos
materiais permanentes e equipamentos do Instituto;

lIl — controlar a distribui¢céo e transferéncias de bens patrimoniais;

IV - Atualizar os Termos de Responsabilidade;

V - Fazer levantamento setorial dos Bens Mdveis;

VI- Fazer distribuicdo dos bens méveis nos setores;

VII - Elaborar a realizacéo de alienacdo por doagao de bens;

VIII - Confeccionar a Planilha de Material Permanente com sua localizacao;
IX - Fazer Nota de Transferéncia.

X - registrar toda e qualquer cesséao, alienacdo, permuta, incorporacdo ou
baixa de material permanente ou equipamento do patriménio do Instituto;

Xl - Realizar vistorias periédicas em materiais permanentes e
equipamentos, objetivando a manutencéao e recuperacao dos mesmos;

Xl - manter em arquivo termos de responsabilidade atualizados,
devidamente assinados e organizados por tipo de material e setor de
localizacgéo;

XIll - exercer o controle do material permanente e equipamentos
distribuidos nas diversas unidades da Instituicéo;

XIV - coordenar e executar as atividades da area de recebimento, controle
e distribuicdo dos materiais equipamentos, visando dotar de meios materiais as
diversas unidades da Instituicao;

XV - fazer a conferéncia e a verificacdo do material, a luz da especificacao
solicitada no processo licitatério e empenho da despesa;

XVI - receber e armazenar, devidamente classificado e codificado, o
material adquirido;
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XVII - receber as requisicdes de material de consumo e permanente,
fazendo o devido atendimento;

XVIII - controlar, de forma efetiva, o estoque de material garantindo um
estoque minimo para atendimento as demandas;

XIX - preparacdo de processos de solicitacdes de materiais de uso
comum nas diversas unidades da Instituicéo;

XX - elaborar movimento mensal de almoxarifado e o envio do mesmo a
Coordenacédo de Contabilidade e Execucdo Financeira, para 0s registros
contabeis competentes;

XXI - proceder aos registros de entrada de materiais, doados ou
confeccionados na Institui¢ao;

XXII - orientar, coordenar e controlar o desenvolvimento das atividades
sob sua responsabilidade e propor medidas, para racionalizacdo dos trabalhos
da unidade que coordena;

XXIII - coordenar e controlar o pessoal técmco-administrativo que
trabalha sob sua superviséo;

XXIV - exercer controle permanente sobre o estoque de material do
almoxarifado e solicitar requisicdes quando necessario;

XXV - elaborar balancete mensal do movimento do Almoxarifado;

XXVI - zelar pela correla utilizag&do e controle do material de consumo e
permanente da sua Unidade;

XXVII - Receber os materiais adquiridos através do processo de compra
do setor responsavel, conferindo as especificacbes dos itens através da Nota
de Empenho referente a sua compra;

XXVIII - proporcionar a devida guarda e estocagem dos mesmos;

XXIX - suprir de forma precisa e eficiente a necessidade dos diversos
setores do Instituto; e

XXX - realizar o devido controle de estoque através da constante
comunicagdo com o setor de compras, bem como com os demais setores da
organizacao.
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Secéo Il
Da Coordenacéao de Compras e de Licitacdes

Art. 66. S&o competéncias e atribuicbes da Coordenacdo de Compras e
LicitacOes:

| — coordenar e executar as atividades da area de Licitacdo e os
servicos desenvolvidos pela Comissdo Permanente de Licitacdo, visando
atender as solicitacdes das diversas areas da Instituicdo, para consecucao dos
objetivos propostos;

Il — executar, divulgar, coordenar e controlar 0s servicos
desenvolvidos pela Coordenacdo e Comissdo Permanente de Licitacdo e dar
apoio a Comissédo Especial de Licitacoes;

Il — manter atualizado o cadastro de fornecedores de produtos e
servicos, através do SICAF;

IV — manter atualizado banco de dados sobre pregcos e
especificacdes de materiais e equipamentos;

V - realizar as licitagBes necessarias a aquisicdo de materiais e
contratacao de servicos e obras, na forma da legislacao vigente;

VI - avaliar os pedidos de solicitacdo de compras de materiais,
contratacao de servicos e obras;

VIl — encaminhar o Resultado do processo Licitatério a
autoridade superior para homologacdo do procedimento. orientar os Orgaos
solicitantes de materiais e equipamentos sobre a importancia da padronizacéo,
das especificacbes e nomenclaturas;

VIIl - orientar, coordenar e controlar o desenvolvimento das
atividades sob sua responsabilidade;

IX - propor medidas que visem a racionalizagdo dos trabalhos
afetos a unidade que coordena;

X - coordenar e controlar o pessoal administrativo que trabalha
sob sua supervisao; e

Xl - zelar pela correta utilizagdo e controle de material de
consumo e permanente da sua Unidade.
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Capitulo VII
Do Departamento de Orcamento, Contabilidade e Financas

Art. 67. Sdo competéncias e atribuicdbes da Diretoria de Contabilidade e
Financas:

| — supervisionar e orientar as coordenacfes subordinadas a
este departamento no ambito das atividades inerentes a contabilidade e
execucao orcamentaria e financeira;

Il - Examinar processos, para liquidacédo das despesas e efetuar
pagamento;

Il - Apropriar processo de despesas com pessoal e proceder
aos pagamentos;

IV -Acompanhar, registrar e executar, valores recebidos de
Receita Préprias;

V - Verificar processo de despesa e realizar a emissao de Nota
de Empenho;

VI - Fazer andlise dos Balancetes mensais.

VIl - Analisar Balancos patrimoniais, orgamentérios e financeiros
e das variagoes;

VIIl - Registrar as tomada de contas dos responsaveis, pelos
bens da Instituicéo;

IX - Organizar, elaborar a prestacédo de contas do suprimento de
fundos;

X - Realizar atividades de escrituracdo e controle contabil dos
atos e fatos administrativos;

Xl - Executar a operacionalizagdo dos Sistemas de
Administracdo Financeira e de Administracdo de Servigcos Gerais, observando
a legislacéao vigente;

Xl — Controlar as requisicbes e pagamento de diarias e
passagens aéreas, utilizando o sistema SCDP;

Xl - Cadastrar, atualizar e habilitar, operadores dos Sistemas
de Administracdo Financeira e de Administracdo de Servigos Gerais; e
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XIV - Registrar toda e qualquer cessédo, alienacédo, permuta,
incorporagao ou baixa de material permanente, que pertenca ao patrimonio do
Instituto.

Secéo |
Da Coordenacédo de Execucdo Orcamentaria
Art. 68. Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| - coordenar e executar as atividades relacionadas com o
planejamento e controle orcamentério;

Il - executar conjuntamente com o Departamento de Execucao
Financeira, a operacionalizacdo dos sistemas SIAFI, SIMEC e SIASG e SCDP,
observada a legislacéo vigente;

[l - compatibilizar e consolidar as propostas orcamentarias
parciais e totais das Unidades do Instituto;

IV - elaborar, propor, rever e detalhar programas e projetos de
or¢gamento do Instituto;

V - acompanhar a elaboracdo e execugdo orcamentaria,
realizando gestbes necessarias, quando for o caso, junto a SPO/MEC e
STN/MF;

VI - acompanhar a execucdo orcamentaria em articulagdo com
a Departamento de Execucdo Orcamentéaria e Financeira;

VII - promover alteracdes orcamentarias no ambito dos
programas e em conformidade com as diretrizes tragadas pela Reitoria e a Pro-
Reitoria de Administracéo e Planejamento;

VIII - coordenar os projetos executados com recursos oriundos
de empréstimos e convénios celebrados pela Instituicao;

IX - solicitar créditos adicionais objetivando o cumprimento de
decis0Oes judiciais e pagamento de exercicios anteriores;

X - Coordenar e executar as atividades da area de contabilidade
e financas, visando atender os objetivos da Instituicéo;

XI - organizar o processo de Tomada de Contas do Ordenador
de Despesas, na forma da legislacéo pertinente;

XIlI - proceder a liquidacéo de despesas e efetuar pagamentos;
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XIll - acompanhar e controlar o recebimento de valores oriundos
da receita prépria;

XIV - analisar os processos de despesas e proceder a emissao
de notas de empenhos, ordens bancérias e outros documentos correlatos;

XV - analisar balancetes mensais;

XVI - analisar balancos patrimoniais, orcamentarios. financeiros
e das variacgoes;

XVII - registrar as Tomadas de Contas dos responsaveis pelos
bens do IFPB;

XVIIl - preparar e controlar as prestacoes de contas de
Convénios e de Suprimentos de Fundos;

XIX - elaborar quadros demonstrativos de variagdo da receita e
despesa;

XX - levantar dados estatisticos e elaborar quadros de natureza
contabil com informacdes gerenciais;

XXI - executar atividades de escrituracdo e controle contabil dos
atos e fatos administrativos;

XXII - executar a operacionalizacdo dos sistemas SIAFI e
SIDOR, observada a fegislagéo vigente;

XXIII - manter documentos contabeis e financeiros,
convenientemente arquivados; e

XXIV - efetuar a execucdo orcamentaria e as alteracbes do
orgcamento.

Secao Il
Da Coordenacao de Execucao Financeira
Art.69 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacgao

| - executar conjuntamente com o Departamento de Execucao
Financeira, a operacionalizacao dos sistemas SIAFI, SIMEC e SIASG e SCDP,
observada a legislacéo vigente;

Il - colaborar no processo de tomada ou prestacao de contas do
Ordenador de Despesas, na forma da legislacéo pertinente;

.“7'{ o Av. 1° de Maio, 720 - Jaguaribe - CEP.: 58015-430 — Jodo Pessoa - PB Fone: (83)
- 3208-3000 4 5

) 0 INSTITUTO FEDERAL DE www.ifpb.edu.br
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA



REGIMENTO GERAL - 2010

INSITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

Il — Analisar os processos de despesas e proceder a liquidacao
e pagamento através de ordens bancarias ou outros documentos correlatos;

IV — orientar, controlar e fiscalizar as prestacdes de contas dos
suprimentos de fundos;

V — Liquidar a folha de pagamento do pessoal ativo, inativo e
aposentados;

Secao Il
Da Coordenagéo de Contratos, Convénios e Prestagdo de Contas
Art. 70 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — Analisar em conjunto com a procuradoria Juridica a formulacéo de
Contratos e Convénios do Instituto;

Il — Publicar os termos do Contrato no DOU observando os prazos
legais;

Il — Acompanhar a execucdo dos Contratos, Convénios e as
descentraliza¢cBes de crédito;

IV — Elaborar Prestacdo de Contas dos Contratos, Convénios e as
descentraliza¢cBes de crédito;

V — Encaminhar Prestacdo de Contas para o Reitor, com copias para a
Pré-Reitoria  de Administracdo e Planejamento e a Pré-Reitoria de
Desenvolvimento Institucional objetivando a publicacdo no Relatério de Gestao;

VI — vincular os fiscais dos contratos dentro do sistema de Administracéo
Financeira e de Administracdo de Servigos Gerais, observando a legislagao
vigente;e

VII — Incluir cronograma de Pagamentos dos contratos e convénios.

Titulo VIII
Da Pro-Reitoria de Ensino e seus 6rgaos suplementares
Art. 71 — Sado competéncias e atribuicbes da Pro-Reitoria de Ensino

| - planejar, coordenar e fomentar as politicas de ensino para a
Instituicdo, em consonancia com as diretrizes emanadas do MEC,
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supervisionando a implementacdo dessas politicas pelos campi do Instituto
Federal da Paraiba, avaliando o seu desenvolvimento e promovendo acdes
gue garantam a articulacao entre o Ensino, a Pesquisa e a Extensao;

Il — Coordenar a elaboracdo do Calendario Académico dos Campi e
promover a integracdo dos Campi quando da atualizacdo dos Regulamentos dos
Cursos do IFPB respeitando-se, no que couber, suas especificidades locais;

Il - supervisionar e avaliar, em articulacio com 0s setores
competentes da Pro-Reitoria, os projetos pedagdgicos dos cursos ofertados
pelo IFPB, assim como estabelecer mecanismos para sua constante
atualizacao;

IV —supervisionar e avaliar a execucdo dos planos, programas e
projetos educacionais da Instituicdo, bem como coordenar aqueles no ambito
de sua competéncia propondo, se necesséria, a ado¢cdo de providéncias
relativas a reformulacdo dos mesmos;

V - propor normas inerentes a gestao de ensino;

VI - organizar e controlar a execucdo das atividades
desenvolvidas pelas Diretorias e demais setores a ela subordinados;

VIl - promover e participar de reunides com a comunidade
interna e externa, pais, empresarios, profissionais ligados a educac¢éao, visando
ao acompanhamento e a avaliacdo das atividades implementadas na
Instituicdo, com o objetivo principal de corrigir distor¢cdes no processo ensino

aprendizagem,;

VIII - supervisionar a qualificacdo de servidores, além de emitir
parecer nos processos de afastamento para capacitagdo de acordo com o
Plano de Capacitacéo Institucional,

IX - propor ao Reitor da Instituicdo, a designacéo e substituicao
de servidores responsaveis por setores ligados a Pro-Reitoria;

X - analisar e regulamentar em nivel institucional, o ensino
Superior de Graduacdo, de Educacdo Basica, de Educacdo Profissional, de
Educacao de Jovens e Adultos, de Educacéo a Distancia e outras modalidades
de ensino, com proposicdo e reformulacdo das normas e procedimentos,
apreciadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e homologadas
pelo Conselho Superior; e

Xl - apresentar ao Reitor o relatorio anual das atividades
desenvolvidas pela sua Pro-Reitoria;
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Secéo |
Do Assistente da Pro-Reitoria
Art.72 Sao competéncias e atribuicbes do Assistente

| — Assessorar o Pro-Reitor na tomada de decisdes
administrativas;

Il — Organizar a tramitagdo de documentos no ambito da Pro-
Reitoria; e

Il — Representar o Pro-Reitor quando designado;

Secao Il
Da Secretaria da Pro-Reitoria
Art. 73 — Sdo competéncias e atribuicdes da Secretaria

| - coordenar as atividades internas pertinentes a Secretaria da
Pro-Reitoria;

Il - organizar a agenda diaria do Pré-Reitor e providénciar as
condi¢des necessarias a sua execucao;

[l - organizar reunides de interesse da Pro-Reitoria;
IV- manter em ordem os arquivos internos da Pro-Reitoria;

V - coordenar o0 envio e a recepcdo da documentacao oficial da
Pro-Reitoria;e

VI - controlar a triagem de documentos na Pro-Reitoria.

Capitulo |
Do Departamento de Cadastro Académico, Certificacdo e Diplomagéo
Art. 74 Sao competéncias e atribuicdes do Departamento

| — coordenar e supervisionar a instrucdo e processos da emissao
de diplomas e certificados e seu registro e executa-los quando cabivel,

Il - manter e atualizar registro dos projetos pedagdgicos de curso
vigentes e de suas alteracoes;
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lll — supervisionar a organizacdo e atualizacdo dos cadastros escolares
dos alunos do ensino técnico, da graduacdo e da pos-graduacdo operados
pelos campi do IFPB e articular-se com os setores de controle académico
setoriais visando a emisséo de certificados e diplomas e o seu registro, quando
cabivel;

IV — supervisionar a coleta e anotacao dos resultados da verificacdo de
rendimento escolar dos alunos realizada pelo setor de controle académico de
cada campus;

V — supervisionar a escrituracdo dos créditos escolares integralizados
pelos alunos e o aproveitamento de estudos feitos anteriormente realizados
pelo setor de controle académico de cada campus, apds decisdo dos 6rgaos
competentes;

VI - proceder a analise final da documentacédo escolar dos concluintes
dos cursos de Educacdo Basica, de Educacdo Superior, de Educacao
Profissional, de Educacdo de Jovens e Adultos e de outras modalidades
educacionais, a vista do projeto pedagogico de cada curso e da integralizacao
das disciplinas e carga horaria exigidas para sua conclusao;

VII - expedir guias de transferéncias de alunos para outras instituicoes
podendo delegar tal atividade aos setores de controle académico de cada
campus;

VIII - efetuar, em livro préprio, o registro de diplomas de conclusdo de
cursos e dos certificados, quando cabivel,

IX - fornecer informacdes periddicas aos Orgados competentes do
Ministério da Educacdo sobre o movimento de registro de diplomas da
Instituicdo, bem como as entidades de fiscalizacdo e controle profissional,
desde que nao seja atribuicdo do Pesquisador Institucional,

X - apresentar ao Pr6-Reitor o relatério anual das atividades
desenvolvidas pelo seu setor;e

XI — executar outras atividades delegadas pelo Pré-Reitor de Ensino.

Capitulo Il
Da Diretoria de Educacéao Profissional

Art. 75 Sao competéncias e atribuigcbes da Diretoria
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| - coordenar e supervisionar o planejamento, execucao e
avaliacdo das acbes implementadas pelas varias instancias do IFPB a partir
das politicas de ensino de Educacao Profissional em articulagdo ou ndo com a
Educacdo Bésica, a Educacdo de Jovens e Adultos ou outra modalidade
educacional, definidas pelo Conselho Superior da Instituicdo, buscando
aumentar a oferta educacional do IFPB, aperfeicoar sua qualidade e garantir a
articulacéo entre o Ensino, a Pesquisa e a Extensao;

Il — coordenar e supervisionar as atividades de planejamento,
acompanhamento e avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem dos
cursos no ambito de sua competéncia;

Il — colaborar na promocdo de estudos sobre o mundo do
trabalho que subsidiem a oferta de novos cursos e o aperfeicoamento dos ja
existentes;

IV — colaborar no planejamento e do acompanhamento da
capacitacdo dos docentes e técnico-administrativos, a partir de diretrizes e
necessidades institucionais, em articulacdo com as demais Diretorias da PRE,
com a Diretoria de Gestdo de Pessoas da PRAP e com as Diretorias de
Ensino dos Campi;

V - coordenar a definicdo dos critérios dos processos seletivos
para admissao aos cursos do IFPB, no ambito de atuacéo da Diretoria, a partir
das informacg0des prestadas pelos Campi para formulacdo do Edital;

VI - zelar pelo cumprimento dos regulamentos e normas
relacionados aos cursos, no ambito da atuacao da Diretoria;

VII - regular a oferta e a adequacao dos cursos no ambito de
sua atuacdo ao Plano de Desenvolvimento Institucional e ao Projeto
Pedagdgico Institucional;

VIII - planejar e acompanhar, conjuntamente com a Pro-Reitorias
de Pesquisa, Inovacdo e Pdés-Graduacdo e a Pro-Reitoria de Extensdo as
atividades de pesquisa, producéo, extensao, e prestacao de servicos;

IX - desenvolver agbes que contribuam para a melhoria das
relacbes do IFPB com o mundo do trabalho, bem como fazer o
acompanhamento das atividades de estagio, conjuntamente com as
Coordenac0es de Estagio de cada campus;

X — colaborar nas atividades de coleta e disseminacdo de dados
e informac0des relativos dos diversos cursos, bem como os dados dos quadros
docente e pessoal técnico-administrativo para o Censo e outros sistemas de
informacgdes, no ambito de sua competéncia;
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XI - coordenar a elaboracdo de projetos de criagéo, implantagéo,
reformulacéo e/ou extin¢cao de cursos, no ambito da competéncia da Diretoria;

XIlI - coordenar e acompanhar os processos de avaliagdo de
cursos no ambito de sua atuagéo da Diretoria;

XIII - incentivar o desenvolvimento de atividades de pesquisa e
programas ou projetos de extens&o no ambito da Diretoria;

XIV - manter atualizadas as informacdes referentes aos cursos,
no ambito de sua competéncia, bem como divulgar em articulacdo com a
Diretoria de Tecnologia da Informacdo, na pagina oficial do IFPB, as
informacgdes relativas aos mesmos, conforme legislacdo em vigor;

XV - desenvolver e executar programas de certificacdo de
acordo com a legislacéo de educacao profissional em vigor;

XVI - apresentar ao Pré-Reitor de Ensino o relatorio anual das
atividades desenvolvidas pelo seu setor, e

XVII — executar outras atividades delegadas pelo Pro-Reitor de
Ensino.

Capitulo Il
Da Diretoria de Educacao Superior
Art. 76 Sao competéncias e atribuicdes da Diretoria

| - coordenar e supervisionar o planejamento, execucao e avaliacdo das
acOes implementadas pelas varias instancias do IFPB a partir das politicas de
ensino superior de Graduacao e Sequenciais, definidas pelo Conselho Superior
da Instituicdo, buscando aumentar a oferta educacional do IFPB, aperfeicoar
sua qualidade e garantir a articulacdo entre o Ensino, a Pesquisa e a
Extenséo;

Il — coordenar e supervisionar as atividades de planejamento,
acompanhamento e avaliacado do processo de ensino-aprendizagem dos
cursos no ambito de sua competéncia;

[l — colaborar na promocé&o de estudos sobre o mundo do trabalho que
subsidiem a oferta de novos cursos e o aperfeicoamento dos ja existentes;

IV — colaborar no planejamento e do acompanhamento da capacitacao
dos docentes e técnico-administrativos, a partir de diretrizes e necessidades
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institucionais, em articulacdo com as demais Diretorias da PRE, a Diretoria de
Gestéo de Pessoas e as Diretorias de Ensino dos Campi;

V - coordenar a definicdo dos critérios dos processos seletivos para
admisséo aos cursos do IFPB, no ambito de atuacdo da Diretoria, a partir das
informacgdes prestadas pelos Campi para formulacéo do Edital,

VI - zelar pelo cumprimento dos regulamentos e normas relacionados
aos cursos, no ambito da atuacgéo da Diretoria;

VII - regular a oferta e a adequacao dos cursos no ambito de sua
atuacdo ao Plano de Desenvolvimento Institucional e ao Projeto Pedagdgico
Institucional;

VIII - planejar e acompanhar, conjuntamente com a Pré-Reitorias de
Pesquisa, Inovacdo e POs-Graduacdo e a Pro-Reitoria de Extensao as
atividades de pesquisa, producédo, extensao, e prestacéo de servicos;

IX - desenvolver a¢cdes que contribuam para a melhoria das relagbes
do IFPB com o mundo do trabalho, bem como fazer o acompanhamento das
atividades de estédgio, conjuntamente com as Coordenacgbes de Estagio de
cada campus;

X - colaborar nas atividades de coleta e disseminacédo de dados
e informacg0des relativos dos diversos cursos, bem como os dados dos quadros
docente e pessoal técnico-administrativo para o Censo e outros sistemas de
informacdes, no &mbito de sua competéncia;

XI - coordenar a elaboracao de projetos de criacédo, implantagéo,
reformulacéo e/ou extingao de cursos, no ambito da competéncia da Diretoria;

XIl - coordenar a elaboragcdo de projetos com vistas a
autorizacdo, reconhecimento e renovacgao de reconhecimento dos cursos, bem
como os demais sistemas de avaliacdo, incluindo o processo de Auto-
Avaliacéo coordenado pela CPA;

XIIl - coordenar e acompanhar os processos de avaliacdo de
cursos no ambito de sua atuacéo da Diretoria;

XIV - incentivar o desenvolvimento de atividades de pesquisa e
programas ou projetos de extensédo no ambito da Diretoria;

XV - manter atualizado as informacdes referentes aos cursos, no
ambito de sua competéncia, bem como divulgar em articulacdo com a Diretoria
de Tecnologia da Informacéo, na pagina oficial do IFPB, as informacfes
relativas aos mesmos, conforme legislacdo em vigor;
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XVI - apresentar ao Pro-Reitor o relatorio anual das atividades
desenvolvidas pelo seu setor;e

XVII — executar outras atividades delegadas pelo Pré-Reitor de
Ensino.

Capitulo IV
Da Diretoria de Educacao a Distancia e Programas Especiais

Art. 77 Sao atribuicbes e competéncias da Diretoria de Educacédo a
Distancia e Programas Especiais:

| — assessorar a Pro-reitoria de Ensino nas questfes relativas a cursos
ou projetos educativos na modalidade a distancia e projetos especiais;

Il - articular, implementar, coordenar, supervisionar e avaliar a execucéo
dos projetos de educacdo a distancia do IFPB e também de projetos especiais;

[l - convocar e presidir as reunides do Colegiado de Educacdo a
Distancia (COLEAD);

IV - fazer cumprir ou encaminhar as decisées do COLEAD no ambito da
da DEADPE;

V- representar a DEADPE, ou delegar a representacdo a algum dos
demais coordenadores apos consulta a Pré-reitoria de Ensino;

VI - divulgar as ac6es da DEADPE;

VIl - encaminhar a Proé-reitoria de Ensino relatérios de atividades da
DEADPE;

VIIl - supervisionar e prestar conta dos recursos financeiros utilizados
nos cursos ou projetos de Educacdo a Distancia e também nos Projetos
Especiais;

IX — gerenciar os recursos humanos envolvidos nos cursos ou projetos
de Educacéo a Distancia e Projetos Especiais;

X - zelar pelo patrimbénio da Diretoria de Educacdo a Distancia e de
Projetos Especiais;

XI - apresentar ao Pré-Reitor de Ensino o relatorio anual das atividades
desenvolvidas pelo seu setor; e

XIl — executar outras atividades delegadas pelo Pro-Reitor de Ensino.
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Paragrafo Unico — a DEADPE encaminhara ao Conselho Superior do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba proposta de
normas especificas para regular sua natureza, objetivos, estrutura e as
atividades de educacéo a distancia.

Secéo |
Da Coordenacéao de Educacao a Distancia

Art. 78 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao de Educacéo a
Distancia:

| — administrar os recursos tecnolégicos da Coordenacao de Educacao a
Distancia;

Il — desenvolver e aplicar ferramentas tecnolégicas para
operacionalizacdo dos processos de ensino aprendizagem na modalidade a
distancia;

Il — assessorar a producdo de midias para Educacdo a Distancia em
suas diversas formas e possibilidades;

IV — responsabilizar-se pela especificacdo, acompanhamento da
aguisicdo, manutencdo e renovacdo dos equipamentos e materiais utilizados
em Educacéao a Distancia;

V - disponibilizar recursos tecnologicos para execucdo de cursos
regulares ou projetos de Educacéo a Distancia;

VI - representar a Coordenacao de Educacéao a Distancia;
VII — elaborar relatérios referentes as suas atividades;e

VIII — executar outras funcdes designadas pela Diretoria de Educagéo a
Distancia.

Secao Il
Da Coordenacéo do Nucleo de Aprendizagem Virtual
Art. 79 — Sdo competéncias e atribuicdes do Nucleo:

| - fomentar a pesquisa com vistas ao desenvolvimento de novas
tecnologias em Educacéo a Distancia;
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Il - construir espacos virtuais para a realizacao de préaticas educativas;

[l - ofertar mini-cursos abordando a teoria e a pratica de ambientes
virtuais;

IV - desenvolver objetos de aprendizagem virtuais para diversas areas
do conhecimento;

V - capacitar docentes e técnicos envolvidos na execucao de cursos ou
projetos de educacdo na modalidade a distancia;

VI — elaborar relatorios referentes as suas atividades;e

VII - executar outras atividades designadas pela DEAPDE.

Secao lll
Da Coordenacéao de Projetos Especiais

Art. 80 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao de Projetos
Especiais:

| — assessorar a DEADPE no planejamento e elaboracdo de Projetos
Especialis;

Il — executar Projetos Especiais no ambito da DEADPE;
lIl — elaborar relatérios referentes aos Projetos Especiais em execucao;e

IV - executar outras atividades designadas pela DEAPDE.

Capitulo V
Da Diretoria de Articulacdo Pedagodgica

Art. 81 — Sdo competéncias e atribuicdes da Diretoria:

| - Assessorar a Pro-Reitoria de Ensino nas questdes relativas ao
processo educativo e pedagogico;

Il - Interagir com as demais diretorias sisttmicas da Pro-Reitoria de
Ensino, com vista ao desenvolvimento eficiente das atividades de ensino;

m;

Il - Articular as equipes pedagdgicas dos campi visando
implementacg&o das politicas educacionais definidas para o IFPB;
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IV - Viabilizar a integracdo entre os campi para o0 planejamento,
acompanhamento e avaliacdo das ac¢des pedagogicas;

V - Assessorar pedagogicamente, diretorias e departamentos de ensino
em articulagcdo com os setores pedagogicos dos campi;

VI - Estimular a implantagédo de politicas publicas de ac¢des afirmativas,
notadamente de educacgdao inclusiva;

VIl — Colaborar com as demais Diretorias da PRE na atualizacéo e
acompanhamento dos Projetos Pedagogicos dos Cursos do IFPB em conjunto
com as equipes académicas dos campi;

VIII - Atualizar e catalogar, junto a Coordenacdo de Legislacdo
Educacional, as publicacbes de instrumentos legais e normativos relativos a
Educacéo Profissional e Tecnoldgica;

IX - Identificar as necessidades de formacdo continuada dos
profissionais de ensino promovendo, junto as equipes pedagdgicas,
mecanismos de assessoramento e acompanhamento de acbes efetivas
visando a superacao das dificuldades detectadas;

X - Colaborar com as Diretorias da PRE na definicho das acdes
académicas, em especial as didaticas, em articulacdo com as equipes dos
campi;

Xl - Colaborar com o0s processos decisorios inerentes a criacdo e
extincdo de cursos, alteracdo e atualizacdo dos Projetos Pedagogicos dos
Cursos no ambito do IFPB;

XIl - Identificar, discutir, refletir e analisar os indices de evasédo e
repeténcia, com diretores sistémicos da PRE e Diretores de ensino dos campi e

setor pedagdgico, visando a criacdo de estratégias e alternativas para sua
superacao;

XIllI - Colaborar com foruns para discussdo de questdes referentes a

educagdo, ao ensino, a legislagdo educacional, a curriculos, a assuntos
estudantis e a politicas e programas definidos pelo MEC;

XIV - Cooperar com os NAPNEs, em conjunto com a Coordenacao de
Educacédo Especial e com as coordenacgdes pedagogicas dos campi, na gestdo
dos procedimentos educativos e na adocao de medidas adequadas visando a
aprendizagem significativa dos alunos com necessidades especiais;

XV - Desenvolver acfes que busquem minimizar os obstaculos que
inviabilizem o bom desempenho dos alunos e sua permanéncia no IFPB;
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XVI - apresentar ao Pro-Reitor de Ensino o relatorio anual das atividades
desenvolvidas pelo seu setor; e

XVII — executar outras atividades delegadas pelo Pré-Reitor de Ensino.
Secao |
Da Coordenacéao de Curriculo
Art. 82 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — assessorar as coordenagOes das Diretorias da PRE nos processos de
criacdo e reformulacdo dos projetos pedagogicos de curso no ambito do IFPB,
orientando-as quanto a aplicacdo das tecnologias de construcéo destes;

Il - manter e atualizar os projetos pedagdgicos de curso vigentes e suas
alteracdes subsidiando todos os setores da PRE e dos campi;

Il — colaborar nas atividades de fomento da atualizagdo dos projetos
pedagdgicos de cursos, visando ao atendimento das necessidades da
sociedade e do mundo do trabalho;

IV — apoiar, em articulagdo com as coordenacdes das Diretorias da PRE,
as equipes responsaveis por cada curso dos campi do IFPB, na construcéo e
aperfeicoamento dos seus projetos pedagdgicos, garantindo a integracao
vertical e horizontal entre as atividades, areas de estudos e unidades
curriculares, bem como a correlacdo entre objetivo, conteddo, método e
avaliacao previstos no desenho curricular;

V — orientar a (re)construcdo de projetos pedagdgicos de curso por meio
de inten¢Bes educativas e prioridades definidas no PDI/PPI do IFPB no que diz
respeito as tecnologias disponiveis para tal, articulando-se para tal com
coordenacdes das Diretorias da PRE e dos campi;

VI - colaborar com as coordenacbes das Diretorias da PRE na
articulagdo de equipes multicampi e multidisciplinares de modo a promover
uma co-responsabilizacdo de atores na configuragdo e desenvolvimento dos
projetos pedagogicos dos cursos da instituicao;

VII - apresentar ao Diretor do DAPE o relatério anual das atividades
desenvolvidas pelo seu setor; e

VIIl — executar outras atividades delegadas pelo Diretor do DAP.
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Secéo Il
Da Coordenacéao de Legislacdo Educacional
Art. 83 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| - Assessorar 0s gestores na interpretacdo e aplicacdo da legislagao
educacional;

Il - Compilar, organizar e manter acervo completo e atualizado da
legislacdo educacional e documentac¢des dos atos administrativos relativos aos
Cursos;

lll - Prestar assisténcia técnica aos campi para interpretacéo e aplicacédo
da legislacdo educacional vigente em processos pertinentes, emitindo as
informacdes e os pareceres, quando necessarios;

IV - Administrar o acervo dos Projetos Pedagogicos dos Cursos (PPCs)
de Graduacao e de Educacao Profissional;

V - Assessorar a DAPE em assuntos de sua competéncia;

VI - apresentar ao Diretor da DAPE o relatério anual das atividades
desenvolvidas pelo seu setor; e

VIl — executar outras atividades delegadas pelo Diretor da DAPE.

Secéo Il
Da Coordenacédo de Educacao Especial
Art. 84 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — Propor agbes que assegurem aos alunos com deficiéncia o direito a
cidadania, de forma que resulte em participacdo efetiva na comunidade
académica, garantindo-lhes o respeito e a igualdade de oportunidades
estabelecidos em legislacao pertinente e no compromisso institucional firmado
no art. 231 (Da Assisténcia aos Alunos com Deficiéncia) deste Regimento;

Il - Assessorar a implantacdo dos Nucleos de Apoio a Pessoa com
Necessidades Especiais - NAPNE nos campi do IFPB,;

lll - Manter dialogo permanente com o TEC NEP da SETEC/MEC, setor
responsavel pelos NAPNEs;

IV — Subsidiar a elaboracdo de propostas e da implantacéo de politicas
de inclusdo, destacadamente aquelas relacionadas a educacéo especial;
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V - Subsidiar os NAPNESs para a consolidagdo das politicas relacionadas
a educacéo especial;

VI - Coordenar e apoiar as atividades desenvolvidas nos NAPNEs dos
campi do IFPB;

VIl - Orientar as acOes pedagodgicas visando a otimizacdo da
aprendizagem dos alunos com deficiéncia;

VIl - Adequar diferentes estratégias, conteudos, recursos, processos,
procedimentos, instrumentos e tecnologias de apoio que respondam a
diversidade dos alunos;

IX - Colaborar com os érgdos de gestdo e coordenacao pedagdgica na
identificacdo de necessidades educativas;

X - Orientar os setores competentes, conjuntamente com os NAPNEs,
guanto a construcdo de ambientes e aquisicdo de mobiliarios, equipamentos e
literaturas adequados a necessidade dos alunos com deficiéncia e a producéo
de videos com informacdes institucionais em LIBRAS;

Xl - Promover encontros, seminarios, debates e cursos de capacitacao
para os profissionais da educagdo no ambito das especificidades da educacao
especial, desde que conte com autorizagao superior;

Xl - Realizar reunides sistematicas com os NAPNEs;

XII - Articular instituicbes que atuam junto as pessoas com deficiéncia,
no intuito de oferecer maior suporte as atividades desenvolvidas;

XIV - Apoiar a Coordenacdo de Estagio nas acdes de estimulo as
empresas quanto a insercdo de alunos com deficiéncia no mercado de
trabalho;

XV - Participar de processos seletivos de intérpretes e de professores de
LIBRAS;

XVI - Observar o cumprimento da legislacdo especifica da educacgéo
inclusiva/especial;

XVII - apresentar ao Diretor do DAP o relatério anual das atividades
desenvolvidas pelo seu setor;e

XVIII — executar outras atividades delegadas pelo Diretor da DAPE.
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CAPITULO VI

Do Departamento de Assisténcia Estudantil

Art. 85 — Sdo competéncias e atribuicdes do Departamento

| — Implantar e consolidar a Politica de Assisténcia Estudantil — PAE, no
contexto do IFPB;

Il — Planejar, coordenar, executar, acompanhar e avaliar a PAE no IFPB,;

[l — Viabilizar a execugéo dos programas de assisténcia estudantil previstos na
PAE;

IV - Propor projetos, elaborar relatérios e buscar juntos aos setores
competentes as condi¢Bes necessarias a materializacdo da PAE;

V — Estabelecer parcerias com as Secretarias de Educacdo visando a
realizacdo de cursos preparatorios para ingresso de alunos oriundos da rede
publica de ensino no IFPB;

VI — Assegurar ao discente, acompanhamento psicocossocial propiciando-lhe
um melhor desempenho académico;

VII - Incentivar projetos de extensdo que objetivem socializar com a
comunidade externa o saber produzido e acumulado no processo de ensino e
de aprendizagem;

VIII — Viabilizar junto aos setores competentes a oferta de cursos de
atualizacdo sobre o mundo do trabalho para alunos com hiposuficiéncia
financeira;

IX - Manter didlogo com os movimentos estudantis em matérias de interesse
do corpo discente do IFPB;

X —Propor alternativas de atendimento ao aluno que apresente necessidades
educativas especiais;

XI - Estimular atividades académicas destinadas ao combate dos impactos das
desigualdades socioecondmicas e culturais existentes no ambito do corpo
discente do IFPB,;

XIl - Apoiar programas e/ou projetos destinados aos alunos jovens e adultos
trabalhadores;

XIlI — Manter articulagdo permanente entre os setores comprometidos com a
PAE;
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XIV — Promover no ambito do IFPB foruns de discussao acerca da PAE;

XV — Articular os campi em torno da assisténcia estudantil, apoiando os setores
responsaveis pela assisténcia estudantil;

XVI - Incentivar a realizacdo de campanhas educativas destinadas ao corpo
discente:

XVII — Unificar, sempre que possivel, os programas e as acdes voltadas para
assisténcia estudantil no ambito da Instituicéo;

XVIII - Incentivar a atualizacdo permanente do perfil socioeconémico do corpo
discente do IFPB, por meio do Servico Social de cada Campus;

XIX - Desenvolver acBes que busquem minimizar os obstaculos que
inviabilizem o bom desempenho dos alunos e sua permanéncia no IFPB;

XX - Fortalecer o didlogo entre os estudantes e a gestédo do IFPB;

XXI - Atender e encaminhar as representa¢cdes estudantis, diretérios e qualquer
membro discente da comunidade académica, portadora de solicitagdo ou
problema ligado ao IFPB;

XXII - Informar ao corpo discente sobre assuntos de seu interesse relacionados
a atividades do IFPB;

XXl - Apresentar ao Diretor da DAPE o relatério anual das atividades
desenvolvidas pelo seu setor; e

XXIV - Executar outras atividades delegadas pelo Diretor da DAPE.

Secao |

Da Coordenacéo de Assuntos Estudantis

Art. 86 — Sao competéncias e atribuicbes da Coordenacao:

I. Assessorar o Departamento de Assisténcia Estudantil no que se refere a
elaboracdo e consolidagdo de uma politica de assisténcia estudantil
vinculada a qualidade do ensino, e como instrumento pedagogico
direcionado para o acesso, permanéncia e promocao social de seu corpo
discente;

Paragrafo Unico — A Coordenagio de Assuntos Estudantis, em consonancia

com a sua natureza e peculiaridade, devera ser constituida por uma equipe
multidisciplinar de profissionais formados, prioritariamente, nas areas
especificas do servico social e da psicologia.;
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[I. Monitorar a execucdo da Politica de Assisténcia Estudantil — PAE no
ambito do IFPB,;

[ll. Promover, coordenar e avaliar a execucdo de atividades de assisténcia
estudantil objetivando o bem estar e o desenvolvimento social do seu
alunado;

IV. Elaborar estudos e pesquisas com vistas ao aperfeicoamento,
desenvolvimento e atualizacdo dos programas assistenciais do IFPB;

V. Prestar assisténcia as entidades estudantis;

VI. Articular os segmentos comprometidos com a PAE;

VII. Encaminhar as demandas, avaliar e planejar as acoes relativas a PAE;
VIII. Auxiliar os coordenadores da Coordenacdo de Apoio ao Estudante —
CAEST, dos Campi, sempre que solicitado;e

IX. Apresentar ao Departamento de Assisténcia Estudantil o Relatério Anual

das atividades desenvolvidas.

Pardgrafo Gnico — Cada Campus devera destinar recursos
correspondentes a implementacdo de programas previstos na PAE,
estabelecida em regulamento especifico, apreciada e aprovada nas
instancias de competéncia.

Secéo Il

Da Coordenacéao de Bibliotecas

Art. 87— Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao:

l. Articular as bibliotecas do IFPB;

II. Assessorar a implementacdo e instalacdo das bibliotecas nos novos
Campi;

[ll. Promover reunifes sistematicas com os coordenadores das bibliotecas
dos Campi;

IV. Propor, acompanhar e avaliar projetos e politicas de desenvolvimento
para as bibliotecas;

V. Verificar 0s recursos existentes e acompanhar a sua aplicacdo na
aquisicdo, manutencao, preservacao e divulgagdo do acervo necessario
para as atividades de cada Campus;

VI. Instituir, conjuntamente com as bibliotecas, um banco de dados com
informa¢des documentarias dos Campi;

VIl. Acompanhar, sistemicamente, o funcionamento das atividades das
bibliotecas;

VIIl. Promover, apoiar e assistir estudos que visem a uniformizacdo de
procedimentos, a serem adotados pelas bibliotecas, a partir do
Regimento Interno, respeitando-se e inserindo-se, onde couber, as
especificidades de cada Campus;
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IX. Sugerir e apoiar promocdes culturais a serem organizadas e executadas
pelas bibliotecas do IFPB;
X. Auxiliar os coordenadores das bibliotecas, dos Campi, sempre que
solicitado;
Xl. Promover o aperfeicoamento e qualificacdo do quadro de pessoal das
bibliotecas e coordenacdes de apoio ao estudante dos Campi;
XIl. Estimular a constituicdo de grupos de estudos relativos a natureza dessa
Coordenacéo;
XIll. Apresentar a Direcdo do DAPE o Relatério Anual das atividades
desenvolvidas.

Titulo IX

Da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacédo e Pés-Graduacéo e seus 0rgaos
suplementares

Art. 88 — Sdo competéncia e atribuicdes da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagao
e Pés-Graduacéo

| — Elaborar a politica de pesquisa, pos-graduacéo e inovacao do
Instituto, em articulacdo com as Pro-Reitorias e as Dire¢cdes Gerais dos Campi;

Il — Planejar, avaliar e acompanhar os resultados de acgbes
envolvendo pesquisa, pos-graduacdo lato e stricto sensu e inovacdo, em
articulacdo com as Pro-Reitorias e as Dire¢des Gerais dos Campi;

[l - Assistir ao Reitor em assuntos pertinentes a Proé-reitoria de Pesquisa,
Inovacdo e Pos-Graduacado, além de exercer outras atividades que Ihe forem
atribuidas por este dirigente;

IV — Promover a integracdo das atividades dos diversos 6rgaos envolvidos nas
atividades de pesquisa, pés-graduacéo e inovacao, de forma articulada com o
ensino e a extensao;

V — Promover a coleta sistematica e permanente de dados, visando a avaliacéo
quantitativa e qualitativa da pesquisa, da pés-graduacéo e da inovacgao;

VI — Auxiliar na elaboragao da matriz orcamentaria;

VIl — Analisar as propostas de programas e cursos de pos-graduacao,
encaminhando-as aos 6rgdos competentes para aprovacao;

VIII — Apoiar o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE), no exercicio
de suas atribuicoes;

IX — Emitir pareceres sobre a criacdo de cursos de pos-graduacao e criagdo e
atualizacao de grupos de pesquisa;
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X — Estabelecer relacionamento com 6rgédos de fomento a pesquisa, a pés-
graduacdo e a inovacao;

Xl — Promover intercambio com instituicbes nacionais e internacionais que
atuem na pesquisa, na poés-graduacao e na inovagao;

Xl — Propor a Reitoria a designacdo e/ou substituicdo de servidores
responsaveis por setores ligados a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacao;e

XIII — Apresentar ao Reitor o relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Secao |
Do Assistente do Pré-Reitor
Art. 89 — Sdo competéncias e atribuicdes do Assistente
| — Assessorar o Pro-Reitor na tomada de decis6es administrativas;
Il — Organizar a tramitacdo de documentos no ambito da Pr6-Reitoria; e
Il — Representar o Pro-Reitor quando designado;
Secéo Il
Da Secretaria da Pro-Reitoria
Art. 90 — Sdo competéncias e atribuicdes da Secretaria
| — coordenar as atividades internas pertinentes a Secretaria da Pro-Reitoria;

Il — organizar a agenda diaria do Pro-Reitor e providenciar as condicfes
necessarias a sua execucao;

[Il — organizar reunides de interesse da Pro-Reitoria;
IV — manter em ordem os arquivas internos da Pro-Reitoria; e

V — controlar a triagem de documentos na Pro-Reitoria.

Secao Il
Da Coordenacéo do Nucleo de Inovacédo Tecnoldgica

Art. 91 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacgao
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| - Propor a Pro-Reitoria sobre a politica de inovagéo da instituicdo e gestdo da
mesma,;

Il - Acompanhar a execucédo da politica institucional de estimulo a protecéo das
criagbes, licenciamento, inovacdo e outras formas de transferéncia de
tecnologia,

[ll - Avaliar e classificar os resultados decorrentes de atividades e projetos de
pesquisa, identificando aqueles com potencial de gerar inovacéo;

IV - Avaliar as solicitacdes de inventores independentes para adocédo de
invencao para protecao junto ao INPI;

V - Emitir parecer quanto a conveniéncia e promocéao da protecao das criacoes
desenvolvidas na instituicao;

VI - Emitir parecer quanto a conveniéncia de divulgacdo das criacoes
desenvolvidas na instituicdo, passiveis de protecéo intelectual,

VII - Acompanhar o processamento dos pedidos e a manutencéo dos titulos de
propriedade intelectual da instituicéo;

VIII - Fornecer orientacdo sobre contratos de cooperacao técnica, prestacao de
servicos tecnoldgicos, licenciamento, transferéncia de tecnologia, incubacao de
empresas de base tecnoldgica e outros que envolvam inovacéao tecnoldgica;

IX - Captar e gerir recursos proprios através de “royalties” provenientes de
processos de licenciamento, de transferéncia de tecnologia, de prestacdo de
servicos tecnoldgicos e de projetos de fomento a inovacao;

X - Promover e orientar a criacdo e acompanhar a incubacéo de empresas de
base tecnolégica no ambito do IFPB,;

Xl - Executar outras atividades referentes a Inovacdo requeridas pela Pro-
Reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pos-Graduacao (PRPIPG).

Secéo IV
Do Conselho Editorial
Art.92 Sao competéncias e atribuicdes do Conselho Editorial:

| - Definir, divulgar e cumprir os calendarios de publicacéo;
Il - Reordenar as normas de publicacao e as publica¢des, sempre que

necessario;
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[l - Definir e organizar a Revista PRINCIPIA;

IV - Organizar a publicag&o de livros;

V - Revisar periodicamente as normas de avaliacao de artigos;
VI - Definir prazos para o recebimento de artigos e livros;e

VII - Estabelecer os critérios para a composi¢ao do corpo revisor.

Secéo V
Da Coordenacédo do Nucleo de Pesquisa e P6s-Graduacdao
Art. 93 — Sado competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — planejar e coordenar as atividades de manutencédo e conservacao
das instalac@es fisicas do nucleo;

Il — providenciar e acompanhar a execucéo dos servicos de manutencao
preventiva e corretiva em maquinas, equipamentos e mobiliarios;

lIl — coordenar os servigos de seguranca patrimonial no ambito do
ndcleo de pesquisa, e pos-graduacao;

IV — executar atividades relacionadas com recepc¢ao e encaminhamento
do publico que procura o nacleo;e

V — registrar, em livro préprio, as ocorréncias verificadas no nucleo.

Capitulo |
Da Diretoria de Pesquisa
Art. 94 - Sao competéncias e atribuicdes da Diretoria
| — Executar as politicas definidas para a pesquisa do Instituto;
[l — Emitir atos no ambito da Diretoria;
[Il — Estimular e orientar a criagéo de grupos de pesquisa na instituicéo;

IV — Efetuar a coleta sistematica de dados visando avaliacdo quantitativa e
qualitativa das atividades de pesquisa da instituicdo do instituto;

V — Supervisionar a definicdo das linhas de pesquisa do instituto;

VI — Assistir ao Pro-reitor de Pesquisa, Inovacdo e PoOs-Graduacdo em
assuntos pertinentes a pesquisa na instituicao;e
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VII — Apresentar a Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduagdo o
relatorio anual das atividades desenvolvidas pela Diretoria.

Secao |
Do Comité de Etica em Pesquisa
Art. 95 — Sd0 competéncias e atribuicdes do Comité de Etica em Pesquisa:

| — Analisar projetos e protocolos de pesquisa (inclusive os multicéntricos,
interdisciplinares e interdepartamentais) em seres humanos e emitir pareceres
do ponto de vista dos requisitos da ética;

Il — Expedir instru¢des com normas técnicas para orientar os pesquisadores
com respeito a aspectos éticos;

[l — Garantir a manutencao dos aspectos éticos de pesquisa;

IV — Zelar pela obtencdo de consentimento livre e esclarecido dos individuos ou
grupos para sua participacdo na pesquisa;

V — Acompanhar o desenvolvimento de projetos através de relatorios anuais
dos pesquisadores, nas situacdes exigidas pela legislacao;

VI — Manter comunicacdo permanente com a Comissdo Nacional de Etica em
Pesquisa (CONEP), encaminhando para a sua apreciacdo aqueles casos
previstos em Lei ou Resolucéo especifica;e

VIl — Executar papel consultivo e educativo fomentando a reflexdo em torno da
ética na ciéncia.

Secéo Il
Do Desenvolvimento da Pesquisa

Art. 96 O IFPB estimulara o desenvolvimento de atividades de pesquisa,
mediante:

| — Programa de bolsas de iniciacao cientifica,
Il — Programa de bolsa Pesquisador para Servidores;

[l — formagcdo de pessoal docente e técnico-administrativa em cursos e
programas de pds-graduacao;
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IV — concessdo de apoio logistico-financeiro para projetos especificos,
recomendados pela Camara de Pesquisa e Extenséo;

V — realizagdo de convénios com instituicdes cientificas, visando incentivar os
contatos entre pesquisadores e o desenvolvimento de projetos comuns;

VI — intercambio com instituicdes cientificas, visando incentivar os contatos
entre pesquisadores e o desenvolvimento de projetos comuns;

VII — divulgacéo dos resultados das pesquisas realizadas;

VIII — realizacdo de eventos destinados ao debate de temas técnico-cientifica e
artistico-cultural;

IX — concessdo de incentivos funcionais a producdo técnico-cientifica e
artistico-cultural;

Art. 97 Cabera ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo estabelecer as
diretrizes e prioridades de pesquisa do IFPB, como também, regulamentar o
disposto nesta secéao.

Secao lll
Da Coordenacéo de Bolsas de Pesquisa e Iniciacdo Cientifica
Art. 98. Sdo competéncias da Coordenacao de Bolsas de Iniciacao Cientifica:
| — Acompanhar a realizacao de atividades de Iniciacdo a pesquisa;

Il — Organizar, juntamente com a PRPIPG, a Comissdo de avaliadores, para
selecéo e analise inicial e final dos projetos de pesquisa,

[l — Convocar e presidir reunides relativas a Iniciacao Cientifica,;

IV — Divulgar via imprensa e por meio de comunicagdo os resultados dos
processos seletivos referentes aos Programas de Iniciacdo Cientifica
vinculados a Instituico;

V — Divulgar via imprensa e por meio de comunicagcdo os resultados das
pesquisas e seus resultados;

VI — Representar a Instituicdo nas atividades relacionadas a Pesquisa de
Iniciagao Cientifica;

VII — Divulgar e fazer cumprir as normas do Programa de Iniciacao Cientifica;
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VIII — Enviar mensalmente as planilhas de pagamento para a Pro-Reitoria de
Administracdo e Planejamento para esta viabilizar os pagamentos de bolsas
patrocinadas pela Instituicao;

IX — Expedir certificados das atividades desenvolvidas;e

X - Apresentar a Diretoria Pesquisa o0 relatério anual das atividades
desenvolvidas pela coordenagéo;

Capitulo Il
Da Diretoria de P6s-Graduacéo
Art. 99 — Sao competéncias e atribuicdes da Diretoria

| — Planejar, avaliar e acompanhar os resultados de acdes envolvendo
programas de pos-graduacdo lato sensu presenciais e/ou a distancia e
programas de pos-graduacao stricto sensu no instituto;

Il — Coordenar o planejamento e a execuc¢ao das atividades da Diretoria,

Il — Zelar pelo cumprimento dos objetivos, programas e regulamentos
institucionais relativos a pés-graduacao;

IV — Executar as politicas definidas para a pés-graduacao na instituicao;
V — Emitir atos no ambito da Diretoria;

VI — Assistir ao Pro6-reitor de Pesquisa, Inovacdo e Pdés-Graduacdo em
assuntos pertinentes a pés-graduacédo na instituicéo;e

VII — Apresentar a Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduagdo o
relatorio anual das atividades desenvolvidas pela Diretoria.

Secéo |
Da Coordenacéo de Pés-Graduagao Lato Sensu
Art. 100 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — Coordenar acdes envolvendo programas de pos-graduacdo lato sensu
presenciais e/ou a distancia no ambito da institui¢ao;

Il — Acompanhar os resultados quantitativos e qualitativos dos programas de
pés-graduacéo lato sensu do instituto;
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[l — Assistir ao Diretor de Pds-Graduacdo em assuntos pertinentes a pos-
graduacéo em nivel de lato sensu na instituicdo;e

IV — Apresentar a Diretoria de Pds-Graduagédo o relatorio anual das atividades
desenvolvidas pela coordenacéao.

Secao Il
Da Coordenacéao de P6s-Graduacao Stricto Sensu
Art. 101 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacgao

| — Coordenar a¢des envolvendo programas de pos-graduacgao stricto sensu no
ambito da instituicao;

Il — Acompanhar os resultados quantitativos e qualitativos dos programas de
pos-graduacéo stricto sensu do instituto;

[l — Assistir ao Diretor de Pés-Graduacdo em assuntos pertinentes a pos-
graduacdo em nivel de stricto sensu na instituicéao;e

IV — Apresentar a Diretoria de P6s-Graduacao o relatério anual das atividades
desenvolvidas pela coordenacéo.

Titulo X

Da Pro-Reitoria de Extenséo e seus 6rgaos suplementares

Art. 102 — Sdo competéncias e atribuicdes da Pré-Reitoria

| - Formular, planejar, fomentar, coordenar e acompanhar a
politica de extenséo do IFPB, articulada ao ensino e a pesquisa;

Il - Promover a interacdo do IFPB com a comunidade, por meio
da participagdo dos servidores e discentes em acdes integradas com as
administracdes publicas, os arranjos produtivos e as entidades da sociedade
civil, visando o atendimento das necessidades de qualificacao, re-qualificacéo
ou reconversao profissional dos trabalhadores;

Il - Incentivar a pratica académica que contribua para o
desenvolvimento da consciéncia social, ambiental e politica, visando ao
desenvolvimento das potencialidades dos individuos, corresponsaveis nos
processos de transformacéo da sociedade;
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IV — Propor normas sobre as atividades de extenséo do IFPB;

V — Analisar e emitir pareceres nos processos de instalacéo de
programas e projetos de extenséo;

VI — Homologar e registrar as propostas de atividades de
extensdo encaminhadas pelos campi;

VIl — Avaliar e divulgar as atividades de extensdo no ambito
interno e externo do Instituto;

VIII — Criar instrumentos e mecanismos que estimulem e apdiem
as atividades de extensao;

IX — Desenvolver mecanismos que permitem sensibilizar e
conscientizar a comunidade académica sobre o papel e a importancia da
extensdo, quer como atividade formadora quer como fonte de pesquisa e de
transformacao social,

X — Estabelecer relacionamento com orgaos de fomento da
extenséo;

Xl — Apoiar e estimular as atividades de intercambio e
cooperacao do IFPB com entidades representativas dos diversos segmentos
da sociedade;

XIl — Expedir certificados aos participantes das atividades de
extensao;

XIII — Auxiliar a Reitoria na implementacdo das reestruturacdes
necessarias a Instituicdo, no que concerne as atividades de extensao;

XIV — Manter atualizado o banco de dados acerca das acbes de
extensao do IFPB;

XV — Promover interfaces com as demais Pré-Reitorias, Diretoria
Gerais dos Campi e diretorias sistémicas objetivando a organizacao de acdes
institucionais de extensao;

XVI — Desenvolver mecanismos de acompanhamento e controle
dos programas, projetos e atividades extensdo, tendo como diretriz a
relevancia dos resultados;

XVII — Apoiar a realizacdo de eventos técnico-cientifica, artistico-
cultural e esportivo que contribua com o compromisso social do IFPB;e

XVIII — Contribuir com as politicas publicas de incluséo social e
com o desenvolvimento sustentavel local e regional.
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Secao |
Do Assistente da Pro-Reitoria
Art. 103 Sao competéncias e atribuicdes do Assistente

| — Assessorar 0 Pro6-Reitor na tomada de decisoes
administrativas;

Il — Organizar a tramitagdo de documentos no ambito da Pro-
Reitoria; e

Il — Representar o Pro-Reitor quando designado;

Secao Il
Da Secretaria da Pr6-Reitoria
Art. 104 — Sdo competéncias e atribuicbes da Secretaria

| - Coordenar as atividades internas pertinentes a Secretaria da
Pro-Reitoria;

Il - Organizar a agenda diaria do Pro-Reitor e providénciar as
condicdes necessarias a sua execucao;

[l - Organizar reunides de interesse da Pro-Reitoria;
IV- Manter em ordem os arquivos internos da Pro-Reitoria;

V - Coordenar o envio e a recepcdo da documentacao oficial da
Pré-Reitoria; e

VI - Controlar a triagem de documentos na Pré-Reitoria.

Secao Il

Da Coordenacédo Administrativa do Nucleo de Extenséo e Educacéao
Profissional NEEP

Art. 105 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| - Controlar e supervisionar as atividades de manutencéo e conservacgao
no ambito do Nucleo;
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Il — Providenciar a execugcao dos servicos de manutencéo preventiva e
corretiva em maquinas, equipamentos e mobiliarios;

[Il — Orientar e supervisionar as atividades relacionadas com recepcéo e
encaminhamento do publico que procura a Instituicéo;

IV - Supervisionar e controlar os servicos de seguranca patrimonial do
Nucleo;

V - Controlar a movimentacédo dos veiculos;
VI — Providenciar o transporte de pessoas em servicos e de materiais;
VII - Responsabilizar-se pela manutencao do(s) veiculo(s) do NEEP;

VIII - Fazer levantamento das necessidades de servicos para devida
estruturacdo das Instalagdes fisicas do Nucleo;

IX - Fiscalizar e acompanhar a execucdo de servigcos de transporte,
pintura, limpeza, obras, instalacbes hidro-sanitarias e elétricas, jardinagem,
portaria, recepgéo, segurancga e vigilancia;e

X - Registrar, em livro préprio, as ocorréncias verificadas durante o
trabalho.

Capitulo |

Da Diretoria de Gestao das Atividades de Extensao

Art. 106 — Sdo competéncias e atribuicdes da Diretoria

| — ldentificar as demandas internas e externas, de modo a
permitir a ado¢do pro-ativa com foco nas necessidades;

I — Viabilizar a integragdo do Instituto com os diversos
segmentos da sociedade;

Il — Promover articulagdo com os érgéos de fomento no sentido
de ampliar a captacdo de recursos;

IV — Propor e acompanhar a celebracdo de convénios e acordos
de cooperacdo com instituicbes publicas e privadas visando a ampliacdo das
parcerias;

V - Estabelecer, anualmente, metas para o programa de bolsas
de extenséo para servidores e discentes do Instituto;
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VI - Orientar e acompanhar as atividades inerentes a unidades
administrativas do IFPB vinculadas direta ou indiretamente a Pro-Reitoria de
Extensao:

VII - Avaliar as propostas de implantacdo de nucleos e centros
de extens&o;

VIII — Estabelecer mecanismos de acompanhamento e avaliacao
das atividades de extensdo dos campi;

IX - Apresentar para apreciacdo da Pro-Reitoria de Extenséo a
proposta do plano anual de atividades;e

X — Assistir a Pro-Reitoria de Extensdo em assuntos pertinentes
a gestao e planejamento das atividades de extenséo.

Secéo |

Da Coordenacéo de Supervisdo e Avaliacdo das Atividades de Extenséao

Art. 107 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — Supervisionar as atividades de extensdo dos campi que o
integram;

Il — Avaliar e emitir parecer sobre as atividades de extensao;
Il — Orientar a elaboracao de projetos de extensdo nos campi;

IV — Verificar as condicbes de viabilidade para realizacdo das
atividades de extenséao;

V — Apoiar pedagogicamente as atividades de extens&o;
VI — Acompanhar o cadastro dos extencionistas;

VIl - Acompanhar e avaliar o programa de bolsas de extensao
para servidores e discentes do Instituto;

VIl — Elaborar relatério de gestdo das atividades da
coordenacao;e

IX - Assistir a Diretoria de Gestdo das Atividades de Extensao
na gestao e planejamento das atividades de extenséo do IFPB.
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Secéao
Da Coordenacéao de Registro e Gerenciamento de Projetos

Art. 108 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — Organizar o registro das atividades de extensédo do IFPB,
garantindo uma memdéria da extensdo por meio de um catdlogo dos
programas, projetos, eventos, cursos, producfes académicas e prestacoes
de servicos;

I — Alimentar um Sistema de Avaliacdo das Acbes
Extensionistas do IFPB, para subsidiar os canais de avaliagao institucional;

Il - Manter cadastro atualizado dos extencionistas necessarios
ao desenvolvimento das atividades de extensao;

IV— Emitir certificados das atividades de extensao;

V — Acompanhar a execucgdo administrativa e financeira das
atividades de extensao;

VI — Elaborar relatério de gestédo das atividades da coordenacao;

VII Assistir a Diretoria de Gestédo das Atividades de Extensdo na
gestao e planejamento das atividades de extenséo do IFPB.

CAPITULO Il

Diretoria de Extensao Tecnholdgica e Assuntos Comunitarios

Art.109 Sao competéncias da Diretoria

I — Promover e apoiar as ac¢bOes que contribuam para a
articulagéo e integragéo entre o ensino, a pesquisa e a extensao;

Il — Estabelecer mecanismos para o0 Programa de

Acompanhamento de Egressos visando a retroalimentacdo do processo
ensino, pesquisa e extensao;

Il — Acompanhar as atividades de extensdo dos campi
estabelecendo os intercambios necessarios;

IV - Incentivar e apoiar a criagcdo de programas e projetos de
extensao tecnolbégica e comunitéria;
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V — Divulgar na comunidade interna programas nacionais e
internacionais de extenséo, informando sobre as instituicdes financiadoras, 0s
prazos e os procedimentos;

VI - Estimular a cultura da extensdo no ambito da Instituicao,
através de eventos técnico-cientifico, artistico-cultural e esportivo;

VIl - Apresentar para apreciagdo da Pro-Reitoria de Extenséo a
proposta de plano anual de atividades;

VIIl — Organizar as publicacdes de extensao e divulga-las junto a
comunidade interna e externa;

IX — Apoiar a formacdo empreendedora, através de programas
institucionais;

X — Apoiar o Programa de Economia Solidaria do IFPB; e

XI — Assistir ao Pro-Reitor de Extensdo em assuntos pertinentes
a extensao tecnoldgica e assuntos comunitarios.

Secéo |
Da Coordenacédo de Extenséo Tecnolbgica

Art.110 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| - Coordenar a execucgao dos programas e projetos de parceria
com as instituicées publicas e privadas;

Il - Selecionar extensionista visando a execuc¢éo dos programas,
projetos e servigos tecnolégicos;

Il - Fazer a integracdo da extensao tecnolégica com as
atividades de ensino e de pesquisa;

IV - Auxiliar a comunidade interna na execucdo dos programas,
projetos e servigos tecnologicos;

V - Acompanhar a integralizacdo dos contetdos programaticos e
frequéncia dos alunos nos cursos oferecidos pela Coordenacéo;

VI — Acompanhar programas institucionais de formacao
empreendedora;
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VIl - Encaminhar o0s resultados dos cursos e eventos a
Coordenacéo de Registro e Gerenciamento de Projetos para a expedicao dos
certificados;e

VIl — Alimentar e manter atualizado o Programa de
Acompanhamento de Egressos do IFPB.

Secao Il
Da Coordenacdo de Assuntos Comunitarios

Art.111 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| - Coordenar a execucao dos programas e projetos de parceria
com as instituicdes publicas e privadas;

Il - Selecionar extensionistas visando auxiliar na execucao dos
projetos de extensado social e comunitaria;

Il — Acompanhar as atividades da Incubadora Tecnoldgica de
Empreendimentos Solidarios do IFPB - INCUTES;

IV - Fazer a integracdo dos projetos de tecnologias sociais com
as atividades de ensino e pesquisa,

V - Auxiliar a comunidade interna na execucdo de projetos de
tecnologias sociais;

VI - Acompanhar a integralizacdo dos conteddos programaticos
e frequéncia dos alunos nos cursos oferecidos pela Coordenacéo;e

VIl - Encaminhar os resultados dos cursos e eventos a
Coordenacéo de Registro e Gerenciamento de Projetos para a expedi¢cdo dos
certificados.

Secao lll
Do Desenvolvimento da Extensao

Art.112 A extensao constitui um processo educativo, artistico-cultural, cientifico
e tecnologico, articulado de forma indissociavel a pesquisa e ao ensino, sendo
realizada sob a forma de:

pY

| — Atendimento direto a comunidade, de forma interativa, por
meio do ensino e da pesquisa, ou de outras formas de prestacdo de servicos
especializados;
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I — Cursos, estagios ou atividades que se destinem a
capacitacao profissional;

Il — Prestacdo de assessoria, consultoria ou assisténcia técnica
a instituicbes publicas ou organizacfes da sociedade civil,

IV — Promocao e participacdo em atividades técnico-cientifico,
artistico-cultural e esportivo;

V — Publicacdo e divulgacdo de conhecimentos técnicos e de
trabalhos de interesse técnico-cientifico, artistico-cultural e esportivo;

VI — Projetos que priorizem aspectos da realidade local ou
regional;

VIl — Estimulo a criagdo artistico-cultural, cientifica e
tecnoldgica;e

VIII — Projetos que estimulem a preservacdo do meio ambiente e
o desenvolvimento sustentavel.

Art.113 Caberd ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao de Pesquisa
estabelecer as diretrizes e prioridades da extensdo, como também
regulamentar o disposto nesta secéo.

Titulo XI

Da Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Interiorizacdo e seus
orgaos suplementares

Art. 114 Sao competéncias e atribuicbes da Pro-Reitoria

I. planejar, formular, organizar e monitorar a execugcao de
politicas publicas estratégicas, junto aos demais 6rgaos executivos do Instituto
Federal da Paraiba, mediante o estabelecimento de prioridades institucionais,
em articulagcdo com as Pro-Reitorias e as Dire¢cdes Gerais dos Campi;

Il. supervisionar as atividades de elaboracdo de relatorios,
planos de ag&o, planos diretores, planos de desenvolvimento e avaliagao
institucional;

lll. elaborar, juntamente com a Pré-Reitoria de Administracéo, a
proposta orcamentaria do Instituto, em articulacdo com as Pro-Reitorias e as
Direcdes Gerais dos Campi, acompanhando a sua execucao;
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IV — coordenar e executar 0 processo de planejamento
estratégico institucional, em articulacdo com as Pro-Reitorias e as Dire¢cbes
Gerais dos Campi;

V — definir metas de gestdo a serem alcangcadas na macro-
estrutura administrativa, em articulacdo com as Pro-Reitorias e as Dire¢cbes
Gerais dos Campi;

VI — estabelecer a¢des para gestao da tecnologia da informacao
e conhecimento, em articulacdo com as Pré-Reitorias e as Direcfes Gerais dos
Campi;

VIl — promover interfaces com as demais Pro-Reitorias,
Diretorias Gerais dos Campi e diretorias sistémicas objetivando a organizagao
de ac¢des institucionais articuladas;

VIII — promover diagnosticos regulares da realidade institucional,
nos diversos campos de gestdo, visando a acompanhar sua evolucdo e
comportamento;

IX — coordenar o desenvolvimento e 0 monitoramento dos
indicadores de desempenho institucional, considerando-os na formulacdo de
politicas publicas inerentes a macro-estrutura gerencial;

X — promover interfaces com o0s diversos organismos
institucionais e o setor produtivo, concentrando a¢des consorciadas;

XI — monitorar a execugao de projetos institucionais no Instituto
Federal da Paraiba;

XII - Articular a¢cdes no ambito da Rede, buscando solug¢des para
0 combate a desigualdade social e regional, o desenvolvimento tecnoldgico, a
inclusédo social e a melhoria da vida da populacéo; e

XIll — Elaborar Relatorio de Gestdo para apreciacdo e
deliberag&o do Conselho Superior.

Secao |
Do Assistente do Pré-Reitor
Art. 115 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — Assessorar 0 Pro-Reitor na tomada de decisdes
administrativas;
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Il — Organizar a tramitagdo de documentos no ambito da Pro-
Reitoria; e

Il — Representar o Pro-Reitor quando designado;

Secao |l
Da Secretaria da Pro-Reitoria
Art. 116 — Sdo competéncias e atribuicdes da Secretaria

| - coordenar as atividades internas pertinentes a Secretaria da
Pro-Reitoria;

Il - organizar a agenda diaria do Pro-Reitor e providénciar as
condicBes necessarias a sua execucao;

[l - organizar reunides de interesse da Pro-Reitoria;
IV- manter em ordem os arquivos internos da Pro-Reitoria;

V - coordenar o envio e a recepcédo da documentacao oficial da
Pro-Reitoria; e

VI - controlar a triagem de documentos na Pro-Reitoria.

Capitulo |
Da Diretoria de Tecnologia da Informagéo
Art. 117 Sado competéncias e atribuicdes da Diretoria

| - Planejar, dirigir, avaliar e executar as politicas de tecnologia
da informacé&o e comunicacéo (TIC) em todo o Instituto, em articulacdo com as
Pro-Reitorias e as Diregcdes Gerais dos Campi;

Il — Gerenciar o desenvolvimento e a operacao dos sistemas de
informacgéao do Instituto, no &mbito de sua competéncia;

Il - Incentivar e apoiar iniciativas no desenvolvimento e
utiizacdo de ferramentas de informatica, priorizando a modernizacao
administrativa e pedagdgica na Instituicao;

IV - Supervisionar a aquisicdo, 0 desenvolvimento e a
implantacéo de softwares na Instituicdo, em articulacdo com as Pré-Reitorias
e as Direcdes Gerais dos Campi;e
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V - Supervisionar a aquisicdo, o desenvolvimento e a
implantacéo de hardware na Instituicdo, em articulacdo com as Pré-Reitorias e
as Direcoes Gerais dos Campi;

Secao |
Da Coordenacéao de Infraestrutura e Manutencao de Redes
Art. 118 Sao competéncias e atribuicdes da Coordenacao :

| - Manter em funcionamento a rede local do IFPB, disponibilizando e
otimizando o0s recursos computacionais para seus usuarios;

Il - Garantir a integracéo da rede local com a rede dos demais campi;

lll - Controlar o acesso dos usuérios a rede local;

IV - Garantir a integridade dos dados dos usuarios da rede local,
gerenciando e propondo politicas de seguranca para todos os Campi do IFPB;

V - Monitorar 0s sistemas operacionais e aplicativos dos
computadores conectados a rede local;

VI - Gerenciar, monitorar e dar manutencdo aos servicos de
informacéo via rede de computadores mantidos pelo IFPB,;

VII - Propor, desenvolver e implantar ampliacbes na rede local do
IFPB e na ligacdo com os demais outros campi como também novos servi¢cos
para a comunidade;

VIII - Dar apoio aos nucleos e/ou coordenacdes de Tl dos campi com

treinamento e suporte sempre que necessario.

Secéo Il
Da Coordenacéao de Gerenciamento e Desenvolvimento de Sistemas
Art. 119 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| - Efetuar os levantamentos de dados e estudos de viabilidade para
definir objetivos, estabelecer requisitos e definir diretrizes para os projetos de
sistemas;

Il - Desenvolver e implantar projetos de sistemas de informacao para
todo o IFPB;
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lll - Documentar o sistema e dar treinamento aos USUArios;

IV - Administrar e realizar manutencéo nos sistemas desenvolvidos;
V - Acompanhar a implantacdo de sistemas realizados por terceiros;
VI — Apresentar o relatdrio semestral de atendimentos; e

VII — Produzir e distribuir documentacéo e informacdes inerentes as

aplicacfes da éarea.

Capitulo Il
Da Diretoria de Planejamento Institucional
Art. 120 Sao competéncias e atribuicdes da Diretoria

I-Coordenar o Planejamento Estratégico do IFPB e acompanhar a implantacéo

dos Projetos Institucionais, Programas e Planos de Ac¢dao;

[I-Supervisionar, acompanhar e analisar o0s processos de avaliagdo da
instituicdo, através de indicadores de desempenho e de qualidade;

llI-Diagnosticar problemas existentes e sugerir medidas de ajuste as atividades
académicas e administrativas, visando a melhoria continua dos servicos
prestados a comunidade;e

IV-Supervisionar as atividades das coordenagdes vinculadas a essa diretoria, e

V-Realizar estudos peridédicos orientadores da oferta de cursos e

desenvolvimento de pesquisa tecnoldgica na Instituicdo.

Secao |
Da Coordenacao de Avaliacao e Projetos Institucionais
Art. 121 Sao competéncias e atribuicoes da Coordenacao

I - Acompanhar a implantacdo dos Projetos Institucionais,
Programas e Planos de Trabalho;

Il - Estruturar grupos de trabalho para implementacdo das
politicas, programas e projetos institucionais;

Il - Monitorar e avaliar os indicadores de desempenho e de
qualidade do IFPB;e
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IV - Gerar informacdes e dados para o planejamento e para a
tomada de decisdo das Pro-Reitorias e Diretorias Gerais.

Secao Il
Da Coordenacédo de Normas e procedimentos Administrativos
Art. 122 — Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacao

| — Elaborar normas regulatérias para processar as rotinas
administrativas;

Il — Elaborar modelos padrdes para os documentos Institucionais;

Il = Acompanhar, controlar e regular o fluxo de processos e de
rotinas administrativas

Capitulo Il
Da Diretoria de Gerenciamento e Fiscalizagcédo de Obras
Art. 123 — Sdo competéncias e atribuicdes da Diretoria
| — Levantar as necessidades da infra-estrutura fisica do Instituto;
Il — Projetar a ampliacéao fisica do Instituto; e

Il — Gerenciar e fiscalizar a expansao fisica do Instituto.

Secéo |
Da Coordenacéao de Obras
Art. 124 - Sdo competéncias e atribuicdes da Coordenacgéo

| - coordenar, fiscalizar ou executar as atividades relacionadas a
projetos e obras civis, no &mbito de atuagdo da Coordenagéo;

Il - Analisar os editais de licitacdo que visem & contratacdo de
obras e servigcos de engenharia, realizando analise técnica sobre eventuais
falhas, omissdes, ilegalidades ou irregularidades que observar, emitindo
instrucdo técnica conclusiva, sugerindo a realizacdo de diligéncias;
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Il - participar da elaboracdo do Plano Diretor de infra-estrutura
da Instituicdo de acordo com as diretrizes emanadas pela Reitoria;

IV - coordenar o desenvolvimento de projetos de obras, servigos
e instalacdes de interesse da Instituicao;

V - coordenar a elaboracao de projetos basicos e orcamentarios
de obras e servicos de engenharia;

VI - propor obras e servigos a serem executados;

VIl - acompanhar a execucdo de obras e servicos executados
por administracdo direta;

VIII - fiscalizar obras e servicos em execucao; e

IX - emitir parecer técnico sobre as propostas apresentadas para
obras e servigos a serem executados;

Secéo Il
Da Coordenacédo de Projetos de Arquitetura
Art. 125 — Sado competéncias e atribuicdes da Coordenacao
| — Revisar e catalogar os projetos de arquitetura do Instituto;

Il — Elaborar projetos visando a reforma, ampliacdo e expansao
fisica do Instituto; e

[l — Acompanhar a execuc¢éo dos projetos.

Titulo Xl
Do Regime Didatico Cientifico
Capitulo |

Do Ensino Técnico

Secéo |

Da criacao e extingcdo dos cursos
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Art.126 Atendidos os dispositivos da legislacdo pertinente a matéria, a
proposta de criagcdo de cursos técnicos dar-se-a com base em projeto
recomendado pelo Conselho Diretor do Campus e encaminhado ao CEPE,
devendo constar, no minimo, 0s seguintes itens:

| — justificativa da pertinéncia e da relevancia do curso, nas
dimensdes académico-cientifica e social;

Il — comprovacgao de viabilidade, sob os aspectos de:

a) adequacdo do curso as demandas do mundo do
trabalho;

b) disponibilidade de pessoal e de recursos materiais para
manutencdo e desenvolvimento das atividades do curso
ou programa;e

c) compatibilidade dos objetivos do curso com o0s
objetivos e finalidades do Instituto.

" - Projeto Pedagdgico do Curso ( PPC ) construido de
acordo com as normas em vigor.

IV — Parecer Técnico de Comissao indicada pelo Presidente do
CEPE e designada pelo Reitor para esta finalidade, constituida de um (01)
especialista em pedagogia e dois especialistas da area especifica do Curso.

Art. 127 — A criagcdo de cursos também podera serd feita mediante
apresentacao de proposta apresentada por qualquer 6rgdo ou servidor do
Quadro Permanente da instituicdo, atendendo ao disposto no Art. anterior e 0s
seguintes procedimentos.

| — Abertura de processo com a solicitacao;

II — Justificativa do pedido destacando os indicadores técnicos,
politicos e de alcance social da criagdo do curso;

[Il — Apreciacédo pelo Conselho Ensino, Pesquisa e Extenséao; e
IV — Aprovacao pelo Conselho Superior.

Paragrafo unico. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo fixara os
aspectos a serem contemplados nos projetos dos cursos, que deverdo ser
aprovados pelo Conselho Superior, observando-se as Diretrizes nacionais e
legislag&o correlata.

Art. 128 - Os cursos poderdo ser extintos ou temporariamente desativados
mediante indicacdes de processo de avaliagcdo desenvolvido pela Instituicéo.
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Paragrafo Unico. A extincdo ou desativacdo temporaria de cursos serd objeto
de apreciacéo do CEPE e aprovacdo do Conselho Superior.

Art. 129 A extingdo ou desativacdo temporaria dos cursos sera feita a partir de
proposta apresentada por qualquer 6rgdo ou servidor do Quadro Permanente
da Instituicdo, atendendo os seguintes procedimentos:

| — abertura de processo elencando as razdes do pedido;

Il — apresentar a justificativa da extingdo, destacando os
indicadores de qualidade para nortear a tomada de decisao;

Il — apreciacdo do pedido pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao; e

IV — aprovacdo da extincdo ou desativacdo temporaria pelo
Conselho Superior.

Art. 130 Os alunos regularmente matriculados nos cursos extintos terdo
garantida a conclusdo do curso ou a migracao para outro curso no mesmao eixo
tecnoldgico.

Secao Il
Das formas de ingresso

Art. 131 O ingresso nos cursos técnicos do IFPB far-se-a mediante
classificagdo em um dos seguintes processos seletivos:

| — Processo Seletivo

Il — transferéncia de instituicbes similares ou congéneres

Il — transferéncia ex-oficio

IV - —ingresso de técnicos egressos da educacao profissional;
V —reingresso; e

VI — Por outras formas de ingresso regulamentadas pelo
Conselho Superior.

Subsecéo |
Da admisséo através de selecdo publica

Art.132 - A admisséo através do PSCT sera organizado através de critérios e
normas definidas no Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo, aprovado pelo
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Conselho Superior e executado pela Comissao Permanente de Concursos
Publicos ( COMPEC) .

Art. 133 A validade do processo seletivo unificado restringe-se ao periodo
letivo a que esteja expressamente referido.

Subsecéo lI
Da admisséo por transferéncia

Art.134 A transferéncia para cursos do IFPB sera permitida aos alunos
regularmente matriculados em cursos idénticos ou afins, de acordo com
legislacdo especifica.

Paragrafo unico. O pedido de transferéncia devera ser instruido de acordo com
o disposto no Regulamento do Ensino Técnico do IFPB.

Art. 135 A transferéncia de alunos tera como critérios basicos:
| — a existéncia de vagas;

I — Compatibilidade de carga horaria e de conteudos
curriculares do curso de origem com o pretendido;e

I — o atendimento aos critérios definidos pelo Conselho
Superior, ap6s apreciacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 136 Ao servidor publico federal removido ou redistribuido ex-oficio sera
garantida a sua transferéncia estendido o direito aos seus dependentes, se for
0 caso, mediante o atendimento ao disposto na legislacdo federal sobre a
matéria.

Subsecao llI
Do reingresso

Art.137 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao elaborara regulamentacéo
fixando condicbes para o reingresso dos alunos nos Cursos Tecnicos
subsequentes do IFPB.

Art.138 Sem prejuizo da legislacéo referida no artigo anterior, o reingresso de
alunos tera como critérios basicos:

| — a existéncia de vagas;e

Il — a situacédo de abandono em curso idéntico;
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Subsecéao IV
Do ingresso de técnicos egressos da educacao profissional

Art.139 O CEPE apreciara e recomendara a aprovacao do Conselho Superior
normas fixando os critérios para esta modalidade de egresso, observando o
disposto no PPC.

Secao Il
Do Cadastramento, da matricula e do cancelamento

Art.140 Os alunos, selecionados por qualquer das formas definidas na secao
anterior, vinculam-se formalmente ao IFPB, apds seu cadastramento, quando
recebem um numero de inscricdo ou matricula, que os identifica como alunos
da Instituicdo.

Art. 141 O cadastramento, condicdo necessaria para a realizacdo da matricula
institucional, consiste na apresentacdo, ao 6rgdo responsavel pelo controle
académico, da documentacdo comprobatoéria exigida conforme previsto no
Edital de Selecéo;

Art. 142 O cancelamento da matricula do aluno, correspondendo a sua
desvinculacao do curso, sera efetivado:

| — por solicitacéo do aluno, em qualquer momento do curso;

I — por abandono de curso, quando o aluno deixar de se
matricular por dois periodos letivos consecutivos; e

Il — por outras situacBes disciplinadas no Regulamento do
Ensino Técnico do Instituto.

Secgéo IV
Da suspensao temporéria da matricula

Art. 143 — Tera direito a suspensao temporaria de matricula o discente que
apresentar justificativa baseada nas seguintes situacoes.:

| — problemas de saude;
Il — Gestacéo;
Il — prestagéo de servigo militar

1l — mobilidade estudantil;e
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IV — Outras situacoes previstas em Lei.

Paragrafo unico — As formas de concesséo serdo apreciadas pelo CEPE e
aprovadas pelo Conselho Superior.

Secao V
Dos Projetos Pedagogicos dos Cursos

Art.144 Os projetos pedagoégicos de cursos (PPC) devem ser fundamentados
nas Diretrizes Curriculares Nacionais e na legislacdo pertinente e se constituem
do conjunto de experiéncias de aprendizagem, incorporadas a um programa de
estudos articulado e coerentemente integrado.

§ 1° Cada curso deve possuir um projeto pedagogico que demonstre como o
conjunto de atividades previstas, sistematizado em componentes curriculares,
garantira o perfil desejado para o egresso.

§ 2° As formas de organizagdo e de integralizacdo -curricular serdo
disciplinadas pelo Regulamento dos Cursos do Instituto e estabelecidas no
projeto pedagdgico do curso.

Art. 145 Constituirdo referéncias, para o projeto pedagégico dos cursos
técnicos, a interdisciplinaridade e a indissociabilidade entre o ensino, a
pesquisa e a extenséo.

Secéo VI
Da execucédo do projeto pedagdgico do curso

Art. 146. O ano letivo regular tem, independentemente do ano civil, no minimo,
200 (duzentos) dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado
aos exames finais, quando houver, podendo ser dividido em dois semestres
letivos.

§ 1° Qutras formas de organizagao do ano letivo poderdo ser adotadas, desde
gue o PPC assim o recomende.

8§ 2° Entre os periodos letivos, poderdo ser desenvolvidas atividades
curriculares em regime intensivo.
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Secéo Vi

Do Aproveitamento de estudos e/ou reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos

Art. 147- Os discentes devidamente matriculados em cursos técnicos de nivel
médio do IFPB poderdo solicitar aproveitamentos de estudos e/ou
reconhecimentos de competéncias/conhecimentos para dispensa de disciplina

do curriculo.

8 1°- O reconhecimento de competéncias/conhecimentos adquiridos far-
se-a mediante avaliacdes, em periodos previstos no calendario académico.

§ 2°- O aproveitamento de estudos de disciplina/componente curricular
far-se-4 mediante analise do plano de curso, a partir de critérios estabelecidos
pelo Conselho Superior.

Secao VI
Da Verificacdo do Rendimento Académico

Art. 148 Na avaliacéo do rendimento escolar o docente promovera situagdes de
aprendizagem e utilizacdo dos diversos instrumentos de verificagdo que
favorecam identificar os niveis de dominio de conhecimentos e o desenvolvimento
do discente em dimensbdes cognitivas, psicomotoras e atitudinais.

Art. 149 As formas de avaliacéo serdo definidas no Projeto Pedagdgico do Curso;

Art.150 Os resultados das avaliacbes deverdo ser registradas nos Diarios de
Classe juntamente com a freqiiéncia escolar.

Art.151 As condicbes de recuperacdo de aprendizagem e de aprovacao
deverdo estar definidas no PPC, respeitado as Normas Gerais dos Cursos
Técnicos do Instituto, aprovadas pelo Conselho Superior da Instituicéo.

Secao IX

Do Estagio e do TCC

7

Art.152 O estagio supervisionado, quando previsto no PPC, é uma atividade
curricular dos cursos técnicos, que compreende o desenvolvimento de atividades
tedrico-praticas, podendo ser realizado no proprio IFPB ou em empresas de
carater publico ou privado conveniadas a esta Instituicdo de ensino

.‘:’ — Av. 1° de Maio, 720 - Jaguaribe - CEP.: 58015-430 — Jodo Pessoa - PB Fone: (83)
= 3208-3000

S0 0 B INsTITUTO FEDERAL DE www.ifpb.edu.br
= EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA



REGIMENTO GERAL - 2010

INSITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

Art.153 O estagio supervisionado ou o Trabalho de Conclusdo de Curso,
guando previsto no PPC, séo requisitos para a obtencao da Diplomacao.

Art.154 O estagio curricular supervisionado sera desenvolvido em observancia
a legislagéo pertinente

Art.155 O Trabalho de Concluséo de Curso, quando previsto pelo PPC, devera
atender as Normas Gerais dos Cursos Técnicos.

Art.156 O Estagio curricular terd regulamento especifico aprovado pelo
Conselho Superior

Art. 157 — E facultado ao aluno a realizacdo de estagio nos termos da
legislacdo em vigor

Secao X
Da certificacéo e diplomacéao

Art. 158 Ao discente que concluir todos os requisitos previstos no PPC, tera
direito ao Diploma de Técnico na habilitacdo profissional cursada.

Paragrafo Unico — Sera concedida certificagdo profissional nos termos da
legislacéo em vigor.

Art. 159 A solenidade de Colacdo de Grau é ato oficial obrigatério para a
obtencado de diploma dos cursos técnicos de Educacéo Profissional do IFPB e
sera realizada em secao solene e publica, seguindo regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Os concluintes que ndo colarem grau na sess&o prevista no
caput deste artigo poderdao fazé-lo em dia e hora estabelecidos pela Reitoria e
a Direcédo Geral do Campus.

Art.160 O IFPB podera promover a revalidacdo de diplomas estrangeiros,
observando normas apreciadas pelo CEPE e aprovadas pelo Conselho
Superior, respeitado o disposto na legislacéo vigente.

Secéo Xl
Do regime especial

Art.161 — O regime especial de atendimento domiciliar, observando a
legislacdo em vigor, sera definido em Regulamento proprio proposto pelo
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao e aprovado pelo Conselho Superior.
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Capitulo Il
Do Ensino de Graduacéao

Art.162 O IFPB ofertara ensino de graduacdo presencial e a distancia nas
modalidades de Cursos Superiores de Tecnologia, Licenciaturas, Bacharelados
e outras graduacdes, de acordo com a legislacado vigente.

Secao |
Da criag&o e extingao dos cursos

Art.163 Atendidos os dispositivos da legislacdo pertinente a matéria, a
proposta de criacdo de cursos de graduacdo dar-se-4& com base em projeto
recomendado pelo Conselho Diretor do Campus e encaminhado ao CEPE,
devendo constar, no minimo, 0s seguintes itens:

| — justificativa da pertinéncia e da relevancia do curso, nas
dimensdes académico-cientifica e social;

Il — comprovacgao de viabilidade, sob os aspectos de:

a) adequacdo do curso as demandas do mundo do
trabalho;

b) disponibilidade de pessoal e de recursos materiais para
manutencdo e desenvolvimento das atividades do curso
ou programa;e

c) compatibilidade dos objetivos do curso com o0s
objetivos e finalidades do IFPB.

Il — Projeto Pedagdgico do Curso, construido de acordo com as
normas em vigor;e

IV — Parecer Técnico de Comisséo indicada pelo Presidente do
CEPE e designada pelo Reitor para esta finalidade, constituida de um (01)
especialista em pedagogia e dois especialistas da area especifica do Curso.

Art. 164 — A criacdo de cursos também poderda sera feita mediante
apresentacdo de proposta apresentada por qualquer 0Orgdo ou servidor do
Quadro Permanente da instituicdo, atendendo ao disposto no Art. anterior e 0s
seguintes procedimentos.

| — Abertura de processo com a solicitagao;
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Il — Justificativa do pedido destacando os indicadores técnicos,
politicos e de alcance social da criagéo do curso;

[l — Apreciacao pelo Conselho Ensino, Pesquisa e Extensao; e
IV — Aprovacao pelo Conselho Superior.

Paragrafo unico. Paragrafo unico. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
fixara os aspectos a serem contemplados nos projetos dos cursos, que deverao
ser aprovados pelo Conselho Superior, observando-se as Diretrizes nacionais e
legislacao correlata.

Art. 165 Os cursos mantidos pelo IFPB poderdo ser extintos ou
temporariamente desativados, mediante analise dos indicadores resultantes do
processo de avaliacdo desenvolvido pela Instituicéo.

Art. 166 A extincdo ou desativacdo temporaria dos cursos sera feita a partir de
proposta apresentada por qualguer servidor do Quadro Permanente da
Instituicdo, atendendo os seguintes procedimentos:

| — abertura de processo elencando as razdes do pedido;

Il — apresentar a justificativa da extingdo, destacando os
indicadores de qualidade para nortear a tomada de deciséo;

Il — apreciacéo do pedido pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo; e

IV — aprovacdo da extincdo ou desativacdo temporéaria pelo
Conselho Superior.

Secéo Il
Das formas de ingresso

Art.167 O ingresso nos cursos de graduacdo do IFPB far-se-a mediante
classificagdo em um dos seguintes processos seletivos:

| — Através de processo seletivo a partir de Edital especifico;
Il — transferéncia voluntaria;

[Il — ingresso de graduado;

IV — reingresso; e

V — reopcéo;
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VI - por intermédio de processo de mobilidade académica
nacional e/ou internacional.

Subsecéo |
Do Ingresso por transferéncia voluntaria

Art. 168 A transferéncia para cursos do IFPB serd permitida aos alunos
regularmente matriculados em cursos idénticos ou afins, de estabelecimentos
de ensino de Educacdo Profissional e Superior, de acordo com legislacéo
especifica.

Paragrafo unico. O pedido de transferéncia devera ser instruido de acordo com
o disposto no Regulamento dos Cursos de Graduacao do Instituto.

Art. 169 A transferéncia de alunos tera como critérios basicos:
| — a existéncia de vagas;e

I — o atendimento aos critérios definidos pelo Conselho
Superior, ap6s apreciacao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 170 A transferéncia de aluno servidor publico federal ou seu dependente
ser& realizada mediante observancia a legislacao federal.

Subsecao lI
Do Ingresso de Graduados

Art.171 A admissdo de graduados far-se-4 nos termos da legislacao
recomendada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e aprovada pelo
Conselho Superior.

Art.172 Sem prejuizo da legislagdo referida no artigo anterior, candidatos ja
graduados poderdo ingressar nos cursos de graduacdo do IFPB, com a
finalidade de realizar novo curso de graduacéo ou de complementar estudos ja
realizados.

Paragrafo dnico. As modalidades de acesso previstas neste artigo terdo
critérios estabelecidos por legislacdo especifica, proposta pelo CEPE e
aprovada pelo Conselho Superior da Instituicéo.
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Subsecéo llI
Do reingresso

Art.173 O reingresso nos cursos de graduacao do IFPB far-se-4 nos termos da
legislacdo apreciada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e
aprovadas pelo Conselho Superior do Instituto.

Art. 174 Sem prejuizo da legislacéo referida no artigo anterior, o reingresso de
alunos tera como critérios basicos:

| — a existéncia de vagas;
Il — a situacéo de abandono em curso idéntico; e

Il — o periodo de integralizacdo de carga horaria, conforme
disposto em legislacéo especifica.

Subsecéao IV
Dareopcéo

Art. 175 A mudanca de curso é facultada aos discentes do ensino superior, no
ambito do IFPB, nos casos de:

I — mudanca do curso em que o aluno esteja matriculado no
ambito do Campus ou em outro campus do Instituto;e

Il — reopgdo entre cursos da mesma area de conhecimento ou
eixo tecnoldgico, existindo vaga.

Art. 176 O Regulamento do Ensino de Graduacéo disciplinara a reopcédo entre
cursos do IFPB.

Subsecao V

Do Ingresso por mobilidade estudantil

Art. 177. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo recomendara ao
Conselho Superior, normas regulando a matéria, observada a legislacao
vigente
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Secao lll
Do Cadastramento, da matricula e do cancelamento

Art.178 Os alunos, selecionados por qualquer das formas definidas na secéo
anterior, vinculam-se formalmente ao IFPB, apds seu cadastramento, quando
recebem um ndmero de inscricdo ou matricula, que os identifica como alunos
da Instituicdo.

Art.179 O cadastramento, condicdo necessaria para a realizacdo da matricula
institucional, consiste na apresentacdo, ao 6rgado responsavel pelo controle
académico, da documentacdo comprobatoéria exigida conforme previsto no
Edital de Selecéo;

Art. 180 O cancelamento da matricula do aluno, correspondendo a sua
desvinculacao do curso, sera efetivado:

| — por solicitacédo do aluno, em qualquer momento do curso;

II — apds o vencimento dos prazos maximos fixados para
integralizacdo do respectivo curriculo, observando legislacdo especifica em
vigor,;

Il — por abandono de curso, quando o aluno deixar de se
matricular por dois periodos letivos consecutivos; e

IV — por outras situacdes disciplinadas pelo Regulamento dos
Cursos de Graduacéao do IFPB.

Art. 181 As vagas remanescentes em disciplinas, apdés o encerramento do
processo de matricula, poderdo ser ocupadas, conforme norma especifica
apreciada pelo CEPE e aprovada pelo Conselho Superior, por alunos de
Graduacéao do IFPB ou de outras instituicbes de ensino superior.

8 1° A inscricdo em disciplinas de que trata este artigo dar-se-a até o
limite de duas disciplinas em cada periodo letivo.

8§ 2° A inscrigdo prevista no caput deste artigo n&o vincula o aluno a
curso de graduacdo mantido pelo IFPB.

§ 3° Ao aluno que cursar, com aproveitamento, a disciplina em que se
inscreveu, sera conferido o respectivo Certificado.

Art 182 — O aluno tera direito a suspensao temporaria da matricula pelos
motivos abaixo elencados, devidamente justificados:

| — saude ;
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Il — gestacao;
Il — servico militar;
IV — mobilidade estudantil;e
V — Outras situacdes previstas em Lei.

Paragrafo unico — As formas de concesséo seréo regulamentadas pelo CEPE e
aprovadas pelo Conselho Superior.

Secao IV
Dos Projetos Pedagdégico dos Cursos

Art.183 Os projetos pedagogicos de cursos (PPC) devem ser fundamentados
nas Diretrizes Curriculares Nacionais e na legislacdo correlata e se constituem
do conjunto de experiéncias de aprendizagem, incorporadas a um programa de
estudos articulado e coerentemente integrado.

§ 1° Cada curso deve possuir um projeto pedagogico que demonstre como o
conjunto de atividades previstas, sistematizado em componentes curriculares,
garantira o perfil desejado para o egresso.

8§ 2° As formas de organizacdo e de integralizacdo curricular serdo
disciplinadas pelo Regulamento dos Cursos de Graduacéo e estabelecidas no
projeto pedagdgico do curso.

Art.184 Constituirdo referéncias, para a organizacdo curricular dos cursos de
graduacéo, a interdisciplinaridade e a indissociabilidade entre o ensino, a
pesquisa e a extensao.

Secéo V
Da execucéao dos Projetos Pedagdgicos dos cursos

Art.185 O ano letivo regular tem, independentemente do ano civil, no minimo,
200 (duzentos) dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado
aos exames finais, quando houver, podendo ser dividido em dois periodos de
100 (cem) dias letivos cada um.

§ 1° Outras formas de organizacédo do ano letivo poderdo ser adotadas, desde
que o projeto do curso assim o recomende.
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8§ 2° Entre os periodos letivos, poderdo ser desenvolvidas atividades
curriculares, em regime intensivo, na forma de periodo letivo complementar.

Art. 186 O periodo letivo complementar terd a duracdo minima de 1/3 (um
terco) do periodo letivo normal e funcionard com o objetivo de complementar a
programacao didatica dos periodos regulares, nos casos de:

| — insuficiéncia da capacidade instalada da Unidade Académica,
constatada por ocasido da matricula, para atender demanda real
aluno/disciplina;

I — reducdo de demanda potencial para o periodo letivo
seguinte; e

Il — normalizac&o do fluxo de integralizacao curricular.

Art.187 O processo de integralizacdo -curricular dos cursos do IFPB
contemplara formas e procedimentos que permitam atender as especificidades
de alunos com deficiéncia(s) e daqueles que apresentem extraordinério
desempenho académico.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo serd disciplinado pelo
Regulamento dos Cursos de Graduacgao do IFPB.

Secao VI

Do aproveitamento de estudos e/ou reconhecimento de

competéncias/conhecimentos adquiridos

Art. 188- Os discentes devidamente matriculados em cursos de graduacao do
IFPB poderdo solicitar aproveitamento de estudos e/ou reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos para fins de abreviacdo do tempo de

integralizacéo de seu curso.

8 1°- O reconhecimento de competéncias/conhecimentos adquiridos far-
se-a mediante avaliacdo e sera realizado semestralmente de acordo com as
condicbes estabelecidas em Edital especifico da Coordenacdo do Curso,

observada a legislacéo pertinente.

§ 2°- O aproveitamento de estudos de disciplina/componente curricular
far-se-4 mediante analise do plano de curso, a partir de critérios estabelecidos
pelo CEPE em regulamentacao propria, aprovada pelo Conselho Superior.

i Av. 1° de Maio, 720 - Jaguaribe - CEP.: 58015-430 — Jodo Pessoa - PB Fone: (83)

= 3208-3000
!..msmuro FEDERAL DE www.ifpb.edu.br
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

98



REGIMENTO GERAL - 2010

INSITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

Art.189 Os alunos dos cursos de graduacdo podem solicitar a apreciacdo de
estudos realizados com éxito, com vistas ao seu aproveitamento.

Paragrafo Unico. Para fins de aproveitamento de conteddos ou de outro
componente curricular, serdo considerados os estudos realizados, inclusive
anteriormente integralizados por estudante n&o vinculado.

Art. 190 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo estabelecera, no que
couber, normas complementares ao disposto nesta secao.

Secao VI
Da Verificacdo do Rendimento Académico

Art.191 Respeitada a autonomia do professor, o Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo estabelecerd normas que deverdo ser aprovadas pelo Conselho
Superior e orientardo o processo de verificacdo do rendimento académico, nos
cursos de graduacgéo, notadamente no que se refere a:

| — modalidades, numero e periodicidade dos exercicios
escolares;

Il — critérios de aprovacao;

[l — média minima para efeito de isencao ou de participacdo no
exame final; e

IV — divulgacao dos resultados das verificagoes.

Paragrafo Unico. Para a aprovacdo do aluno, exigir-se-a
freqiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total de
cada componente curricular, vedado o abono de falta, ressalvados os casos
previstos em legislacao especifica.

Art. 192 Terdo direito ao regime de exercicio domiciliar, na forma da lei :

| — discentes em estado de gravidez, a partir do oitavo més de
gestacao;

Il — discentes acometidos de doencas infecto-contagiosas ou
outras que impossibilitem sua frequéncia as atividades didaticas; e

Il — discentes que necessitem prestar assisténcia a
ascendentes, descendentes ou cOnjuges, conforme estabelecido no
Regulamento dos Cursos de Graduagéo do IFPB.
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Secéo VI
Do regime especial

Art.193 — O regime especial de atendimento domiciliar sera definido em
Regulamento préprio apreciado pelo Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao
e aprovado pelo Conselho Superior.

Secéo IX
Do Trabalho de Conclusdo do Curso

Art. 194 O TCC, quando exigido, devera estar definido no Projeto Pedagdgico
do Curso e obedecerd a normas apreciadas pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo e aprovadas pelo Conselho Superior do IFPB,
observando-se o Projeto Pedagdgico do Curso.

Secao X
Do Estagio

Art. 195 A realizacdo do estagio curricular, quando exigido, devera estar
definido pelo Projeto Pedagdgico do Curso, com observancia a legislacédo
especifica.

Paragrafo Unico — O estagio curricular obedecera a regulamentacdo propria
apreciada no CEPE e aprovada pelo Conselho Superior.

Secéo Xl
Da certificacéo e diplomacéao
Art 196 - O IFPB conferira:
| — diplomas correspondentes aos graus académicos; e
Il — certificados relativos a concluséo de cursos.

Art.197 Os diplomas relativos a cursos de graduacdo conferirdo os titulos
especificados em cada projeto pedagdgico.
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Art. 198 A solenidade de Colacdo de Grau é ato oficial obrigatério para a
obtencdo de diploma de cursos de Graduacdo do IFPB e sera realizada em
secao solene e publica, seguindo regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Os concluintes que ndo colarem grau na sess&o prevista no
caput deste artigo poderéao fazé-lo em dia e hora estabelecidos pela Reitoria e
a Direcéao Geral do Campus.

Art.199 O IFPB podera promover a revalidacdo de diplomas estrangeiros,
observando normas apreciadas pelo CEPE e aprovadas pelo Conselho
Superior, respeitado o disposto na legislacéo vigente.

Secao Xll
Do Colegiado dos Cursos

Art. 200 Os Cursos de Graduacao terdo Colegiado de Cursos e Nucleos
Docentes Estruturantes, com normas apreciadas pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao e aprovadas pelo Conselho Superior.

Capitulo Il
Da P6s-Graduacéo

Art. 201 Conforme disposto no seu Estatuto, o IFPB desenvolvera a pos-
graduacéao:

| — lato sensu, compreendendo cursos de aperfeicoamento e de
especializacdo;e

Il — stricto sensu, organizada em programas, nos niveis de
mestrado e doutorado.

Paragrafo dnico. Os programas de pos-graduacgdo stricto sensu poderdo ter
carater multidisciplinar, intra e interinstitucionais.

Secéo |
Da criacdo de cursos e programas

Art.202 Atendidos os dispositivos da legislacdo pertinente a matéria, a
proposta de criacdo de cursos ou programas de pés-graduacdo dar-se-a com
base em projeto recomendado pelo Conselho Diretor do Campus e
encaminhado ao CEPE, devendo constar, no minimo, 0s seguintes itens:
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| — justificativa da pertinéncia e da relevancia do programa, nas
dimensdes académico-cientifica e social;

Il — comprovacgao de viabilidade, sob os aspectos de:

a) adequacdo do curso e programa as demandas do
mundo do trabalho;

b) disponibilidade de pessoal e de recursos materiais
para manutencdo e desenvolvimento das atividades do
CUrso ou programa;e

c) compatibilidade dos objetivos dos cursos e programas
com os objetivos e finalidades do Instituto;

Il — projeto dos cursos e/ou programas, construido de acordo
com as normas em vigor;e

IV — Parecer Técnico de Comisséo indicada pelo Presidente do
CEPE e designada pelo Reitor para esta finalidade, constituida de um (01)
especialista em pedagogia e dois especialistas da area especifica do Curso.

Paragrafo unico. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo fixara os
aspectos a serem contemplados nos projetos dos cursos, que deverdo ser
aprovados pelo Conselho Superior, observando-se as Diretrizes nacionais e
legislacao correlata.

Art. 203 A criacdo de cursos sera feita mediante apresentacdo de proposta
apresentada por qualguer servidor do Quadro Permanente, atendendo aos
seguintes procedimentos.

| — Abertura de processo com a solicitacao;

II — Justificativa do pedido destacando os indicadores técnicos,
politicos e de alcance social da criagao;

[l — Apreciacdo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao; e
IV — Aprovacao pelo Conselho Superior

Paragrafo unico. O Regulamento da Pos-Graduacdo complementara, no que
couber, o disposto neste artigo.
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Secéao |l
Dos Programas de Pos-Graduacéao
Sub-secéo |

Dos Cursos de Especializagao e de Aperfeicoamento

Art.204 Os cursos de especializacdo e de aperfeicoamento, ministrados em
conformidade com as disposicbes da legislacdo federal, sdo abertos a
matricula de candidatos diplomados em cursos de graduacdo, tendo por
finalidades:

| — formar especialistas em dominios humanisticos, cientificos,
técnicos e culturais;e

Il — ampliar e atualizar conhecimentos e técnicas de trabalho.

Sub-secéo Il
Do Mestrado e do Doutorado

Art.205 O Mestrado objetiva desenvolver e aprofundar estudos humanisticos,
cientificos, técnicos e culturais realizados na graduacdo, na forma como
dispuser o Regulamento da Pés-Graduacéo, desenvolvendo a capacidade de
pesquisa e a criatividade nos diversos ramos do saber.

Art.206 O Doutorado tem como finalidade proporcionar estudos humanisticos,
cientificos, técnicos e culturais, ampla e aprofundada, desenvolvendo a
capacidade de pesquisa e a criatividade nos diversos ramos do saber.

Paragrafo unico. O Mestrado ndo constituira condicdo indispensavel para o
ingresso no Doutorado, cabendo aos Regulamentos da Pos-Graduacgéo e de
cada Programa estabelecerem critérios para ingresso neste ultimo nivel.

Secao lll
Das formas de ingresso
Subsecéo |

Do processo de admisséao
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Art.207 Respeitadas as normas apreciadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extenséo, e aprovadas pelo Conselho Superior, a admissdo nos cursos e
programas de poés-graduacdo do IFPB dar-se-4& mediante processo seletivo,
definido nos respectivos regulamentos.

Secéo IV
Do Cadastramento e da matricula

Art.208 - Aplica-se aos cursos e programas de pds-graduacdo, no que couber,
o estabelecido no capitulo deste Regimento Geral referente a graduagéo sobre
cadastramento e matricula dos alunos, organizacdo e execucao curricular e
aproveitamento de estudos.

Secao V
Da Verificacdo do Rendimento Académico

Art. 209. O regime de verificagdo de aprendizagem nos cursos e programas de
pés-graduacdo serd definido nos seus respectivos regulamentos, em
consonancia com as normas definidas no Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao e aprovadas pelo Conselho Superior.

Secéo VI
Do trabalho de Dissertacdo e da Tese

Art. 210 — O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo disciplinara através de
norma especifica a elaboracdo e Defesa da Dissertacdo ou Tese, observando
0 Regulamento do referido programa.

Secéo VIl
Das certiddes, Certificacdes e diplomacéao

Art. 211 - Os diplomas serao assinados pelo Reitor, o Diretor Geral do Campus
e pelo diplomado.

Art.212 O registro dos diplomas sera assinado pelo Chefe do Departamento de
Cadastro Académico

Art. 213 - As certificacdes da pos graduacdo, quando couber, serdo assinadas
pelo Pré-Reitor de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacao.
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Art. 214 As certidbes de conclusdo de curso serdo assinados pelo
Coordenador do Curso.

Art. 215 O IFPB poderd promover a revalidacdo de diplomas estrangeiros,
observando normas apreciadas pelo CEPE e aprovadas pelo Conselho
Superior, respeitado o disposto na legislacéo vigente.

Titulo XIII
Do Corpo Docente

Art.216 O corpo docente é constituido pelos professores integrantes do quadro
permanente de pessoal do Instituto Federal da Paraiba e demais professores
possuidores de vinculo empregaticio com o Instituto Federal da Paraiba, na
forma da lei, além de docentes de outras instituicbes na condicdo de
colaboradores.

Capitulo |
Da Legislacédo e da Carreira

Art.217 O corpo docente do IFPB tem suas atividades regidas pelo Regime
Juridico Unico Lei n°® 8112/90 e suas alteracbes e Lei 11.784/08 que instituiu a
Carreira dos Professores de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico.

Capitulo Il
Do Provimento de Cargos

Art.218 O provimento dos cargos de exercicio da docéncia dar-se-4 mediante a
habilitacdo em Concurso Publico de provas e titulos, de acordo com a
legislacao vigente.

Capitulo Il
Do Regime de Trabalho
Art.219 O regime de trabalho de acordo com a Lei podera ser:

| - Dedicacdo Exclusiva, observando o disposto em legislacao

especifica;

Il =-Tempo parcial de 20 horas semanais de trabalho,;e

Il — Tempo Integral de 40 horas semanais de trabalho.
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Secéo |
Da Carga Horéaria de Trabalho do Docente

Art. 220 O exercicio da docéncia no IFPB tem regulamentacéo propria definida
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e aprovada pelo Conselho
Superior, com carga horaria para o0 desenvolvimento das atividades
académicas, garantindo-se obrigatoriamente:

| — atividades de ensino;
Il — atividades de pesquisa;
Il — atividades de extensao; e

IV — atividades de planejamento e gestéo.

Capitulo IV
Das Férias e dos Afastamentos

Art.221A0s docentes em efetivo exercicio serdo concedidas de 45 (quarenta e
cinco) dias anuais, que poderdo ser usufruidos no maximo em trés periodos
conforme disposto na legislacéo pertinente.

Art.222 Além dos casos previstos na legislacdo vigente, poderd ocorrer o
afastamento do pessoal docente:

| — para capacitacdo em instituicdes nacionais ou estrangeiras;

I — para comparecer a eventos técnico-cientificos e reunides
relacionadas com a sua atividade docente;

lll — para prestacéo de colaboragdo técnica em atividades definidas com
base em convénio especifico; e

IV — para colaboracéo temporéria com outras instituicdes publicas.

81° O afastamento previsto nos incisos I, Ill e IV deste artigo dependera de
autorizacdo do Reitor, ouvidos a Direcdo Geral do Campus e 0s 0rgdos aos
guais os docentes estdo lotados e as normas apreciadas pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo e aprovadas pelo Conselho Superior, nao
podendo exceder dois anos, excetuada a hipétese de pos-graduacao stricto

Sensu.
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§ 2° - O afastamento previsto no Inciso Il sera autorizado pelo Diretor Geral do
Campus, ouvido o 6rgdo de lotacdo do docente ou do Reitor para docentes
lotados na Reitoria apos parecer do 6rgao de lotacao.

8§ 3° O afastamento sem autorizagcdo configurara falta as obrigacdes
académicas e/ou administrativas, ficando o servidor sujeito as sancoes legais

pertinentes.

Art. 223 A colaboragdo temporaria com os 6rgaos da Unido, dos Estados ou
dos Municipios, para exercicio de fungbes nao docentes, dar-se-a em
observancia a legislacéo federal pertinente e, no que couber, de acordo com 0s

regulamentos do IFPB

Art.224 No que couber, sera assegurada a percepcdo dos vencimentos e
vantagens durante os afastamentos de que tratam os incisos de | a IV

do art. 205 deste Regimento Geral.

Art.225 Nas hipoteses de afastamento previstas no art. 205, o interessado
apresentara, ao 6rgdo de sua vinculacdo, relatério sobre as atividades

desenvolvidas durante o afastamento

Capitulo V
Da Remocéao e Redistribuicdo

Art.226 Os critérios para Remocéo e Redistribuicdo do docente seréo definidos
em regulamento proprio aprovado pelo Conselho Superior mediante proposta
do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em observancia a legislacao
especifica.

Capitulo VI
Da acumulacéao

Art.227 A acumulacdo de cargos pelo docente serd permitida desde que
atenda os principios previstos na legislagéo pertinente.
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Capitulo VII
Da Aposentadoria

Art.228 A aposentadoria do docente é concedida observando-se o prescrito em
legislacdo especifica.

Capitulo VIl
Do Regime Disciplinar

Art.229 O exercicio da docéncia esta submetida ao Regime Disciplinar
determinado pela legislacao especifica do servidor publico federal, o Cédigo de
Etica e o Regulamento aprovado pelo Conselho Superior do Instituto.

Titulo XIV
Do Pessoal Técnico Administrativo

Art.230 O corpo técnico-administrativo é constituido pelos integrantes do
quadro permanente de pessoal do Instituto Federal da Paraiba, regidos pelo
Regime Juridico Unico.

Capitulo |
Da Legislagdo

Art.231 O corpo técnico administrativo do IFPB tem suas atividades regidas
pelo Regime Juridico Unico e legislacdo derivada que regulamenta o exercicio
do cargo no servico publico.

Capitulo Il
Do Provimento de Cargos

Art.232 Os cargos dos técnicos administrativos sdo providos através de
Concurso Publico de provas, atendendo legislacdo especifica e sdo ocupados
por profissionais com formacgéo de nivel médio e de nivel superior.

Capitulo Il
Do Regime de Trabalho

Art.233 O Regime de trabalho do servidor técnico-administrativo sera de 40
horas semanais de trabalho, ressalvados os casos em que a legislacéo
especifica estabelece diferentes regimes de trabalho.
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Capitulo IV
Das Férias e dos Afastamentos

Art.234 O wusufruto de férias e os afastamentos do servidor técnico
administrativo serdo regulamentados em normas definidas pelo Conselho
Superior do Instituto, observando-se a legislacdo pertinente.

Art.235 Além dos casos previstos na legislagdo federal pertinente, podera
ocorrer 0 afastamento do pessoal técnico administrativo

| — para capacitacdo em instituicdes nacionais ou estrangeiras;

Il — para comparecer a eventos técnico-cientificos e reunibes
relacionadas com a sua atividade na instituicéo;

Il — para prestacdo de assisténcia técnica em atividades definidas com
base em convénio especifico; e

IV — para colaboracdo tempordaria com outras instituicdes publicas.

81° O afastamento previsto nos incisos I, 1l e IV deste artigo dependera
de autorizacdo do Reitor, ouvidos a Direcdo Geral do Campus e 0s 6rgaos aos
quais os técnicos estdo lotados e as normas apreciadas pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo e aprovadas pelo Conselho Superior, néao
podendo exceder dois anos, excetuada a hipétese de pos-graduacao stricto
sensu.

§ 2° - O afastamento previsto no Inciso Il sera autorizado pelo Diretor
Geral do Campus, ouvido o 6rgdo de lotacdo do docente ou do Reitor para
docentes lotados na Reitoria apds parecer do 6rgao de lotacao.

§ 3° O afastamento sem autorizagdo configurara falta as obrigacdes
académicas e/ou administrativas, ficando o servidor sujeito as sanc¢fes legais

pertinentes.

Art. 236 A colaboracao temporaria de pessoal técnico administrativo com outra
instituicdo publica dar-se-a na forma da legislacao pertinente.

Art. 237 A colaboracdo temporaria com os 6rgdos da Unido, dos Estados ou
dos Municipios, dar-se-4 em observancia a legislacéo federal pertinente e, no

gue couber, aos regulamentos aprovado pelo Conselho Superior do IFPB.
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Art.238 No que couber, sera assegurada a percepcdo dos vencimentos e
vantagens durante os afastamentos de que tratam os incisos de | a IV do art.

218 deste Regimento Geral.

Art.239 Nas hipoteses de afastamento previstas no 218, o interessado
apresentara, ao 6rgdo de sua vinculacdo, relatério sobre as atividades

desenvolvidas durante o afastamento

Capitulo V
Da Remocéao e da Redistribuicao

Art.240 Os critérios para Remocdo e Redistribuicdo do servidor técnico
administrativo  serdo definidos em regulamento préprio aprovado pelo
Conselho Superior, observando legislacéo especifica.

Capitulo VI
Da Acumulacéao

Art. 241 A acumulacdo de cargos pelo servidor técnico administrativo sera
permitida desde que atenda os principios legais.

Capitulo VII

Da Aposentadoria

7

Art.242 A aposentadoria do servidor técnico-administrativo é concedida
observando-se o prescrito em legislagéo especifica.

Capitulo VI
Do Regime Disciplinar

Art.243 O Regime Disciplinar do servidor técnico administrativo € regulado por
legislacdo especifica do Governo Federal, o Codigo de Etica e o0s
Regulamentos aprovados pelo Conselho Superior do Instituto.
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Titulo XV
Do Corpo Discente

Art. 244 O corpo discente do Instituto Federal da Paraiba € constituido pelos
alunos matriculados nos diversos cursos e programas oferecidos pela
instituicao.

Capitulo |
Da Politica de Assisténcia ao Estudante

Art.245 A politica de Assisténcia Estudantil tera como referéncia os parametros
estabelecidos no Plano Nacional de Assisténcia Estudantil, nos termos da
Portaria n°® 39 de 12 de dezembro de 2007, do Ministério da Educacao.

Art. 246 A assisténcia estudantil do IFPB, concebida como direito social e dever
politico, dar-se-4 mediante o0 estabelecimento no or¢camento de recursos
especificos para sua materializacao, através das seguintes politicas:

| —de apoio a permanéncia na Instituigao;

Il — de natureza pedagogica para minimizar o processo de
evasao e reprovacgao escolar;

Il — de concessdo de Bolsas, atendendo a politica de Ensino,
Pesquisa e Extensao;

IV — de educacéo inclusiva; e

V — de atualizacao para o mundo do trabalho

Secéo |
Dos programas de Assisténcia ao Educando

Art.247 O IFPB mantera o seguintes programas de Assisténcia ao Educando,
comprovadamente carente:

| — Programa de auxilio transporte;
Il — Programa de material didatico e uniforme escolar;
Il — Programa de alimentacéo;

IV — Programa de Bolsa Permanéncia;
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V — Programa de Residéncia Estudantil;e
VI — Programa de Assisténcia Médica e Odontoldgica.

VIl — Programa pedagogico de acompanhamento da
aprendizagem e adocao de mecanismos de superacédo escolar.

Secéo Il
Da Assisténcia aos alunos com deficiéncia

Art. 248 O IFPB, em observancia a legislacdo especifica, consolidara sua
politica de atendimento as pessoas com deficiéncia procurando assegurar o
pleno direito a educacéo para todos e efetivar acdes pedagogicas visando a
reducdo das diferencas e a eficacia da aprendizagem. Assim, assume o

compromisso formal desta Instituicdo em todos 0s seus campi:

| - Constituir os Nucleos de Apoio as pessoas com necessidades
Especiais - NAPNESs, dotando-os de recursos humanos, materiais e financeiros

que viabilizem e déem sustentacéo ao processo de educacao inclusiva,

Il - Contratar profissionais especializados para o desenvolvimento das
atividades académicas;

I - Adequar a estrutura arquitetdnica, de equipamentos e de
procedimentos que favoreca a acessibilidade nos campi;

a) construir rampas com inclinacdo adequada, barras de apoio, corrimao,
piso tatil, elevador, sinalizadores, alargamento de portas e outros;

b) aquisicdo de equipamentos especificos para acessibilidade: teclado
Braille, computador, impressora Braille, maquina de escrever Bralille,
lupa eletronica, amplificador sonoro e outros;

c) aquisicdo de material didatico especifico para acessibilidade: textos
escritos, provas, exercicios e similares ampliados conforme a deficiéncia
visual do aluno, livros em audio e em Braille, software para ampliacéo de
tela, sintetizador de voz e outros;

d) aquisicdo e adaptagcdo de mobilidrios e disposicdo adequada a
acessibilidade;

e) disponibilizacdo de informacdes em LIBRAS no site da Instituicdo;e

f) disponibilizacdo de panfletos informativos em Braille.
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IV - Promover formacao/capacitacdo aos professores para atuarem nas
salas comuns que tenham alunos com necessidades especiais;e

V - Estabelecer parcerias com as empresas quanto a insercdo dos
alunos com deficiéncia nos estagios curriculares e no mercado de trabalho.

Capitulo Il
Da Representacao Estudantil

Art. 249 — A Reitoria reconhecera as representacfes estudantis organizadas na
forma da Lei, no ambito do Instituto Federal da Paraiba.

Art.250 Os estudantes terdo representacdo nos seguintes 0rgaos:
| — Conselho Superior;
Il — Conselho Diretor de Campus;
Il — Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao; e

IV — Colegiado dos Cursos.

Capitulo Il
Dos Direitos e Deveres dos Estudantes

Art.251 O regime disciplinar do corpo discente € o estabelecido em
regulamento especifico, definido com a participacdo das entidades
representativas dos alunos do Instituto Federal da Paraiba e aprovado pelo
Conselho Superior, sendo condicdo inalienavel o direito ao ensino de qualidade
e 0 respeito aos direitos universais do ser humano.

Titulo XVI

Dos Regulamentos dos Cursos

Art.252 Os regulamentos sdo normas gerais que orientam a construgao,
atualizacdo e execucao dos Projetos pedagogicos dos cursos

®
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Secéo |
Do Regulamento da Educacéao Profissional

Art.253 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo apreciara e submetera ao
Conselho Superior do Instituto, 0 Regulamento dos Cursos de Educacéo
Profissional, que regera o funcionamento dos cursos, observando-se seus
respectivos Projetos Pedagodgicos, que terdo aplicacdo apOs aprovagdo no
O0rgdo maximo.

Secao Il
Do Regulamento do Ensino de Graduagéo

Art.254 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo apreciard e submetera ao
Conselho Superior o Regulamento do Ensino de Graduacédo ( Cursos de
Tecnologia, Licenciatura, Bacharelado e outras graduacdes), que regera o
funcionamento dos Cursos, observando-se seus respectivos Projetos
Pedagogicos, que terdo aplicacdo apos aprovacado no 6rgao maximo.

Secao
Do Regulamento do Ensino de Pds-Graduagéo

Art.255 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo apreciard e submetera ao
Conselho Superior o0 Regulamento que regerd o funcionamento da Poés-
Graduacao, observando-se seus respectivos Projetos, que terdo aplicacdo
apos aprovacao no 6rgdo maximo.

Titulo XVII
Dos Campi

Art. 256 Os Campi do Instituto Federal da Paraiba sdo administrados por
Diretores-Gerais escolhidos e nomeados de acordo com o que determina o art.
13 da Lei n°. 11.892/2008, para mandato de 04 (quatro) anos, contado da data
da posse, sendo permitida uma reconducao.

Capitulo |

Da administracao dos Campi e da organizagcao administrativa
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Art.257 A organizacdo geral dos Campi do Instituto Federal da Paraiba
compreende:

| - Conselho Diretor;

Il - Diretoria Geral;

lIl - Diretorias;

IV — Departamentos administrativos e académicos;
V - Coordenagdes académicas e administrativas;
VI - Assessoria Juridica;

VIl — Ouvidoria;e

VIIl — Auditoria Interna

Capitulo 1l
Do Conselho Diretor

Art.258 O Conselho Diretor do Campus tera a seguinte composicao:

| — o Diretor-Geral do Campus, como Presidente;
Il — dois representantes dos docentes;

Il - dois representantes dos técnicos administrativos
IV - dois representantes dos discentes;

V — um representante da area pedagogica;
VI - um representante da administracdo académica pertencente
ao segmento docente;

VIl - um representante da administracdo pertencente ao
segmento dos técnicos administrativos;

VIIl — um representante das Coordenacoes dos Cursos;
IX — dois representantes da sociedade civil; e

X — Um representante de pais de alunos
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8 1° Os representantes referentes aos Incisos Il, Il e IV serdo indicados em
processo eletivo, a partir de consulta aos respectivos segmentos.

§ 2° Todos os membros do Conselho Diretor serdo designados pelo Reitor
para um mandato de dois anos, com direito a recondugdo por mais um
mandato.

Art.259 O Conselho Diretor do Campus reunir-se-a ordinariamente a cada dois
meses e extraordinariamente quando convocado por 2/3 dos seus membros ou
pelo seu Presidente.

Art. 260 Sao competéncias e atribuicdes do Conselho Diretor:

l. recomendar ao Conselho Superior o plano de desenvolvimento
institucional e de acdo do Campus, para desenvolver o Ensino, a
Pesquisa e a Extensao;

II. apreciar e recomendar ao Conselho Superior a aprovacdo da proposta
orcamentéria anual;

lll. recomendar ao Conselho Superior a aprovacdo dos regulamentos
internos e normas disciplinares;

IV. recomendar ao Conselho Superior sobre a cobranca de taxas,
emolumentos e contribuicdes por prestacdo de servicos em geral, a serem
desenvolvidos no ambito do Campus;

V. opinar sobre a criacdo e extincdo de cursos no ambito do Campus,
submetendo a decisdo ao Conselho Superior;

VI. recomendar ao Conselho Superior a aprovacdo do Regimento Interno do
Campus, observado o disposto no Regimento Geral do Instituto;

VII. apreciar as questdes que lhe forem submetidas pelo Diretor Geral do
Campus; e

VIIl. Recomendar ao Conselho Superior a aprovacao dos projetos de Ensino,
Pesquisa e Extensao e de Desenvolvimento Institucional e os contratos
e/ou convénios que serdao executados no Campus.

Capitulo Il

Da Diretoria Geral

Art. 261 Sao competéncias e atribuicdes da Diretoria Geral do Campus
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| - executar as politicas de ensino, pesquisa e extensao
definidas pela administracao superior do Instituto;

Il - coordenar a atuacdo das areas académicas e administrativas;

lll - zelar pelo cumprimenlo das Leis e Regulamentos e atender as
decisbes superiores;

IV - presidir o Conselho Diretor;

V - exercer a representacéo legal do Campus;

VI - decidir, no @mbito de sua competéncia, 0S casos O0missos.

VIl - aprovar o calendéario das atidades Escolares;

VIII - acompanhar, supervisionar e avaliar a execucédo dos planos,
programas e projetos do Centro, propondo, com base na avaliacdo de
resultados, a adocédo de providéndas relativas a reformulacdo dos mesmos;

IX - organizar e controlar a execugéo das atividades desenvolvidas
pelas Diretorias, Departamentos e Coordenacdes a ela subordinadas;

X- submeter ao Conselho Diretor, proposta de alteracdo ou
implantacéo de areas e/ou grades curriculares.

Xl - apresentar, anualmente, ao Conselho Diretor relatorio
consubstanciado das atividades do Campus:

Xl - propor a Reitoria do Instituto a nomeacdo e exoneragao
de servidores, de acordo com a legislacéo especifica;

BN

Xl - submeter a Reitoria proposta de convénios, contratos,
acordos e ajustes;

XIV - submeter a Reitoria do Instituto propostas de solicitacdo de
recursos, objetivando o financiamento de projetos de construgcdo e
manutencao de edificacdes, infra-estrutura e equipamentos;

XV - promover o continuo aperfeicoamento dos recursos fisicos,
materiais, e dos recursos humanos da Instituicao;

XVI- desenvolver outras atividades a eles atribuidas pela Reitoria
do Instituto; e

XVIl — Encaminhar a Reitoria do Instituto Plano Anual de
Atividades e Relatorio de Gestédo para apreciacdo do Conselho Superior.

Capitulo IV
Da Diretoria de Administracao e Planejamento

Art. 262 Sao competéncias e atribuicdes da Diretoria:
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| - planejar e coordenar as atividades relacionadas a administragdo financeira,
contabil, patrimonial e de servi¢os gerais;

Il — organizar e executar 0s processos de aquisicdo de material permanente e
de consumo, assim como a execugdo dos servicos administrativos de
manutencao das instalac¢des fisicas da Unidade, inclusive com fiscalizagdo dos
contratos vigentes;

[l — autorizar a distribuicdo do material de consumo para os demais setores da
unidade;

IV — controlar a distribuicdo do material permanente aos demais setores;

V - propor a Direcdo Geral medidas e estudos com vistas a aprimorar 0s
meétodos e técnicas de administracdo e manutencao geral da Instituicéo;

VI - propor a Direcdo Geral a designacéo e dispensa de servidores para ocupar
funcdes gratificadas no ambito desse Departamento;

VII - planejar, coordenar e avaliar a execucdo das atividades das unidades da
Diretoria;

VIII - acompanhar, gerenciar e controlar a dotacdo orcamentaria,
IX - administrar os recursos diretamente arrecadados;

X - assessorar a Direcdo Geral, em relacdo a aplicacdo de recursos
financeiros;

Xl - apresentar a Direcdo Geral relatorios trimestrais das atividades
desenvolvidas pela Diretoria;

Xl - elaborar e divulgar, periodicamente, demonstrativos financeiros e
orcamentarios; e

Xl - executar outras atividades afins.

Capitulo V
DA DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
Art. 263 — S80 competéncias e atribuicdes da Diretoria

| - Coordenar e executar, no ambito de cada Campus, as politicas de
ensino, em consonancia com as diretrizes emanadas do MEC, acompanhando
0 seu desenvolvimento e promovendo acdes que garantam a articulacdo entre
o Ensino, a Pesquisa e a Extensao;
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Il - Elaborar um Plano de Acdo proprio da Diretoria e apresentar ao
Diretor-Geral do Campus o relatério anual das atividades por ela
desenvolvidas;

Il - Definir as atividades de planejamento e acompanhamento do
processo de ensino-aprendizagem dos cursos em nivel bésico, técnico e
tecnolégico, das Licenciaturas, dos Bacharelados no ambito de sua
competéncia,

IV - Propor a Direcdo-Geral do Campus reformulacdo de normas e
procedimentos de supervisdo e avaliagdo para o0s diversos niveis e
modalidades de ensino;

V - Propor o Calendario Académico do Campus, ouvidas as Diretorias,
Departamentos e Coordenacdes, observando-se o planejamento didatico-
pedagdgico e eventos culturais e cientificos;

VI - Organizar e acompanhar a execugao das atividades desenvolvidas
pelos Departamentos e Coordenacdes a ela subordinados;

VII - Coordenar a elaboracdo de projetos de criacdo e/ou extincdo de
Cursos;

VIII - Incentivar o desenvolvimento de atividades de pesquisa e
programas ou projetos de extensao;

IX - Disponibilizar informacdes referentes aos cursos bem como divulgar
essas informacfes _na pagina oficial do IFPB, conforme legislacdo em vigor;

X - Viabilizar acdes, em conjunto com as Coordenacfes de Cursos, no
sentido de propor programas de certificacdo, de acordo com a legislacédo de
educacao profissional em vigor;

Xl - Acompanhar as atividades discentes e desenvolver acdes para o
cumprimento do Regime Disciplinar da Instituigcéo;

XIl - Elaborar atos administrativos de reconhecimento e renovacdo de
reconhecimento de cursos de graduagdo bem como suas respectivas
modificacdes, de acordo com legislacdo especifica;

Xlll — Coordenar o processo de inscricdo dos estudantes nos
instrumentos de avaliagéo dos cursos desenvolvidos pelo MEC;

XIV - Avaliar, no ambito de cada Campus, as atividades de ensino, em
seus diversos niveis e modalidades, articuladas com a Pro-Reitoria de Ensino,
em consonancia com as diretrizes emanadas do MEC;
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XV - Acompanhar, supervisionar e avaliar a execucdo dos planos,
programas e projetos educacionais do Campus, propondo, se necessario,
adocéao de providéncias relativas a sua reformulacao;

XVI - Participar de reunides com a comunidade interna e externa, pais,
empresarios, profissionais de educacgdo, visando ao acompanhamento e a
avaliacdo das atividades implementadas no Campus, com o objetivo principal
de corrigir distorgdes no processo ensino-aprendizagem;

XVIl - Apresentar a Direcdo Geral do Campus o plano geral de
atividades da Diretoria bem como o relatério anual das atividades
desenvolvidas;

XVIII - Apresentar, semestralmente, a Direcdo Geral do Campus,
relatorios estatisticos de indicadores de qualidade do ensino, numero de
matriculas, percentual de concluséo etc., para subsidiar o planejamento das
acOes de ensino;

XIX - Sistematizar os dados relativos aos diversos cursos bem como o0s
dados de docentes e pessoal técnico-administrativo para o Censo e outros
sistemas de informacdes, a fim de os informar a Direcdo do Campus;

XXI - Acompanhar, no ambito do Campus, o processo de Auto-
Avaliacao institucional, coordenado pela CPA;

XXI - Desenvolver metodologia das atividades de avaliacdo dos cursos
regulares ofertados no Campus, considerando-se informacdes geradas por
dados relativos a alunos matriculados, egressos, relacbes com
empresas/empresarios, pais e demais segmentos externos;

XXII - Avaliar coletivamente, ao final de cada periodo letivo, as acdes da
Diretoria, sugerindo medidas que visem ao seu aperfeicoamento;

XXIII - Promover reunides com a comunidade interna e externa, pais,
empresarios, profissionais de educacgdo, visando ao acompanhamento e a
avaliacao das atividades implementadas no Campus.

Capitulo VI
Do Regimento Interno dos Campi

Art. 264 Os Campi terdo 90 dias de prazo, prorrogavel por igual periodo, para
elaborarem seus Regimentos Internos, que deverdo ser construidos dando
ampla oportunidade de participacdo da comunidade.
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Art.265 Os Regimentos Internos dos Campi serdo aprovados pelo Conselho
Diretor do Campus e terdo aplicacdo apds deliberagdo do Conselho Superior
do Instituto Federal da Paraiba.

Titulo XVIII
Dos Diplomas, Certificados e Titulos

Art. 266 O Conselho Superior do IFPB podera autorizar o Reitor a conferir os
seguintes titulos e medalhas de Mérito Académico:

| — Professor Honoris Causa,

Il - Professor Emérito;

[l - Mérito Educacional; e

IV — Medalha de Mérito Educacional.

Art. 267 O titulo de Professor Honoris Causa € concedido a personalidades que
se tenham distinguido pelo exemplar exercicio de atividades académicas ou
que, de forma singular, tenham prestado relevantes servi¢os a Instituicao.

Art. 268 O titulo de Professor Emérito é concedido a professores do IFPB que
se tenham distinguido por sua atuacdo na area de ensino, pesquisa ou
extenséo.

Art. 269 o Titulo de Mérito Educacional é concedida a pessoas dos varios
segmentos da sociedade e/ou do quadro de servidores ou estudantil do IFPB,
em funcéo de colaboracdo dada ou servicos prestados a Instituicdo, ou ainda,
por ter desenvolvido acdo relevante para a sociedade.

Art. 270 As medalhas de mérito educacional serdo concedidas obedecendo
regulamento proprio.

Art.271 A concessdo dos titulos de Professor Honoris Causa, Professor
Emérito e de Mérito Educacional depende de proposta fundamentada
apresentada ao Conselho Superior pelo Reitor ou pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo ou, ainda, no caso da Medalha de Mérito Educacional,
por qualquer dos membros do Conselho Superior.

Art. 272 O IFPB conferira os diplomas de:

|. Doutor;

Il. Mestre;

[ll. Graduado; e

IV Técnico de Nivel Médio.

.‘_:7 Av. 1° de Maio, 720 - Jaguaribe - CEP.: 58015-430 — Jodo Pessoa - PB Fone: (83)
— 3208-3000

J 5 INSTITUTO FEDERAL DE www.ifpb.edu.br
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

121



REGIMENTO GERAL - 2010

INSITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

Art. 273 O IFPB expedira os certificados de:

|. aprovacdo em disciplina ou conjunto de disciplinas;

II. cursos técnicos, cursos de Qualificacdo Profissional,
Especializacdo, Aperfeicoamento e Extenséo;

lll.participacdo em  programas e/ou projetos  especificos
desenvolvidos no Instituto;

IV — Competéncias profissionais;e

V — De acreditacdo de instituicdes para certificacédo profissional

TITULO XIX
DO PATRIMONIO
Art. 274 O patrimbnio do Instituto Federal da Paraiba é constituido por:

l. bens e direitos que compdem o patrimbnio da Reitoria e de cada
um dos Campi que o integram;

Il. bens e direitos que vier a adquirir;
lll. doacdes ou legados que receber; e
IV. incorporacgdes que resultem de servi¢os por ele realizados.

Paragrafo Unico. Os bens e direitos do Instituto Federal da Paraiba
devem ser utilizados ou aplicados, exclusivamente, para a consecuc¢ao de seus
objetivos, ndo podendo ser alienados, exceto nos casos e condi¢cdes permitidos
em lei.

TITULO XX
DOS RECURSOS FINANCEIROS
Art. 275 Os recursos financeiros do IFPB sdo provenientes de:

|. dotacdo que lhe for anualmente consignada no Orgcamento da

Uniao;
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Il. dotacdes, auxilios, doacdes e subvencdes que lhe venham a ser
feitas ou concedidas pela Unido, Estados e Municipios, por quaisquer
entidades, publicas ou privadas, e por pessoas fisicas;

lll. taxas e emolumentos que forem cobrados em observancia a
legislag&o pertinente;

IV. receitas provenientes de rendimentos sobre direitos autorais,
propriedade industrial, cessao de uso e outros;

V. resultado de operacdes de crédito e juros bancéarios;

VI. receitas provenientes de convénios; e

VII. saldo de exercicios anteriores.

TITULO XXI

DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 276. Os atos administrativos do Instituto Federal, podem ser:

| — Normativos ;e
Il - Executivos

Art. 277 — Sao atos Normativos, além de outros previstos em Lei:

| - Resolucao;

Il — Portaria Normativa;
lIl — Instrugdo Normativa,
IV — Parecer,

V — Circular;e

VI — Edital.

Art. 278 — Sao0 atos executivos, além de outros previstos em Lei

| — Portaria Executiva,
[l — Oficios;
[l — Ordem de Servico;
IV — Despacho;
V — Averbacéao;e
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VI - Circular

Art. 279. - Os atos administrativos do Instituto Federal devem ser devidamente
caracterizados e numerados, em ordem anual crescente e devidamente

arquivado.

Titulo XXII
Das DisposicOes Gerais e Transitorias

Art. 280 A partir da vigéncia deste Regimento Geral, os regimentos internos
dos Campi, deverdo ser elaborados pelos respectivos 6rgdos no prazo maximo

de 90 dias, prorrogavel por igual periodo e aprovados, pelo Conselho Superior.

Paragrafo Unico — Os Campi terdo Regimento Interno Unico aprovado pelo

Conselho Superior do Instituto.

Art. 281 A estrutura organizacional, competéncias das instancias
administrativas e normas de funcionamento dos Campi serdo definidas nos

seus Regimentos Internos que serdo parte integrante deste Regimento Geral.

Art. 282 Os Orgdos da Administracdo Superior, no limite de suas atribuicdes,
poderdo expedir atos regimentais complementares as normas deste Regimento

Geral, em forma de regulamentos e resolugdes.

Art. 283 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo devera em um prazo
maximo de 06 (seis) meses, prorrogaveis por igual periodo, a partir da
publicacdo deste Regimento Geral, apreciar e encaminhar ao Conselho

Superior, os Regulamentos do Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 284 O Conselho Superior farda a revisdo deste Regimento Geral em um

prazo maximo de 05 (cinco) anos apos sua publicacéo.
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Art. 285. O IFPB podera relacionar-se com Fundacdes, Associacdes de Pais e
Mestres e criar Conselhos Consultivos de Alunos, de Classe e de Professores,
dentre outros, de acordo com as suas necessidades, com normas proéprias,

aprovadas pelo Conselho Superior ou pelo Conselho Diretor de Campus.

Paragrafo Unico — O IFPB relacionar-se-a diretamente com a FUNETEC -
Fundacédo de Educacédo Tecnoldgica e Cultural da Paraiba, como Instituicdo de
apoio as atividades ligadas ao Ensino, a Pesquisa e a Extenséo, devidamente
credenciada pelo MEC/MCT.

Art.286 O IFPB podera criar Nucleos, Cooperativas, Comissdes Especiais,
Grupos de Trabalho, Pélos de Educacdo a Distancia, Centros de Referéncia,
Nucleos Avancados, Unidades de Producdo e Servigcos, e outros érgdos para
atender as demandas de parcerias, a diversificacdo de novos servigos
educacionais e de expansao da Educacédo Profissional no Estado da Paraiba.

Art.287 O IFPB deveré publicar suas acdes, editando mensalmente em Boletim
de Servico todos os Atos administrativos, dos 6rgdos da Administracéo

Superior.

Art.288 O Plano de Gestdo, os Planos de Trabalho Anuais e a proposta
orcamentaria do Instituto, construidos em articulagdo com os Campi, depois de
apreciado pelas Pro-Reitorias de Administragdo e Planejamento e de

Desenvolvimento Institucional e Interiorizacdo, serdo submetidos a aprovacgao:

| — do Colégio de Dirigentes; e

Il — do Conselho Superior

Art. 289 Os bens imoveis, equipamentos e instalacdes do Instituto Federal séo
utilizados pelos diversos o6rgdos que compdem a Reitoria e os Campi,
exclusivamente, para a consecucdo de seus objetivos, ndo podendo ser

alienados a nao ser nos casos e condi¢cdes permitidos por lei.

Paragrafo unico. A utilizag&o prevista neste artigo ndo implica em exclusividade

de uso, devendo os bens mencionados, sempre que necessario, servir a outros

.‘_:7 Av. 1° de Maio, 720 - Jaguaribe - CEP.: 58015-430 — Jodo Pessoa - PB Fone: (83)
— 3208-3000

J 5 INSTITUTO FEDERAL DE www.ifpb.edu.br
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

125



REGIMENTO GERAL - 2010

INSITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

orgdos do Instituto Federal ressalvados as medidas relacionadas com o

controle patrimonial.

Art. 290 O IFPB terd Comissdo Propria de Avaliacdo constituida a partir de

regulamentacao apreciada pelo CEPE e aprovada pelo Conselho Superior.

Art. 291 Conforme previsto em legislagdo o IFPB terd Comissdo Permanente
de Sindicancia e Processos Administrativos Disciplinares, designada pela

Reitoria.

Paragrafo Unico — A composi¢do da Comiss&o e o seu funcionamento levardo

em consideragao a legislacao pertinente.

Art. 292 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Reitor cabendo recurso ao

Conselho Superior do Instituto.
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