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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA n.° 001/2024
(Processo Administrativo n.° 23381.000339.2024-50)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de certificagéo digital,
segundo as normas da ICP-Brasil, compreendendo a emissdo e ou renovacdo de
certificados digitais com e sem o fornecimento da midia de armazenamento (Token), para
fins de atendimento as necessidades institucionais, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRIGCAO

CATSER

UNIDADE

QUANTIDADE

PRECO
UNITARIO
ESTIMADO

PREGO
TOTAL
ESTIMADO

Certificado Digital nivel A3 - Tipo
e-CPF SEM dispositivo de
armazenamento do certificado
digital ~ (token); emitido  por|
autoridade certificadora
credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), com validade de 3
(trés) anos contados da data de
emissao do certificado.

27219

UND

163

R$ 92,50

R$ 15.077,50

Certificado Digital nivel A3 - Tipo
e-CPF COM dispositivo de
armazenamento do certificado|
digital ~ (token); emitido  por|
autoridade certificadora
credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), com validade de 3
(trés) anos contados da data de
emissao do certificado.

27189

UND

131

R$ 145,50

R$ 19.060,50

Certificado Digital nivel A3 - Tipo
e-CNPJ SEM dispositivo de
armazenamento do certificado
digital  (token); emitido  por|
autoridade certificadora
credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), com validade de 3
(trés) anos contados da data de
emissao do certificado.

27227

UND

13

R$ 202,50

R$ 2.632,50

Certificado Digital nivel A3 - Tipo
e-CNPJ COM dispositivo de
armazenamento do certificado|
digital  (token); emitido  por|
autoridade certificadora

credenciada pela Infraestrutura de

27197

UND

17

R$ 235,00

R$ 3.995,00
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Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), com validade de 3
(trés) anos contados da data de
emissao do certificado.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados do(a) data de
assinatura do termo de contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que que, pela sua
essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e
continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rgao, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a
prestagdo do servigo publico ou o cumprimento da miss&o institucional, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as disposi¢bes estabelecidas no
Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

2.1.A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 10783898000175-0-000008/2024;
II) Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023;
1) Id do item no PCA: 342 / 343 / 344 | 345;

IV) Classe/Grupo: 167 - SERVICOS DE EMISSAO DE CERTIFICADOS
DIGITAIS;

V) Identificador da Futura Contratagéo: 158138-3/2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1.A descrigédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.0s requisitos da contratagdo, encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1.A execugéao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: 2 (dois) dias Uteis apds a data de assinatura do
termo de contrato;

5.1.2. Os servicos de emissdo dos certificados digitais serdo executados em
conformidade com as especificagbes a seguir:

5.1.21. O processo de coleta de informagbes dos usuarios, emissdo do
certificado e entrega do certificado digital instalado em token podera ser realizado
conforme disposigdes a seguir: in Jloco - nas dependéncias do 6érgao
CONTRATANTE; em agéncia/escritdrio/representagéo indicada dentro da cidade
do 6rgao demandante do servigo ou em municipio limitrofe; ou ainda, através de
plataforma on-line de atendimento, todos em horario previamente agendado, de
acordo com a disponibilidade dos usuarios e obedecendo o horario de expediente
comercial (das 08h00min as 18h00min);

5.1.2.2. Para o atendimento in loco, se necessario, sera disponibilizado local e
equipamento (microcomputador) para que os técnicos representantes da
CONTRATADA possam realizar a coleta de informacgdes e instalagdo do
certificado em token;

51.2.2.1. A prestacdo do servigo s6 sera realizada in loco, caso a
contratada ndo disponibilize agéncia/escritério/representagdo dentro da
cidade do 6rgédo demandante do servico ou em municipios limitrofes, ou
ainda, n&o disponibilize plataforma on-line de atendimento

5.1.3. O prazo de atendimento para a emissdo de certificado digital sera de até 5
(cinco) dias uteis apoés a solicitagdo da CONTRATANTE.

5.1.3.1. Se a emissao do certificado digital incluir o fornecimento de uma midia
de armazenamento (Token), o prazo mencionado acima sé comegara a contar a
partir da entrega desse equipamento.

5.1.3.2. O prazo de entrega da midia de armazenamento (Token) ndo podera
ser superior a 10 (dez) dias Uteis.
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5.1.4. A CONTRATANTE expedira de forma eletrénica a demanda para emissao do
certificado. A expedicdo de demanda podera ser enviada por e-mail conforme recursos
disponibilizados pela CONTRATANTE ou por sistema fornecido pela CONTRATADA.

5.1.4.1. Emitir-se-a ordem de emissdo, preferencialmente por voucher,
contendo os dados de servidor da instituicdo ou do equipamento titular do
certificado. Caso a emissdo ocorra nas dependéncias do 6rgdo, a ordem de
emissdo contera também o(s) dia(s) da(s) visita(s) e o horario em que
ocorrera(ao);

5.1.4.2. Apds a emissdo do voucher, o beneficiario entrara em contato para
agendamento da emissdo do certificado. A contratada somente podera emitir
certificado para o préprio beneficiario com a autorizagdo expressa dos gestores e
fiscais de contrato, confrome o caso. A autorizagdo € nominal sem permissao de
transferéncia, repasse ou qualquer outra movimentagéo. Certificados emitidos de
forma diversa deste termo de referéncia ndo serdo pagos pela CONTRATANTE.

5.1.4.3. A contratada tera até 5 (cinco) dias para realizar o agendamento e a
emissao do certificado. A contratada devera oferecer no minimo 2 (duas) opgdes
de dias e no minimo 4 (quatro) opgdes de horario para o atendimento individual
do benéeficiario.

5.1.4.4. A tolerancia para o tempo de emissao sera de 1 (uma) hora. Caso a
contratada por motivos de sistema ou outros de sua responsabilidade nao
consiga emitir o certificado, este, devera ser entregue na sede da
CONTRATANTE sem causar custos adicionais ao beneficiario.

5.1.4.5. A interesse do beneficiario o agendamento podera ocorrer em prazo
superior aos 5 (cinco) dias. Porém ndo podera ser emitido certificado apdés 30
(trinta) dias de sua autorizacdo, sendo necessario a comunicacao aos gestores e
fiscais de contrato pra que emitam uma nova autorizagao.

5.1.4.6. Apods a emissao do certificado a contratada devera enviar ao fiscal do
contrato copia de termo de recebimento assinado pelo beneficiario que servira
como comprovante da efetivacédo do certificado, ou outro documento habil capaz
de comprovar a efetividade da operagéao.

5.1.4.7. Sempre que solicitado a CONTRATADA devera emitir relatério com os
dados dos certificados e seus beneficiados, contendo inclusive a validade destes.

5.1.4.8. Caso o beneficiario bloqueie o certificado por senha incorreta a
CONTRATADA devera possibilitar o cadastro de uma nova senha em
procedimento a ser especificado pela mesma. Ndo podera haver custos para a
CONTRATANTE para o desbloqueio de senhas de certificados dentro de sua
validade.

5.1.4.9. O certificado devera ser disponibilizado em midia de armazenamento,
Tipo Token, atendendo as especifica¢des técnicas deste termo de referéncia.

5.1.4.10. A midia de armazenamento devera ser de tamanho portatil nao
superior a 6 cm de comprimento, 2 cm de largura e 1 cm de espessura. Devera
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possuir tampa ou mecanismo que proteja os contatos eletrbnicos quando nao
estiverem em uso.

5.1.4.11. A contratada devera emitir os certificados conforme demanda. Apéds o
encerramento do més o qual ocorreu a emissao do certificado devera consolidar
em relatérios todas as emissdes e encaminhar ao fiscal do contrato ou ao servidor
indicado para acompanhar a execugdo dos servigos, conforme o caso, em até 5
(cinco) dias para o recebimento provisério. Apds o recebimento definitivo
realizado pelo gestor sera autorizada a emissdo da nota fiscal. O pagamento
ocorrera conforme especificado neste termo de referéncia.

5.1.5. Os servigos deverao atender as normas preconizadas pela ICP-Brasil.

Local(ais) da prestagdo dos servigos

UNIDADE ENDERECO

Av. Almirante Barroso, 1077 — Bairro Centro

IFPB - REITORIA
Jodo Pessoa-PB - CEP: 58.013-120.

Rua José Antonio da Silva, 300 - Jardim Oasis.
Cajazeiras-PB - CEP: 58.900-000

IFPB - CAMPUS CAJAZEIRAS

Av. Tranquilino Coelho Lemos, 671 - Dinamérica
IFPB - CAMPUS CAMPINA GRANDE Campina Grande-PB - CEP: 58.432-300

Rua Cicero Pereira de Lima, 227 - José Pereira de Lima

IFPB - CAMPUS CATOLE DO ROCHA
Catolé do Rocha-PB - CEP: 58.884-000

Acesso Rodovia PB 121, S/N - Estrada para Areial

IFPB - CAMPUS ESPERANCA
Esperanca-PB - CEP: 58135-000

Rua Professor Carlos Leonardo Arcoverde
IFPB - CAMPUS GUARABIRA Rodovia PB-057, KM 02 - S/N
Guarabira-PB - CEP: 58.200-000

Acesso Rodovia PB-054, Km 17, S/N - Alto Alegre

IFPB - CAMPUS ITABAIANA
Itabaiana-PB - CEP: 58.360-000

Av. Primeiro de Maio, 720 - Jaguaribe

IFPB - CAMPUS JOAO PESSOA
Joao Pessoa-PB - CEP: 58.015-4350

Acesso Rodovia PB 264, S/N. - Vila Santa Maria

IFPB - CAMPUS MONTEIRO
Monteiro-PB - CEP: 58.500-000
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IFPB - CAMPUS PATOS Acesso Rodovia PB 110 - Alto da Tubiba
Patos-PB - CEP: 58700-000

Acesso Rodovia PB 426
IFPB - CAMPUS PRINCESA ISABEL Sitio Barro Vermelho, S/N, Zona Rural.
Princesa Isabel-PB - CEP: 58.755-000

Rua Jader Medeiros, S/N - Centro
Santa Luzia-PB - CEP: 58.600-000

IFPB - CAMPUS SANTA LUZIA

Acesso BR-230, Km 42, S/N - Bairro Popular
Santa Rita-PB - CEP: 58.301-645

IFPB - CAMPUS SANTA RITA

Rua Presidente Tancredo Neves, S/N. - Jardim Sorrilandia
Sousa-PB - CEP: 58.800-970

IFPB - CAMPUS SOUSA

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.2.0 prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.3.Nao seréo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6.A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucgao do objeto contratado.

6.7.0missis’.

6.8.A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencgéo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para
o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9.A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugado do contrato, determinando prazo para a
corregéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisao ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

" Considerando as especificidades do objeto ndo se faz necessaria a manutengéo do preposto da empresa no local da
execugao do objeto
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a
prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugédo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
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serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagido e gestado nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo Il

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. néo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2.A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagdo da prestagéo dos servicos.

7.3.A afericdo da execugado contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.3.1. O prazo de atendimento para emissao de certificado digital;

7.3.2. O prazo de atendimento para o fornecimento da midia de armazenamento
(Token).

Do recebimento

7.4.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n° 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5.0 prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.6.0 fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

Diretoria de Compras, Contratos e Licitagoes
Av. Almirante Barroso, 1077, Centro, Jodo Pessoa/PB, CEP: 58.013-120
+55 (83) 99940 1002 - licitacao@ifpb.edu.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
Pré-Reitoria de Administragao e Finangas

7.7.0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.9.Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorreg¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1.Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades

Diretoria de Compras, Contratos e Licitagoes
Av. Almirante Barroso, 1077, Centro, Jodo Pessoa/PB, CEP: 58.013-120
+55 (83) 99940 1002 - licitacao@ifpb.edu.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
Pré-Reitoria de Administragao e Finangas

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5.Enviar a documentacado pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobrancga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e
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7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagédo da
situagao, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impecga a contratagcdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizagéo da liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Indice de Custo da Tecnologia da
Informacgao (ICTI) de correcdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

7.29.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serado retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagao de pagamento

7.31. Omissis.2

Cessao de crédito

7.32. E admitida a cesso fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.32.1.As cessoOes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

7.33. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragcdo, esta condicionada a
celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢bes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragédo do
aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de
que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas

2 A presente contratagdo n&o permitira a antecipagdo de pagamento previsto no art. 145 da Lei n® 14.133/2021.
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exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.36. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1.0 contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucao

8.2.0 regime de execugao do contrato sera a Empreitada por Prego Unitario.

Exigéncias de habilitagao

8.3.Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

8.5.Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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8.7.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

8.8.Caso atendidas as condi¢cdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragcao, a respectiva documentagéo
atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagcao do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.
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8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacado de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor,
a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituigao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal / Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal / Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao mediante a apresentacéo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
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2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.31. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo
(art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.32. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.33. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.33.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura; e

8.33.3.0s documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.33.4.0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.34. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo Patriménio Liquido minimo de 10 % (dez por cento) do
valor total estimado da contratagao.

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverio atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.36. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

8.37. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condic¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

8.38. A declaragao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagao.

Diretoria de Compras, Contratos e Licitagoes
Av. Almirante Barroso, 1077, Centro, Jodo Pessoa/PB, CEP: 58.013-120
+55 (83) 99940 1002 - licitacao@ifpb.edu.br



9.

10.

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
Pré-Reitoria de Administragao e Finangas

8.39. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com
o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.39.1.Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.39.1.1. No minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove que a empresa
licitante ja forneceu bens compativeis com o objeto dessa licitagdo a um
quantitativo de 20% (vinte por cento) da quantidade total do bem licitado
pretendido ou similar;

8.39.2.Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.39.3.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada.

8.39.4. 0 interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo,
copia do contrato que deu suporte a contratagédo, enderego atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 40.765,50 (quarenta mil, setecentos e
sessenta e cinco reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos no
subitem 1.1., do presente Termo de Referéncia.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uni&o.

10.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:

1) Gestao/Unidade: 26417 / 158138;
II) Fonte de Recursos: 100000000;
I1l) Programa de Trabalho: 231620;
IV) Elemento de Despesa: 339040;
V) Plano Interno: LOOOOP0O100N;
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10.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Jodo Pessoa, 22 de fevereiro de 2024.

ALEX SANDRO DA ROCHA
Membro da Equipe de Planejamento da Contragéo
Portaria n.° 009/2024 - PRAF/REITORIA/IFPB

CLAUDIO LIMA DE MENEZES
Membro da Equipe de Planejamento da Contragéo
Portaria n.° 009/2024 - PRAF/REITORIA/IFPB
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